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1. ACIKLAMA

26.01.2025

Sevgili Ogrenciler

Bu kilavuz ile sizlere staj surecini anlatmayi amaglamaktayim.

Bu kilavuzu okumak ve gerekenleri yapmak sizlerin sorumlulugundadir.

Ogr. Gor. Dr. Selma DOGANALP COBAN
Ogr. Gor. Adem SELES
Ogr. Gor. Ali PISIRGEN



2. STAJ SUREGLERI

Ogrenciler asagidaki slregleri takip edeceklerdir.

* MYO tarafindan Staj takvimi ilan edilir.
eQOgrenci staj yapacagi kurumu bulur.

Staj

Takvimi ve Yeri

1. ASAMA e(Ogrenci staj evraklarini doldudur.

oStaj evraklari danisman hoca tarafindan kontrol edilir.
Evraklarin Doldurulmasi, *Staj yapilacak kuruma imzalatirir.

Dogrulanmasi, Teslimi

2.ASAMA )
eOgrenci imzaladigi s6zlesmede belirttigi bilgileri staj takip

Staj Takip Sistemine Giris [k .
Yapllma5| Ve Stajln eDanisman Hoca, girilen bilgileri kontrol eder ve staj

basvurusunu onaylar.
Onaylanmasi

eOgrenci imzaladigi s6zlesmede belirttigi tarihlerde ve
kurumda stajini yapar.

eBu sire zarfinda her giin icin staj defterini doldurur. Eger
saglik sebebiyle rapor alirsa, staj takip sistemine girer ve
danisman hocasini bilgilendirir.

3.ASAMA

Stajin Gergeklesmesi

4.ASAMA )
eOgrenci staj defterini danisman hocasina teslim eder.
Staj In tamamlan ENE Staj eDanisman Hocasinin belirttigi tarih ve saatte staj

. . .. . sunumunu yapar.
defterlnln teS“ml ve StaJ eDanisman Hoca tarafindan staj degerlendirmesi yapilir.
Sunumunun yapilmasi



Staj Takvim Programi

Bolumumuze ait staj takvimi asagida bulunmaktadir. Ayrica asagidaki adresten de

ulasabilirsiniz.

https://dosya.kmu.edu.tr/sbmyo/userfiles/files/1-

2025%20Staj%20takvimi%20banka%2C%20muh(1).docx

1 10 Ocak 2025

Staj takviminin dgrencilere duyurulmasi

2 | 01 Temmuz 2025

Staj son miiracaat tarihi

10 Ocak 2025
01 Temmuz 2025

Staj dosyalarinin temini

4 02-31 Mayis 2025

Danigsmanlar tarafindan staj dosyalarinin doldurulus bigiminin
ogrencilere 6rneklerle agiklanmasi getirilecek evraklarla ilgili bilgi
verilmesi

10 Ocak 2025 -
01 Temmuz 2025

Staj yapacak 6grencilerin Staj Takip Otomasyonuna bagvuru tarihleri.
(http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/)

6 01 Temmuz 2025

Ogrencilerin staj yapacaklari is yerlerinin okula bildirilmesinin son giinii
(Isyeri staj kabul belgeleri danisman hocalara teslim edilecektir.)

Staj Miiracaatinda Bulunan Ogrencilere Danismanlari tarafindan Staj

10 Ocak 2025 - o S . X

7 03 Temmuz 2025 Takip Sistemi iizerinden onay verilmesi
u (http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/)

8 07 Temmuz - Staj uygulamasi

18 Agustos 2025 J uye

07 Temmuz - o . . . .

9 18 Agustos 2025 Ogrencilerin staj yerlerinde denetlenmesi
10 17 Ekim 2025 Staj dosyalarinin danisman hocalara son teslim tarihi
1 31 Ekim 2025 Staj degerlendirmelerinin yapilmasi ve notlarin sisteme girilmesi

Goruldagu gibi evraklar en ge¢c 01 Temmuz’'da danisman hocaniza ulasmis

olacak.



http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/
http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/

1. Asama: Evraklarin Doldurulmasi ve Teslim Edilmesi

a. Staj Bagvuru Formu
Bolumuze ait staj bagvuru formuna asagidaki adresten ulasabilirsiniz.

Staj Basvuru Formu igin Buraya Tiklayiniz.

b. Staj Bagvuru Formunun Doldurulmasi (ORNEK)
Yukaridaki linkte bulunan staj basvuru formu indirildikten sonra, bilgisayar araciligiyla
ya da MAVI tilkenmez kalem ile OKUNAKLI BiR SEKILDE doldurulacaktir.

Ornek olarak doldurulmus 2025 yilina ait Staj Bagvuru formu igin Buraya Tiklayiniz.

c. Staj Sozlesmesi
Bolumuze ait staj bagvuru formuna asagidaki adresten ulasabilirsiniz.

Staj Sozlesmesi igin Buraya Tiklayiniz.

d. Staj Sé6zlegsmesinin Doldurulmasi (ORNEK)
Yukaridaki linkte bulunan staj s6zlegsmesini indirildikten sonra, bilgisayar araciligiyla
ya da MAVI tikenmez kalem araciligiyla OKUNAKLI BiR SEKILDE doldurulacaktir.

Ornek olarak doldurulmus 2025 yilina ait Staj Sdzlesmesi igin Buraya Tiklayiniz.

Not :

1. Staj Basvuru formunda ve Sozlesmesinin 6rnek doldurulmus hallerinde Kirmizi
ile yazili olan yerleri degistirmeden, Yesil ile olan yerleri degistirerek doldurunuz.
Notlara da dikkat ediniz. Bu notlari forma ve s6zlesmeye yazmayiniz. Sadece
notta size ne yapilmasini soyluyorsa onu yapiniz.

2. Staj Bagvuru Formundan ve Sozlesmesinden islak imzali olarak birer adet
Danisman Hocaniza teslim edeceksiniz. FOTOKOPI OLMAYACAK.

e. Mustehaklik Belgesinin E-Devlet Sisteminden alinmasi
Asagidaki adresten mustehaklik belgesi temin edilecektir. Bu belge ile size SGK ise
giris kaydi olusturulacaktir.


https://blog.kmu.edu.tr/alipisirgen/wp-content/uploads/sites/152/2025/01/2024-2025_SKI_Basvuru-Formu_Bos.pdf
https://blog.kmu.edu.tr/alipisirgen/wp-content/uploads/sites/152/2025/01/2024-2025_SKI_Basvuru-Formu_Dolu.pdf
https://blog.kmu.edu.tr/alipisirgen/wp-content/uploads/sites/152/2025/01/2024-2025_SKI_Sozlesme_Bos.pdf
https://blog.kmu.edu.tr/alipisirgen/wp-content/uploads/sites/152/2025/01/2024-2025_SKI_Sozlesme_Dolu_v2.pdf

https://www.turkiye.qgov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama

e internet adresine tikladiktan sonra (Adim -1)

Heniiz kimliginizi dogrulamadiniz

Bu hizmetten faydalanmak icin, asagidaki kimlik dogrulama yontemlerinden sizin igin uygun olan
bir tanesini kullanarak sisteme giris yapmis olmaniz gerekmekredir.

@  e-DevietSifres

- * Mobilimza
- o Elektronik imza
* T.C Kimlik Kart

* Banka

cil ve Hizmet
D mi / Isyeri Unvar
Listesi

Kimligimi Simdi Dogrula
4A/4B/4C llag Kullarrr
Sdresi Sorgulama

Mustehaklik belgesi almak igin size verilen internet adresine
tikladiginizda karsiniza bu sayfa ¢ikacak. Buradan Kimligimi
simdi dogrula butonuna tiklayacaksiniz



https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama

E-devlet’e giris (Adim -2)

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

es www.turkiye.gov.tr
Deviet K ( ¥/ tarkiye.gov.tr
ama e-Devlet Kapis
8 e-Devlet Sifres &+ Mobil imza & e-imza @« T.C. Kimlik Karti B3 internet Bankaalig
TC | zIve e-Devie eniz giniz dcg r e ze giniz yerden de egde niz
0}, e-Deviet esi Nedir, Nasi
« T.C. Kimlik No @ E3sanal Klavye ® Yazarken Gizle

* e-Devlet Sifresi

TC Kimlik ve e-devlet sifresiniz gireceksiniz. Bana sakin ben e-devlet sifremi

bilmiyorum/unuttum diye yazmayin. Bakin burada unuttugunuzda nasil yeni sifre

alabileceginize dair ‘Sifremi unuttum’ butonu da var. Eger buna ragmen sifrenizi
yenileyemiyorsaniz, gidip PTT’den parasini verip yeni sifre alacaksiniz.




e Mustehaklik belgesi olusturma (Adim - 3)

b

Bu hizmet Sosyal Glivenlik
Kurumu isbirligi ile e-
Devlet Kapis! altyapisi
GUzerinden sunulmaktadir.

ONERILEN HIiZMETLER
4A/4B isgdremezlik
Odemesi Gorme

Gelir, Aylik, Gdenek
Talep Belgesinin
Verilmesi

Normal Sartlarda Ne
Zaman Emekli
Olabilirim?

SGK Tescil ve Hizmet
Dokiimii / isyeri Unvan
Listesi

4A/4B/4C ilag Kullanim
Siiresi Sorgulama

ONEMLI NOT: Ben kendi
bilgilerimi kullanarak girdim
sisteme. Calisan oldugum
igin bana mustehaktir
yaziyor. Sizde farkli yazabilir.
Sonuca takilmayin. Bana
sadece belge lazim.

\Ustehaklik Sorgulama(Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi)

Barkodlu Belge olusturmaniz
gerekiyor. Ok ile belirtilen

—
yere tiklayin.

Bu hizmet kullanilarak, Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari saglik sigortasi agisindan durumlarini sorgulayabilirler.

Tescil Bilgileri

Kimlik No

Adi

Dogum Tarihi
Tescil Kapsami

GSS Kapsami

Provizyon Tarihi

Katiim Payi Muafiyet

Cinsiyeti
ALl Soyad
Yakinhk TarG
4/c 5510 Sayili Kanuna Tabi Calisanlar ~ Yararlandigi Kimlik No

60/a-1 kapsaminda sigortalilar (4/a, 4/c Sicil No
sigortali calisanlar)
25.06.2021 Sigortal Tard

Hayir Durum

Erkek
PISIRGEN

Kendisi

Calisan

Mistehaktir, provizyon alabilir.

&n Gegmise yonelik provizyon bilgilerinizi yukaridaki “Yeni Sorgulama® dugmesini kullanarak sorgulayabilirsiniz.

Sosyal Guivenlik Kurumunda cep telefonu kaydi olanlara bazi projeler kapsaminda SMS ile ticretsiz bilgilendirme
yapiimaktadir. SGK Cep Telefonu Bilgisi Beyan hizmetini kullanarak, Kurumun tcretsiz SMS hizmetlerinden yararlanmak
istiyorsaniz cep telefonunuzu kaydedebilirsiniz. Eger kayitli cep telefonunuz varsa numaranizi giincelleyebilir veya

=R




e Olusturulan Mustehaklik Belgesinin kaydedilmesi ve yazdirilmasi (Adim - 4)

Bu sayfay DOGRUDAN YAZDIRMAYINIZ!
Belgenin sini almak igin, y unan "Dosyay Indir" digmesine uklayarak bilgisayariniza indiriniz. In

Belge olustur dedikten sonra agilan bu
sayfada sizin igin sistemin otomatik
olusturdugu bu Mistehaklik Belgesi

SGKSglkPr. 1 : mevcuttur. Onu 6nce ok ile belirtilen

butona tiklayip bilgisayariniza indirin ve

kaybetmeyin. Daha sonra da ihtiyacimiz

o olacak. Bu belgeden en az 3 adet gikti alin.
\ B SOSYAL GOVENLIK KURUMU

ETLER

a
a
a

Bakin insanlar buraya yazmis. Evinizde yazici
varsa direk yazdirmayin. Once
bilgisayariniza indirin. Daha sonra kendi

yazicinizdan gikti alirsiniz. Evinizde yazici
m):l\:::(::r:z Kayitlarinin incelenmesi sonucu; ilgilinin saglik aktivasyon durumunu gosterir bilgiler asagida yoksa d|§ar|dan blr yerden glktl alaca ksle.

Bilgi edinilmesini arz/rica ederim

Konu: Sailik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Milstehaklik eTge 25.06.2021

ILGILI MAKAMA

TC Kimiik No [ Cinsiyet : Erkek

A& : ALQ Soyads : PISIRGEN
Dojam Tecibi - Yakumbik Tera : Kendisi
I Z:I .: 10 Sayil Kanuna Tabi PN |
35S Kapsaot : 60/a-1 kag d 1l No : [
Provizyon Terlhi  :25.06.2021 Katilin Pay: Muafiyet : Hayir

Durem : Mustehakur, provizyon alabilir. (Saglik hizmetlerinden faydalanabilir)




f. Evraklarin onayinin alinmasi
Evraklar doldurulduktan sonra onay aliniz. Doldurulmusg evraklarin ¢iktisini alip, getirip
danisman hocaniza gosterebilirsiniz. Eger donem bitmig ve ailenizin yanina donmus

iseniz bu lig evrak 6ncelikle taratilarak PDF haline getirilip eposta ile danisman

hocaniza goOnderilecek. Eposta olarak  selmacoban@kmu.edu.tr
alipisirgen@kmu.edu.tr ya da ademseles@kmu.edu.tr adresine gonderilecektir.
Bizlerin onay vermesi ile birlikte kargolanabilir. Onay vermeden kargolarsaniz bir hata
olmasi durumunda tekrar hazirlayip gondermek durumunda olacaginiz igin zaman
kaybedebilirsiniz. Uygundur cevabini almadan kargolamayin.

dg. Evraklarin Elden veya Kargo Teslim edilmesi
Danigman Hocanizin onayindan sonra evraklar staj yapilacak kuruma imzalatilir.

Biitlin evraklardan EN AZ UCER KOPYA hazirlayacaksiniz. Bu i¢ kopyadan birini staj
yapacaginiz kurum alacaktir. Bir kopyasini da siz kendiniz i¢in saklayabilirsiniz. Son
kopyayl da danigman hocaniza teslim edeceksiniz. Eger staj yapacaginiz kurum
birden fazla kopya isterse ona gore fazladan yaninizda c¢ikti halinde bulundurun.
Danigman Hocaniza teslim edeceginiz kopya islak imzali olacak.

Evraklar isterseniz elden teslim edebilirsiniz. Odalarimiz zemin kattadir. Elden teslim
edecek ogrencilerin gelecekleri tarihte danisman hocalarinizin yillik izinde olabilme
ihtimalimiz sebebiyle ulasamamalari durumunda Meslek Yksekokulu Ozel Kalem’ine
(1. Kata) birakabilirler. Ayrica kargo Ucreti 6grenci tarafindan odenerek agagidaki
adrese 1 Temmuz 2025 tarihinde ulasacak sekilde gonderilmesi gerekmektedir. Bu da
en ge¢ 26-27 Haziran 2025 tarihlerinde kargoya verilmesi anlamina gelmektedir.
Unutmayin PTT Kargo ile sure daha da uzayabilir.

Kargo Adresi

Alict : DANISMAN HOCANIZIN ISMINI YAZINIZ.

Adres : Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
Yunus Emre Kampusu, Sosyal Bilimler MYO,
70100 Merkez / Karaman

Tel :0338 226 2180

Kargonun yolda deforme olma ihtimaline gore sert mukavva dosyanin icine konulmasi
tavsiye edilir. Gonderildikten sonra kargo takip kodunun eposta ile danisman hocaniza
iletiimesi evrakinizin sorunsuz bir sekilde teslim edilebilmesi igin gerekmektedir.

2. Asama : Staj Platformuna Girilmesi

Ogrenciler, staj evraklarini teslim etmeleri ya da kargo ile géndermeleri bile birlikte
asagidaki platformdan da staj basvurusu yapacaklardir.

11


mailto:selmacoban@kmu.edu.tr
mailto:alipisirgen@kmu.edu.tr
mailto:ademseles@kmu.edu.tr

a. Platforma Giris
http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/

O [ seviskmuedute/stajtakip/ x |+

(@) A Gavenli degil | servis.kmu.edu.tr/stajtakip,

; YAPILACAKLARI ADIM
ADIM UYGULAYIN

Staj Takip Sistemi

Staj iglemlerinizi doiiem aralan yada yaz doneminde
bildiriniz.

1. Ogrenci olarak segili
oldugundan emin olun.
—\ ~ =

12


http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/

b. Platforma Giristen Sonra Karsilasilacak Ana Sayfa

Sol Ust késede fotografinizi ve fotografinizin altinda ad-soyadinizi géreceksiniz.

Giris sayfasinda STAJ TAKVIMI gézitkmektedir.

13



c. Stajlarim Sayfasina Gegis

Ekran goruntusinde sdyleneni yapiniz.

Fotograf

Ogrencinin Ad Soyadi

Staj takviminin gozuktligu giris sayfasindan
soldaki menuyu kullanarak islem yapabilirsiniz.

Stajlarim sayfasina gegmek igin Ok
ile gosterilen butona tiklayiniz.

14



d. Yeni Staj Tanimlanmasi (Adim - 1)

Ekran goruntusinde sdyleneni yapiniz.

Fotograf

Ogrencinin Adi Soyadi

Yeni Staj Tanimla

a

Stajlarim sayfasina gectikten sonra Yeni
staj eklemeniz icin yukaridaki ‘Yeni Staj
Tanimla’ butonuna tiklayiniz.

15



e. Yeni Staj Tanimlanmasi (Adim - 2)

Ekran goruntusinde sdyleneni yapiniz.

Fotograf

Ogrencinin Adi Soyad:

Ogrenci

Ogrenci No, Adi Soyadi

Danigman: Bolum

ALi PISIRGEN SAGLIK KURUMLARI iSLETMECILIGI

Staj Yapilacak Yer:

<€

Sigorta Durumunuz

Gunluk Caligma Saati
8

KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMES| HAKKINDA BILGILENDIRME METNI

Veri Sorumlusu

Karamanoglu Mehmetbey Universitesi (Universite) olarak kisisel verilerinizin givenliginin saglanmasi V§ gizliliginin korumasi hususuna azami snem vermekteyiz. 6698
sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu™ sifatiyla; kisisel verilen toplanmasi paylasilip p $ ag\, ne kadar sureyle

saklanacag), veri sahiplerinin haklar vb. gibi veri sorumlusunun sorumlulugunu mevzuat hikumleri cercevesinde uyg®8adidimizi siz dederli ilgilileri aydinlatmak icin i bu bilgilendirme
metni hazirlanmistir.

4 Wininal Vlnsilasia Tantanman: lalanmaniiin lalanaa Asantnc

KVKK metnini okudum, anladim tiim sartlanin kabul ediyorum.

Bir kopyasini kendinize sakladiginiz evraklar
arasinda bulunan Is Yeri Staj Sézlesmesi Formunda
yazan ‘Staj Yapilan isyerinin’ basligi asagisinda
yazilan butun bilgiler buraya yazilacaktir.

16



f. Yeni Staj Tanimlanmasi (Adim -3 )

Ekran goruntusinde sdyleneni yapiniz.

Fotograf

Ogrencinin Adi Soyadi

Ogrenci
Ogrenci No, Adi Soyadi

Danigman Bolum
ALI PISIRGEN SAGLIK KURUMLARI iSLETMECILIGI

Staj Yapilacak Yer:

Sigorta Durumunuz:

Kendim Sigortaliyim
Ailemin Sigortasindan Faydalaniyorum
Sigortam Yok Ve Ailemin Sigortasindan Yararlanamiyorum

KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMES| HAKKINDA BILGILENDIRME METNI

Veri Sorumlusu

Karamanodlu Mehmetbey Universitesi (Universite) olarak kisisel verilerinizin givenliginin saglanmasi ve gizliliginin korumasi hususuna azami 6nem vermekteyiz. 6698
sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla; kisisel verilen toplanmasi, toplanan verilen paylasilip paylasilamayacag), ne kadar sireyle
saklanacag, veri sahiplerinin haklan vb. gibi veri sorumlusunun sorumlulugunu mevzuat hikimleri cercevesinde uyguladidimizi siz degeri ilgililen aydinlatmak icin is bu bilgilendirme
metni hazirlanmigtir.

A Winimal Mncitarin Taalanaan: lalamasani via Intaman Aematme

KVKK metnini okudum, anladim tim sartlarim kabul ediyorum.

Sigorta durumunuzu seginiz.

Burasi gok onemli. Yuksekokulumuz sizi bu verdiginiz bilgi 1s18inda sigortalayacak. Yanlis beyanda
bulunursaniz SGK tarafindan gelecek herhangi bir cezayi 6demek durumunda kalirsiniz. Benzer
bir soruyu Staj Basvuru Formunda doldurdunuz. Yani orada verdiginiz cevap ile bu cevap ayni
olmak durumunda.

17



d. Yeni Staj Tanimlanmasi (Adim - 4)

Ekran goruntusinde sdyleneni yapiniz.

Staj Takip Sistemi

av
Ogrenci
FOtOg raf Ogrenci No, Adi Soyadi
Danigsman Bt
D s ALI PISIRGEN SAGLIK KURUMLARI ISLETMECILIGI
@Ana Sayfa Staj Yapilacak Yer

Sigorta Durumunuz
Sigortam Yok Ve Ailemin Sigortasindan Yararlanamiyorum v
Maustehak Belgesi

‘Browse’ butonuna tikladiginizda agilan pencereden
-"' ¢ bilgisayarinizda daha 6nceden kaydettiginiz miistehaklik
Wasthak beipesinl recim yad o . Bu alan bos birakil; e ..
Gunlok Galisma S © ot ki belgesini yiikleyeceksiniz.
uniul alisma S aati
8

KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMESI HAKKINDA BILGILENDIRME METNI

Veni Sorumlusu

K: N y Universitesi (Universite) olarak kisisel verilerinizin givenliginin saglanmasi ve gizlikginin korumasi hususuna azami snem vermekteyiz. 6698 sayil
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla; kigisel verilen toplanmasi, toplanan verilen paylasilip paylagilamayacad, ne kadar sureyle saklanacad, veri
sahiplerinin haklar vb. gibi veri sorumlusunun sorumluludunu mevzuat hikumleri gercevesinde uyguladigimizi siz degerhi ilgilileri aydinlatmak icin is bu bilgilendirme metni hazilanmistir.

1. Kigisel Verilerin Toplanmas, Islenmesi ve Isleme Araglan

KVKK metnini okudum, anladim tiim sartlanini kabul ediyorum.

Gegersiz

‘Sigortam Yok ve Ailemin Sigortasindan Yararlanamiyorum.” secenegini sectiginiz takdirde
sistem sizden daha 6nce E-devletten indirdiginiz Mistehaklik belgesini yiiklemenizi
isteyecek. Diger secenekler bu belgeyi istemiyor.
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h. Yeni Staj Tanimlanmasi (Adim - 5)

Ekran goruntusinde sdyleneni yapiniz.

Fotograf

Ogrencinin Adi Soyadi

Ogrenci

Ogrenci No, Adi Soyadi

Danisman

ALl PISIRGEN

Staj Yapilacak Yer

Sigorta Durumunuz:

Sigortam Yok Ve Ailemin Sigortasindan Yararlanamiyorum

Mustehak Belgesi

Mistehak belgesini resim yada pdf olarak yukleyiniz

0 Bu alan bos birakilamaz
Gunldk Galisma Saati

8

KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMESI HAKKINDA BILGILENDIRME METNI

Veri Sorumlusu

Bolim

SAGLIK KURUMLARI ISLETMECILIGI

Son olarak ‘Kaydet’ butonuna basip bekleyiniz.
Bir kere tikladiktan sonra bekleyiniz. Sistem yavas
calisabiliyor. Acele edip birden fazla tiklamayin.

Karamanoglu Mehmetbey Universitesi (Universite) olarak kisisel verilerinizin glvenliginin saglanmasi ve gizliliginin korumasi hususuna azami 6nem vermekteyiz. 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla; kisisel verilen toplanmasi, toplanan verilen paylasilip paylasilamayacad:, ne kadar sireyle saklanacagy, veri
sahiplerinin haklan vb. gibi veri sorumlusunun sorumlulugunu mevzuat hilkkimlern cercevesinde uyguladigimizi siz degerli ilgililen aydinlatmak icin is bu bilgilendirme metni hazirlanmistir.

1. Kisisel Verilerin Toplanmasi, Islenmesi ve Isleme Araclan

KVKK metnini okudum, anladim tim sartlanim kabul ediyorum.

Gecgersiz

Calisma saatini degistirmeyin.

‘KVKK metnini okudum, anladim tim sartlari kabul ediyorum’ segenegini onaylayiniz.
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i. Yeni Staj Tanimlanmasi (Son Adim)

Ekran goruntusinde sdyleneni yapiniz.

Staj Takip Sistem

/ = TARIHLER

- Olusturulma Tarihi: 23-Haz-2021 2025 YlLlNlN Staj
Fotograf ‘STAJINIZ ONAY BEKLEMEDE’ segenegini takvimine gore
e Seyen . Deneme gordiikten sonra yapmaniz gereken bir sey . )
Ogrendinin Ad: Soyad: e B o gozlkecektir. Bu kilavuz
, yok. Buradan ¢ikis yapabilirsiniz. .
@Ana Sayfa Bolam SAGLIK KURUMLARI haz|r|and|g|nda alinan
e ISLETMECILIGI o . '
Bas Tarihi 02-Agu-2021 . . ekran goruntusu
Bit Tarihi 13-Ey1-2021 Yem St?’ Tammla Uzerinden gord uéunuz
Mastehak ek icin Kiayiniz soldaki tarihlere
Belgesi
sasirmayiniz. Sistemde
2025 bilgileri
STAJINIZ ONAY BEKLEMEDE mEVCUttur'

Bu sayfada yukaridaki gibi ‘STAJINI ONAY BEKLEMEDE’ seklinde bir agiklama gordiigiintizde bu basvurunuzu
tamamladiginiz ve onay igin Danismanizin ekranina gittigi anlamina gelmektedir. Danismaniniz
basvurunuzu kontrol edecektir. Herhangi bir sorun olmasi durumunda sizinle iletisime gegecektir. Sorun
yok ise stajinizi onaylayacak ve sonrasinda durum bilgisi ‘STAJINIZ ONAYLANDVI’ seklide degisecektir.
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3. Asama : is Yeri Staj Dosyasinin Doldurulmasi

Staj Dosyasini nasil dolduracaginiza dair agiklama AYRICA bir baska belge olarak
hazirlanmigtir. O belgeyi inceleyiniz.

ONEMLI NOT :

STAJ SURESINCE izZiN ALAMAZSINIZ. SAGLIK
SEBEBIYLE RAPOR ALDIGINIZ TAKDIRDE RAPOR
ALDIGINIZ SURE KADAR STAIJINIZ UZAR.

BUNU BIiR FIRSAT OLARAK DEGERLENDIRMEYIN.
UNIVERSITE ACILMADAN ONCE STAIJINIZI
BITIRMENIZ LAZIM. AKSI TAKDIRDE HEM OKULDA
HEM STAJDA OLAMAYACAGINIZ iCiN STAIJINIZ
BOSA GIDER. TEKRAR YAPMAK ZORUNDA
KALIRSINIZ.

SIGORTANIZI UNIVERSITE YAPACAGI ICIN OLUR
DA RAPOR ALIRSANIZ VE BUNU BANA YA DA
SBMYO MUDURLUGUNE RAPOR ALDIGINIZ GUN
BILDIRMEZSENIZ SGK TARAFINDAN GELECEK
CEZAYI SiZz ODERSENiZ. RAPORLARIN AYNI GUN
BILDIRILMESi SiZIN SORUMLULUGUNUZDADIR.
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ONEMLI

Is Yeri Staji Esnasinda Yapilmasi Gerekenler
Staj suresince bulundugunuz igyerinde siz 6grencilerimizden 6grenmenizi istedigimiz
bazi basliklari agagida bulabilirsiniz.

1. Staj yaptiginizi kurumun organizasyon yapisini gosteren semayi staj dosyasina
giziniz.

2. Bu organizasyon yapisina bulunan birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklariniz
ogreniniz ve staj dosyasina yaziniz.

3. Kalite Yonetim Birimine giderek neler yapildigini, kurumun herhangi bir kalite
sertifikasinin olup olmadigini 6greniniz. Ogrendiklerinizi staj dosyasina yaziniz.

4. Hasta Haklari Birimine ziyaret ediniz. Hasta haklarini dgreniniz. Is yerinde hasta
haklari hususunda yasanmis bir drnek olay varsa ilgili yetkiliden 6grenip, staj
dosyasina yaziniz.

5. lstatistik Birimine giderek neler yapildigini, kurumun hangi istatistiklerin kaydin
tuttugunu 6greniniz. Ogrendiklerinizi staj dosyasina yaziniz.

6. Egitim birimine giderek kurum igcinde hangi egitimlerin verildigini ve bu
egitimlerin konularini 6greniniz, kisaca staj dosyasina yaziniz.

7. Satin alma birimine giderek satin alma surecleri hakkinda bilgi sahip olunuz.
Ornek bir satin alma siirecinin nasil gergeklestigini staj dosyasina yaziniz.

8. Bilgi iglem Birimine giderek, kurumun kullandi§i bilgi islem sistemleri
yazilimlarini ve hangi amaglarla kullanildigini 6grenerek staj dosyasina yaziniz.

9. Evrak Kayit surecini ogreniniz. Elektronik haberlesme yontemi olarak
kullandiklar1 bir yontem varsa bu yontemin yasal olarak gecerliligi olup
olmadigini sorgulayiniz. Staj dosyasina yaziniz.

10.Personel / insan Kaynaklari / Ozliik / Mutemetlik olarak adlandirilan birimlerde
hangi iglerin yapildigini 6greniniz. Bu islemlerin hangi sureclerle yapildigini staj
dosyasina yaziniz.

11.Ambar-Ayniyat / Stok Kontrol Birimlerinde neler yapildigini 6greniniz. Hangi
mallarin ambarda stoklandigini, stok kontrolunin nasil yapildigini staj
dosyasina yaziniz.

12.Fatura — Tahakkuk / Mali igler Birimlerinde neler yapildigini 6greniniz. Hangi
faturalarin kesildigini, tahakkuk iglemlerinin nasil yapildigini staj dosyasina
yaziniz.

13.Kurumda Atik Yonetimi Sdreglerini (6zellikle tibbi atik) ogreniniz ve staj
dosyasina yaziniz.

14.Din Hizmetleri bolumune gidiniz ve manevi rehberlerin neler yaptiklariniz
ogreniniz, staj dosyasina yaziniz.
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4. Asama: Staj Dosyasinin Teslimi, Staj Sunumu ve Sonuglar

Staj dosyalarini en son 17 Ekim’de 2025 Saat 16.00’a kadar danisman hocaniza imza
karsiliginda teslim etmeniz gerekmektedir. Teslim edilecek staj dosyasinin spiral cilt
ile kaplanmasi tavsiye edilir. Ayrica Staj dosyasinin orijinal kopyasini teslim
edeceginizi unutmayin. Daha sonra ihtiyaciniz olmasi ihtimaline karsilik teslim
etmeden 6nce kendinize bir fotokopisini mutlaka ¢ektiriniz.

STAJ SUNUMUNUN YAPILMASI

Danigman hocaniz tarafindan daha sonra kesin olarak ilan edilecek tarihte (muhtemel
03 Kasim — 7 Kasim 2025 haftasi) staj sunumunuzu yapmaniz gerekmektedir. Staj
notunuzun belirlenmesinde stajin yapilmasi kadar staj sunumunun da 6zenli ve basaril
yapilmasi staj notunuzun tespitinde 6nem tasimaktadir. Bu yuzden sunumlariniza
0zen gostermeniz ve hazirlikli gelmeniz 6nem tagimaktadir.

STAJ SONUCLARININ ACIKLANMASI

Staj sunumunuza dahil olan hocalariniz sunumlarin bitmesi ile birlikte sizi
degerlendirecekler ve staj notunuzu en kisa surede ilan edeceklerdir. Degerlendirme
50 Puan Staj Odev Raporu/Dosyasi ve 50 Puan Staj sunumu olacak Uzerinden
yapilacaktir. SADECE STAJ DOSYASI TESLIM EDIiP, SUNUM YAPMAZSANIZ;
YETERSIZ SAYILACAKSINIZ. Staj notu olarak yeterli ya da yetersiz seklinde not
verilmektedir. Yetersiz olarak not alinmasi durumunda 6grencinin mezun olabilmek igin
tekrar staj yapmasi gerekmektedir.
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