UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU
STAJ KILAVUZU

Staj islemleri asagida yer alan siralama ve islemler dogrultusunda yapilacaktir:

1. Staj takvimi ve staj evraklarina su sayfadan erisilecektir: https://kmu.edu.tr/ubyo/bilgi/1708/staj-
evraklari

2. Staj Yonergesini bu sayfadan indirip ¢iktisin1 alip dikkatle okuyunuz ve orada belirtilen kosullara
uygun olarak stajinizi tamamlayiniz.

3. Staj Yonergesindeki Staj Yerleri baslig altinda belirtilen kriterlere uygun bir staj yeri bulunuz.

4. Zorunlu Staj Basvuru Formu’nu staj yapacaginiz ig yerinin sorumlusu ile birlikte 3 (ii¢) niisha
halinde doldurunuz, imza ve kase ile onaylamasini saglayiniz. Bir niishasini okula/staj danigsmaniniza
/Yiiksekokul sekreterligine birakiniz. Bir niishasini igyerine veriniz. Bir niishasini da kendinizde
saklaymiz.

5. Isyeri Sézlesmesi Formu’nu staj yapacaginiz is yerinin sorumlusu ile birlikte iki niisha halinde
doldurunuz, isyeri sorumlusunun formu imza ve kase ile onaylamasini saglaymiz. Bir niishasini
okula/staj danigmaniniza/Yiiksekokul sekreterligine birakiniz. Bir niishasini igyerine veriniz.

6.Sigorta giris ve prim islemlerinin saglikli bigimde gerceklestirebilmesi i¢in 6grencilerimizin
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden sorgulamayi1 yaptiktan sonra
¢ikan belgenin bir 6rnegini basvuru dosyasina eklemeleri gerekmektedir.

7.Staj Takviminde belirtilen tarihlere uygun olarak staj islemleri yiiriitiilecektir. Siiresi i¢erisinde SGK
kaydmin yapilmasi i¢in belirtilen tarihlerde evraklarinizi ilgili birimlere ulastirarak SGK bildiriminin
yapilmasini saglaymiz. Isyerlerinde yapacagmz staj siiresince 5510 sayili Sosyal Sigortalar
Kanunu'nun 4'{incii maddesinin birinci fikrasinin (a) bendine gore is kazasi ve meslek hastaligi Sigorta
Primi Sosyal Giivenlik Kurumu'na miidiirliigiimiizce ddenecektir. Ise giris bildirgenize Staj baslama
tarihinden en az bir giin once e-devlet uygulamasi tizerinden_https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-
guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi bildirgesi adresinden E - Devlet sifreleri ile giris yaptiktan sonra
ulagabilirsiniz.

8.Staj yaptiginiz is yerinin Staj Defteri ve Staj Basari Formu *nu doldurup onaylamasini saglayiniz.
Staj Basar1 Formu Staj yaptiginiz is yeri tarafindan 2 niisha doldurulacaktir. 1niisha igyerinde 1 niisha
kapali zarf iginde okula/staj danismaniniza/Yiiksekokul sekreterligine teslim edilecektir. Staj Defteri
ve Staj Basari Formu staj yaptigimiz is yeri tarafindan onaylanan bu evraklar yipratmadan
kaybetmeden staj sonunda okula/staj danismaniniza/Yiiksekokul sekreterligine teslim edeceksiniz.

9.Staj yapan 6grencilerimiz "Staj Takip Otomasyonu' nu" kullanmak zorundadir.

10.Rapor ve is kazasi durumlarinda 6grencilerimizin iki (2) giin i¢inde durumlarini Staj Takip
Otomasyonuna ve danisman hocalarina, idareye bildirmeleri gerekmektedir.

11.Staj yaptiginiz is yerinde is giivenligi mevzuatina uygun hareket ediniz.
12.Staj yapmaniza engel olacak saglik sorunu, tutukluluk hali vb. resmi kayitl bir engeliniz olursa

baslangi¢ gilinli (ayn1 giin icinde) itibariyla okula stajinizi siirdiiremeyeceginizi bildiriniz ki SGK
kayitlariniz i¢in gerekli islemler vakit kaybedilmeden yapilsin. Bu vesile ile herhangi bir maddi zarar


https://kmu.edu.tr/ubyo/bilgi/1708/staj-evraklari
https://kmu.edu.tr/ubyo/bilgi/1708/staj-evraklari
https://kmu.edu.tr/ubyo/bilgi/1708/staj-evraklari
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

olusmasinin 6niine gecilmesini saglayimiz.



Verimli bir stajla baslayip meslek hayatinizda ilerleyeceginiz bir is ortam1 deneyimi kazanmaniz
dilegiyle,

Basarilar



