SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU

Hassas Gorevler Siire¢ Analizleri

Hassas Gorevler Gorev Yetkilisi Risk Alanlari Onlemler
Kamu ihale Kanununda yer alan temel
Harcama Yetkilisi Kaynak israfi, zaman kaybu, ilke ve kurallara uyulmast, ihtiyaglarin

Satin alma siireci.

Gergeklestirme Gorevlisi

usulsiizliik, yolsuzluk.

uygun sartlarda ve zamaninda
karsilanmasi, kaynaklarin verimli
kullanilmasi, egitim ve bilgilendirme.

Disiplin isleri siireci.

Disiplin Amiri

Sahitlerin tarafli olmasi,
mesai arkadaslarini koruma
giidiisii ile hareket
edilmesi, mevzuat
hakkinda bilgi eksikligi,
kisisel ¢atigmalar.

Etik ilkelerin kurumsallastirilmasi, ilgili
kanun ve yonetmeliklere

riayet edilmesi, gizlilik ve tarafsizlik
ilkelerine gore hareket edilmesi.

Tasinir kayit kontrol
stireci.

Tasimir Kayit Kontrol Yetkilisi

Kayip, zayi olma, ¢calinma,
kaynak israfi.

Sayarak, tartarak teslim alma,
zimmet ve kullanima verme,
ambar sayim ve stok kontrolii.
Egitim ve bilgilendirme.

Gelen-giden evrak
islem siirecleri.

Birim Evrak Sorumlusu

Yazigsma kurallarina
uymama, zamanlama ve
dosyalama hatalar1, gizlilik,
evrak sevk ve
koordinasyon hatalari.

Otomasyon kullanimi, kurallarla ilgili
egitim ve bilgilendirme. Siire ve siire¢
planlamasi.

Maas ve diger
O0deme iglemleri
stireci.

Mutemet

Fazla ve yersiz 6deme,
kaynak israfi, zaman kaybi,
usulsiizliik, yolsuzluk.

Kanun ve yonetmeliklere uygun hareket
etme, i¢ kontrol siireci, biitgeleme,
planlama, dogru ve zamanli veri girisi,
bilgi ve belge akis siireclerinin saglikli
ylriimesi. Egitim ve bilgilendirme.

Bilisim ve iletisim
araclar1 kullanim
siireci.

Birim Bilgi Islem Sorumlusu.

Yanlis bilgilendirme,
stireye baglh
bilgilendirmelerde siire
asimi, zaman kaybi, bilisim
ve iletisim araglariin etkin
ve verimli
kullanilmamasindan dogan

Bilisim ve iletisim araclar1 tizerinde
egitim ve bilgilendirme. iletisimde
dogru kanallar1 kullanma. Siirekli ve
dogru bilgi akisi. Giincellemelere riayet
edilmesi.

Atama ve
gorevlendirme
islem siirecleri.

Birim Amiri
Birim Sekreteri

Yetki agimi, usulsiiz atama
ve gorevlendirme, siire
agimi.

Kanun ve yonetmeliklere uygun hareket
etme, i¢ kontrol siireci, planlama, dogru

ve zamanli veri akist, bilgi ve belge akis
siireclerinin saglikli yiirtimesi.




