
BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ

HASSAS GÖREVLER LİSTESİ

GÖREVİN
İSMİ ÖZETİ HASSAS OLMA NEDENİ
BAP PROJE 
MÜRACAAT  ve 
DEĞERLENDİRME 
SÜRECİ HASSAS 
GÖREVLERİ

1- Proje öneri belge ve formlarının usulüne 
uygun ve eksiksiz olarak teslim edilmesi.
2- Proje değerlendirme formunun uygun 
hakemlere gönderilmesi.
3- Proje öneri dosyasında bulunan bilgi ve 
belgelerin gizli tutulması.

1-2-3- Kamu zararına 
sebebiyet verme riski

PROJELERİN 
YÜRÜTÜLME 
SÜRECİ HASSAS 
GÖREVLERİ

1- Komisyon tarafından desteklenmesine karar 
verilen projelerin sözleşmelerinin 
geciktirilmeden hazırlanması ve imzalanması.
2- Proje özel hesaplarına para aktarma 
işlemlerinin yapılması.
3- Proje gelişme ve sonuç raporlarının mevzuatta 
belirlenen süre ve tarihler içinde verilmesi.
4- Raporların komisyonda kabulünden sonra 
arşivlenmesi.
5- İndeksli dergilerde yayınlanıp 
yayınlanmadığı.

1- Birimin ve Üniversite 
itibarının zedelenmesi.
2- Projelerden harcama 
yapılamaması.
3- Proje iptaline sebebi-yet 
verebilmesi.
4- Raporların kaybolma 
riski.
5- Fazladan proje alma riski.

DOĞRUDAN TEMİN 
SÜRECİ HASSAS 
GÖREVLERİ

1- Bütçe kontrolü yapılması.
2- Yaklaşık maliyet cetvellerinin gizliliği
3- Muayene kabul komisyonu işlemlerinin 
uygunluğu
4- Satın alma taleplerinin otomasyon üzerinden 
yapılması

1- Kamu zararına sebebiyet 
verme riski

AVANS TALEP 
SÜRECİ HASSAS 
GÖREVLERİ

1- Avans talebi işlemlerinin geciktirilmeden 
gerçekleştirilip neticelendirilmesi.

1- Satın alınacak mal ve 
hizmetlerin ödemelerinde 
sıkıntı yaşanması.

AVANS KAPAMA 
SÜRECİ HASSAS 
GÖREVLERİ

1- Avans kapama işlemlerinin vaktinde 
yapılması.

1- Gecikme zammı 
tahakkuk ettirilmesi.

YURTİÇİ- 
YURTDIŞI YOLLUK 
SÜRECİ HASSAS 
GÖREVLERİ

1- Bütçe kontrolü yapılarak gerekli belgelerin 
hazırlanması.

1- Kamu zararına sebebiyet 
verme riski

PROJELERDEN 
YAPILACAK 
DEĞİŞİKLİK 
TALEPLERİ 
HASSAS 
GÖREVLERİ

1- Değişiklik taleplerinin Yönetmelik, Yönerge 
ve Komisyon Kararlarına uygunluğunun kontrol 
edilmesi.

1- Birimin ve Üniversite 
itibarının zedelenmesi.


