
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ HASSAS GÖREVLER 
VE BU GÖREVLERDE BULUNAN PERSONELLER

HASSAS GÖREVLER GÖREVLİ PERSONEL SORUMLU OLDUĞU BİRİM GÖREVLERİN YERİNE GETİRİLMEMESİNİN SONUÇLARI

Kanun, yönetmelik ve diğer mevzuatın takibi ve 
uygulanması

Bülent DOĞAN
Fakülte Sekreteri

Dekanlık Makamı Hak kaybı, yanlış işlem, kaynak israfı,tenkit, soruşturma,cezai yaptırımlar

Hassas görevden ayrılan personelin yerine 
görevlendirme yapilması.

Bülent DOĞAN
Fakülte Sekreteri

Dekanlık Makamı Görevin aksaması

Bilgi edinme yasasından yararlanmak isteyenlere, 
bilgilerin zamanında verilmesi.

Bülent DOĞAN
Fakülte Sekreteri

Fakülte Sekreterliği Yasalara uymama,idarenin itibar kaybı

Süreli yazıların zamanında hazırlanmasi, ilgili 
birim ya da kuruluşlara gönderilmesi.

İlhan TÜRKMEN
Ugur ARAL

İbrahim Gökhan GENCÜR
 Fadime BOR

Fakülte Sekreterliği Cezai yaptırımlar, tenkit, idarenin itibar kaybı

Gizli yazıların hazırlanması.
Bülent DOĞAN
Fakülte Sekreteri

Dekanlık Makamı İtibar ve güven kaybı

Fakülte kurulu, fakülte yönetim kurulu ve disiplin 
kurulu kararlarının yazılması ve ilgililere tebliğ 
edilmesi.

İbrahim Gökhan GENCÜR 
Ugur ARAL Fakülte Sekreterliği

Zaman kaybı,hesap verme sorumluluğu,soruşturma,itibar  ve güven kaybı

Kadro talep ve çalışmaları Bülent DOĞAN 
Fakülte Sekreteri Dekanlık Makamı Hak kaybı

Mahkeme kararlarının uygulanması.
Fakülte Yönetim Kurulu, Dekan, 

Fakülte Sekreteri, Bölüm Başkanları, 
İlgili öğretim üyeleri

Dekanlık Makamı Yasalara uymama,idarenin itibar kaybı

Sivil savunma hizmetlerinin düzenli yürütülmesi, 
araç gereç temini ve personelin eğitimi

İlhan TÜRKMEN

Ugur ARAL

İbrahim Gökhan GENCÜR
 Fadime BOR

Fakülte Sekreterliği Mali kayıp, yangın ve diğer tehlikelere karşı hazırlıksız yakalanma

Taşınır malların teslim alınması, depoya 
yerleştirilmesi

İlhan TÜRKMEN Fakülte Sekreterliği Mali kayıp, menfaat sağlama, yolsuzluk



İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ HASSAS GÖREVLER
VE BU GÖREVLERDE BULUNAN PERSONELLER

HASSAS GÖREVLER GÖREVLİ PERSONEL SORUMLU OLDUĞU BİRİM GÖREVLERİN YERİNE GETİRİLMEMESİNİN SONUÇLARI

İhale ve satın alma çalışmaları İlhan TÜRKMEN Fakülte Sekreterliği Haksız rekabet, ihale iptali, menfaat sağlama,hesap 
verme sorumluluğu,idarenin itibar kaybı,yolsuzluk

Personelin mali hakları ile ilgili tüm iş ve 
işlemler

İlhan TÜRKMEN
Ugur ARAL

Fakülte Sekreterliği Hak kaybı, cezai yaptırımlar, hatalı ödeme,hesap verme sorumluluğu

Bütçenin hazırlanması ve yönetimi
İlhan TÜRKMEN

Ugur ARAL Fakülte Sekreterliği Bütçe açığı,mali kayıp

Sınav ve ders programlarının hazırlanması Dekan Yardımcıları Dekanlık Makamı Şikayet ve disiplin

Sınav kağıtlarının okunması. Öğretim Elemanları Dekanlık Makamı Yanlı, hak kaybı, soruşturma,cezai yaptırımlar,itibar kaybı

Başarı notlarının zamanında elektronik ortama 
aktarılması

Öğretim Elemanları Dekanlık Makamı Zaman kaybı, yasalara uymama

Eğitim-öğretim faaliyetlerinde akademik 
takvimin esas alınması

Öğretim elemanları,bölüm 
başkanları

Dekanlık Makamı Güven ve itibar kaybı

Sınav sorularının basılması Araştırma Görevlileri Bölüm Başkanlıkları
Dekanlık Makamı

Bilgi ve belge sızması,hak kaybı, soruşturma,cezai yaptırımlar

Fakülte internet sayfasının güncellenmesi
Bülent DOĞAN

Ugur ARAL Dekanlık Makamı İtibar kaybı.


