
İHALE İŞLEM DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER

1. İhale işlem dosyasında yer alan bütün belgeleri gösteren onaylı dizi pusulası
2. Lüzum müzekkeresi (yılı yatırım programında yer alan projeler hariç)
3. İhale onay bekgesi/Onay belgesi
4. Yaklaşık maliyet hesap cetveli ve dayanağı belgeler
5. Yaklaşık maliyet hesabına esas fiyat ve rayiçlerin tespitine ilişkin belgeler
6. İhale kayıt formu
7. Ön yeterlik veya idare şartname ile imza aşamasına gelmiş sözleşme veya 

protokol tasarısı
8. Teknik şartnameler (elektronik ortamda)
9. Yapım işlerinde uygulama projesi (elektronik ortamda)
10. Zeyilnameler, açıklamalar ve bunların tebliğine ilişkin belgeler
11. İhale dokümanı niteliğinde idarece hazırlanan diğer belgeler
12. İhale komisyonunun kurulmasına (asıl ve yedek üyelerin belirtildiği) ilişkin onay
13. İhale komisyon üyelerine ihale işlem dosyasının verildiğine ilişkin belgeler
14. İlan ve/veya davet metinleri (kamu ihale bülteni, yerel gazete, tutanak, yazı 

vb.)
15. Davet yapıldığına ilişkin tebliğ alındıları
16. Yılı yatırım programında yer alan işler ile bu programdaki ek ve değişikliklere 

göre yapılacak işlerde merkezi yönetim bütçe kanununun bu konudaki hükümlerinin 
ve her yıl Bakanlar Kurulunca yürürlüğe konulan yılı yatırım programının 
uygulanması, koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda öngörülen işlemlerin 
yapıldığını kanıtlayan belgelerle varsa aşağıdaki bilgi ve belgeler:

a. Ödeneği toplu olarak verilmiş projelerin detay programlarına ait bilgiler ve 
toplulaştırılmış projelerin alt kalemlerine ilişkin bilgiler

b. Gelecek yıllara yaygın yüklenmelerde izin alınması gereken hallerde yetkili 
makamdan alınacak izin yazısı

c. Yıl içerisinde projelerin yer, karakteristik, süre, maliyet ve ödenek 
değişikliklerine ilişkin belgeler

17. İlgili mevzuatı gereğince Çevresel Etki Değerlendirme (ÇED) raporu gerekli 
olan işlerde ÇED olumlu belgesi ve işle ilgili olarak alınması gereken özel komisyon 
izin ve kararları

18. Yapım işlerinde (4734 sayılı Kanun’un 62’nci maddesinin birinci fıkrasının (c) 
bendinde istisna sayılanlar hariç) arsa temini, mülkiyet, kamulaştırma ve gerekli 
hallerde imar işlemleri tamamlandığına ilişkin belgeler

19. Doğal afetler nedeniyle uygulama projesi yapılması için yeterli süre 
bulunmadığı gerekçesiyle teklif birim fiyat üzerinden ihaleye çıkılması durumunda bu 
duruma ilişkin açıklayıcı bilgi ve kanıtlayıcı belgeler

20. 4734 sayılı Kanun’un 22’nci maddesi (a), (b) ve (c) bentleri kapsamında tek 
kaynaktan yapılan alımlara ilişkin olarak ihale mevzuatında belirlenen fiyat araştırma 
tutanağı, standart formlar ile (c) bendi kapsamında yapılacak alımlarda asıl 
sözleşmenin bir sureti



21. 4734 sayılı Kanun’un 38’inci maddesine göre teklif fiyatı aşırı düşük olan 
isteklilerin belirlenen süre içinde teklif sahiplerinden teklifte önemli olduğu idare 
tarafından tespit ettiği bileşenler ve bunlarla ilgili ayrıntıları cevabi yazı ve belgeler

22. Adaylar veya istekliler tarafından sunulan başvurular veya teklifler ve diğer 
belgeler

23. Bilgi eksikliği kapsamında yapılan tüm yazışmalar ve belgeler
24. İhale komisyonu tutanak ve kararları
25. İsteklilerin ihalelere katılmaktan yasaklı olup olmadığını gösteren teyit belgeleri
26. Kesinleşen ihale kararının, aşırı düşük teklifler sorgulamalarının, ihale 

dokümanı değişikliklerinin veya açıklamaların, tekliflerin geçerlilik süresinin uzatılması 
kararının, ihale saatinden önce ihalenin iptal edildiğinin, ihalelere yönelik başvurular 
ve bunlara verilen cevapların isteklilere tebliğ edildiğine ilişkin kanıtlayıcı belgeler 
(EKAP üzerinden yapılan tebligatlarda EKAP’tan alınan belgeler, tebligat mazbatası 
vb.)

27. Elektronik ortamda veya faksla yapılan tebligatın aynı gün idare tarafından 
teyit edildiğine ve tebligatın iadeli taahhütlü mektupla bildirime çıkarıldığına ilişkin 
belgeler

28. İhalelere Yönelik Başvurular Hakkında Yönetmelik gereğince yapılan 
başvurulara ilişkin tüm belgeler

29. İhale üzerinde kalan istekli ile ekonomik açıdan en avantajlı ikinci teklif sahibi 
istekliye ait teminat mektuplarına ait alındı belgeleri

30. Bakanlar Kurulu, Başbakanlık, Maliye Bakanlığı ve diğer kurumlardan izin 
alınması gereken hallerde izin yazısı

31. İhale süreciyle ilgili diğer tüm bilgi ve belgeler


