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KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI
MALI ISLEMLERIN SUREC AKI$ SEMASI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam
) Madde 1- Mali islemlerin siire¢ akis semasinin amaci, Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi harcama birimlerinin faaliyetlerinin yiiriitiilmesine iliskin siiregleri belirlemektir.

Mali islemlerin siire¢ akig semasi, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi harcama
birimlerinin faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

Madde 2- Mali islemlerin siireg akig semasi, Maliye Bakanliginca yayimlanan Ic
Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin 12’nci maddesine ve Karamanoglu
Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol Islemlerine Iliskin Yonerge’nin “On Mali Kontrol
Siireci ve Usulii” baglikh 6°nc1 maddesinin 6’nci fikras: hikkmiine dayamlarak hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 3- Bu akis semasinda gegen;

Idare: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini,

Harcama Birimi; Merkezi Yonetim Biit¢e Kanunu ile 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan birimi,

I¢ Kontrol: Idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin
korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve ySnetim
bilgisinin zamaminda ve giivenilir olarak tretilmesini saglamak tizere idare tarafindan
olusturulan organizasyon, yontem, siireg ile i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller
biitliniinii,

On Mali Kontrol: Idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliikklerine iliskin mali karar
ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullamlabilir 6denek tutar1, harcama programi,
finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullamlmasi yo6nlerinden
yapilan kontroliini,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Mali islemlerin Siireci

Siire¢ Kontrolii

Madde 4- Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir
islem daha ©nceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlamr ve uygulanir. Mali
islemlerin yiiritiilmesinde gérev alanlar, yapacaklart islemden &nceki islemleri de kontrol
ederler.

Harcama yetkilileri, yardimcilar: veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin yoneticiler
arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini ddeme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen



gergeklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
yaparlar.

Kamu [hale Kanunu’na tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilann [22’nci
maddesinin (d) bendi kapsaminda yapilan ahimlar harig]

Madde 5- Harcama birimlerinin, 4734 sayili Kamu lhale Kanunu’'na tibi [22’nci
maddesinin (d) bendi kapsaminda yapilan alimlar hari¢] harcamay1 gerektirecek taahhiit
evraki ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanma siireci agagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

1- Ihtiya¢ sahibi birim tarafindan, yazili talep ve ekinde ihtiyaca yonelik (yapim
islerinde yatiim programinda yer alan projelerle ilgili) teknik sartnameler ve maliyeti
etkileyen diger unsurlara iligkin dokiimanlar hazirlanir.

2- Harcama birimince bu ihtiyacin yaklasik maliyetinin tespiti igin personel
gorevlendirilir ve ilgili personel tarafindan yaklasik maliyet tespiti yapilir. Bunun sonucuna
gore biitge 6denekleri dikkate alinarak Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nde
belirtilen onay belgesi hazirlamir ve ilan yapilacaksa siireleri ile ihale tarihi tespit edilir. Onay
belgesinde ihale usuli, ilan yapilacaksa ilanin sekli, biitge tertibi ve diger bilgiler belirtilir ve
onay belgesi gergeklestirme gérevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanr.

3- Kamu Thale Kurumuna ihale kaydi yapilir ve ihale kayit formu alinur.

4- Harcama birimince isteklilere satilmak iizere ige iligkin ihale dokiimam dosyas1 ve
ise ait tiim bilgi ve belgeleri kapsayan islem dosyas: hazirlamir. 4734 sayili Kanun’un 19, 20
ve 21’inci maddelerine gére yapilacak ihalelerde 4734 sayili Kanun’un 6’nc1 maddesine gore
ihale komisyonu yedek iiyeleri ile birlikte olugturulur. Olusturulan ihale komisyonu iiyelerine
ilan veya daveti izleyen ii¢ giin igerisinde gerekli incelemeleri yapmalarini saglamak i¢in ihale
islem dosyasinin birer 6rnegi yazi ekinde gonderilir.

4734 sayilh Kanun’un 22’nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri geregince tek
kaynaktan yapilan alimlarda Kamu Ihale Mevzuatinda belirtilen standart form, formda yer
alan dipnotlar da dikkate alinarak, mevzuatta belirtilen kosullara uygun sekilde diizenlenerek
kanitlayici belgelerle birlikte harcama yetkilisinin onayina sunulur.

fhale Komisyonunca ihale tarihinde yasal prosediire gore ihale gereklestirilir ve ihale
komisyon karar eki yasakli teyit belgesi ile birlikte harcama yetkilisinin onayina sunulur.
Harcama yetkilisi tarafindan ihale komisyon karar1 yasal siiresi iginde onaylandiktan sonra
4734 sayth Kamu Thale Kanunu geregince tebligat siireleri baglatilir. Yasal stireler sonunda
ihale uhdesinde kalan isteklinin sozlesmeye davet edilme siirecine [4734 sayii Kanun’un
22’nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri geregince tek kaynaktan yapilan alimlarda standart
formun harcama yetkilisince imzalanmasi ve sozlesme yapilmasi gereken hallerde
sozlesmenin tasarisimin diizenlendigi asamaya] gelindiginde;

A) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol iglemleri
Yonergesi’ne gore belirlenen limitleri asan ahimlarda;

a) Komisyon kurulan, karar alan ve sozlesme diizenlenen hallerde Karamanoglu
Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol Islemleri Y6nergesi’nin 9’uncu maddesinde sayilan
belgeler eklenerek kronolojik siraya gore fihristli olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi
tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig: I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir



asil ve bir de suret olmak tizere iki dosya (asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan
evraklar asli gibidir yapilarak) gonderilir.

b) Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak stzlesme diizenlenen hallerde
taahhiit ve sézlesme tasarilar ile bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri igeren igslem dosyasi
harcama birimince kronolojik siraya goére fihristli olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi
tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlhig1 I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir
asil ve bir de suret olmak iizere iki dosya (asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan
evraklar asli gibidir yapilarak) génderilir.

¢) Komisyon kurulmayan, karar alinmayan ve sézlesme diizenlenmeyen hallerde alima
iliskin tiim bilgi ve belgeleri igeren islem dosyast harcama birimince kronolojik siraya gore
fihristli olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlig1 I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir asil ve bir de suret olmak iizere iki
dosya (asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan evraklar ash gibidir yapilarak) génderilir.

B) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol Iglemleri
Yonergesine gore belirlenen limitlere esit veya altinda olan ahmlarda;

a) Komisyon kurulan, karar alinan ve sézlesme diizenlenen hallerde istekli szlesmeye
davet edilir, sozlesme imzalanmadan once ihale karar ve szlesme damga vergisi bedellerinin,
varsa 4734 sayili Kanunun 53’tincii maddesinin (j) bendi geregince yatirilmasi gereken kurum
payi ile kesin teminatin yatirilmas istenir. Bu bedeller yatirildiktan ve 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu geregince ihale uhdesinde kalan isteklinin bu asamada vermesi gereken diger belge
ve bilgiler de alindiktan sonra s6zlesme taraflarca imzalanir, is gergeklestirildikten sonra isin
gergeklestigini gosteren yasal diger belgeler de islem dosyasina eklenir ve harcama birimince
odeme emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi gerceklestirme gorevlisi tarafindan
“KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR” serhi diisiilerek imzalandiktan
sonra harcama yetkilisi tarafindan da imzalanir (Tiim 6deme emri belgelerine gergeklestirme
gorevlileri tarafindan “KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR” serhi
diistilecektir) ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifi Muhasebe Birimine 6denmek iizere
gonderilir.

b) Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak sdzlesme diizenlenen hallerde
sozlesme damga vergisi bedelinin, teminat alinmasi 6ngériilen durumlarda kesin teminatin
yatirilmasi istenir. Bu bedeller yatinldiktan ve 4734 sayili Kamu Thale Kanunu geregince
ihale uhdesinde kalan isteklinin bu asamada vermesi gereken diger belge ve bilgiler de
alindiktan sonra sézlesme taraflarca imzalanir, i gergeklestirildikten sonra isin gergeklestigini
gosteren yasal diger belgeler de islem dosyasina eklenir ve harcama birimince 6deme emri
belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi gergeklestirme gorevlisi tarafindan “KONTROL
EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR” serhi diistilerek imzalandiktan sonra harcama
yetkilisi tarafindan da imzalanir ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe Birimine
6denmek iizere gonderilir.

¢) Komisyon kurulmayan, karar alinmayan ve sdzlesme diizenlenmeyen hallerde is
gerceklestirildikten sonra igin gergeklestigini gdsteren yasal diger belgeler de islem dosyasina
eklenir ve harcama birimince ddeme emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi
gerceklestirme gorevlisi tarafindan “KONTROL EDILMIS$ VE UYGUN GORULMUSTUR”
serhi diisiilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisi tarafindan da imzalanir ve Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe Birimine 6denmek lizere gonderilir.

5- Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol Islemleri Y&nergesine gore
belirlenen limitlerin iistinde olan ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi I¢ Kontrol



Birimine génderilen taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilar1 en geg 10 is giinii i¢erisinde kontrol
edilir ve diizenlenen goriis yazisi islem dosyas ile birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

6- Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig1 I¢ Kontrol Birimince kontrol edilerek uygun
gorils yazisi ile harcama yetkilisine génderilen taahhiit evraklarmna iligskin islemler (4/B)
maddesinde belirtildigi gibi yliriitiiliir.

7- Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol islemleri Yonergesine gore
belirlenen limitlerin iizerinde olan Odeme Emri Belgeleri 6n mali kontrol islemine tabi
tutulmak tizere Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi I¢ Kontrol Birimine, limite esit veya
altinda olanlar ise dogrudan Muhasebe Birimine gonderilecektir.

8- Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig1 I¢ Kontrol Birimince incelenen édeme emri
belgeleri uygun bulundugu takdirde 6denmek iizere muhasebe birimine, uygun bulunmadig
takdirde goriis yazis1 ekinde harcama yetkilisine génderilir.

9- Harcama birimlerince yukarida belirtilen siirecte yapilacak her bir islem, 6nceki
islemlerin kontroliinii igermelidir.

Kamu fhale Kanunu’un 22’nci maddesinin (d) bendi kapsaminda yapilan almlar
Madde 6- 4734 sayili Kanun’un 22’nci maddesinin (d) bendi kapsaminda yapilacak
alimlarda siire¢ asagida belirtildigi sekilde isleyecektir.

1- Ihtiyag sahibi birim tarafindan ihtiyaca yonelik talep yazis1 hazirlanir. Gerekiyorsa
yazinin ekinde teknik sartnameler ve maliyeti etkileyecek unsurlarin dokiimanlari da verilir.

2- Harcama biriminde harcama yetkilisi tarafindan dogrudan alim isini yapmak iizere
yetkilendirilen ilgili personel tarafindan yaklagik maliyet tespiti yapilir ve bunun sonucuna
gore biitge ddenekleri dikkate alinarak onay belgesi hazirlanir. Onay belgesinde yaklagik
maliyet, alim usulii, biitge tertibi, biitge ddenegi ve diger bilgiler belirtilir ve gergeklestirme
gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

3- Dogrudan alim isini yapmakla yetkilendirilen personel alimla ilgili piyasa fiyat
arastirmasini yapar ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi eki “piyasa fiyat
aragtirma sonug tutanagi”ni hazirlar.

4- Piyasa aragtirmasi neticesinde alim isi gergeklestirilir ve isin gergeklestigine dair
belgelerle birlikte tanzim edilen 6deme emri belgesi, gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe Birimine
gonderilir.

5- Harcama birimlerince yukarida belirtilen siiregte yapilacak her bir islem, 6nceki
islemlerin kontroliinti igermelidir.

Kamu fhale Kanunu’na tabi olmayan taahhiit evraki ve sézleyme tasarilan

Madde 7- Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olmayan (bilimsel projelerden
yapilacak alimlar dahil) harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarlarinmn
hazirlanma siireci asagida belirtildigi sekilde ytiriitillecektir.



1- Ihtiyag sahibi birim tarafindan yazili talep ve ekinde gerekiyorsa ihtiyaca y6nelik
teknik sartnameler ile maliyeti etkileyen diger unsurlarin dokiimanlar1 hazirlanarak harcama
birimine génderilir.

2- Harcama birimince ilgili personel tarafindan yaklasik maliyet tespiti yapilir. Bunun
sonucuna gore biitge ddenekleri dikkate alinarak onay belgesi hazirlanir ve ilan yapilacaksa
ilan siireleri ile ihale tarihi tespit edilir. Onay belgesinde alim usulli (4734 sayili Kanun’un
istisna maddesi ve var ise ilgili kararnamenin alim usulii), ilan yapilacaksa ilanin sekli, biitge
tertibi ve diger bilgiler belirtilir ve onay belgesi gergeklestirme gérevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir.

3- Harcama birimince ihale yapilacaksa ihaleye iligkin sartlari kapsayan ihale
dokiimamimin da yer aldig: ihaleye ait tiim bilgi ve belgeleri kapsayan ihale islem dosyasi
hazirlanir. Thale igin olusturulan ihale komisyonu iiyelerine ilan veya daveti izleyen li¢ giin
icerisinde gerekli incelemeleri yapmalarim saglamak i¢in ihale iglem dosyasinin birer drnegi
yaz1 ekinde gonderilir.

Harcama birimlerince 4734 sayili Kanun’un 3’iincii maddesinin (e) bendi geregince
yapilacak alimlar 24/04/2009 tarihli ve 27209 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan yonetmelik
hiikiimlerine gore yapilir.

4- Thale ile yapilan alimlarda ihale komisyonu yasal prosediire gore ihaleyi
gerceklestirir ve ihale komisyon karari harcama yetkilisinin onayina sunulur. Harcama
yetkilisinin ihale kararim onaylamasim miiteakip yasal prosediir sonunda ihale uhdesinde
kalan istekli ile sozlesmeye davet agamasina gelindiginde;

A) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol Islemleri
Yonergesi’ne gore belirlenen limitleri asan ahmlarda;

a) Komisyon kurulan, karar alinan ve sdzlesme (protokol) diizenlenmesi 6ngoriilen
hallerde s6zlesme tasarisi ile bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri igeren islem dosyasi
harcama birimince kronolojik siraya gore fihristli olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi
tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig1 I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir
asil ve bir de suret olmak tizere iki dosya (asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan
evraklar asli gibidir yapilarak) gonderilir.

b) Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak s6zlesme (protokol) diizenlenen
hallerde taahhiit ve sozlesme tasarilari ile bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri igeren islem
dosyas1 harcama birimince kronolojik siraya gore fihristli olarak tanzim edilir ve harcama
yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlign I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Birimine bir asil ve bir de suret olmak {izere iki dosya (asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi
olan evraklar ash gibidir yapilarak) gonderilir.

¢) Komisyon kurulmayan, karar alinmayan ve sozlesme (protokol) diizenlenmeyen
hallerde alima iligkin tiim bilgi ve belgeleri igeren islem dosyasi harcama birimince kronolojik
siraya gore fihristli olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanlig I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir asil ve bir de suret dosya
olmak iizere iki dosya (asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan evraklar ash gibidir
yapilarak) gonderilir.



B) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol islemlen
Yonergesi’ne gore belirlenen limitlere esit veya altinda olan alimlarda;

a) Komisyon kurulan, karar alinan ve sézlesme (protokol) diizenlenen hallerde istekli
s6zlesmeye davet edilir, s6zlesme imzalanmadan 6nce (muafiyet yoksa) karar ve sézlesme
damga vergisi bedellerinin ve kesin teminat alinmasi gereken hallerde kesin teminatin
yatiriimast istenir. Bu bedeller yatirildiktan ve ilgili mevzuat geregince ihale uhdesinde kalan
isteklinin bu asamada vermesi gereken diger belge ve bilgilerde alindiktan sonra sézlesme
taraflarca imzalanir. Is gergeklestirildikten sonra isin gergeklestigini gosteren yasal diger
belgelerde islem dosyasina eklenir ve harcama birimince 6deme emri belgesi tanzim edilir.
Odeme emri belgesi ger¢eklestirme gorevlisi tarafindan “KONTROL EDILMIS VE UYGUN
GORULMUSTUR” serhi diisiilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisi tarafindan da
imzalamr ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifi Muhasebe Birimine 6denmek {lizere
gonderilir.

b) Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak sdzlesme (protokol) diizenlenen
hallerde sézlesme imzalanmadan 6nce (muafiyet yoksa) karar ve sozlesme damga vergisi
bedellerinin ve kesin teminat alinmasi hallerinde kesin teminatin yatirilmasi istenir. Bu
bedeller yatirildiktan ve ilgili mevzuat geregince ihale uhdesinde kalan isteklinin bu agamada
vermesi gereken diger belge ve bilgilerde alindiktan sonra s6zlesme taraflarca imzalanr. Is
gergeklestirildikten sonra isin gerceklestigini gosteren yasal diger belgelerde islem dosyasina
eklenir ve harcama birimince 6deme emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi
gerceklestirme gorevlisi tarafindan “KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR”
serhi diisiilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisi tarafindan da imza edilir ve Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine §denmek tizere génderilir.

¢) Komisyon kurulmayan, karar alinmayan ve s6zlesme (protokol) diizenlenmeyen
hallerde is gergeklestirildikten sonra igin gerqeklestlgml gosteren yasal diger belgeler de islem
dosyasina eklenir ve harcama birimince 6deme emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri
belgesi gergeklestirme gorevlisi tarafindan “KONTROL EDILMIS VE UYGUN
GORULMUSTUR? serhi diistilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisi tarafindan da imza
edilir ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe Birimine 6denmek tizere génderilir.

5- Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi'ne
gére belirlenen limitlerin iistiinde olan ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligt I¢ Kontrol
Birimine gonderilen taahhiit evraki ve sdzlesme (protokol) tasanlari en ge¢ 10 is gini
icerisinde kontrol edilir ve diizenlenen goriis yazist islem dosyas: ile birlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

6- Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig1 I¢ Kontrol Birimince kontrol edilerek uygun
goriis yazis1 ile harcama yetkilisine gonderilen taahhiit evraklarna iliskin islemler 5’inci
maddenin (4)’iincii fikrasinin (B) bendi hitkkiimlerine gore ylirtitiliir.

7- Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol Islemleri Yénergesi’ne
gore belirlenen limitlerin iizerinde olan 6deme emri belgeleri 6n mali kontrol islemine tabi
tutulmak iizere Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi I¢ Kontrol Birimine, parasal limite esit
veya altinda olanlar ise dogrudan Strateji Gelistirme Daire Baskanligmin Muhasebe Birimine
gonderilir.

8- Harcama birimlerince yukarida belirtilen siiregte yapilacak her bir islem, dnceki
islemlerin kontroliinti igermelidir.



On Odeme islemlerinin siireci

Madde 8- Harcama birimlerinin, harcamay: gerektirecek 6n 6deme islemlerinin
hazirlanma siireci asagida belirtildigi sekilde yiiriitiilecektir.

A- Avans Islemleri

1- Kamu idarelerinin biitgesinde kendisine &denek tahsis edilen her bir merkez
harcama birimi icin, yalmzca bir mutemet gorevlendirilir. Odenek génderme belgesiyle
ddenek verilen harcama yetkilileri ise kendilerine bagli her bir birim igin birer mutemet
gorevlendirebilir.

2- Harcama birimlerinin Maliye Bakanlifinca her yil parasal sinir ve oranlara iliskin
teblig ile belirlenen avans simin tutarlarina kadar mal, hizmet ve yapim islerini harcama
yetkilisi mutemedi avansi ile gergeklestirecekleri hallerde Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi’nde belirtilen harcama talimat: (ihale mevzuatina tabi olan islerde onay
belgesi) hazirlanir. Harcama talimati gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imza edilir. Harcama talimatinda avansin hangi is igin verilecegi, biitce tertibi, biitge 6denegi,
kime verilecegi ve diger bilgiler yer alir.

3- Harcama talimati gergeklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin imzaladig
muhasebe islem fisine baglanarak Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe Birimine
gonderilir.

4- Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimi tarafindan harcama yetkilisi
mutemedine avans verilir.

5- Harcama yetkilileri, harcama yetkilisi mutemetlerine verilecek avanslarda;

a) Belirlenen sinirlar dahilinde olmak sartiyla, ihtiyag tutarinda avans verilmesine,

b) Avansin ivedi ihtiyaglar i¢in verildigi géz 6niinde bulundurularak, olaganiistii
durumlar disinda alim isine, avansin verildigi tarihten itibaren en ge¢ bes glin iginde
baslanilmasina,

c) Avans verilmesini gerektiren ihtiyaglarin ortadan kalkmasi halinde avansin
tamaminin veya kullanilmayan kismumin, bekletilmeden Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhiginin Muhasebe Birimi veznesine veya banka hesaplarina yatiriimasina 6zen
gosterecekler, Idareye ait paranin gereksiz yere mutemetler iizerinde kalmasina izin
vermeyeceklerdir.

6- Harcama yetkilisi mutemedi alim igini gergeklestirdikten sonra harcama birimi
alimin gerceklestigine dair yasal belgelerle birlikte 6deme emri belgesini diizenler. Odeme
emri belgesi, gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine goénderilir. Avanstan arta kalan tutar
harcama yetkilisi mutemetleri tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe
Birimi veznesine ya da banka hesabina yatirilir. Buna iliskin muhasebe islem fisi
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince imzalanarak Strateji Gelistirme Daire
Baskanligimin Muhasebe Birimine teslim edilir. Harcama yetkilisi mutemetleri avans mahsup
islemlerini en fazla bir ay igerisinde ve her halde yilsonuna kadar (bir aylik siire
tamamlanmamis olsa bile) sonuglandirmak zorundadirlar.



Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir aylik siirelerin bitimini
beklemeden, son harcama tarihini takip eden ii¢ is giinii i¢inde avanstan arta kalan tutar1 iade
etmek ve sliresinde mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir.

7- Harcama birimlerince yukarida belirtilen siiregte yapilan her islem onceki
islemlerin kontroliinii igerecektir.

B- Kredi islemleri

1- Harcama biriminin gdsterecegi liizum ve harcama yetkilisinin onay1 ile mutemetler
adina banka veya muhasebe birimi nezdinde kredi agtirilabilir.

2- Harcama birimlerince kredi agtirlmasi hallerinde harcama talimati (lhale
mevzuatina tabi olan iglerde onay belgesi) ve kredi talepnamesi hazirlanir. Harcama talimat:
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

3- Harcama birimi gergeklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisinin imzaladif
muhasebe islem fisi ekine harcama talimatim ve kredi talepnamesini ekleyerek Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine gonderir.

4- Muhasebe birimi kredi talepnamesinde belirtilen kamu kurulusunun hesabina
dogrudan 6deme yapar. Kredi, mutemede nakden verilmez veya sahsi hesabina aktarilmaz.

5- Harcama birimi kredinin mahsubu i¢in, igin gerceklestigine dair yasal belgelerle
birlikte 6deme emri belgesi diizenler. Odeme emri belgesi, gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanir ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhigi Muhasebe
Birimine gonderilir. Krediden arta kalan tutar kredinin agildig1 kurum-kurulus veya harcama
yetkilisi mutemetleri tarafindan muhasebe biriminin hesabina iade edilir. Harcama yetkilisi
mutemetleri kredi mahsup islemlerini en fazla ii¢ ay igerisinde ve her halde yilsonuna kadar
(¢ aylik siire tamamlanmamus olsa bile) sonuglandirmak zorundadirlar.

Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki ii¢ aylik siirelerin bitimini
beklemeden, son harcama tarihini takip eden ii¢ is giinii iginde 6n 6demeden arta kalan tutari
iade etmek ve siiresinde mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadur.

6- Harcama birimlerince yukarida belirtilen siiregte yapilan her bir islem o6nceki
islemlerin kontroliinii igerecektir.

Diger iglemlerin siireci
Madde 9- Harcama birimlerinin, harcamay1 gerektirecek diger islemlerinin
hazirlanma siireci agsagida belirtildigi sekilde isleyecektir.

Diger Islemler Siireci

1- Harcama biriminde goérevlendirilen personelce, Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri YonetmeliZine gore hazirlanmasi gereken belgeler hazirlanir.



2- Muhasebe iglem figi diizenlenmesi gereken hallerde bu belge diizenlenir ve
gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1 Muhasebe Birimine gonderilir.

3- Odeme emri diizenlenmesi gereken hallerde bu belge diizenlenir ve gergeklestirme
gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanlig:
Muhasebe Birimine gonderilir.

Harcama birimlerince yapilacak iglemler

Madde 10- Harcama birimlerince mali islemlerin akis semasinda yer alan islemleri
gerceklestirecek olan personel veya personellerin belirlenmesi ve buna gére gorev
dagilimlarinin yazili olarak yapilmasi gerekmektedir.

Tereddiitlerin giderilmesi
Madde 11- Mali Islemlerin Siire¢ Akis Semasi’nin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek
tereddiitleri gidermeye Strateji Gelistirme Daire Baskanlif yetkilidir.

Bu Mali Islemlerin Siire¢ Akis Semasi’nda belirtilen hususlarda ilgili olarak yasal
mevzuatta meydana gelecek degisikliklerde yeni diizenlemeye gore islem yapilir.

Mali Islemlerin Siireg Akis Semasi en az yilda bir kez degerlendirmeye tabi tutulur.
Ihtiya¢ duyuldugunda degisiklikler yapilabilir.

Yiiriirliik _
Madde 12- Mali Islemlerin Siireg Akis Semasi 15.06.2009 tarihinde yliriirliige girer.

Yiiriitme . )
Madde 13- Mali Islemlerin Siire¢ Akis Semasi’nda belirtilen hususlar1 Ust Yonetici
yurutiir.

EKLER :

1- Personel Giderleri (Maas) Akis Diyagrami

2- Personel Giderleri (Ek Ders) Akig Diyagrami

3- Yolluk Odemeleri Akig Diyagrami

4- On Odeme Islemleri Akis Diyagrami

5- Thale Usulii Ile Yapilacak Alim Islemleri Akig Diyagrami

6- Dogrudan Temin Usulii ile Yapilacak Alim Islemleri Akig Diyagrami
7- Diger Odeme Islemleri Akig Diyagrami

8- On Mali Kontrol Islemi Akis Diyagrami

9- Muhasebe Islemleri Akig Diyagrami



KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI

MALI iISLEMLERIN AKIS DIYAGRAMLARI

1 | PERSONEL GIDERLERI (Maas)

2 | PERSONEL GIDERLERI (Ek Calisma Karsiliklar)

3 | YOLLUK ODEMELERI

4 | ON ODEME ISLEMLERI

5 | IHALE USULU ILE YAPILACAK ALIM ISLEMLERI

6 | DOGRUDAN TEMIN USULU ILE YAPILACAK ALIM ISLEMLERI
7 | DIGER ODEME ISLEMLERI

8 | ON MALI KONTROL ISLEMI

9 | MUHASEBE ISLEMLERI




KARAMANO(_'ELU MEHMETBEY UNIVERSITESI
PERSONEL GIDERLERI (Maag) AKIS DiYAGRAMI

HARCAMA BIRIMI

\4

v

Mutemetlerce, Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi Muhasebe Birimine iligili aya ait maag gincelleme
bilgilerinin yer aldig1 dosya ayin besinci giiniine kadar bizzat getirilerek, personelin derece, kademe,
kidem vb. terfi degisiklikleri, yabanct dil puani, aile yardimi igin esin ¢aligip ¢aligmadi§, cocuk yardimi
icin yas bilgileri, 6zel sigorta v.b degisiklikier giincellenir. Nakil giden veya Ucretsiz izne ayrilanlarin da
Say2000i sisteminden ¢ikigi yapilarak giincelleme iglemi tamamlanir.

Kesintilere iligkin bilgiler de (icra, sendika, emekli borglanmasi, eczane, muayene katilim payi, kira,
kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657 sayill Kanunun 152. maddesine gére 7 giini agan hastalik
izin sureleri vb.) muhasebe birimi personelince girilerek maag hesaplama iglemi gergeklestirilir.

Y

Say2000i sisteminden bordro ve ekleri d6kimi
elektronik ortamda alinir.

\ 4
Harcama birimlerine eiektronik ortamda ulagtirilir.

\ 4

Birim mutemetlerince ¢iktilar alinan belgelerin
gerekli kontrolleri yapilir.

Kontrol sonucunda Say2000i'den
alinan bordro ve ekleri ile o aya
iligkin guncellemeler dogru mu?

Odeme emri belgesi e-butge sisteminden diizenlenir. Merkezi
Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 9. ve 10. maddelerinde
sayllan gerekii belgeler ekienerek gergeklestirme gérevlisine
gonderilir,

\ 4

Gergeklestirme gérevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme
emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun gdrilimistir." serhi
dugulerek imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama yetkilisine
gonderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan édeme emri belgesi ve eki
belgeler her ayin en gec yedisine kadar Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina goénderilir.

v
STRATEJ| GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islemleri Akis Diyagrami“na gére yapilir.




KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI

PERSONEL GIDERLERI (Ek Ders) AKIS DIYAGRAMI

HARCAMA BIRIMI

Her &gretim déneminin ilk ayinda akademik takvime uygun olarak ilgili
birim tarafinan dersleri verecek égretim elemanlari ve verecekleri derslerin
belirlendigi ders yiuki dagilimini gésteren onay hazirlanir. (Programda
degisiklik halinde onay yeniden alinir.)

Belirlenen dersi verecek 6gretim elemani birimde yoksa 2547 sayili
Kanunun ilgili maddeleri uyarinca diger birimlerden gérevlendirme istenir.
Diger birimler tarafindan uygun gérilen gérevlendirmeler, &gretim
elemaninin kendi biriminde verdigi dersler ve varsa bagka birimlerde
verdigi dersler detayli olarak listelenir ve ilgili birime gdnderilir.

Y

Ders yiki dadilimi harcama birimi yonetim kurulunda géragulip karara
baglanir.

A 4

ligili aya ait fiilen yapilan dersierden zorunlu ders yuki dusiltp geriye
kalan ders yiklerinden ek ders iicret gizelgesi (MYHBY-Ornek 15/A)
hazirlanir.

\4

Hazirlanan gizelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yuki Tespitinde
Uyulacak Esaslara ve diger ilgili mevzuata uygunlugu yénianden kontrol
edilir. Bu cizelgeye gore cesitli ddemeler bordrosu (MYHBY-Ornek 13) ve
banka listesi duizenlenir.

!

Odeme emri belgesi e-butge sisteminden diizenlenir. Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 13. maddesinde sayilan gerekli
belgeler eklenerek gergeklestirme gérevlisine génderilir.

A4

Gergeklestirme gérevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda édeme
emri belgesine "Kontrol edilmig ve uygun gériilmistlr." serhi
dusllerek imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama yetkilisine
gonderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve eki
belgeler her ayin besine kadar Strateji Geligtirme Daire Bagkaniidina
gonderilir.

A\ 4

STRATEJ| GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe
Islemleri Akig Diyagrami'na gére yapillir.




KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI

YOLLUK ODEMELERI AKIS DIYAGRAMI

HARCAMA BIRIMI

\ 4

Yurtigi ve yurtdigi silirekli gérev yolluklarinda;
-Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

-Personel nakil bildirimi,

-Yurtigi/Yurtdist strekli gérev yollugu bildirimi
(MYHBY/Ornek:28)

-Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili
mercilerden alinacak onayll mesafe cetveli,

6deme belgesine baglanir.

Yurtici ve yurtdigi gecici gérev yolluklarnnda;

-Goreviendirme yazisi (Rektorluk oluru) veya harcama talimati,
-Yurtigi/Yurtdigi gegici gérev yollugu bildirimi (MYHBY/Ornek:27),
-Varsa yatacak yer temini i¢in 6denen Ucretlere iligkin fatura
o0deme belgesine baglantr.

Yurtdist gegici gérevierde yatacak yer temini igin édenen Ucretlere
iligkin faturanin dairesince onaylanmis terciimelerinin de 6deme
belgesine badlanmasi gerekir.

Yoliuk bildirimieri 6deme emri belgesine baglanmadan énce bildirim
sahibi ve birim yetkilisi tarafindan imzalanir.

v

Odeme emri belgesi e-bltge Uzerinden diizenlenir. Eki belgeler ile
birlikte gergeklestirme gérevlisine génderilir.

\4

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda édeme
emri belgesine "Kontrol edilmig ve uygun gériimiigtlr.” serhi
disulerek imzalanir ve harcama yetkilisine génderilir.

v

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve eki
belgeler Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

A

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMI

Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe

Islemleri Akig Diyagrami'na gére yapilir.




KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI
ON ODEME ISLEMLERI AKIS DiYAGRAMI

[ HARCAMA BIRIMi }

Y.

Harcama yetkilisi tarafindan 6n 6deme islemlerini yliritmek Gzere ilgili mevzuata
uygun olarak mutemet géreviendirilir.

Her yil Maliye Bakanliinca belirlenen parasal sinirlar ve oranlara iligkin tebligde
belirlenen tutara kadar olan mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iligkin giderler
icin avans, bu tutarin Ustinde yapilacak giderier igin kredi verilir. Buna gére
yapilacak 6n ddemenin avans mi kredi mi oldugu belirlenir.

Harcamanin gesidine gére harcama talimati veya ihale mevzuatina gére yapilacak
alimlarda onay belgesi diizenlenir.

Harcama talimati veya onay belgesi gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir. Kredilerde harcama yetkilisinin oluru ile gidere ait liste
dizenlenir.

A 4

Harcama talimati veya onay belgesi, kredilerde olur ve liste, gereken hallerde kredi
izin yazisi(kredi talepnamesi) muhasebe iglem figine baglanir ve Strateji Geligtirme
Daire Bagkanligi muhasebe birimine génderilir.

4

Muhasebe birimince; avansiarda mutemed adina, kredilerde ise ilgili kurum
hesabina 6deme yapilarak avans veya kredi agilir.

Y.

Alimla ilgili Merkez Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmelidi ve diger mevzuat
hukumleri geregince aranmasi gereken belgeler 6deme emri belgesine baglanir ve
gergeklestirme gérevlisi tarafindan kontrol edilip "Kontrol edilmis ve uygun
goriilmugtlr." serhi dugilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisine génderilir.

\4

Harcama yetkilisi mutemedi alim igini gergeklestirdikten sonra avanslarda en geg bir
ay, kredilerde ise U¢ ay icinde mahsup iglemlerini tamamlamak zorundadir. Mutemet,
isin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir ve ti¢ aylik strelerin bitimini
beklemeden, son harcama tarihini takip eden Ug is giint iginde 6n 6deme artigini
iade etmek ve suresinde mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir.

Y

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan édeme emri belgesi ve eki belgeler Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlhgina génderilir.

v

STRATEJ| GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe Istemleri
Akig Diyagrami"na gore yapilir.




‘ KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI
734 sayili KAMU [HALE KANUNUNA TABI| MAL VE HIZMET ALIMI ILE YAPIM [SLERINDE, IHALE YOLUYLA YAPILACAK
ALIM ISLEMLERI AKI$ DIYAGRAMI

o
L

Harcama Birimi

)

unsurlara iligkin dokimanlar hazirlanir ve satinalma birimine génderilir.

Intiyag sahibi birim tarafindan, yazi talep ve ekinde intiyaca yénelik (yapim iglerinde yatinm programinda yer alan projelerle ilgili) teknik sartnameler ve maliyeti etkileyen diger

1

Altm usulinin belirlenmesine iligkin géreviendirilen personel tarafindan her turla ﬁy'at aragtirmasi yapilarak yaklagik maliyet tespit edilir.

{

dier dskumaniar da ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanir.

Gérevli personel tarafindan Kamu lhale Kurumun'dan ihale kaytt numarasi alinir, ihale dékimanini olugturacak idari ve teknik sartname, sézlesme tasarisi, ilan metni ve varsa

4

|0denek durumu, ihale ilaninin gekli ve zamani, avans ve fiyat farki verilip verilmeyecegi v.b. hususlar dikkate alinarak ihale onay belgesi diizenlenir. I

v

Onay belgesinde yer alan; isin nev'i,nitelidi, varsa proje numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak ihale usull, avans ve fiyat farki verilecekse sartlan
v.b. bilgiler gergeklestirme gérevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisince(ihale yetkilisi) de imzalanir.

‘

Ihale usuline goére ihale ilani yayimlanir veya davet mektuplart génderilir.

¥

ihale yetkilisi tarafindan, ilgili mevzuatina uygun olarak ilan gereken ihalelerde ilanin yayinlandigi, ilan gerektermiyen hallerde davetin yapildigi tarihten itibaren 3 gun iginde lhale
Komisyonu asil ve yedek tiyelerle birlikte olusturuiur ve Komisyon iiyelerine(asil-yedek) ihale iglem dosyas ile birlikte gerekli tebligatiar yapihr.

¥

| ihale dokimani idarede bedelsiz olarak gérilebilir, ancak ihaleye katiimak isteyen isteklilere ihale dékimani bedeli kargiligi satilir.

l

¥

komisyonuna teslim ediir.

Ihale tarih ve saatine kadar idare gérevlisi tarafindan ihaleye katilacak olan isteklilere ait teklif zarflari sira numarast verilerek ahnir ve ilgili standart formiar dtzenienerek ihale

v

Ihale dokiimaninda belirtilen yer ve saatte ihale gergekiegtirilir.

¥

Ihale komisyonu tarafindan, Kanunun 36, 37 ve 38 inci maddelerine gére teklifler agilir ve degerlendirilir. Yapilan de§erlendirmede, ekonomik agidan en avantajli teklifi
veren istekliniin Ozerinde ihalenin birakiimasina ve ikinci en avantajli tekiif sahibinin belirlenmesine iliskin ihale komisyonunun gerekgeli karar Kanun ve ilgili mevzuata
gére dizenlenir ve komisyon Uyeleri tarafindan imzalanir. Daha sonra ihale Gizerinde birakilmasina karar verilen kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajh ikinci teklif
sahibinin Kanunun 58'inci maddesine gére yasakli olup olmadigi teyit editerek buna iligkin KIK belgesi karara eklenir ve ihale yetkilisinin onayina sunulur.

Ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geg beg igglinil iginde ihale komisyon kararini onaylar veya gerekgesini agikga belirtmek suretiyle ihaleyi iptal eder. J

v

Kanunun 41 inci maddesine gére kesinlegen ihale karari, onayi izleyen en geg g gln iginde ihaleye teklif veren buttn isteklilere imza kargihgi teblig edilir veya iadeli taahhitla
postalanir. Faks ile tebligatin mumkiin olmasi halinde fakslanir ve ayni gin iadeli taahhQtlt postaya verilmesi saglanir.

Islemleri Yénergesine gére belirlenen parasal limiti agip agmadiina bakilir.

Sézlesme imzalanma agamasina geldiginde (sikayet -itirazen gikayet vb. sireleri gectikten sonra) ihale konusu igin tutari, Karamanogiu Mehmetbey Universitesi On Mali Kontrol

Tutar, Karamanoglu Mehmetbey

Harcama yetkilisince;
Kanunun 42'nci maddesine gére ihale tizerinde kalan istekliden, kesin teminati karar ve

s6zlegme damga vergilerini ve varsa KIK payim yatirmasi istenerek s6zlesmeye davet edilir.
Sézkonusu tutarlari yatiran ve taahht edilen belgeleri getiren isteklinin yasakli teyidi KIK

Universitesi On Mali Kontrot Hayir | i ge te
Islemleri Yonergesine gére N ;nodﬁlﬁnden yalplldlktan sonra isdzlegsme imzalanarak ig ihale edilir.
. e o hale sonucu KIK modulane girilir.
belirlenen parasa.l fimitin Gzerinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanhiginca uygun géris veriimedigi halde ihale edilen igler Ust
mi? yéneticiye raporianir ayrica ig ve dig denetgilere sunulmak Uzere dosyalanir.
Ihale Gizerinde kalan isteklinin kesin teminati yatirmayip sézlesmeyi imzalamamasi durumunda
‘ Evet herhangi bir iglem yapmaksizin gegici teminati gelir kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en
s ~ avantajli ikinci teklif sahibinin ihale yetkilisince uygun gériimesi kaydiyla ve belirtilen sureler iginde
A gerekli tebligatlar yapiimak suretiyle bu istekliyle sézlegme yapilabilir. Ekonomik agidan en
avantaili ikinci teklif sahibinin de sdzlesmeyi imzalamamas) durumunda ise, bu isteklinin de
gegici teminati gelir kaydedilerek ihale iptal edilir. Ayrica bunlara iligkin yasaklama karari alinmasi
Strateji Geligtirme Daire Bagkanlig igin gerekli islemler yapilir.
On Mali Kontrol Birimi
On mali kontrole tabi aim ve yapim igine itigkin ihale iglem dosyasi bir ‘
asil, bir onayh suret oimak Uizere iki niisha hazirlanarak Strateji Geligtirme " . . . e
Daire Baskaynl»gl On Mali Kontrol I Birimine gbn:iLrilir.alslesm dojslyasllsoln Sézlegme bedeli, her yi! belirlenen parasal limiti agan ihalelere iligkin ihale sonuglari, Kanunun
Mali Kontrol Birimince en geg on igglinil iginde kontro! edilir, 47'nci madde gergevesinde en geg onbes gun iginde kamu ihale bulteninde ilan edilir.

\ ) Ihale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim iginin muayenesi, kontrol ve kabuld, ilgili mevzuat
hikamleri gergevesinde olugturulan Kontrol Teskilati-Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan
gergeklestirilir,

Uygun ‘
Uygun gériimeme degil Mali karar ve s Mal alimlarinda ilgili mevzuata gére taginir kayit iglemleri yapilarak taginir iglem figi dizenlenir.
nedenlerini belirten géris iglem mevzduaga T
i uygun mudur? —
bt o Gorevli personel tarafindan, MYHBY' nin ilgili maddelerinde belirtilen tim belgelerle biriikte odeme
harcama yetkilisine emri belgesi diizenlenerek gergeklestirme gorevlisine génderilir.
gonderilir, 1
Gergeklestirme gérevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol edildikten sonra
“Kontrol edilmig ve uygun gérilmigtar." serhi diigtlerek imzalanir ve harcama yetkilisine
A gdnderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire
Uygun gérlig yazist yazilarak Bagkanligina génderilir.
aslil iglem dosyasi ile birlikte ‘
harcama yetkilisine gonderilir. >
STRATEJ| GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit iglemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
Harcama Yetkilisinin 9demede isran halinde "Muhasebe Iglemleri Akis Diyagrami"na goére yapilir.




KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI

DOGRUDAN TEMIN USULU IiLE YAPILACAK ALIM iSLEMLERI

AKIS DiYAGRAMI

( HARCAMA BiRIMi ]

intiyag sahibi birim tarafindan, yazili talep ve ekinde ihtiyaca yonelik (yapim
iglerinde yatirnm programinda yer alan projelerie ilgili) teknik sartnameler ve
maliyeti etkileyen diger unsurlara iliskin dokiimanlar hazirlanir ve satinalma

birimine génderilir.

h 4
Harcama Yetkilisi tarafindan dogrudan temin usuli ile alimi gergekiestirecek
gorevli ya da goérevliler tespit edilir.

|

Gorevli personel tarafindan yaklagik nﬁaliyet tespit edilerek onay belgesi
diizenlenir.

Onay belgesinde yer alan; isin nev'i,niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken
hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir denegi ve tertibi, alimda uygulanacak
usulil, avans ve fiyat farki verilecekse sartlar v.b. bilgiler gergeklestirme géreviisi
tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisince de imzalanir.

!

Gérevli personel tarafindan piyasa fiyat aragtirmasi yapilarak Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanagl (MHBY Ek 2) duzenlenir.

l

Alimi yapilan igin Muayene ve Kabul Komisyonunca kontrolu yapilarak kabul iglemi
gerceklestirilir.

Mal ve malzeme alimiarinda tasinir kayit kontrol yetkilisince girigi yapilarak ilgili
mevzuata gére Tasinir islem Figi duzenlenir.

l

Gérevli personel tarafindan, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili
mevzuatta belirtilen tim belgelerle birlikte e-butce sisteminde deme emri belgesi
duzenlenerek gergeklestirme gorevlisine gdnderilir.

!

Gergekiestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol
edildikten sonra "Kontrol edilmig ve uygun gdrlilmisgtlr." serhi distlerek
imzalanir ve harcama yetkilisine génderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da
imzalandiktan sonra Strateji Geligtirme Daire Bagkanh@ina génderilir.

l

STRATEJ| GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe Iglemleri Akig
Diyagrami”na gére yapiir.




KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI

DIGER ODEME iSLEMLERIi AKIS DIYAGRAMI

[ HARCAMA BiRIMI )

A 4

Harcama birimlerinin; elektrik, su, telefon gibi giderleri ile personele
ait tedavi giderleri (eczane, hastane, ilag gibi) ve diger giderlerinin
ddenmesinde, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve
ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya fatura yerine gegen belige
gorevlilerce kontrol edilir.

\ 4

Yapilan harcamada resmi tuketimin diginda 6zel tiketim bedeli de
varsa, kullanim yerlerine ve kulianan kisi ya da kisilere gére resmi ve
bzel thketimler belirlenip 6zel tiketimler ilgililerden tahsil edilir.

Ozel tiuketimlerin tahsiline ait banka dekontu ile birlikte duzenlenen
ve yetkililerce onaylanan listeler ve giderin ¢esidine bagh olarak
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmelidi ve ilgili mevzuatina
gore duzenlenmesi gereken belgeler e-bltge sisteminde dizenlenen
6deme emri belgesine baglanarak gergeklestirme gérevlisine
goénderilir.

\ 4

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki
belgeler kontrol edildikten sonra "Kontrol edilmig ve uygun
goriimUstiir." serhi dustlerek imzalanir ve harcama yetkilisine
génderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina génderilir.

A _

STRATEJ| GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit iglemieri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islemleri Akis Diyagram




STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ON MALI KONTROL iSLEMi AKIS DIYAGRAMI

f )
HARCAMA YETKILIsI <
L )

On mali kontrole tabi mali
karar ve iglem evrag: Strateji
Geligtirme Daire
Baskanlidina teslim edilir.

-Taahhit evraki ve s6zlesme tasarilarindan tutan Birmilyon TL ve Gzeri olan
mal ve hizmet alimiari ile |kimilyon TL ve Uzeri olan yapim igleri en geg on
isglintinde I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Ustil ve Esaslarin 17 inci
maddesine istinaden kontrol edilir.

-Odenek génderme belgeleri en geg Ug isgiintinde,

-Odenek aktarma islemleri en geg iki isginiinde,

-Kadro dagilim cetvelleri en geg bes igsginiinde,

-Gegici ig¢i pozisyonlari en ge¢ bes isglniinde,

-Yan ddeme cetvelleri ilgili BKK uyarinca,

-Sézlegmeli personel say ve sézlesmeleri ise en geg bes igginii iginde

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Usul ve Esaslarin 18,19,20,23,24 ve 25.
maddelerine istinaden kontro! edilir.

Uygun gérilmeme
nedenlerini belirten goris
yazisi yazilarak iglem
dosyasl ya da belge ve
cetvellerle birlikte harcama
yetkilisine génderilir.

Uygun degil
Mali karar ve

islem mevzuata
uygun mudur?

Taahhit evraki ve sézlesme
tasanilari igin uygun goéris
< yazisi diizenlenerek igiem

dosyasi ile birlikte harcama
yetkilisine génderilir.

Odenek génderme belgeleri, 6denek
aktarma iglemleri, kadro dagihm cetvelleri,
gegici is¢i pozisyonlari, yan 6deme cetvelleri
ve sdzlesmeli personel sayi ve séziegmeleri
ile ilgili islemler belirtilen sureler iginde
sonuglandirihir.

.

\ 4




STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE ISLEMI AKIS DIYAGRAMI

)}

HARCAMA YETKILIsI J‘

A

Strateji Geligtirme Daire Bagkanhi
Muhasebe Birimi

Odeme emri belgesi ve eki belgeler Gizerinde ilgili mevzuata gére 6deme
6ncesi kontrol yapilir. (5018/Mad.61)

- Yetkililerin imzasi,

- Odemeye iligkin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasi,

- Maddi hata bulunup bulunmadig,

- Hak sahibinin kimligine iligkin bilgilerin kontrold.
Odeme emirleri, muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren en geg¢ dort
ig glinil iginde incelenir.
(Muh.Yet.E§.Ser.Ver.ile Cal.Us.ve Es.Hak.Yénetmelik/Madde 30)

Belgesi eksik veya hatall olan
evrak, hatanin tespit edildigi
gunu izleyen is gund iginde
gerekgeleriyle birlikte
harcama yetkilisine yazili
olarak génderilir.

Evrakta eksik
veya hata var
mi?

Odeme emri belgesi veya muhasebe islem figinin
Say2000i sistemine girigi yapilir.

A 4

Odemelerin yapiimasinda nakit mevcudu ve éncelik
durumu dikkate alinir. (Muh.Yet.Eg.Ser.Ver. ile
Cal.Us.ve Es.Hak.Yon./Madde 31)

Y

Evrakin Say2000i sisteminde onay iglemi yapilip
muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanir ve yevmiye
numarasi verilir.

Aylik ve Ucret ddemelerinde, 6 Sira Nolu Muhasebat
Genel Muduirlugu Genel Tebligi'nde belirtilen esaslara

gore islem yapilr.

Banka listesi dilzenlenip gerekli kontroller yapildiktan
sonra 6deme talimati bankaya verilir.

A 4

ODEME




