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Bilindigi lizere 24.12.2003 tarih ve 25326 sayih resmi

aazetede ayimlanan 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol

anunu, 6 sayih Kanunla yapilan degisikliklerle 01.01.2006
tarihinde yururiuge girmistir.

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunundan
sonra uygulamaya dz.on vermek icin ikincil ve ucuncul mevzuat
cahsmalan ad: altinda bir dizi yonetmelik ve teblig yururlliige girmis
olup, bu yonetmeliklerden biriside Tasinir Mal Yonetmeligidir.

Tasinir Mal Yonetmeligi 18.01.2007 tarih 26407 sayili
Resmi Gazetede yayimlanmistir.



Mlunasanat Gane] Mildiirliiqgil niin Gorey Taniwmm 2

5018/44’Gncu maddesinde; “Tasinir mallarin kaydi ile tasinirlarin
muhafazasi, kullanimi, mal yonetim hesabinin verilmesi ve mal yonetim
sorumlulariyla bunlar adina gorev yapacak olanlarin belirlenmesine iligkin
usul ve esaslar, Maliye Bakanliginca hazirlanacak ve Bakanlar Kurulu
tarafindan c¢ikarilacak yonetmeliklerle belirlenir.” hukmu yer almaktadir.

Muhasebat Genel Mudurlugu s6z konusu madde hukmune istinaden
usul ve esaslari hazirlamig 18/01/2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi
Gazetede Tasinir Mal Yonetmeligi yayimlamistir.

Muhasebat Genel Mudurlugu Merkezi Yonetimin tasinir mal kesin
hesabini ¢ikarmaktan sorumludur (Tasinir Mal Yonetmeligi Madde: 23/9).



Strateji Gelistirme Baskanhg: Gorev Tanimi :

5018/60" inci maddesinde “ldarenin mulkiyetinde veya kullaniminda
bulunan tasinir ve tasinmazlara iligskin icmal cetvellerini duzenlemek” gorevi
SGB'lere verilmistir.

SGB'lerin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 19'uncu
maddesinde “Tasinir kayitlarinin idarenin birimleri bazinda dluzenlenerek
SGB'lere gonderilecegi ve SGB’lerin bu kayitlari idare bazinda konsolide
edecegi” hukmu yer almistir.

Bu Kapsamda Yonetmelige aykiri olmamak kaydiyla Bakanligimizda:
- Uygulama birligini saglamak,

- Rehberlik etmek,

- Uygulamada karsilasilan sorunlari gidermek,

- Yetersiz kalmasi durumunda yeni taginir hesap kodlarinin
duzenlenmesine aracilik etmek,

- Kayit ve belge duzenini 6zel duzenlemelerle belirlemek,
STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGININ gorevidir.



Tasinir Mal Yonetmeligine gore harcama birimleri; taginir mallarin
» Kaydi,
* Muhafazasi,
o Kullanimi,
 Devir islemlerinin yapilmasi,
* Yonetim hesabinin verilmesi ve
« Tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev yapacak
olanlarin belirlenmesinden
sorumludur.

Universitemiz birimleri bu islemleri, Tasinir Otomasyonunu kullanarak
gerceklestireceklerdir.
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Tazm\gr Mal Yonetmeligi ile getirilen yeniliklerden bazilarina
kisaca deginelim:

1-Muhasebe Yﬁnetmeliii kapsaminda olusturulan hesap plani
Raralelinde “Tasinir Kod Listesi” olusturuimustur. Boylelikle
odifikasyonda standart saglanmis olup, bunun devam olarak
tasinir  mal muhasebesi ile nakit muhasebesi arasinda
konsolidasyon olusturulacaktir.

2-Tasinir mal mevcutlarinin artigina ya da eksilisine neden
olan her hareketin tek bir belge ile (Tasinir Islem Fisi TIF)
muhasebelestirilmesi hiikkme baglanmustir.

3-Tuketim malzemelerinin gikislar ve cikis kayitlan, ilk giren-
ilk cikar (FIFO) esasina gore yapilacaktir.

4-Dayamkl tasinirlarin numaralanmasi, yonetmelik
kapsamindaki tum kurum ve kuruluslarda aym olacak sekilde
disiplin altina alinmustur.
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Tazm‘!r Mal Yonetmeligi ile getirilen yeniliklerden bazilarina
kisaca deginelim:

6-Ayniyat Saymanlarinin durumu belirsizlesmistir.

(09.08.2006 tarih ve 26254 sayilh Resmi Gazetede yayimlanan
“Maliye Bakanligi Personeli Gérevde Yikselme, Unvan Decjisikli?i ve Atama
Yonetmeligi” ile Ayniyat Saymani unvani yonetmelikten cikartilmis ve séz
konusu Yonetmeligin Gecici Madde 1/2 hukmi ile Bakanllk merkez
teskilatinda gorevli Ayniyat Saymani ayni birimin “Sube Muduru” unvanina,
tasra teskilatinda gorev yapan Ayniyat Saymani ise ayni birimin “Sef”
unvanina atanmistir. )

7-Eski Ayniyat Yonetmeliginin Ayniyat Saymanina yiikledigi
sorumluluklardan cok daha fazlasiyla sorumluluk verilen “Tasinir
Kayit ve Kontrol Yetkilisi” nin deviet ve kurum yapisi icindeki
hiyerarsik yeri ve statusu belirlenmemistir.

8-Dayanikh Tazlmrlar Defteri ve Tuketim Malzemeleri Defteri,
gerek miktar olarak ve gerekse mali olarak giren, cikan ve kalan

toplamlarnna iliskin bilgi hanelerini icermemektedir.



Ta§|n|r Kavrami (TMY Md.4) .

TASINIR

A. TUKETIM MALZEMELERI B. DAYANIKLI TASINIRLAR
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Tesis, Makine ve cihazlar
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Cesitleri ile kod numaralari Yonetmelige ekli Tasinir Kod Listesinin
(A) ve (B) bolumlerinde gosterilen tasinirlari,

Belirli bir hizmetin uretiimesinde kullanilan, kullanimi
sonucunda tukenen veya bir sure kullanildiktan sonra ilk ozelliklerini kismen
veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen,
cesitleri ile kod numaralari Taginir Kod Listesinin (A) bolumu 150 hesap
detayinda yer alan malzemeleri,

Tasinir Kod Listesinin (B) bolumunde gosterilen
makine ve cihazlar ile tasitlar ve demirbaslari,

Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B)
bolumu 253 hesap detayinda yer alan, uretim ve hizmet amaciyla kullanilan
her turlu makine, cihaz ve aletlert,

Yolcu ve yuk tasimaciliginda kullanilanlar ile ozel amacli
kullanimlar icin muhtelif cihazlarla donatilmis bulunan ve cesitleri ile kod

numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolumu 254 hesap detayinda
gosterilen tasitlari,

- S - S

Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir sureye tabi
olmaksizin uzun sure kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri
ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolumu 255 hesap detayinda
yer alan tasinirlari,



Dayanikli tasinirlarin

numaralandiriilmasi (1my md.3s)

(1) Giris kaydi yapilan dayanikl tasinirlara, tasinir kayit
ve kontrol yetkilisi tarafindan bir sicil numarasi verilir. Bu
numara Yyazma, kazima, damga vurma veya etiket
yapistirma suretiyle tasinirin uzerinde kalici olacak sekilde
pelirtilir.  Fiziki veya kullanim oOzellikleri nedeniyle
numaralandiriimasi mumkun olmayan tasinirlara bu islem
uygulanmaz.

(2) Sicil numarasi uc¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup
rakam, tasinirin Dayanikh Taginirlar Defterinde ayrintili
izlenmek uzere kaydedildigi tasginir kodundan; ikinci grup
rakam, tasinirin girig kaydedildigi yilin son ki rakammdan
ucuncu grup rakam ise tasinira verilen giris sira
numarasindan olusur.



ORNEK 1: 2007 Yilinda bir bilgisayar (PC) alindi.
e 25502 01 01 01 Tasinir Kodu (vsnetmelige ve Genel Teblige

ekli cetvel)

e 07 Alndig! yilin son iki rakami
e 01 Dairesince verilen numara
° 07 01

ORNEK 2: 2007 yilinda Miidur odasina misafir
koltugu alindi

° 07 02




Tasinir kodlari ve detayl
hesap plani (tmy ma.37)

(1) Tasinirin Bakanlikga belirlenen duzey detay kodundan
sonraki detay kodlari, kamu idarelerince oOlgu birimi esas
alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap

planlari, Yonetmelik ekindeki Tasinir Kod Listesine uygun
olarak belirlenir.



Tasinir kodlar ve detayl hesap
planina iliskin Muhasebat Genel

m Y E

Mudirligu Genel Tebligi

Genel vyonetim kapsamindaki kamu idarelerinin
tasinirlarint kayit altina alirken uygulayacaklari tasinir kod
listesi ile kurumsal ihtiyagclara gore yapabilecekleri
siniflandirmaya iligkin usdl ve esaslari belirlemek amaciyla
Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Mudurlugunce
31.03.2007 tarihli ve 26479 sayili Resmi Gazete'de

yayimlanmigtir.



Muhasebat Genel Miidiirliigii “Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi
(Say1:2007/1)" hakkinda genel bilgi:

1- Tasinir Kod Listesi asagida gosterildigi gibi siniflandiriimig ve Teblig
ekinde yayimlanmistir.

XXX Tasinir Hesap Kodu

XXX XX Tasinir |inci Duzey Detay Kodu
XXX XX XX Tasinir 1l nci Duzey Detay Kodu
XXX XX XX XX Tasinir [l incu Duzey Detay Kodu
XXX XX XX XX XX Tasinir IV uncu Duzey Detay Kodu

XXX XX XX XX XX XX  Tasinir Vinci Duzey Detay Kodu

(Teblig ile V inci dizey kodu belirlenmemistir.)
Ornek1: Masa Ustii Bilgisayar
Ornek2: Misafir Koltuklari



Muhasebat Genel Miidiirliigii “Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi
(Say1:2007/1)" hakkinda genel bilgi:

2- Tasinir Mal Yonetmeliginin 37 nci maddesiyle, tasinirin Bakanlikca
(Muhasebat Genel Mudurlugu) belirlenen duzey detay kodundan
sonraki detay kodlarinin (V inci duzey), kamu idarelerince ihtiyaclari
dogrultusunda belirlenebilmesine imkan taninmistir. Kamu idareleri bu
belirlemeyi yaparken Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi ile belirlenen
siniflandirmay1 esas alacaklardir. Ayrica, kamu idareleri ihtiyaclar
dogrultusunda Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi ile belirlenen duzeyleri
esas almak suretiyle olusturduklar alt duzeyleri, s6z konusu Tebligin
gelistiriimesi ve kapsamdaki tum kamu idareleri icin uygulanabilecek
standart bir kod listesinin olusturulmasini saglamak amaciyla
Bakanliga (Muhasebat Genel Mudurlugu) bildireceklerdir.

3- Tasinir Mal Yonetmeliginin 39 uncu maddesi ile Bakanlik
(Muhasebat Genel Mudurlugu), Yonetmelik ekinde yer alan Tasinir Kod
Listesinde degisiklik yapmaya ve Tasinir Il nci duzey detay kodundan
sonraki detay kodlari belirlemeye yetkili kilinmistir.



Muhasebat Genel Miidiirliigii “"Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi
(Say1:2007/1)" hakkinda genel bilgi:

4- Kamu idarelerinin kod listesinde belirlenen duzeyde degisiklik
yapmaya veya s0z konusu duzeyde ek yapmaya ihtiya¢c duymalari
halinde, degisiklik veya ek yapilmasi istenilen duzeyler kamu idareleri
tarafindan Bakanliga (Muhasebat Genel Mudurlugu) bildirilecek ve
Bakanlik (Muhasebat Genel Mudurlugu) tarafindan uygun bulunmasi
halinde Tasinir Kod Listesinde yeni kodlar acilabilecektir.

5= Yil icerisinde Bakanlikca (Muhasebat Genel Mudurlugu) Tasinir Kod
Listesinde yapilacak degisiklikler www.muhasebat.qov.tr web sitesinde
bulunan kod listesine ilave edilerek kamu idarelerine duyurulacaktir.

6- Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlarinin,
Teblig eki Tasinir Kod Listesinin Il inci duzeyi ile uyumu saglanacaktir.



TASINIR ISLEMLERINDE KULLANILACAK
MUHASEBE HESAPLARI

TASINIR MUHASEBE HESAPLARI

S -

Tuketim Demirbaglar
Malzemeleri o o (255)
(150) IS5 idSitidi
Makine ve Cihazlar (254)
(253)




Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi
ve Sayistay’a bildirilmesi vy ma.3s)

Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagli ambarlara
asagidaki esaslara gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve on bir rakamdan olusan kod verilir.

Birinci grup (00.00.00.00) sekiz karakterden olusur ve idarenin analitik bitce
uygulamasina iligkin kurumsal siniflandirmadaki diizeylerini gésterir. ikinci grup (OOO)
lic karakterden olusur ve o ilgce, il, bolge veya merkezdeki harcama birimi sayisini
gosterir. Bakanlik saymanlik otomasyon sistemini (say2000i) kullanan idarelerde
Bakanlikca verilen birim kodlari kullanilir.

b) Harcama birimlerinin biinyesinde bulunan ambarlara harcama
yetkililerince bir diizeyli ve iki karakterden olusan kod verilir. Bu kod ayni harcama
birimine bagli ambarlarin sayisini gosterir. Ambar, baglh oldugu harcama birimi
koduyla birlikte tanimlanir.

(2) Bu kodlar tasinir kayit ve kontrol yetkilileri ile tasinir konsolide gorevlilerince
yapilan tasinir islemlerine iligkin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir.

(3) Kamu idareleri, her mali yilbasindan 6nce, harcama birimlerini
ve bunlara bagli ambarlarin acik adreslerini ve bu ambarlardan sorumliu tasinir kayit
ve kontrol yetkililerinin ad, soyad ve unvanlarini gosteren listeleri Sayistaya

gondermekle yikimlidir. Y1l icinde yapilan deqisiklikler de, degisiklik
tarihinden itibaren en geg bir ay icinde Sayistaya bildirilir.




ORNEK

e Karamanoglu Mehmetbey Universitesi’nin
AMBAR KOD NUMARALARI

Strateji Gvellgtlrme Daire 38 70.00.01.923.01
Baskanligi
Saglik, (Ejltur ve Spor Daire 38.70.00.01.909.01
Baskanligi
Edebiyat Fakultesi 38.70.53.57.271.01
Meslek Yuksekokulu 38.70.46.41.801.01




wan s . I : 7
[AHINIR MAL YONETHIELIG,
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
IKINCI BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler
UCUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler
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Tasinir Islemleri
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[ADINIR WAL YOrETHIELIG!
BESINCI BOLUM

Kamu Idareleri Arasinda Tasinir Devri
ALTINCI BOLUM

Sayim ve Devir Islemleri

YEDINCI BOLUM

Tasinir Yonetim Hesabi ve Tasinir Kesin

Hesabi
SEKIZINCI BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler




AMAC

(1) Bu YoOnetmeligin amaci, kaynagina ve
edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine
ait tasmnir mallarin kaydi, muhafazas1 ve kullanimi
ile yonetim hesabinin verilmesi, merkez ve tagrada
tasmir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev
yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri
arasinda tasmirlarin bedelsiz devrine iliskin esas
ve usulleri belirlemektir.

(TASINIR MAL YONETMELIGI MADDE - 1)



KAPSAM

(1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu
idarelerini ve bunlara ait tasinir mallar1 kapsar.

(2) Tirk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanhgi ve
Sahil Giivenlik Komutanligi dahil), Milli Istihbarat Tegkilati ve
Emniyet Genel Midirliigiiniin savunma ve giivenlik amaclh tasinir
mallarinin kayda alinmasi ile bunlarin yonetim ve denetiminde o6zel
mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika,
Imalathane ve benzeri iiretim yerlerinde kullanilan ilk madde ve
malzemeler ile yari mamul ve mamul maddeler hakkinda bu
Yonetmelik  hiikimleri  uygulanmaz. Bunlar hakkinda kendi
diizenleyici islemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir iglemin
sonuclanmasina veya bir kararin veriimesine kadar muhafaza
edilmek iizere alinan emanet tasinir mallar hakkinda o6zel
mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.



IDARELER YONUNDEN
YONETMELIGIN KAPSAMI

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu
idarelerini ve bunlara ait tasinir mallar1 kapsar.

GENEL YONETIM

I I
MERKEZi YONETIM SOSYAL GUVENLIK MAHALLI IDARELER
KURUMLARI

GENEL BUTGE

OZEL BUTGE

DUZENLEYIiCi VE DENETLEYICi
KURUMLAR




TASINIRLAR YONUNDEN
YONETMELIGIN KAPSAMI

*Tiketim Madde Ve Malzemeleri
*Makine Ve Cihazlar (Is makineleri dahil),
¢Tasitlar (Kara-hava-deniz)

*Demirbaslar
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TASINIR

A. TUKETIM MALZEMELERI B. DAYANIKLI TASINIRLAR
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Cesitleri ile kod numaralari Yonetmelige ekli Tasinir Kod Listesinin
(A) ve (B) bolumlerinde gosterilen tasinirlari,

Belirli bir hizmetin uretiimesinde kullanilan, kullanimi
sonucunda tukenen veya bir sure kullanildiktan sonra ilk ozelliklerini kismen
veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen,
cesitleri ile kod numaralari Taginir Kod Listesinin (A) bolumu 150 hesap
detayinda yer alan malzemeleri,

Tasinir Kod Listesinin (B) bolumunde gosterilen
makine ve cihazlar ile tasitlar ve demirbaslari,

Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B)
bolumu 253 hesap detayinda yer alan, uretim ve hizmet amaciyla kullanilan
her turlu makine, cihaz ve aletlert,

Yolcu ve yuk tasimaciliginda kullanilanlar ile ozel amacli
kullanimlar icin muhtelif cihazlarla donatilmis bulunan ve cesitleri ile kod

numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolumu 254 hesap detayinda
gosterilen tasitlari,

- S - S

Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir sureye tabi
olmaksizin uzun sure kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri
ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolumu 255 hesap detayinga
yer alan tasinirlari,



KAPSAMDA OLMAYAN
TASINIRLAR vy maz)

« Savunma ve guvenlik amacli tasinirlar
(TSK, MIT, EMNIYET),

» Fabrika ve atolyelerde yapilan
uretimlerde kullanilan ilk madde ve
malzemeler (Kendi kullanimlari icin
uretilenlerde kullanilan ilk madde ve
malzemeler haric),

 Emanet olarak alinan tasinirlar.



Gorevlilerin
Tespitl




TASINIR ISLEMLERINDE
SORUMLULAR

¢ Harcama Yetkilileri,

¢ Tasiir kayit ve kontrol yetkilileri 1le
ambar gorevlileri,

¢ Kullanilmak tizere tasinir teslim edilen
kamu gorevlilert,

¢+ Muhasebe yetkilileri.



Harcama Yetkililerinin
Sorumliulugu

¢Harcama Yetkililer1 Tasmirlarin;

1.Etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden
ve kullanilmasindan,

2.Kontrollerinin yapilmasindan,

3.Kayitlarinin saydam bir sekilde (tasinir kayit ve kontrol yetkilisi
vasitasiyla) tutulmasindan,

4.Y onetim Hesabinin (tasinir kayit ve kontrol yetkilisi vasitasiyla
hazirlanan) verilmesinden,

sorumludur.




Tasinir kayit ve kontrol
yetkililerinin belirlenmesi,

Tasmmir kayit ve kontrol yetkililer, harcama
yetkililerince, memuriyet veya calisma unvanina
baghh kalmaksizin, tasimir kayit ve islemlerini bu
Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve mniteliklere sahip personel
arasindan gorevlendirilir. Di1s temsilciliklerde tasinir
kayit ve kontrol yetkililer1 misyon sefler1 tarafindan
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birimlerinde birden fazla tasmir kayit ve kontrol
yetkilis1 gorevlendirilebilir.



Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkililerinin Gorevleri

|. Edinilen tasimirlar teslim almak, kullanima verilen
tasinirlan teslim etmek,

2. Giris ve ¢ikas kayitlarimi tutmak,
3. Sayim yapmak, 1htiya¢ planlamasini yapmak,

4. Tasimirlarin korunmasina 1liskin tedbirler1 almak,

kaybolan veya calinanlar1 harcama yetkilisine
bildirmek,

5. Tasimir yonetim hesabini hazirlamak,



Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkililerinin
Sorumlulugu

1. Sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit,
kusur, 1hmal veya tedbirsizlikler:

nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumludurlar.

2.Ambarlar1  devir ve teslim etmeden
gorevlerinden ayrilamazlar



Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri

Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi

A —

T

GIRIS ISLEMLERI B — CIKIS ISLEMLERI

\

v

A

Defter Kayitlan

-

v
\
v

v

150
Kodunda
kayitl
Malzemeler
Tuketim
Malzemeleri

Defteri

l \ Dayanikh Tasinirlarin
Kullanima Verilmesi
253-254 M v
255 _ Tasitlar Demirbas,
Kodunda Kitap Zimmet Fisi Makine ve Cihazlar
Kayitl .Al.l_mlarl Zimmet Fisi
Malzemeler | | Kuttphane | '
Dayanikl| Derteri Tiketim Malzemeleri;
Tasinirlar Oda, biro, bolim, Ihtiyag sahibi birim
Defteri atolye ve servislerde yetkilisinin onayini
kullanilmak lzere verilen tasiyan Tas. Istek

dayanikh tasinirlar icin;

Belg. karsiliginda




Tasinirlarin Muhafazasi lle Gorevli
Olanlarin Sorumlulugu

1. Tasinirlart En lyi Sekilde Muhafaza Etmek,
2.Bakim Ve Onarimlarini Yaptirmak,

3.Her An Hizmete Hazir Bulundurmak.



Kullanilmak Uzere Tasinir Teslim Edilen
Kamu Gorevlilerinin Sorumlulugu

1. Verilis Amacina Uygun Olarak Kullanmak,

2.Muhafaza Etmek Ve Kaybolmasimm Veya Zarar
Gormesini Onlemek,

3.Gorevden Ayrildiginda Veya [htiyac
Kalmadiginda Iade Etmek,

4. Tasmira Verilen Zarar1 Odemek.



Muhasebe Yetkililerinin
Sorumlulugu

1. Tasmirlarin muhasebe kayitlarini belgelerine
uygun olarak tutmak,

2.Harcama Birimi1 Tasmir Yonetim Hesabi
Cetvellerinin muhasebe kayitlarina
uygunlugunu kontrol ederek onaylamak,



Konsolide gorevlileri

¢Kamu 1darelerinin tasimir hesaplarinin tasra ve
merkezde konsolide edilmesini ve bir st yere
gonderilmesi 1sin1 yaparlar.

*Konsolide gorevlisi, merkezde mali hizmetler
birimi 1¢erisinde taginir kayit 1slemlerinden sorumlu
birim yoneticisidir. Tasrada 1darelerin en (st
yoneticiler1 belirler.



Tasinir Konsolide Gorevlilerinin
Belirlenmesi

Tasinir konsolide gorevlisi, kamu idarelerinin
merkez tegkilatlannda strateji gelistirme birimi
yoneticisine bagh mali hizmetleri ylriten birimin
bunyesindeki tasinir kayit islemlerinden sorumlu
yoneticidir.

Iice, il veya bélge teskilatlarinda ise tasinir
konsolide goreviisi, bu tegkilatlarin en Uust
yoneticileri tarafindan belirlenir.



TASINIR HESAP YETKILILERI TASRA TESKILATI

Ust Yonetici
(Rektor)

' .
Harcama Birimleri
(Harcama Yetkilileri-Dekan, Y.O.Midiiri,
Daire Baskani v.b.) Tasinir
l Konsolide Gorevlisi
(Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi Muhasebe Birimi)




Kullanilacak Defterler
¢ Defterler:

1. Tuketim Malzemeleri Defteri

®* Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (A) bélimiinde yer alan
tuketim malzemelerinin ginis ve ¢ikis kayitlan i¢in kullamlir.

2.Dayanmikh Tasinirlar Defteri,

°* Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (B) boliimiinde yer alan
dayamikh tasmirlarin kayitlan i¢in kullamhr. Her bir dayamkh
tagmira ait giris ve ¢ikis kayitlart ayr yapilr.

3.Muze Defteri,

4. Kutiuphane Defteri.



Kullanilacak Belgeler

* Belgeler:

1. Tasimir iglem Kisi gTiF) (3: S/A)

* Giris ve cikis kaydina esas belgedir.

+ Istisnalar diginda, edinilen biitiin taginirlar
icin TIF diizenlenmes1 zorunludur.

* TIF diizenlenmeden hicbir giris veya cikis
kaydi yapilamaz.



_ TASINIR ISLEM FISI
DUZENLENMESI GEREKMEYEN
HALLER

° Ihtiyag duyuldugunda kullamlmak iizere satin alinarak depolanan ya
da argivienenler ile sureli yaymlardan ciltletilnig olanlar hari¢ olmak tizere
asagida sayilan hallerde Tasmir Islem Fisi diizenlenmez.

° 1) Satin alindig1 andan itibaren tilkketimi yapilan su, dogalgaz, kum,
cakil, bahge topragi, bahge giibresi ve benzeri maddeler,

° 2) Makine, cihaz, tasit ve 13 makineleri ile demirbaslarin
servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile
dogrudan tasitlarin depolarma konulan akaryakat, likit gaz (LPG) ve yaglar,

° 3) Kisa siirede tiketilen mutfak tip1 tiipler ve yangin sondirme
tuplerine yapilan gaz dolumlan ile yazic1 kartuslarinin dolumlari,

. 4) Dergi ve gazete gibi sireli yaymlar ile arsivienme niteligi
olmayan kiutiphane materyalleri.
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Kullanilacak Belgeler

Belgeler (Devami)

Zimmet FISI (6; 6/A)

Tasinir Istek Belgesi

Dayanikli Tasmirlar Listest,

Tasinir Gecici Alindis,

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi,
Ambar Devir ve Teslim Tutanagi

Sayim Tutanagi



10.
11.
12.
13.
14.

Kullanilacak Belgeler

Belgeler (Devami)

Tasimir Sayim ve Dokiim Cetvels,
Harcama Birimi Tasiir Yon. Hes. Cetvell,
....Tasmir Hesap Cetvell,

Tasimir Kesin hesap Cetvell,

Tasinir Kesin hesap Icmal Cetveli,

Miize/ Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetvell,



Tasinir Kayit Islemleri

¢ Biitun Tasiirlar kayit altina alinar.
¢ Kayitlarin belgeye dayandirilmas: sarttir.
+ Kayuitlar:

1.Onceki yildan devredilenleri,

2.Y1h 1¢inde giren ve ¢ikanlari

3.Y1l1 i¢inde meydana gelen azalmalar1 ve sayim
sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar1 gosterir.



Tasinirlarin kayit zamani ve
kayda esas deger

¢ Tasimirlar edinildiginde g1r18, elden
cikarildiginda (tiketim, devir, satis, bagis,
hurdaya ayirma, kaybolma, ¢calinma, olum) ¢ikis

kaydedilir.

*Kayda esas deger; satin almalarda maliyet
bedeli, varsa kayith deger1 yok 1se komisyonca
tespit edilen degerdir.



DEGER TESPIT
KOMISYONU

¢ Harcama Yetkilisi onayi 1le kurulur.
¢ Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi,
* [sin uzman iki kisi,

olmak tizere en az ¢ kisiden olusur.



DEGER TESPIT KOMISYONU

T

BASKAN
Harcama Yetkilisinin
gorevlendirecegi kisi

UYE
Gorevlendirilecek
kisi

UYE
Tasinir Kayit ve
Kontrol yetkilisi

_— e — —~—

kisi Baskan olabilir



Deger tespit komisyonunun
olusturulmasi,

* Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin
onay! ile tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin ve
iISin uzmaninin da katildigi en az ic¢ kisiden
olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret
odasi, sanayi odasl, borsa, meslek kuruluslari,
ilgili diger kuruluglardan veya ayni nitelikteki
tasinin  satin alan idarelerden ve fiyat
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TASINIRLARIN GiRiS iSLEMLERI

e Satin alinan tasinirlarin giris islemleri (Madde.15)

® Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi (Madde 16)
e Sayim fazlasi tasinirlarin girisi (Madde 17)

» Tade edilen tasinirlarin girisi (Madde 18)

e Devir alinan tasinirlarin girisi (Madde 19)

¢ Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi (Madde 20)

e Ic imkanlarla Uretilen tasinirlarin giris islemleri (Madde 21)



TASINIRLARIN CIKIS ISLEMLERI

e Tuketim suretiyle gikis (Madde-22)
e Kullamim suretiyle cikis (Madde-23)
® Devir suretiyle ¢ikis (Madde-24)

e Yabana Ulkelere bagis veya yardim olarak verilen tasinirlarin
gikist (Madde-25)

e Satis suretiyle gikis (Madde-26)

e Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle
ctkis (Madde-27)

¢ Hurdaya ayirma nedeniyle cikis (Madde-28)



Tuketim suretiyle cikis islemleri

Tiiketim madde ve malzemeleri Tasmir Istek
Belgesi 1le talep edilir.

*Verilen tasinirlar TIF ile cikis kaydedilir.

¢Tiiketim maddelerinin ¢ikisinda “ilk giren-ilk c¢ikar
(FIFO)” metodu uygulanir.



Kullanim suretiyle cikis islemleri

« Tasitlar ile is makinelerinin kullanima verilmesinde 6
ornek numarali Zimmet Fisi,

« Makine ve cihazlar ile demirbaslarin kullanicilarina
verilmesinde is 6/A ornek numarali Zimmet Fisi,

* Ortak kullanim alanlarina konulacak demirbaslar icin
Dayanikh Tasinirlar Listesi, duzenlenir.



Satis suretiyle cikis

+ Olii stok satis1 (7/5472 sayili BKK),
* Mevcut tasitlarin tasfiyesi (2006/10193 sayili BKK)

¢ Satisa 1liskin  mevzuat (5018/44 e gore Kanunla
dizenlenecektir. 2886 sayili Kanun hikiimler1 bu yontyle

devrededir.)
* Satisa yetkili idareler:(178/ 13 ve 17 maddeler1-193 sira nolu

NMilli Fmlalr Telhls
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Devir suretiyle cikis islemlers

¢ Kamu 1dareler1 arasinda,

¢ Aymi kamu 1daresinin muhtelif harcama
birim1 ve ambarlar1 arasinda,

yapilan tasinir devirlerinde de TIF diizenlenir.

* TIF’in bir niishasi tasinir1 devreden idareye
vertlir.



Yok olma veya sayim
noksanlarinin ¢ikis islemleri

¢ Tasinirlarda meydana gelen fireler,
¢ Calinma, kaybolma nedeniyle yok olanlar,

¢ Kirilma, bozulma, eskime nedenler1 1le kullanilamaz hale

gelenler,
¢ Canli tasiirlarin 6limu ve sayimda noksan ¢ikanlar,

[gin Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag

Ati7anlanir ve Harcarma Veatl-1lic1 vveava 110 vAanaticrinin Nnaxrsi
UUllZvillv 1 1 VGV 11Adlvdllid 1 VUIN1LIIDIL V\/)’(«l UDL )’Ul.l\/l;l\./.ll.l.lll Ull(«l«)’l

tizerine TIF diizenlenmek suretiyle kayitlardan cikarilir.



Hurdaya ayirma

¢ Ekonomik olmayan veya teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet disi birakilmasi
ongorulen tasiirlarin hurdaya ayrilmasina komisyonlarca karar
verilir.

¢ Bunlar i1icin Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi
diizenlenir.

* Harcama yetkilisi veya iist yoneticini onay: iizerine TIF ile
kayitlardan c¢ikarilir. (Hurda satis;;2001/15 Basbakanhik, 212
Milli Emlak Tebligi

¢ Ekonomik deger1 olmayan hurda tasmirlar yetkili
komisyonlarca imha edilir.



TASINIR GIRIS VE CIKIS ISLEMLERININ
MUHASEBE BIRIMINE BiLDIRILMESI

> Taginir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan, kamu
idarelerinin muhasebe kayitlaninda ilgili stok ve maddi duran
varhk hesaplannda izlenen taginirlardan; satin alma suretiyle
edinilenlerin giris islemleri ile deger artinci harcamalar igin
duzenlenen Taginir Islem Figlerinin bir nushast odeme emri
belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger sekillerde
edinilen taslmriann girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda
izlenen taginirlann qikiglan icin duzenlenen Tagimir Islem
Figlerinin birer nushasinin, duzenleme tarihini takip eden en
geg on giin iginde ve her durumda mali yil sona ermeden
once muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur.

TASINIR MAL YONETMELIGT MADDE - 30



TASINIR GIRIS VE CIKIS ISLEMLERININ
MUHASEBE BIRIMINE BILDIRILMESI

* (2) Muhasebe kayitlarinda "150-llk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda
izlenen tuketim malzemelerinin cikiglari icin dizenlenen Tasinir Islem
Figleri muhasebe birimine gonderilmez. Bunlarin yerine, genel butce
kapsamindaki kamu idarelerinde U¢ aylik donemler itibariyla, diger
idarelerde ise Uc¢ ayl gecmemek uzere ust yoneticiler tarafindan
belirlenen surede kullaniimis tuketim malzemelerinin tasinir Il nci duzey
detay kodu bazinda duzenlenen onayli bir listesi, en gec ilgili donemin
son is$ gunu mesai bitimine kadar muhasebe birimine gonderilir.

* (3) Muhasebe vyetkilileri, tasinir giris ve cikis islemlerine iliskin olarak
kendilerine gonderilen Tasinir Islem Figlerinde gosterilen tutarlari Il nci
dlzey detay kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder



Tasmirlarin muhasebe kaydi

¢ Dayanikli tasmurlarin girig ve ¢ikis islemler1 i¢in
diizenlenen TIF ’ler on giin icinde,

¢ Tuketim malzemelernin  ¢ikis  1slemlerr  i¢in
diizenlenen TIF’ler ticer ayhk donemler itibariyla
(Bu suireler Maliye Bakanliginca degistirilebilir),

Muhasebe birimine gonderilir. Ancak, satin alinan
tasinirlara 1liskin TIF’ler 6deme emr1 belgesi ekinde
gonderildiginden tekrar gonderilmez.

¢ Muhasebe birimi II duzeyde muhasebe kayitlarini
yapar.



Kamu idareleri arasinda
bedelsiz devir

° (1) Kayitlara alinis tarihi itibariyla bes yiini tamamlamis
ve idarece kullaniimasina ihtiya¢ duyulmayan tasiniriar, bu
tasinira ihtiyag duyan idarelere bedelsiz devredilebilir.

® (2) Ancak devralmak isteyen idare agisindan bakim,
onanm ve tasima giderleri nedeniyle ekonomik olmayan ve
kullanilmasinda fayda gorulmeyen tasinirlar devredilemez.

® (3) Kamu idarelerince yurutulen veya desteklenen
projelerin gergeklestiriimesi icin edinilen arastirma ve gelistirme
amach taginirlar, uluslararasi organizasyonlarin gergeklestiriimesi
icin alinan tasinirlar ile devredilmedigi takdirde kullanim imkani
kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle devredilmesi gereken
tiketim malzemelerinin devrinde bes yil sarti aranmaz.

® (4) Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek
tasinirlara iliskin diger esas ve usuller Bakanlikga belirlenir.
(TASIMNIR MAL YOMETMELIGT MADDE — 31)



Sayim ve devir islemleri

¢ Kamu 1darelerine ait tasinirlar;
1.Yen1 gorevliye devirde,

2.Y1l sonlarinda ,

3.Harcama yetkilisinin gerekli gordigu zamanlarda
sayilir.

¢ Sayimlar Saymim Kurulu tarafindan yapilir.
¢ Sayim kurulu en az ti¢ kisiden olusur.

¢ Tasimir kayit ve kontrol yetkilis1 kurulun tiyesidir.



Sayim kurulunun
olusturulmasi,

 Tasimir saymmlari, harcama yetkilisince,
kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
baskanliginda tasmnir kayit ve kontrol
yetkilisinin de katilmayla, en az ii¢ kisiden
olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.



SAYIM KURULU

T

v

UYE
Gorevlendirilecek
kisi

BASKAN
Harcama Yetkilisi veya
gorevlendirecegi kisi

Tasinir Kayit ve

Kontrol yetkilisi




Sayim Islemleri

¢+ Ambarlarin sayimi defter kayitlarma gore,

¢ Ortak kullanim alanlarindaki tasmirlarin  sayimi
Dayamikh Tasimirlar Listesine gore,

¢ Kisilerdeki tasinirlarin sayimi Zimmet Fislerine
gore, sayilir.

kaydedilir.



Sayim sonucuna gore
yapilacak islemler

* Sayimda fazla cikanlar TIF diizenlenerek giris
kaydedilir.

¢+ Sayimda noksan c¢ikanlar i¢in oOncelikle Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanagi dizenlenir. Tutanak
onaylandiktan sonra TIF diizenlenerek kayitlar fiili
duruma uygun hale getirilir.

a I A 1n 1 p ﬁ]111ﬂ11m 1111111 1/\ 1 r\-r\+ 1191 1/1 174-
v l\ayltlalla lll l Jdul ulll Uyél.«lll ucuC 5UL1111U1 L

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu
cetvel Tasiir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin hesabidar.
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Devir islemleri

*Tasimir  kayit ve  kontrol  yetkililerinin
gorevlerinden ayrilmalarinda devir 1slemi yapilir.

*Devirler, Devir Kurulu marifetiyle yapilir.

*Devir Kuruluna Tasmir Kayit ve Kontrol
Yetkililer1 iye olarak katilir.

* Ambar Devir ve Teslim Tutanagi diizenlenir.

*Kisa surel1 gecict ayrilmalarda ambarlar
kapatilabilir.



Tasimir Yonetim Hesabi

*Tasmir yonetim hesabini Tasmir Kayit ve kontrol
yetkilis1 hazirlar, harcama yetkailis1 vertr.

¢Tasiir yonetim hesabi;

1.Onceki yildan devreden,

2.Y1l 1¢inde edinilen ve ¢ikisi yapilan,
3.Ertesi yila devredilen,

Tasmarlar1 gosterecek sekilde, Tasimir Yonetim
Hesabi Cetveli diizenlenerek hazirlanir.




Tasimir Yonetim Hesabi

* Tasinir yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur;
1.Y1l sonu sayim tutanagi,

2. Tasinir sayim ve dokiim cetveli,

3.Harcama Birimi Tasimir Yonetim Hesabi.Cetvell,

4 .En son diizenlenen TIF’in sira numarasini belirtir tutanak.

¢ Tasinir Yonetim Hesab1 Cetvelinin bir niishas1 mali yili takip

eden ayin (Ocak ay1) sonuna kadar 1lgili konsolide gorevlisine
gonderilir (TMY Md.34/3-¢).

*D1s temsilciliklerde 1se, Tasmir Yonetim Hesabr Cetveli
15 Subat’a kadar merkezdeki konsolide gorevlisine gonderilir
(TMY Md.35/6).



Tasinir Yonetim hesabinin ¢ikarilmasi (tmy md.34)

(1) Harcama yetkilileri tarafindan Sayistay’a verilecek tasinir yonetim
hesabi; onceki yildan devreden tasinirlar ile yili iginde girenleri, yili icinde
cikisl yapllan tasinirlar ile ertesi yila devredilenleri ve yil sonunda yapilan
sayim sonucu bulunan fazla ve noksanlari gosterir.

(2) Tasinir yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
Y1l sonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi,
Tasinir Sayim ve Dokum Cetveli,

Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli; Muze/Kutuphane
Yonetim Hesabi Cetveli,

Y1l sonu itibariyla en son duzenlenen Tasinir Islem Fisinin sira
numarasini gosterir tutanak.

(3) Tasinir yonetim hesabi asagida acgiklandigi sekilde hazirlanir ve ilgili
yerlere gonderilir:

Tasinir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan
onaylanan Tasinir Sayim ve Dokum Cetveline dayanilarak ilgisine gore u¢
nusha Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetveli, Muze Yonetim Hesabi
Cetveli veya Kutuphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Bunyesinde tarihi
veya sanat degeri olan tasinirlar ile kutuphane materyalleri bulunan kamu
idareleri s0z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica duzenlerler.
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Tasinir Yonetim hesabinin ¢ikarilmasi (tmy md.34)

(a) bendine gore duzenlenecek cetvellerin ekine Tasinir
Sayim ve Dokum Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onayina
sunulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin Tasinir Sayim ve Dokum
Cetveline uygunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine gonderilir.

c) Muhasebe vyetkilisi, gonderilen cetvellerdeki kayitlari
muhasebe kayitlariyla karsilastirip uygunlugunu onaylar ve harcama
yetkilisine geri gonderir.

Harcama yetkilisi, muhasebe yetkilisince onaylanmis
cetvellerin bir_nushasini, Sayistayca belirlenecek surelerde, yil
sonu sayim tutanagi, sayim ve dokum cetveli ve yil sonu itibariyla en
son duzenlenen Tasinir Islem Fisinin sira numarasini gosterir tutanak
lle birlikte Sayistaya

gonderir.
Cetvellerin birer nushasi da harcama biriminde muhafaza edilir.
Kamu idarelerinin yurt digi teskilatlarinin tasinir yonetim hesabi
merkez teskilatlari araciligiyla Sayistaya gonderilir.

(Sayistay Genel Kurulunun 14.02.2008 tarih ve 5210/1 nolu Karari
ile “Tasinir Yonetim Hesabi” yillik olarak Sayistay’a verilecektir.)
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Tasimir Kesin Hesabi

*Ilce, il, bolge, dis temsilcilik ve merkez harcama birimleri itibariyla
diizenlenen Harcama Birimi Tasimir Yonetim Hesabr Cetvellerinin
konsolide edilmesiyle olusturulan Tasimir Hesabi1 Cetveli esas alinarak
Tasinir Kesin Hesabi hazirlanir.

+ [lgili konsolide gorevlileri Tasimir Hesabi Cetvellerini;

1.Ilceden iI’e (mali y1h takip eden ikinci ayin onbesine kadar)15 Subat’a,
2.Bélge teskilatina dahil olan Ilden Bélgeye 15 Mart’a,

3.Bolge teskilatina dahil olmayan Ilden Merkeze 15 Nisan’a,

4.Bolgeden Merkeze 15 Nisan’a kadar bir tstteki konsolide gorevlisine
gondermek zorundadirlar.

= Di1s temsilciliklerdeki tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, hazirlanan
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi1 Cetvellerini 15 Subat’a kadar
merkezdeki konsolide goreviisine gonderirier.

= Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri Tasinir Kesin Hesap
Cetvelleri ile Tasginir Kesin Hesap Icmal Cetvellerini 15 Mayis’a kadar,
Bakanlhga ve Sayistay'a gonderirler.



Tasinir Yonetim Hesaplarinin Konsolide Edilmesi

(1) Kamu idarelerinin tasinir kesin hesabi, tasinir
konsolide gorevlilerince, ilge, il, bolge, dis temsilcilik ve
merkez harcama birimleri itibariyla duzenlenen Harcama
Birimi  Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerinin  konsolide
edilmesiyle olusturulan tasinir hesabi cetvelleri esas alinarak

hazirlanir.

(2) llcedeki harcama birimlerinden alinan tasinir yonetim
hesabina iligkin cetveller ilge tasinir konsolide gorevlilerince
konsolide edilerek iki nusha llce Tasinir Hesabi Cetveli
duzenlenir. Cetvelin bir nashasi mali yili takip eden ikinci ayin
onbesine kadar ildeki tasinir konsolide gorevlisine gonderilir.
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Tasinir Yonetim Hesaplarinin Konsolide Edilmesi

(3) 1l tasinir konsolide gorevlileri, ildeki harcama
birimlerinden alinan Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi
Cetvellerini konsolide ederek | Merkezi Tasinir Hesap Cetvelini
hazirlar ve lice Tasinir Hesap Cetvelleri ile konsolide ederek, i
Tasinir Hesabi Cetvelini olustururlar. Kamu idaresinin bolge
teskilatinin bulunmasi halinde Il Tasinir Hesap Cetvelleri Mart
ayinin onbesine kadar bolgedeki tasinir konsolide gorevlisine
gondetrilir.

(4) Bolge teskilati olan kamu idarelerindeki tasinir
konsolide gorevlileri bolgedeki harcama birimlerinden alinan
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerini konsolide
ederek olusturdugu Bolge Merkezi Tasinir Hesap Cetveli ile
bdlgeye bagli illerden aldiklar Il Tasinir Hesabi Cetvellerini
konsolide etmek suretiyle idarenin Bolge Tasinir Hesabi
Cetvelini duzenlerler.
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Tasinir Yonetim Hesaplarinin Konsolide Edilmesi

(5) Iki nusha olarak duzenlenen lI/Bolge Tasinir Hesabi
Cetvellerinin birer nushalari, mali yili takip eden Nisan ayinin
onbesine kadar merkezdeki tasinir konsolide gorevlisine
gonderilir.

(6) Dis temsilciliklerde bulunan tasinir kayit ve kontrol
yetkilileri, hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi
Cetvellerini Subat ayinin onbesine kadar merkezdeki konsolide
gorevlisine gonderirler.

(7) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlileri, merkezdeki
harcama birimlerinden alinan Harcama Birimi Tasinir Yonetim
Hesabi Cetvellerini konsolide ederek Merkez Tasinir Hesap
Cetvelini, dis temsilciliklerden aldiklari Harcama Birimi Tasinir
Yonetim Hesabi Cetvellerini konsolide ederek ise Dis
Temsilcilikler Tasinir Hesap Cetvelini olustururiar.
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Tasinir Yonetim Hesaplarinin Konsolide Edilmesi

(8) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlileri, Merkez Tasinir
Hesap Cetveli ile llI/Bolge/Dis Temsilcilikler Tasinir Hesabi
Cetvellerini konsolide etmek suretiyle kamu idaresinin Tasinir
L(esw; I-Ilesap Cetveli ve Tasinir Kesin Hesap Icmal Cetvelini

azirlarlar

(9) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde,
Tasinir Kesin Hesap Cetvelleri ile Tasinir Kesin Hesap Icmal
Cetvellerinin birer nushasi Mayis ayinin onbesine kadar butce
kesin hesap cetvelleri ile birlikte Bakanliga ve Sayistaya
gonderilir.

(10) Sosyal guvenlik kurumlart ve mahalli idareler,
yukarldakl hukumlere gore hazwlayacaklarl Ta§|n|r Kesm

Fa VY e 1 N 1 &~ raVYeaYel o Y e o Yo

I‘Idep \JULVUIIUII IIU Id?lllll r\CbIII I‘Ide[J Ibllldl \/b‘lVCIIUIIIIIII UII
nushasini butgelerinin uygulama sonuglarini kesin hesaba
baglayacak mercilere gonderirler.

78



TUKETIMMALZEM

ELERI

DEFTERI

GIRiS GIKIS
IL VEILGENIN (1) ADI KODU
ADI

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU =

==

=
AVBARIN (3) ADI KoDU <[ KoDu (5)
MUHASEBE BIRIMININ (4) ADI KODU OLCU BRI (6)
. TASINIR ISLEMFiS —
GIRIS . i TASINIRISLEMFigi B o o
SIRA @ 'SLEMGESID! MIKTARI | BIRIMFIYATI TuTARl [0S 0 ISLEMGESIDI NEREVETKIE VERLDGI |+ _—
NO ) ®) SIRA VEYA GONDERILDIGI MKTARI | BIRIMFIYATI | TUTARI

TARIH NO NO (6) o)

TARIH

NO




GIRIS CKIS
IL VE ILGENIN (1) ADI Kobu
- 10l
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KoDU -
AMBARIN (3) ADI KoDU o KoDu ()
MUHASEBE BIRIMININ (4) ADI Kobu - QLG BiRIN ()
. . KARSILIGINDA ALINAN
TASINIR ISLEMFISi N , DEGER ; . . i
SIRA (7) SICIL ISLEM NEREDEN ARTIRICI TOPLAM DU LN KINE VERILDIGI NEREE NEREYE OZELLIKLER Hﬁﬁgi’viwémﬁ
DI IRIMFI ' DEGERI (14) 0l DG | GONDERILDIGI >
\o NUM(/;;{ASI (;E(gI)DI GE(I;E))IGI BIRIMFIYATI | MIKTAR (11) HARCAVALAR - cEg\D\ @ VER:LG[)J\GI GOND(E;(;LDIGI | VEBLERECK
(12) i ( DECER (19
TARH NO CNSi | TARH | NO




GIRIS
iLVEILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (MUZE) (2) ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
ARKEOLOJIK VEYA ETNOGRAFIK ESER VEYA SIKKENIN
TASINIR ISLEMFISI AGIRLIGI-
. ESE
SIRA (6) . - i |l . ) ;
NO ISLEM SICIL AD| ’XlliélE\jEE NEREDEN NEREDE CAGH B(()EYr:J-;tA-RI DlYJARFE:mU ON ARKA |FOTOGRAF MUZE
CESIDI | NUMARASI .| GELDIGI |BULUNDUGU =ArE0y | YozO | Y0zO | VEYA |PUANI| TUTARI (18)| ARSI\
0 8 ©9) | GELis ) ) (12) | Yikseklik- [MADDESI 5 a6 st Ve
TARIHI ¢ap Cm.) (14)

TARIH NO

(13)

(1




K U TUPHANE

D E F T ER

GIRIS
ILVEILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ® (2) ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
_ YAZMA VE BASMA NADIR ESERLER ILE KITAP VE KITAP DISI MATERYALIN
TASINIR ISLEM
Fisi (6) YAYIN VEYA SELLIKLER] =
BASIM = B
w1 <t N
SIRA YAZARININ “a ao
NO SLEM L SIOL O ey [ TN VEYA NEREDENVEYA | = | 2| 2| 2| =| 25 [ oeceri | =S
CESIDI [NUMARASI | T | DIL DIGER ESERLERIN . S| === wE= ==
. i 5 o VEYA o |  |xinpenewDic| < [ 2f =| Z| 2| e@e| o) o
TRH| No [ () (8) HATTATIN ADI YER |TARIHI HEEIEHEEE o>
<| = =T -
OlEla| <|al =3 x>
Ol ||l a2l Zw
ol > ol =




FiS SIRA NO:

TASINIRISLEM Fisli

TARIH: ../.../....

iL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BiRiIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ (4) TARIHI k... SAYISI
DAYANAGI BELGENIN (5) TARIHI k... SAYISI

iSLEM CESIDI (8)

NEREDEN GELDIGI (7)

KiIME VERILDIGI (8)

NEREYE VERILDIGI (9)

BIRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

GONDERILEN HARCAMA BiRIMi (10) ADI KODU

GONDERILEN TASINIR AMBARI (11) ADI KODU

MUHASEBE BIRIMI (12) ADI KODU

T A S I N1 R I N
siciL . .
SIRA KODU NUMARASI ADI O.L(‘?U. MIKTARI BIiRIMFiYATI TUTARI
NO (13) BIRIMI
(14)
Yukarida gosterilen ........... kalem, toplam .............. tasinirin Yukarida gosterilen .............. kalem, toplam ............... tasinirin
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. wed ... CIKIS KAYDI YAPILMISTIR. [

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin

TESLIM EDILMISTIR.

[ [

TESLiM EDEN (15)

TESLIiM ALINMISTIR. wede.......
TESLIM ALAN (16)




FiS SIRANO:

ZIiIMMET Fisi

(Tasit ve Is Makineleri igin)

TARIHI: ../.../....

iL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BiRIMININ (2) ADI KODU
TASIT/ IS MAKINESININ
siciL NUMARASI (3) ADI

MARKASI

MODELI

OZELLIKLERI |S$ASE NO

“) MOTOR NO

PLAKA NO

DIGER

()]

S

T.-M.Y. Ornek No: 6

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Yukarida sicil numarasi, adi, ozellikleri, teslim edilme anindaki durumu yazli olan tasitVis makinesi

teslim edilmistir. Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.

Teslim Alan (6)

Adi Soyadl & o eeaaaaas

Yukarida sicil numarasi belirtilen tasinir eksiksiz olarak teslim alinarak zimmetten dusulmuastar.




SAYIM TUTANAGI

IL VE ILCENIN ADI
HARCAMA BiRIMININ ADI
AMBARIN ADI
KAYITLARA GORE
. ORTAK KULLANIM
. L KAYITLARA GORE AMBARDA BULUNAN ORTAK KULLANIM
TASINIR KODU TASINIR ADI OLCU BIRIMI AMBARDAKI MIKTAR MIKTAR ALANLARINDA ALANLAR'\I/II_I\JKI?I_AAgULUNAN
BULUNAN MIKTAR
S A Y | M K u R u L u
BASKAN UYE
/X LTS« 32 Y o | Y
UNVanii.....oooiiiceiircecrer e e e




TASINR SAYIM VE DOKUM CETVELI

IL VE ILGENIN ADI KODU YILI
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU TASINIR.
DUZEY DETAY
MUHASEBE BIiRIMININ ADI KODU KODU (1)
TAS_[N'R | GECEN YILDAN DEVREDEN (3) YIL ICINDE GIREN (4) TOPLAM YIL iGINDE GIKAN (5) GELECEKYILAD
SIRA | Il. DUZEY “ OLGU
no | DETAY TASINIR Il. DUZEY DETAY ADI BIRIMI . ) . . .
KODU (2) MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI
TOPLAWM
....... Yillooiiiriieeeene.nn L diizey detay hesap kodunda tanmlanan ............c.ccceoveeeeeeeeenin L diizey detay hesabini olugturan toplam ........kalemde............ccocooeiiieneeen . YTL. tutanindaki
kayitlara
TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISININ
Adi Soyad::
imzasi
S Y | M K U R U L U
BASKAN UYE UYE
AdISOYAAL oo e
UNVANE. | e e
IMZASI | oo e s

TM.Y. Ornek No:13



HARCAMA BiRIiMI TASINIR YONETIM HESABI CETVELI

iL VE ILGENIN ADI KODU YILI
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
TASINIR I. DUZEY DETAY KODU
MUHASEBE BIiRIMININ ADI KODU
TASINIR I1 ) | GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL iCINDE GIREN TOPLAM YIL iCINDE GIKAN GELECEK YILA DEVIF
SIRA - . TASINIR II. DUZEY OLcU
DUZEY DETAY F ST . . . ; .
NO KODU DETAY ADI BIRIMI | MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
T OPLAM
Defter kayitlarina ve sayim sonuglarina uygundur. Taginir sayim ve dok im cetvellerine uygundur. Muhasebe kayitlarina uygundur.
TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILiSI HARCAMA YETKILisIi MUHASEBE YETKILISI/ YRD.
Adi Soyadl c.....ooeeei e

IMZa-MURUE oo




