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Say1 : 71586281-612.99-

Konu: Gegici Gorev Harcirahi
Odemelerinde Gorevlendirilenler
Tarafindan Dikkat Edilmesi
Gereken Hususlar

Dagitim Yerlerine

Universitemizde harcirah &demesiyle ilgili karsilasilan sorunlarin giderilmesi ve
uygulama birliginin saglanmast bakimindan asagidaki agiklama ve diizenlemelerin yapilmasi
gerekli goriilmistiir.

Anayasa Mahkemesinin 4.5.2005 tarihli E: 2004/54 K: 2005/24 sayili kararinda
belirtildigi gibi harcirah 6demesi, kamu hizmetinin gerektirdigi durumlarda bu hizmet icin
gorevlendirilen kisilerin katlanacaklar1 giderleri karsilamak {izere yapilan parasal bir islemdir.

Anayasa Mahkemesinin anilan karar1 ve Sayistay 6. Dairesinin 11.04.2006 tarihli ve
11310 sayili kararinda harcirah agagidaki sekillerde tanimlanmaistir:

1. Kamu hizmetinin yiiriitiilmesinden kaynaklanan ve bir kamu goérevlisinin maddi agidan
belli bir maddi yiikle kars1 karsiya kalacak olmasi nedeniyle ortaya ¢ikan kiilfetin kamu adina
paylasimidir.

2. Harcirah, stati hukukunun diizenledigi ve her zaman kullanilabilen 6znel ve
kazanilmis bir hak olmayip gerektiginde gorevlendirilen kisilere katlandiklar1 kiilfet karsiligi
olarak yapilan bir 6demedir.

3. Hangi isim altinda verilirse verilsin harcirah, periyodik bi¢imde degil, hizmet
yapilmasina gerek duyulmasi ve hizmetin yapilmasi kosuluyla ddenir.

4. Bir kamu gorevlisinin kamu hizmetinin yiiriitilmesi amaciyla katlanmak zorunda
kaldig1 kiilfete kamunun aktif katilimini saglayan bir hukuksal argiimandir.

Bu kapsamda uygulamada karsilasilan  sorunlari  gidermek iizere gegici
gorevlendirmelerde gorevlendirilen kisiler tarafindan dikkat edilmesi gereken hususlar liste
halinde diizenlenerek ek-1'de gonderilmistir.

Gegici gorevden donen personel ek-2'de gonderilen harcirah talep formunu doldurarak
ekleriyle birlikte gergeklestirme gorevlisine teslim etmelidir.

Bilgileri ile s6z konusu hususlarin tiim personele duyurulmasini, ek-1'de belirtilen
hususlara uyulmasi igin gereken Ozenin gosterilmesini ve belirtilmeyen hususlarda ilgili
mevzuata uyulmasini, gergeklestirme gorevlilerince goreve gidecek personele ek-1'de yer alan
hususlarin detayli sekilde anlatilmasini rica ederim.

Prof. Dr. Sabri GOKMEN
Rektor

EK:
1- Gegici gorev harciraht 6demelerinde gorevlendirilenler tarafindan dikkat edilmesi gereken
hususlar (3 sayfa)
2- Harcirah talep formu (KMUGF41)
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DAGITIM

Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1

Egitim Fakiiltesi Dekanlig1

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanlig1
Islami ilimler Fakiiltesi Dekanlig

Kamil Ozdag Fen Fakiiltesi Dekanlig
Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirligi

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Miidiirliigii
Saglik Yiiksekokulu Miidiirligi

Ermenek Meslek Yiiksekokulu Miidiirligi
Kazim Karabekir Meslek Yiiksekokulu
Midiirligi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Midiirligi

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirligi
Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Midiirligi

Engelsiz Universite Birim Koordinatorliigii
Erasmus Kurum Koordinatorligi

Farabi Degisim Programi Koordinatorliigii
Meslek Yiiksekokullar1 Koordinatorligii
Mevlana Degisim Programi Kurum
Koordinatorligi

Proje ve Teknoloji Transfer Ofisi
Koordinatorligi

Kadin Aragtirmalari Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Sosyal, Ekonomik ve Politik Arastirmalar
Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirligi
Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi
Tiirk Dili Uygulama ve Arastirma Merkezi
Uluslararasi Iliskiler Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Genel Sekreterlik

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi

Bilgi Islem Daire Baskanlig1

Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Hukuk Miisavirligi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

Personel Daire Baskanlig1

Rektorliik (Ozel Kalem)

2/3
Yunus Emre Yerleskesi 70100/ KARAMAN Ayrmtih Bilgi igin Irtibat: Oguzhan Hop
Tel:0 338 226 2029 Belgegeger :0 338 226 2028 Mali Hizmetler Uzmani
E-Posta :strateji@kmu.edu.tr  Elektronik Ag :http://strateji.kmu.edu.tr Telefon No: 0 338 226 2000-3338

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.



Evrak Tarih ve Sayisi: 25/08/2015-16947

T.C.
nsvonrywemversey onivesirestweroncco [N
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig: *BELCASND =

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

25/08/2015 Mali Hizmetler Uzmani : Oguzhan HOP
25/08/2015 Sube Miidiirii : Fatih HAKLI
25/08/2015 Daire Baskani : Vedat ERDOGAN
25/08/2015 Genel Sekreter : Ahmet TUFEKCI
25/08/2015 Rektdr Yardimeist : Osman CEVIK
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GECiCi GOREV HARCIRAHI ODEMELERINDE GOREVLENDIRILENLER
TARAFINDAN DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1. Gorevlendirme kararinda ve onayinda asagida belirtilen hususlar yer almalidir:
)  Gorevlendirilen kisinin adi, soyadi ve unvani,
i) Gorevin konusu,
i) Gorevlendirildigi yer,
iv) Gorevlendirme tarihi ve slresi,
v) Aylik dereceleri 5 ve asadi derecedeki (6,7,8..) personelin ugakla
yapacaklari seyahatlerde karar ve onayda “ucak ile” ibaresi.

2. Gorevlendirme tarihleri kisinin vazifesinin yapacagi yere gidis ve donlsl de
dikkate alinarak belirlenmelidir. Gorevlendirmeler en fazla bir glin oncesi ve sonrasi,
ulagimi 24 saati agan seyahatler igin ise en fazla iki glin oncesi ve sonrasi igin yapilir.
Omegdin 12-15 tarihleri arasinda Trabzon'da diizenlenecek bir konferansa katilacak
kisinin gorevlendirme tarihleri 11-16 olarak belirlenmelidir.

3. Gorevlendirme tarihinden once gidilmesi veya donulmesi durumunda karar ve
onayda belirtilen tarihler digindaki gnler igin 6deme yapilmaz.

4. Ucakla yapilan seyahatlerde gorevlendirilen kisi adina duzenlenmis bilet veya
elektronik bilet 6deme igin gereklidir.

5. Uzerinde “Elektronik Bilet Bilgisi” yazan giktilar ve e-mail ¢iktilari elektronik bilet
degildir ve fatura yerine gegmezler.

6. Elektronik bileti diizenleyen sirket Uluslararasi Hava Tagimacilidi Birligi (IATA)
lyesi olmalidir. IATA (yesi sirketler http:/www.iata.org/about/members/pages/airline-
list.aspx?All=true linkinden ogrenilebilir.

7. Havayolu sirketleri agagidaki bilgileri igerir basili kagit kullanmak veya kase ya
da damga ftatbik etmek, acenteler de kase basmak ve imza atmak suretiyle
duzenleyecekleri elektronik yolcu biletlerinde agagidaki belirtilen hususlar yer almalidir:

i) Dulzenleyenin adi-soyadi/unvani, adresi, bagli oldugu vergi dairesi, vergi kimlik

numarasl,

i) Yolcunun adi-soyadi, varsa vergi dairesi ve vergi kimlik numarasi, T.C. Kimlik

numarasl,

ii) Dizenlenme tarihi,

iv) Elektronik bilet numarasi,

v) Yapilan hizmetin nevi ve tutari,

8. Yukarida belirtilenlere uygun olarak diizenlenmis elektronik bilet ornekleri ekte
yer almaktadir.

9. Konaklama giderine iliskin faturada ad-soyad, konaklanan gin sayisi ve
tarihler, tutar, kase-imza mutlaka bulunmalidir.

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa goére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
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10. Konaklama gideri ve katilim bedeline iligkin tutar tek faturayla talep edilecekse
her bir gidere ait tutarin fatura Uzerinde ayri ayri gérinmesi gerekmektedir.

11. Konaklama bedeli 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda hizmet satin
alinmasi yoluyla 6denemez.

12. Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya lizum Uzerine sinav
ve kurs igin gonderilenlerin s6z konusu sinava katildigini gosteren belge olmadan 6deme
yapllamaz.

13. Asli yabanci dilde dizenlenen tim makbuz, fatura, katilim vb. belgelerin
Turkge tercimesinin birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onaylanmasi
gereklidir.

14. Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken
tasit aracindan bagka bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde
gorevlendirme onayinda bu guzergahin belirtiimesi gerekmektedir.

15. Belediye hudutlari disina taksiyle yapilan seyahatlerde fatura veya perakende
satis fisi veya odeme kaydedici cihazlara ait satis fisinin 6deme emri belgesine
eklenmesi gerekmektedir.

16. Sehir icindeki seyahatlerde ikametgah veya gorev yeri ile istasyon, havaalani,
iskele veya durak arasindaki nakil vasitasi masraflari 6denir. Bu kapsamda gorev
yerinden otele ve otelden gorev yerine yapilan seyahatlerin masraflari 6denmez.

17. Yol ve tasit araglarinin kullanminda mutat olan segilmelidir. Ornegin
istanbul’a Izmir tizerinden gidilmesi durumunda bu seyahatin masrafi ddenmez.

18. Memuriyet mahalline donls tarihinden itibaren bir ay zarfinda harcirah
beyannamesi verilmelidir.

19. Harcirah igin avans verilecekse avans tutari gidis tarihinden onceki 10 is glinu
icinde kisinin hesabina yatirilir.

20. Avans tutarinin odenebilmesi icin ilgili belgeler Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'na en az 4 is gunu oncesinden gonderilmelidir.

21. Ozel nedenler yiiziinden gérev yerlerine 15 giin iginde hareket etmeyenler
alinan avans tutarini en ge¢ 3 gun igerisinde iade etmelidir.

22. Maliye Bakanligi'nin yaptigi calismalar dogrultusunda harcirah beyannameleri
e-devlet Uzerinden verileceginden kisilerin e-devlet kullanicisi olmalari gerekmektedir.

23. lkametgadh mahalli Karaman belediye sinirlari icindeki bir yerde olan
personelin gorev yeri Karaman belediye hudutlari disinda olmasi halinde gorev vyeri ile
ikametgah mahalli arasi gérevlendirmeleri icin harcirah 6demesi yapilamaz. Ormegin
ikametgdh mahalli Karaman'da, gorev yeri Kazimkarabekirde olan personele
Kazimkarabekir'den Karaman’a yapilan gorevlendirmesi igin harcirah 6denmez.

24. Ozel otomobilleriyle seyahat edenlere, mutat olan tasit {icreti ile bu tasita gore
gegecek gunler igin verilmesi gereken gundelikten fazla 6deme yapilmaz.
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25. Gegici gorevden donen personel harcirah talep formunu doldurarak ekleriyle
birlikte gerceklestirme gorevlisine teslim etmelidir.

26. Gegici gorev ile yabanci ulkelere gonderilenlere, 6zel anlagmalari geregince
yabanci devlet, uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan odeme
yapildigi takdirde bu ddemeler glindeliklerinden indirilir.

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
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LHRURVAI o

QLRORE PEGASUS

PDF OLARAK KAYDET

e e ELEKTRONIK BILET YOLCU SEYAHAT BELGESI

PEGASUS HAVA TASIMACILIGI A.S.
Adres : Aeropark-Yenisehir Mahallesi Osmanl Bulvari No:11/A 34912 Kurtkdy Pendik/ISTANBUL Mersis No: 0723004708500017 - Biyiik Muketlefler V.D.:723 004
7085 web : http://www.flypgs.com

YOLCU ADI/PASSENGER NAME ;. SABANCI KADIR MR
REZERVASYON NO/BOOKING REF : QLRQRE

BILET NO/TICKET NUMBER : 624 2125860782
PUZENLEYEN/ISSUED BY : INTERNET 24/05/2015

FATURA NO/INVOICE NO

FREE
COUPON DEP. ARR. FARE HOLD SEAT . .
NO FROM/TO CARRIER FLIGHT CLS DATE TIME TIME BASIS NVB NVA BAG BAG NAME TKT ST Dep.Terminal Arr.Terminal
COUNT
. B BEDAVA .
Kupon 3 KALKIS VARIS UCRET ONCE ) SON_RA PARCA KOLTUK BILET Kalkis Vanrg
No DEN /A TASIYICI UCUS  SNF TARIH SAAT SAAT ESASI  GECERL DEGIL BAGA1 PBAGAJ GECIMI DURUM Terminali  Terminali
HAKKI
1 ‘&)?Z)a PC 4189 1 24/06/2015 20:10 21:20 1OW/WEB 24/06/2016 0 15 F
Istanbul-
S5.Gokgen
(SAW)
Istanbui-
2 S.Gokgen PC 188 G 30/06/2015 23:59 01:20 GOW/WEB 24/06/2016 O 15 F
(SAW)
Konya
(KYA)

GOW /WEB:NON REF / NO CHNG --- IADE EDILMEZ / DEGISIKLIK

YAPILMAZ
T
KISITLAMA/ENDORSEMENT/RESTRICTION 10W/WEB:NON REF/NO CHNG-- IADE EDILMEZ/ DEGISIKLIK
YAPILMAZ.
FARE CALCULATION AREA . KYA PC IST34.99PC KYA30.99TRY65.98END ROE1
{UCRET (EK UCRETLER DAHIL)/FARE(INCLUDING SURCHARGES) ~ : 80.98 TRY
ALAN YOLCU SERVIS (ICRETI/AIRPORT PASSENGER SERVICE )
CHARGE ¢ 11.00 TRY VQ
HiZMET BEDELI/SERVICE FEE ;10,00 TRY
DIGER/OTHERS . 14,00 TRY QC
TOPLAM/TOTAL . 115,98 TRY
ODEME/PAYMENT 000 : TRY 115.98(4 Taksit)y
115.98 TRY /ALAN YOLCU SERVIS UCRETI VE .
IPTAL/DEGISIKLIK TAZMINAT BEDELI HARIC UCF_{ETE KbV
ELEKTRONIK YOLCU BILET DAHILDIR. \ \
BEDELI/ELECTRONIC PASSENGER TICKET : (VAT IS INCLUDED IN THE PRICE EXCLUDING T4
AMOUNT (DER FLUGPREIS IST, EXKLUSIVE DER FLUGHAfT

UMBUCHUNGS- UND STORNOGEBUHREN, I
MEHRWERTSTEUER)
MUKELLEF ADI,SOYADI / TICARET
UNVANI/COMPANY NAME
ADRES/ADDRESS

VERG] DAIRES] / VERGE KIMLIK NUMARASI/TAX |
OFF. / TAX NO. k

T.C. KIMLIK NUMARASI/NATIONAL ID NO. 1 26356891482

VUK 334 No ' lu Genel Tebligi uyarinca sirketimiz tarafindan basilhi kagit kullaniimak veya kage ya da imza tatbik edilmek,
acenteler tarafindan ise kase basilmak ve imza atilmak suretiyie diizenlenen elektronik yolcu biletleri fatura yerine
gegmektedir.

ACIKLAMA!: Bu bilet,ilgili Kanunlara ve PEGASUS havayoliarinin tarifelerine, ve GENEL KURALLARINA tabidir. Yolcu, GENEL
KURALLAR da dahil olmak tzere Pegasus Havayollarinm tagima kurallarina uymayi kabul, beyan ve taahhat eder. GENEL
KURALLAR ve tasima kosullar, www.flypgs.com isimli web sitemizden incelenebilir. PEGASUS web sitesinde yer
alan GENEL KURALLARda diledidi zaman degisikiik yapma hakkint sakh tutar. Odeme yapildiktan sonra tasima akdi
kesinlesmis olarak kabul edilecek olup daha sonra rezervasyon kaydinizda ve ucak biletinizde yapacaginiz iptal ve
degisikliklere iligkin kurallar asadidadir.

A - Yapilan bir rezervasyonda isim degisikligi yapilmaz. Yolcu rezervasyon kaydindaki ugusu gerceklestirmedigi takdirde bilet
bedeli iadesi de dahil olmak Gzere ugus ile ilgili tim haklarini kaybeder.

B - Bilet iptali, degisiklik ve iadeler:

Bilet iptali, degisiklik ve iadeler Web sitemizde yer alan GENEL KURALLAR " a tabidir. Iptal ve degisikligin mimkin olmas:
halinde satin alinan biletin (izerinde bulunan Geret sinifinm kurallarina gdre kesinti uygulanmaktadir. Ilgiti sinif kurallan ve
diger detaylar igin Web sitemizde yer alan GENEL KURALLAR ve KOSULLAR bélimini inceleyiniz. Kampanyal biletlerin
iptai-iade durumunda ilgili kampanyarmn kurallar gecerlidir. Detayh bilgi icin www.flypgs.com web sitemizi inceleyiniz.

C - Yolcunun dedisiklik talep ettigi ugusa iliskin bedel ile 6denen bedel arasinda fark olusuyorsa bu fark ayrica tahsil edilir.
Daha disik bir (icret sinifina rezervasyon degisikligi yapilmas: halinde ticret iadesi yapiimaz. iptallerde hizmet Ucreti iade
edilmez. Yakit harci iadesi iptal ve degisikligin yapidigi ugusa kalan siireye ve satin alinan bitetin kurallarina bagh olarak
yapiimayabilir.

D - Uguslarimizda yiyecek ve igecek servisimiz tcretlidir.

E - Check-in ve bagaj islemleri igin tarifeli kalkis saatinden 2 saat 6nce havaalaninda hazir bulunulmasi gerekmektedir,

https://pax.flypgs.com/Common/Itinerary j sp?paramt=VQZpXqbzGbfQPhDvdXa6Vq... 01.07.2015
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g ) ELEKTRONIK BILET u
Erwwwnmgwes@ A STAB ALUANGE MEMBER V:?’“ ELECTRONIC TICKET PKgsLé:NGEgﬁ\;ﬁli%RsiLchESl}l:T
v S

Duzenlendigi Tarih/lssue Date17APR15 THY Genel Mudurligi Atatiirk

Diizenleyen/Issuance : ITTATITURKISHAIRLINES Henralimat 34149 = lsbwibul

Seri No/Validator : 88499994 e e
Blivitk Mukellefler Vergl Dairesi

Stra No/Order No : 2352152160287 | 87%904?464 "

Yolcu ismi/Passenger Name RUSEN AYDIN MR e s ) apanaee

Rezervasyon No/Booking RefTKITKIK7Q/ /i”f‘g’w‘ 2, Pl i Sl

Firma Ismi/Company Name: 3 \fﬁ%‘ ;

Vergi Dairesi/Hesap No  : 1 5 “@,,%? ¢ 444 0 849 }

Kimiik No/ Id.Number ~ : 44812081918 s/ A, www.thy.com

Adres/Address : NO ADDRESS b;gjffi.? I eticket@thy.com

i
Bilet No/Ticket No : 2352152160287
- KDV DAHIL 34.32TRY.

Kisitlama/Endorsement/Restr

Odeme/Payment § GG V[reenmansx020
E 3 :
sas Uoret/Base Fare & JRL P890 ARGES INCLUDED IN TOTAL FARE
Vergi/Tax :
Toplam/Total : TRY 243.00

S — TK2135 1100 1205 206 Ok W 0D

v
ISTANBUL(ST) . . ol - .
ISTANBUL(IST) TK21858 V. 18MAY  15:.00 16.05 20K OK . DO
ANKARA(ESB)

- BILET VE BAGAJ KONTROLU ICIN TARIFELI KALKIS SAATINDEN I¢ HATLARDA 45 DK. DI$ HATLARDA 60 DAK. ONGE CHECK-IN ISLEMLERINIZI TAMAMLAYINIZ.
PARCA BASI 32 KG. ASAN BAGAJLAR UCUSA KABUL EDILMEYECEKTIR.

- CHECK-IN FORMALITIES MUST BE COMPLETED, 456 MIN. PRIOR TO SCHEDULED DEPARTURE FOR DOMESTIC TRAVEL AND 80 MIN. FOR INTERNATIONAL
TRAVEL ANY BAGGAGE EXCEEDING 32 KG WILL NOT BE ACCEPTED TO THY FLIGHT.
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KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI

Harcirah Talep Formu
Yurti¢i/Yurtdist gorevlendirme kapsaminda yapmis oldugum harcamalara iliskin

belgeler dilek¢e ekinde sunulmustur. Harcirah ve (varsa) katilim iicretinin tarafima 6denmesi
hususunda geregini arz ederim.

] o] 20..
(Imza)
Adi Soyadi
Unvan
EKLER Adet
Rektorliik onay1
Ucak bileti

Konaklama faturasi
Kurum personeli disindaki Kisiler icin hesap dilekcesi (KMUGF36)
Kurs veya okullara gdnderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosteren belge

Yabanci dilde alinan fatura ve belgelerin Tiirkce cevirisi

NOT:

Harcirah 6demeleri 6denek durumu ve dilekge teslim tarihine gore yapilacaktir.

KMUGF41
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