ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

DOGRUDAN TEMIN 22-d
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Iglem Numarasz:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarast:
i Merkezi Yonetim Harcama Belgelert Yonetrmeliginde belirtilen bilgiled icerecek sekilde
diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi
Piyasa Fiyat Aragtirmast Tutanagt (Ornek:2)
Sozlesme yapilmasi halinde sdzlegme
4 Stzlesme yapilmast halinde damga vergisinin yaterildigina iliskin alindinin onayli rnei veya
tahsil edildigine iligkin harcama birimince onaylt yazt

12

(W3]

w

Fatura (sigorta giderdesinin 6denmesinde sigorta policesi veya zeyilname)
Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagy, kabul isleminin idarece yapilmast halinde ise idarece
diizenlenmis belge

Mal ve malzeme, demirbag, makine, techizat ve tasit alimlarinda Tasinir Islem Fisi
2.000 TL' yi agan ddemelerde vergi borcu sorgulamas:
Hesap Dilekgesi (KMUGF36)

o loe =] (e

Mal ve hizmet alun bedelleri ile yapum isi bedellesinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi
halinde bir niisha ve bir suret olmak lizete iki adet taahhiit dosyas: (MUGF37_21)

Odenek kontroltiniin yapildigin, %10'luk limitin agilmadigrmu, (+) isaretli belgelerin dogru ve
eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) fsaretli belgelerin bu édeme foin gerekli olmadigint
beyan ederim.
e
Ad Seyad
Gerpeklostivme Gérepliri

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

Yetkililerin imzas

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas
Maddi hata kontroli

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

N RV FCE P

Yevmiye Tarthif Numarast

Odemenin Nevi

Odermenin Geldigi Tarik ve Saati

Odeme Dosyasmt Kontrol Eden SGDB Personels

| Var: + Yok: - Gerek vok: / I

Tagintr Mal Yonetmeliginin onuncu maddesinin (1) bendine gére Tastnir Islem Fisi ditzenlenmeyecek
hallerde Tasinwr Islem Fisi eklenmeyecektir,

Taahhiit dosyast diizenlenen édenmelerde, taahhiit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger
édemelerde 6deme belgesine eklenmez.
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESIH

MAAS ODEMELERI
A-Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk fslem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:

1 Aylik bordrosu

2 Asgari gecim indirimine ait liste

3 Banka Listesi

4 Personel Bildirimi (Ornek 9)

5 Kefalet Kesinti Listesi (Varsa)

6 Sigorta Listesi (Varsa hayat sigortast veya sahts sigortast policeleri)

7 Memur Sendika Aidatt Tevkifat Listesi (Varsa)

8 Terfilerde, terfi onayi (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayt aranmaz.)

9 Gorevden uzaklagtirmalarda, yetkili makamin onayt veya yazist

10 Gorevden uzaklagtinimig olanlann géreve fadelerinde, yetkili makamin onayt ve géreve baglama yazist
11 Ucretli vekaletlerde, vekalet onayt ve ise baglama yazist

12 Tkinci grev ddemelerinde, ikinci gorev onayt ve ise baglama yazst

13 Ayliksiz izne aynlanlar icin Rektorluk onay yazist

14 Aylikstz izin ve askerlik donigi yeniden ige baglamalarda; ige baglama yazist ve SGK ige giris bildirgesi
15 Kidem Listesi (Her mali yilin baginda ve durum degisikliginde)

16 Yabanci Dil Tazminatt Alanlarin Listesi (varsa) Her mali yilin ilk 6demesine ait deme belgesine yabanet dil sinav

sonug belgesinin baglanmast gerekir.

I riski, is glicligii, mali sorumluluk tazminat ve cleman teminindeki giiclik zammi ile $zel hizmet tazminatlanna
17 iliskin ana cetvel ve dagiim listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandifs ayi izleyen aya ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir.

18 Isten aynlislarda SGK isten aynilig bildirgesi
19 Goreve yeni baglayanlar icin

a) Goreve baglama yazist
b) Atama Onayi
) Aile Yardimit Bildirimi (Ornek : 14)
d) Aile Durum Bildirim Formu
¢) SGK Tse Giris Bildirgesi
20 Nakil Yoluyla Baglayanlar Tcin
a) Atama Onay1

b) Tse Baglama Yazst

¢) Personel Nakil Bildirimi (Omek:10)

d) Aile Yardimi Bildirimi (Ornek : 14)

¢) Aile Durum Bildirim Formu

f) SGK Ige Giris Bildirgesi
21 Nakden verilen givecek yardimi

a) Ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayt

b) Odemenin miktarint gisteren yetkili makamlarm karar
22 Muhtasar Beyannameye Fsas Bilgi Formu (KMUGL38)

Yukarida (+) fgaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme i¢in
gerekli olmadigini beyan ederim.

imsa
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani
Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas
Maddi hata kontrolii
4 Iak sahibinin kimlifine iligkin belgeler
Yevmiye Taribif Numarast
Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarib ve Saati

W)=

Odeme Dosyasine Kontrol Eden SGDB Personeli . / *ir i R
[ Var: + Yok: - Gerek yok: / j' s 3
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
YURTICI GECICI GOREY YOLLUGU
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk iglem Numarast:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasy:

1 Gorevlendirme yazist veya harcama taliman

Ugakla yapiian seyahatlerde yoleu bileti (Ayldk dereceleri 5 ve daha yukan olan memur ve hismetliler igin ast
makam anayi)

[

L

Yatacak yer temini icin ddenen Geretlere dligkin fatura

Lalsi ile vapilan seyahatlerde (befediye hudutan dahilindeki taksi teretier harig) fatura veya perakende satis
fi5t veya OGdeme kaydedict cihaxlara ait sats fst

5 Takip edilmesi gercken volun diginda bie yoldan veya kullaulmast gereken tasit aracindan bagka bir aracla
yolculuk yaplmasinin zorunla oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

Gorevine ait mesleki ve sthhi yeterdiliklerinin tespiti veya kurumlasinea gorilecek lizum iizerine sinav icin
6 gonderlenler ile yurticinde mesleki bilgilerini arirmak amaciyla memurivet mahalli diginda agilan kurs veya
okullara génderilenterin 8z konusu sinav veya kursa katildigin gésteren belge

7 Yurtici / Yuredigt Gegici Garev Yollugu Bildirimi (Ormele : 27}

8 Denetim, kurs, yangma, gésteri veya benzer ister acdeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde, gegici gérev
yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yoliuk Bildirimi (Ornek : 29)

9 Kurum personchi digtndaki kisiler icin Hesap Dilckgesi (KMUGI36)

YURTICI SUREKLI GOREV YOLLUGU

1 Atamalarda atama onayy, difier hallerde harcama talimat

2 Personel Nakil Bildirimi (Ornel: 10)

3 Ucalda yapilan seyahatlerde yolcu bilet {Avltk derecelerd 5 ve daha yukan olan memur ve hizmetliler icin st
makan onayl)

Taksi ke yapilan seyahatlerde {belediye hudutlan dahilindeki taksi ticeedert haric) fatura veya perakende sang
fisi veya ddeme kaydedici ciharlara ait saug fisi

5 Resmi mesafe hasitasinda gésterilmeyen yerler icin vetkili mercilerden alinacak onayh mesafe cetveli

p “Takip edilmesi gercken yolun diginda bir voldan veya kullanilmas: gercken tagit aracindan bagka bir aracla
volcutuk yapihmasiam zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

7 Yurtici / Yuredist Stivekli Gérev Yollugu Bildicimi (Ornek 1 28)

Odenck kontroliniin yapidigin, (+) isarctli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturalduguny ve (/)
rsarctli belgelerin ba ddeme igin gerekli olmadigmr beyan edesim.

it

Ad Soyad

Gergekiegtirme Girevlisi
B-Muohascbe Yetkilisi Kontrol Alan:

Yetkitilerin imzass

Odemeye iliskin ilgili mevzuatea saytlan belgelerin amam olmas:

Maddi hata kontrelii

NS ) FRY P

FIak sahibinin kimlifine ligkin belgeler

Yewwye Tarihi/ Nuwmarast

Odenyenin Nevi

Odemenin Geldigi Tavih ve Saati

Odzme Dosyaitnt Kantrol Eden SGDB Personeli

| Vae: + Yok - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI EONTROL LISTESI

YURTDISI GECICI GOREV YOLLUGU
A-Harcama Birimi Kentrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk {slem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numacast:
1 Gorevlendirme yazist veya harcama talimats

Ucakla yapilan seyahatlerde yoleu bileti (Aylk derecelerd 5 ve daha yukan olan memur ve
hizmetliler icin st makam onayi)

[35)

3 Yatacak yer temini i¢in ddenen iicretlere dliskin fatura

4 Gorevine ait mesleki ve sthhi yeterliliklerinin tespiti veya karumlaninca gdrillecek lizum Gzerine
sinav icin génderilenler, séz konusu sinava katddigi gdsteren belge

Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kuliamlmas: gereken tasit aracindan baska
5 bir aeacla yoleuluk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinzeak onay veya
rapor

6 Denetim, kurs, yarisma, géster veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yaptlan seyahatlerde,
gegici gdrev yollugu bildirimled yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek : 29)

7 Yurtici / Yurtdist Gecicl Gérev Yollugu Bildicimi (Qenele : 27)
8 Kurum personeli digindaki kisiler icin Hesap Dilekcesi (KMUGF36)

YURTDISI SUREKLiI GOREV YOLLUGU
1 Atamalarda atama onayt, diger hallerde harcama taliman

5 Ugakla yapilan seyahatlerde yoleu bileti (Aykk dereceleri 5 ve daha yukar olan memur ve
hizmetliler i¢in Gist makam onays)

Takip edilmesi gercken yolun diginda bie yoldan veya kullandmast gereken tagit aracindan bagka
3 bir aragla yoleuluk yapilmasinn zoruniu oldugu hatterde, vetkili makamdan aknacak onay veya
rapor
4 Yurtigi / Yurtdist Stirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Qraclk ; 28)
Odenek kontroliiniin yapildigras, (+) isaretli belpelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu
ve (/) isaretlf belgelerin bu ddeme igin gerekli olmadigim beyan edecim.

imza
~d Soyad
Gergeklegtivme Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alant

Yetkililerin imzast

Odemeye iligkin ilgili mevzuatta saydan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontrolil

Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

dm | O B

Yeruriye Tavibif Nusaras:

Odensenin Nevi

Oderenin Geldigi Tarib ve Saari

Odenee Dosyasn Koutrol Bden SGIDIB Personefi

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
EK DERS ODEMESI
A- Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk fslem Numaras:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numaras::

1 Her 6gretim dbneminin ilk ayinda ders yiiki dagtlimint gésteren onay ve akademik takvim (Programda degisiklik halinde onay
yeniden alinir.)
2 Izinli/raporlu personclin ilgili haftaya ait ders yiikii formu
3 Izinli ve Raporlu Listesi
4 Yiiksckdgretim Fk Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15/A)
5 Cesitl Odemeler Bordrosu (Ornek No: 13)
6 Banka Listesi
7 Kurum personcli disindaki kigiler igin Hesap Dilekgesi (KMUGF36)
8 Smav Ucretlerinin Hesaplanmasina Fsas Liste (KMUGT39)
9 5510 sayth kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yaptlacak édemelerde yukaridaki belgelerle birlikee;
ik ddemede:
a) Sozlesme
b) Gorevlendirme
) SGK Isc Giris Bildirgesi
Her 6demede;
a) SGK sigortalt listelerd
b) SGK tahakkuk fisleri
Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGI38)
FINAL SINAV ODEMESI
1 Smav Ucretlerinin Hesaplanmastna Esas Liste (KMUGF39)
2 {zinli ve Raporlu Listesi
3 Yiiksekdgretim Iik Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15/A)
4 Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornck No: 13)
5 Banka Listest
6 Kurum personcli digindaki kisiler icin ITesap Dilekgesi (KMUGF36)
7 5510 sayilt kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yaptlacak édemelerde;
a) SGK sigortal listeleri
b) SGK tahakkuk fisleri
Muhtasar Beyannameye Hsas Bilgi Formu (KMUGF38)
FAZLA CALISMA ODEMES!
1 Saat bagina 6denecck fazla calisma ticretini ve fazla calisma yaptirilacak personcli gosterir onay ( Her dénem basinda)
2 Izinli ve Raporlu Listesi
3 TFazla calisma yapan personel ile caligilan giin ve stireleri gosterir cizelge
4 Cesitli Odemeler Bordrosu (Omek No: 13)
5 Banka Listest
6 Muhtasar Beyannameye Fsas Bilgi Formu (KMUGF38)

Yukarnda (+) igaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli
olmadigint beyan ederitn.
imza
Ad Soyad
Gerpeklegtirne Girevdisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam
Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontroli

e RN S

Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yermiye Taribif Numarast
Ovdemenin Nerd

Odemenin Geldigi Tarih re Saati
Odense Dosyasinr Kontrol Lden SGDB Personeli

[ Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

DOGUM YARDIMI
A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Bitim
Tahakkuk Islem Numaras:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasy:

1 Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi

2 Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olatak olusturuldugunu ve (/) isaretli
belgelerin bu 6deme fcin gerekli olmadigins beyan edetim.

miza
Ad Soyad
Gerpeklestirme Garenlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

Yetkililerin imzasi

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast

Maddi hata kontrolit

B RS AV e

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevnriye Taribi/ Nemaras:
Odemenin Nevi

Odemenin Geldig Tarth ve Saati
Odeme Dosyastine Kontrof Eden SGDB Personel;

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
TAZMINATLAR
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Bitim
Tahakkuk islem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarast:

Tazminatin kimlere 6denecegini gosteren yetkili makammn onayi
Puantaj

Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)
Banka Listesi

5 Muhtasar Beyannameye FEsas Bilgi Formu (KMUGF38)

alw|o]~

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli
belgelerin bu édeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

mza
Ad Soyad
Gergeklestirme Girevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani
Yetkililerin imzasi

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta saytlan belgelerin tamam olmasi
Maddi hata kontrolii

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

E-S RSN RSN B

Yevmiye Taribi/ Numaras:
Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarib ve Saati
Odeme Dosyasin: Kontrol Eden SGDB Personels

Var: + Yok: - Gerek yok: /

2006/10344 sayih Bakanlar Kurulu Kararmnm (II) sayil cetvelin (E) Teknik Hizmetler bélimtiniin 5. ve
6. maddesi uyarinca yapilacak 6demeler igin kullanilir.

KMUGF37_7




ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

JURI UYELIK UCRETI
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Islem Numarasi:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:

1 Sinav jurilerinde gorevlendirilmeye iligkin yazt
2 Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)
3 Dilek¢e (KMUGF35)

4 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGF38)

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
ddeme igin gerekli olmadigint beyan ederim.

mwiza
Ad Soyad
Gergeklestirme Garevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alan:
Yetkililerin imzas1

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontroli

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

RN =

Yevmiye Tarihi/ Numarast
Odenenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Odeme Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personels

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI
SOZLESMELI PERSONEL ODEMELERI
A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarast:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasz:

Aylik Bordrosu (Ornek 19)

Asgari gecim indirimine ait liste

Personel Bildirimi (Ornek 9)

Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGF38)

(G20 = RSN N aC N B

Ik 6demede

a) Ise baslama yazist

b) Sozlesme

) SGK Ise Giris Bildirgesi

Sozlesmelerine gore 6denecek tazminat, sosyal yardim, ek ¢alisma ve diger 6demelerde,
6 oOdemenin cesidine gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ilgili
maddelerinde belirtilen belgeler

7 Birden fazla kisiye yapilan 6demelerde banka listesi

8 Hesap Dilekcesi (KMUGF36)

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin

bu édeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

imza

Ad Soyad
Gergeklegtirme Girevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alan:

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast

Maddi hata kontroli

slwfto]=

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarast

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarib ve Saati

Odewne Dosyasinz Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Getek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESi

ON ODEME
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Bitim
Tahakkuk Islem Numarast:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarast:

1 Avans veya kredi suretiyle yapslacak én édemelerde Muhasebe Islem Fisine;

a) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Sayt: 2007/1) eki
harcama talimats, thale mevzuatina gore vapilacak alimlarda onay belgesi

b) Gereken hallerde kredi izin yazist

¢) DMO alimlarinda Malzeme Istem Listesi

d) KIK kredilerinde Thale Tlant Bedel Odeme Pusulast

€) Kurum personeli distndaki kisiler icin Hesap Dilekcesi (KMUGF36)

1

Mevzuatlart geregi yiiklenicilere verilecek avanslarda Muhasebe Islem Figine;

a) Harcama talumaty, ihale mevzuatina gore yapilacak aliunlarda onay belgesi

b) Gereken hallerde Bakanlhigin uygun gorils yazist veya list yoneticinin karan

c) Avans teminatina iliskin alindinin onaylt 6rnegi

d) Hesap Dilekgesi IMUGF36)

Odenek kontrokiiniin yaprdigny, (+) isatetli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak

olusturuldugunu ve (/) isaretli belgeletin bu ddeme igin gerekli olmadigint beyan
ederim.

s
Ad Soyad

Gergeklestivme Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1 Yetkililerin imzas1

2 Odemeye iligkin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3 Maddi hata kontroli

4 Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihif Nuwiaras:

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarib ve Saati

Qcdense Dosyasint Kontrol Eden SGDB Pervoneli

L Var: + Yok: - Gerek yok: / |
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

IHALE ICIN TAAHHUT DOSYASI
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:

1 Bagbakanhiiin veya Bakanlarm iznine tabi ahmlarda izin yazis1

2 5018 sayih Kanun'un 27, maddesine ertesi vila gegen viklenmelerde Ust Yénetici onayt

3 5018 sayih Kanun'un 28. maddesine gore gelecek yilara yaygmn yiiklenmelerde Malive Bakanliginm uygun
goris yazist

4 5018 sayih Kanun'un 28. maddesine gore gelecek yillara yaygin yitklenmelerde Ust Yénetici onayt

5 Thale onay belgesi ve eki yaklagik maliyet cetveli

6 Damn yapildigna iliskin totanak

7 Thale komisyonu karart

8 Sozlesme

9 Kesin teminatn alindgiina iligkin almdinin érnegi

10 Soziesme ve ihale kararna ait damga vergisinin yatiridigina iliskin alindinin onayh Henegi veya tahsil edildigine
iligkin harcama birtmince onaylt yazi

11 Geteken hallerde KIK paviun yatirddigina iliskin alindi/dekont

12 Sozlesmelerin devn halinde devir s6zlesmesi

13 Siire uzatimu verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay

14 Yapim islerinde, sézlesmede dngérilmeyen 15 artisinin zorunlu hale gelmest ve bu artigin yitklenicisine
yaptilmast halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iligkin belge

5 Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun gériis verildigine yahut verilmedigine

iliskin gbrily yazist

Yukarrda (+) isared belgeler dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme
foin gerekli olmadigimt beyan ederim.

mea
Ad Soyad
Gerpelelegtirme Girevlise

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

Yetkililerin imzast

Odemeye iligkin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin ramam olmast

du 2 O —

Maddi hata kontrolil

Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevumiye Taribi/ Nnmarast

Odemenin Newi

Odemrenin Geldigi Tarth ve Saati
Odeme Dosyasem Kontro! Eden SGDB Personeli

Taabhhiit dosyastnin ash 6deme belgesine eklenecektir,

| Var: + Yok: - Gerek yok: /

KMUGF37_11
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

YAPI, TES{S VE ONARIM GIDERLER{
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk {slem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kay:t Numarasy:

Qdemeden dnce veya lk hakedigle birlikte biri asil digier suret olmak iizere iki adet taahhiic dosyast
EMUGF37_11)

N

[Takedis talep dilckgesi

Yapim Jsleri ITakedis Raporu (Ornek: 3 )

Dizi Pusulast (Omck 31

Agelik Oranlan Temsil Katsayilan (Ornek 3/2) { gerektigindc)

Metraj Temali (Ornck 3/3) ( gerektifiinde)

Fiyat Farka TTesap Tablosu (Ornck 3/4) ( gercktiginde)

Thrazat Tespit Tutanagt (Ornck 3/3) ( gercktiginde)

Yillara Sari Is Ise Yillik Gdenck Dilimberd (Anahtar teslimi gotiiedi bedel ise Ornek 3/6-a, tellif birim fipath isc

Orncek 3/6-b)

Yapdan Isler Listesi (Anahear teslimi gétiirii bedel ise Otnek 3/7-, teklif birim fivath ise Ornck 3/7-b)

Makedis Oreti (Orack 3/8)

Takedis feomali (f)mck 3/9)

Hakedis Raporu (Ornek 3/10)

4=

4857 sayik I5 Kanununun 36 nc1 maddesine gére isci alacaklanna iliskin ilann yapildifina ve isci alacamin
olup olmadifina dair tutanak

Isci alacaf varsa alacagin denmesine iligkin bordro

Idasi pata cezalanna iligkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

Yapim Isleri Gegict Kabul Tekiif Belgesi KIK048.0/Y (Gegici kabul agamasinda)

Yapim Igleri Gegict Kabul Tutanaj KIK049.0/Y (Gegici kabul agamasinda)

hro 3 I v T IESUAR N N S 1)

Kesin kabud farklarinin 6denmesinde kesin hesap belgeleri (Kesin kabul asamasinda)

iG

Yapim [sleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (IKesin kabul agamasinda)

11

Yapim Isleri Kesin Kabul Tutanag (Kesin kabul asamasiada)

12

Fatura

13

2.000 TL.' yi agan &demelerde vergi borcu sorpulamast

14

SGK Borcu Sorgulamas:

15

Stizlegmeye gére istenilen diger belgeler (Flarcama vetkililerinin sorumlulugunda)

16

Hesap Dilekgesi (KMUIGI36)

Odenek kontroliiniin yapidign, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli

belgelerin bu Gdeme igin gereldi olmadigini beyan ederim.

imsa

Ad Sayad

Gerpelelegtivme Gérerlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

Yetkililerin imxzast

Odermeye iligkin ilgili mevzuata sayilan belgelerin tamam olmast

E LN Bl

Maddi hata kontrolii

TTak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yermiye Taribif Numarast

Odesenin Nevi

Odesenin Geldigi Tarth ve Saati
Odewme Dosyasins Kontrol Eden SGDB Persoysli

Deogrudan temiale yapilan islerde ilgili formlar kullansdacaktr,

| Varr+ Yok: - Gerek yok: /
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B %

e

ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

TUKETIM MAL VE MALZEMELERI, DEMIRBAS, MAKINE, TECHIZAT VE TASIT ALIM
GIDERLERI ODEMES]
A-Harcama Bitimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Bitim
Tahakkuk Islem Numarast:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarast:

Odemeden énce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri suret olmak iizere iki adet taahhiit dosyast
(KAIUGF37_11)

Fatura

—_

Muayene ve kabul komisyanu tutanagy

Tasimntr iglem fisi

Tagit alimlarnda figili Bakanlar Kurin Karan

SGIK borg sorgulamas:

2.000 TL' yi agan Gdemelerde vergi borcu sorgulamast

Idar para cezalanna iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sotumlulugunda}
Sdzlesmeye gore istenilen difer belgeler (Harcama yetkiliferinia sorumluluunda)
10 Hesap Dilekgesi (KMUGF36)

Odenek kontroliiniin yapridignz, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/)
igaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigin: beyan ederim.

vl jwn|&~]|Ww]

g
AAd Soyad
Gergeklestivme Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

Yetkililerin imezast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta saysdan belgeletin tamam olmast
Maddi hata kontrolit

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

EOR R NNy

Yewmiye Taribi/ Numarase
Odeaenin Neri

Odenrentin Geldigi Tarih ve Saati
Odesre Dogyasinr Kontrol Eden SGIDIB Personeli

1 Var + Yok: - Gerek yok: /

Dogrudan teminle yapilan alunlarda ilgili formlar kullandacakur.

Tagimr Mal Yénetmeliginin onuncu maddesinin (a) bendine gore Tagmir Islem Fisi ditzenlenmeyecek hallexde
Tastntr Islem Fisi eklenmeyecektir.

KMUGF37_13




ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
CESITLI HIZMET ALIMLARI
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Iglem Numarasi:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasy:

Odemeden 8nce veya ilk hakedisle birlikte biti asil digeri onayl suret olmak iizere iki adet taahhiit dosyast
{KMUGF37_11)

2 Hakedis talep dilekgesi

3 Hizmet I5leri Hakedis Raporu (Omek: 4)

Dizi Pusulast (Ornek 4/1)

Agrehik Oranlare Temsil Katsaydan (Ornek 4/2) ( gerektiginde)

Metraj Iemali (Ornek 4/3) ( gerektiginde)

Fiyat Farla Flesap Tablosu {Ornek 4/4) ( gerektiginde)

Thrazat Tespit Tutana@n (Ornek 4/5) ( gerektiginde)

Yillara Sari Iy Ise Yilltk Odenek Dilimleri (Gétiwd Bedel ise Ornek 4/6-a, Birim Teklif fse Ornek 4/6-b)

Yaptlan Isler Listesi (Gotiri Bedel ise Oroek 4/7-a, Teklif Birim Fivatl ise Ornek 4/7-b)

Hakedis Ozed (Ornek 4/8)

Hakedis Icmali (Ornek 4/9)

Hakedis Raporu (Ornek 4/10)
4 Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi ( Standart form-KIK56.0/H)
5 FHizmet Isteri Kabul Tutanafn ( Standart Form KIK057.0/H)

6 Dogrudan temin ile yapilan ahmlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tatanagt, kabul isleminin idarece
vapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge

7 Idari para cezalanna iligkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumluiugunda)
8  Sozleymeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
9 TFatura (sigorta giderlerinin ddenmesinde sigorta policesi veya zeyilname)

10 2.000 TL' vi agan 6demelerde vergi borcu sorgulamast
11 Ihale usullerivle yapilan abmlarda SGK borcn sorgulamast
12 Hesap Diekcesi (KMUGE36)
Odenek kontroliiniin yapildigns, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isarethi
belgelerin bu ddeme icin gerekll olmadigins beyan ederim.

Itz
Ad Soyad
Gerpeklestirme Girenlisf

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam:
Yetkililerin imzast

Odemeye fliskin ilgili mevzuatta saydan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kentrolit
Hak sahibinin kimigine iliskin belgeler

rlufrof—

Yevaniye Tavihif Nuwmaras
Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarik ve Saari
Odene Dosyasun Kontrol Edenn SGDB Personeli

| Var: + Yok - Gerek yok: / I

"Ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilan bakim, cnanm, dangmaniik, araghrma ve gelistirme, muhasebe, ankes, temjslthem ==,
eantnsal miicadele, agaclandirma, erozyon kontroli, yemek hazdama ve dagim, toplanty, kurs, koruma ve giventik, sigosf
proje, harita ve kadastro, plan, imar uygulama, basim ve yayim, fotograf, film alwmlan, bilgisayar hizmet alunlars (gayrinfs
alinan yaz:him ve donanimlar haric) ve benzeri hizmet altmlacna iliskin gidederia ddenmesinde bu form kallaniie”  f
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

ELEKTRIK, SU, DOGALGAZ VE BENZERI TUKETIM GIDERLER
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Islem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarcas:
1 Tekel nitelifindeki 6demelerde;

a) Fatura

b} Farkli birimlerin aynt sayact ortaklasa kallanmalar halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzerd
tiketirnler yalniz bir 6lgii aletivle lgiiliiyor ise fatura yerine, fatura sureti ile her birime isabet eden
tiiketim bedeli tutarm gosterir belge

) 2.000 TL' yi asan 6demelerde vergi boreu sorgulamast
d) Hesap Dilekcesi (KMUGF36)

2 Tekel nitelifinde olmayan ve ihale mevizuatina gore yapsglacak ddemelerde;
) Taahhiit dosyast
b) Fatura
c) 2.000 TL' yi asan Sdemelerde vergi borcu sorgulamast
d) SGK Borcu Sorgulamast
e) Hesap Dilekgesi (IKMUGF36)
Odenek kontroliiniin yapidiginy, (+) isaretli belgeletin dogru ve eksiksiz olatak olugturuldugunu
ve (/) isaretli belgelerin bu ddeme igin gerekli olmadigmi beyan ederim,

iz
Ad Soyad
Gerpelelegtivie Giveolisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam
Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas
Maddi hata konurolia

Hak sahibinin kimligine fliskin belgeler

EE RR R Ny R

Yeumive Tarihif Numaras:

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarib v Saati

Odesme Dosyasene Kontrol Eden SGDB Personed

Var: + Yok - Gesek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

ILLAN GIDERLERI
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Islem Numarast:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarast:

1 Flarcama Talimatt

Hanin hangi tarihite ve hangi yayin aractyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri araclar)
yapildigina iliskin yazi veya tutanak

[R]

3 TFatura

Hesap Dilekgesi (KMUGF36)

Odenck kontrokiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu
ve (/) isaretli belgelerin bu ddeme icin gerekli olmadigint bevan edetim.

mrsa
Ad Soyad
Gerekeleptirne Girevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

Yetkiltlerin imzas1

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas:

Maddi hata kontrohi

Fa D | e

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihif Numaras:

Odentenin Newvi

Odenenin Geldigi Tarily ve Saati

Odenve Dogyasmi Kontro! Eden SGDB Personels

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

DEVLET MALZEME OFISINDEN VE BAGLI DONER SERMAYE BiRIMINDEN
YAPILACAK ALIMLAR

A-Harcama Birimi Kontrol Alan:

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk Iglem Numarast:

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarast:

—

Onay belgesi

(R

Fatura

Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagy, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge

S|

Mal veya malzeme alimlarinda taginir islem fisi

Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettrilmesi halinde, onay belgesi ilk
6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

(9

_-?M‘z

Odenck kontroliintin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogtu ve eksiksiz olarak
olugturaldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu ddeme igin gerekdi olmadigint beyan edetim.

nmza
Ad Soyad
Gergeklestirme Garevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

Maddi hata kontrolii

Eo RSN NV R o

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yeuiye Taribif Numaras:
Odensenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Odee Dosyasun Koutro! Eidenn SGIDB Personeli

I Var: + Yok: - Gerek yok: / |

Tagtnir Mal Yénetmeliginin onuncu maddesinin (a) bendine gore Tasinur Islem Fisi dizenlenmeyecek
hallerde Tasnir Islem Fisi eklenmeyecektir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
ULASTIRMA VE HABERLESME GIDERLERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Bitim

Tahakkuk Islem Numarasi:

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:

Tekel niteligindeki telefon, teleks, telefaks ile ilgili her titlii hat ve benzeri ulastirma ve

1 haberlesme araclarinin kullanim ve abone gidetletiyle telgraf ve posta pulu bedellerinin
Odenmesinde;

a) Yurtici ve yurtdiss sehirlerarast telefon gorisme bedellerinin resmi-6zel aytimint gdsterir,
kullanucinin beyanina dayalt olarak ilgili daire amirince onanms fatura

b) 2.000 TL'nin lizerindeki 6demelerde vergi borcu sorgulamast

¢) Hesap Dilekcesi (KMUGF36)

Tekel niteliginde olmayan veya ihale mevzuatina gére temin edilen telefon, teleks, telefaks ve
benzeri ulagtirma ve haberlesme araclarinin her tirlii hat kullanien ve abone giderlerinin
ddenmesinde;

[R]

a) Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayh suret olmak tizere iki adet
taahhiit dosyast (KMUGF37_11)

b) Yurtici ve yurtdist sehirlerarasi telefon gorliisme bedellerinin resmi-6zel ayrimint gésterir,
kullanicinin beyanina dayalt olarak ilgili daire amirince onanmis fatura

c) 2.000 TL'nin tizerindeki 6demelerde vergi boreu sorgulamast

d) SGK Borcu Sorgulamass

¢) Hesap Dilekgesi (KMUGF36)

A

Odenek kontroliiniin yapildiginy, %10'luk limitin asimadigini, (+) isaretli belgeletin dogru ve
eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) fsaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini
beyan ederim.
imga
Ad Soyad
Gergeklestirme Girenlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanm

Yetldlilerin itmzasi

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast

Maddi hata kontroli

EOW RULE B S o)

Hak sahibinin kimlifine iligkin belgeler

Yevmive Taribif Nunarast

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarily ve Saati

Odenze Dosyaimz Kontrol Eden SGDB Pervoned

Vart + Yok: -~ Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

AYLIKLARLA BIRLIKTE ODENMEYEN PERSONEL ODEMELERI
A-Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:
1 Rektor veya dekan olarak usuliine uygun sekilde atananlar icin;
a) Tk 6demede atama onayt

b) Ilk 6demede goreve baglama yazist

c) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13)

¢) Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGI38)
2 Bagka bir kadroya atananlar icin,

a) Atama onayl

b) Goreve baglama yazist
¢) Aile Yardimi Bildirimi (Ornek : 14)
¢) Aile Durum Bildirim Formu
d) SGK Ise Giris Bildirgesi
e) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13)
f) Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGFE38)
3 Bir goreve kurum icinden veya diger kurumlardan vekalet ettirilenler icin;
a) Goreve baglama yazisi

b) Vekileten atanmast ile fark ve tazminatlarin 6denmesine iliskin Rektdrlik onayt
¢) Cesith Odemeler Bordrosu (Ornek :13)
¢) Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGT38)
4 Diger;
a) Gegmis aylara ait bordrolar
b) Eksik édemeye ait kanitlayici belgeler
¢) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13)
¢) Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGFE38)
d) Harcama yetkilisince 6demenin yapilmasina iliskin onay

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme igin
gerekli olmadigini beyan ederim.

imza
Ad Soyad

Gergeklegtirme Gorevkisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta saytlan belgelerin tamam olmasi
Maddi hata kontroli
4 Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler
Yevmiye Taribi/ Numaras:
Odemenin Nevi
Odemenin Geldigi Tarib ve Saati
Odeme Dasyasinz Kontrol Eden SGDB Personels

Wi~

| Var: + Yok: - Gerek yok: / |

Formun "(4) Diger" béliimii zam, tazminat, 6denck, ek ders vb. 6demelerin zamaninda ve dogru olarak yapilmamasindan
kaynaklanan ilave édemeler icin bu form kullantir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
TOPLUM YARARINA PROGRAM KAPSAMINDAKI
ISCi ODEMELERI
A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasn:
Isci Ucret Bordrosu (Ornek : 19)
Toplum Yararina Program Genelgesi (2013/1) eki Devamsizlik formu
Asgari gecim indirimine ait liste
Personel Bildirimi (Ornek 9)
Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGF38)
Ilk ise baslamalarda bir niisha ve bir suret olmak tizere;
a) Isci Hareketleri Onay1 (Ornek : 20)
b) Aile Yardimi Bildirimi (Ornek : 14)
¢) Aile Durum Bildirim Formu
d) SGK Ise Giris Bildirgesi
e) Sozlesme
7 Birden fazla kisiye yapilacak 6demelerde banka listesi

|| W|o]|—

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin
bu édeme i¢in gerekli olmadigint beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Gergeklestirme Garevlis

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani
Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontroli

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

A e

Yevmiye Taribi/ Numarast

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati

Odeme Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

DOGRUDAN TEMIN ICIN TAAHHUT DOSYASI
A-Harcama Birimi Kontrol Alan1
Odemenin Geldizi Birim:

Yonetmelikte belirtilen bilgiled icerecek sekilde diizenienmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay
belgest

o

Komisyon kurulmus ise komisyon karan

(]

Komisyon kurilmadan yapilan alinlarda pivasa fiyat arastirmast tutanag

22 nci maddenin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan altmlarda kamu ihale mevzuatinda bu
altmlara iliskin olarak diizenlenmesi dngérilen standart form

w

Yaklagik bedelin tespitinde kullanilan belgeler

o

Eirtesi yila gecen yilklenmelerde Ust Yénetici onayt

7 Sdzlesme yapthmast halinde sdzlesme

3 Sozlegme yapilmast halinde sézlesmeye ait damga vergisinin yatsildifina iligkin alindinin onayh 81negi veya
tahsil edildifine iliskin harcama bitimince onaylt yazt

9 Komisyon kurulmas halinde komisyon karartna ait damga vergisinin yatirildsgin iliskin alindinmn onayh Smegi
veya tahsil edildifine iliskin harcama birimince onayh yazi

10 Bagbakanhfm veya Bakanlanin iznine tabi alimlarda izin yaast

11 Sozlesmelerin devii halinde devir sézlesmesi

12 Siire uzatint vedlmesi halinde, buna iliskin karaz ve onay

Yapim islerinde, sdzlesmede Sngdrilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmest ve bu artisin vitklenicisine

13 vaptitimast halinde buna iligkin onav belgesi

Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroline tabi olan hallerde, uygun gdrits verildigine yahut verilmedigine
liskin gOrils yazst

Yukarda () igaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isaredi belgeletin bu 6deme
Ioin gerekdi olmadiginr beyan ederim.

mza
Ad Soyad

Gergeklestirme Gérevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Konttol Alanm

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta saytlan belgeleria tamam olmast

Maddi hata kontroli

du ] O f—

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yewniye Taribif Nunarai
Odesenin Newi

Odemvenin Geldigi Tarih ve Saat
Odenre Dogyasen: Kontrol Eden SGDB Personeli

Taahhiit dosyasinin ash deme belgesine eklenecelktir,

| Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESIE

DOGRUDAN TEMIN 22/a-b-c
A-Harcama Birimi Kontrol Alany
Odemenin Geldigi Birim
Tahaldcuk Iglem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde
diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmus onay belgesi

—

Kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin olarak diizenlenmesi 6ngériilen standart form
Yaklasik bedelin tespitinde kullanilan belgeler
Sozlesme yapdmast halinde sdzlesme

Sozlesme vapilmas: halinde damga vergisinin yatwildsgina liskin alindmimn onaylh drnefi veya
tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayh yaz

RN REEE A

w

Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname)

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagy, kabul isleminin idarece yapilmast halinde ise idarece
diizenlentmis belge

Mal ve malzeme, demirbag, makine, techizat ve tasit alimlarinda Taginir Iglem Fisi

Hesap Dilekcesi (KMUGF36)

10 2.000 TL' yi agan 6demelerde vergi borcu sorgulamast

wiee] ~1 o

" Mal ve hizmet alim bedelled ile yapum igi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettrilmesi
halinde bir nlisha ve bir suret olmak iizere iki adet taahhiit dosyast (KMUGF37_21)

Odenek kontroliiniin yapidigin, %10'luk limitin asiimadigmy, (+) isaretli beleelerin dogru ve
eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) Isaretli belgeletin bu ddeme igin gerekli olmadigint

beyan ederim.
e
Ad Soyad
Gergeklostivme Gireplisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani
1 Yetkililerin imzast

S

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontrolii
Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

|

Yepnriye Tarihif Numaras:

Odementn Nevt

Odemenin Geldigi Taril ve Saati

Odeme Dogyasne Kontrol Eden SGDB Personeli

| Var: + Yok - Gerek yok: / I

Taginir Mal Yonetmeliinin onuncu maddesinin (2) bendine gére Taginu Islem Fisi diizenlenmeyecek
hailerde Tasinu Islem Fisi eklenmevecektir,

Taahhiit dosyas: diizenlenen ddenmelerde, taahhiit dosyasinda yer alan belgeler ikinei ve diger 2
ddemelerde 6deme belgesine eklenmez.
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ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

KISMI ZAMANLI CALISANLARIN UCRETLERI iLE STAJYER OGRENCILERIN
UCRETLERININ ODEMESI
A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Iglem Numaras:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:
1 Ik Odeme Emtinde ve degisiklik oldugunda,
a)Yetkili Makamin Onay1
b)Sozlesme
¢)Aile Durum Bildirim Formu
d) Saglik provizyon sorgulamasi
Harcama Talimati

Gereken Hallerde Puantaj Cetveli

Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)

Banka Listesi

6 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGF38)

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin
bu édeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

[S20 I= o VSR [ o8]

imga
Ad Soyad
Gerpeklestirme Girevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontroli

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

st~

Yevmiye Taribif Numarast
Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Odeme Dosyasinz Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

SGK GOREV ZARARI
A-Harcama Birimi Kontrol Alant
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Islem Numarast
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:

1  Harcama talimat

Ek kargilik primine iligkin ilk 6demede kurum biitgesinin Rektét tarafindan onaylanaralk
yirlirlige pirdigi tarihi gdsteren yazt

)

3 Odenecek miktanin hesaplanmasint gdsteren, Sosyal Giivenlik Kurumunun sisteminden alinan

ve harcama birimince onaylanmis belge

Odenek kontroliiniin yapildiginy, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak
olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme igin gerekli olmadigini beyan edetim,

%A
Ad Soyad
Gergeklestirme Gorenlis

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast

Maddi hata kontroli

U] s

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Taribif Numarast

Odesenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati

Odeme Dosyaszne Kontrol Eden SGDB Personel

| Var: + Yok - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
STAJYER OGRENCILERIN SGK PRIM ODEMESI
A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Iglemn Numaras:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numaras:

1 Harcama talimat

2 SGK tahakkuk figleri

3 SGK sigortals listeleri

Yukarida (+) fsaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuidugunu ve (/) isaretli belgelerin
bu ddeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

imsa
Ad Soyad
Gerpeklestivme Girenlisi
{ B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alan:
- 1 Yetkiliferin imzass
2 Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
3 Maddi hata kontroli
4 Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yewmive Tarihif Numaras

Odemenin New

Odersenin Geldigi Tarib ve Saati

Odeme Dasyasmi Kontrol Eden SGDB Personeli

f Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

KURSLARA KATILMA VE EGITIM GIDERLERI
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Bitim
Tahakkuk Iglem Numarasy
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarass:

1 Goreviendirme yazis

Yurtiginde yerli veya yabanct dernek, vakif veya kutuluslarca acilan ve yetedilikleri Milli
5 Egitim Bakanhginca kabul edilen dil kurslart igin idarece karstlanmast gereken ders

ticretlerinin ddenmesinde, gérevlendirme yazist yerine ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili
makamtn onayl aranir.

3 Fatura, fatura dizenlenemeyen hallerde katilma ticretini g&steren belge

4 Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge

Odenek kontrofiiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak
olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli olmadigint beyan ederim.

imga
Ad Soyad
Gergekelestirme Girevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alan:

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilpili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast

Maddi hata kontrolid

ECN REE RSN R

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihif Numaras:
Odemenin Nevi

Odementn Geldigi Taril ve Saati
Odeme Doasyastn Kontrol Eiden SGDB Personel;

| Var: + Yok: - Gerek yok: / |

Kamu kurum ve kuruluglart ile meslek tesekkiilleri, dernek ve vakiflar tarafindan diizenlenen kurs ve
toplantilara katilanlarin katdma giderlerinin 6denmesinde bu form kullanilir.

Gérevlendirme yazist veya yetkill makam onayinin malf yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTES]
KiRA ODEMESI
A-Harcama Birimi Kontrol Alan1
Odeme Geldigi Birim
Tahakkuk Islem Numarast:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasn:
1 Tasinmaza iliskin kira bedellerinin 6denmesinde;
a) 2007/3 Sayih Basbakanlik Genelgesi geregiince alinan izin belgesi
b) Taahhiit dosyast
c) Fatura

d) 2000 TL'nin tzerindeki alimlarda vergi borcu sorgulama
&) Hesap Dilekeesi (KMU-GF-36)

5 Makine, alet, arac ve tasit kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazihimlan kira bedelierinin
ddenmesinde;

4) Taahlvit dosyast
b) Hizmert Isleri Hakedis Raporu (Oraek: 4)
Dizi Pusulast (Ornek 4/1)
Agirlik Oranlart Temsil Katsaytlart (Ornek 4/2) ( gerektiginde)
Metraj Icmali (Ornek 4/3) ( gerektiginde)
Fiyat Farki Hesap Tablosu (Ornek 4/4) ( gerektiginde)
Thrazat Tespit Tutanagt (Ornck 4/5) ( gercktiginde)
Yillara Sair Is Ise Yillk Odenek Dilimleri (Gotiiri Bedel ise Ornek 4/6-a, Birim Teklif Ise
Ornek 4/ 6-b)
Yapilan Tsler Listesi (Gtiirii Bedel ise Ornek 4/7-a, Teklif Birim Fiyath ise Ornek 4/7-b)
Hakedis Ozeti (Ornek 4/8)
Hakedis Icmali (Otnek 4/9)
Hakedis Raporu (Ornek 4/10)
c) Fatura
d) 2000 TL'nin fizerindeki altmlarda vergi boreu sorgulamast
e) Hesap Dilekcesi KM UGF36)
Odenek kontroliiniin yapidigmi, %10%uk limitin asimadigini, (+) fsaretli belgeletin dogru ve

eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu ddeme igin gerekli olmadigni
beyan ederim.

inmza
Ad Soyad
Gereklestirme Girelisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani
Yetkililerin imzasi
Odemeye iligkin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontrokit
Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

R

Yevmive Taribif Numarast
Odemenint Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Odere Dosyasin: Kontro! Eiden SGDB Personels

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
OGRENCI HARCLARIN fADESI
A-Harcama Birimi Kontrol Alan:
Odemenin Geldigi Bitim
Tahakkuk Iglem Numarasu:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasi:
Hgililerin dilekgesi (Talep sart1 aranan hallerde)
Harcin yatirldigina dair makbuz ya da Ofrenci Isleri Daire Baskanligt'nin yazist

L —

3 Sehit/gazi cocuklart igin bitinci detece gazi veya schit yakini oldugunu kanitlayan resmi belge,
kimlik

4 % 10'a giren ikinci 6gretim 6frencilerd icin % 10'a girdigine dair ydnetim kurulu karari

5 Engelli 6grenciler icin Saghk Bakanligt tarafindan onayh kurumlarca verilmis engel durumunu
gosteren belge

6 Sadece stajt kalan/mezun olan égrenciler icin mezuniyet icin yalnizca staj epitimi kaldiging
kanitlayan, ilgili akademik birim amirince onaylt belge

7 Diizeltme ve Iade Belgesi

8

Yetkili makamn onayt
9 Banka Listest

Yukanida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin
bu ddeme igin gerekli olmadigin beyan edetim.

iz
Ad Soyad
Crorpekedestirme Goreplisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alant
Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta saytlan belgelerin tamam olmast
Maddi hata kontroli

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

S FCY Y PSS

Yevniye Tarihif Numarast

Cdesnenin Nevi

Odermenin Geldigi Tarib ve Saati

Oderre Dogyasint Kontrol Eden SGDB Personels

Var: + Yok: - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
MAHKEME HARC VE GIDERLERI] iLE VEKALET UCRETI ODEMELERI

A-Haxrcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk islem Numaras::
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarass:
1 Mahkeme harclart ve gidederine iliskin demelerde;
a) Mahkeme, icra veya noterce diizenlenen alindi

6100 sayilt Hukuk Muhakemeleri Kanununun yedinei kistmin birinct béliimiiniin yarglama giderleri uyarinca
yapilacak ddemelerde;

a) Abindi
b} Mahkeme karan

)

5 Genel Biitce Kapsamundaki Kamu Idareleri ve Ozel Biigeli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiditilmesine
Tliskin Kanun Hitkmiinde Kararname uyarinca vekalet ticretlerinin flgililere 6denmesinde muhascbe islem figine;

1) Tahsil Edilen Vekalet Ucretlerd Listesi (Ornele: 31)
b) Mahkeme karart
c) Gesitli Odemeler Bordeosu (Oenek : 13)

4 Hazine aleyhine sonuglanan davalarla Hgili mahkeme ve icra harglant ile karst taraf avukatina yapilacak vekalet
Gerett ddemelerinde;

) Kanunlar geredi ilamin icrast igin kesinlesmis olma sartt aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami

b) Yetkili merci tarafindan icrasinm geri birakimasina {yliritilmesinin durdurulmasina) karae verilmeyen
mahkeme ilami

<} Davaya veya iceaya intikal etikten sonra veya intikal etmeden énce sull yoluyla bir hakkin tamnmasindan

dolayt dogan bogclann 6denmesinde, mahkeme karart yerine mevzuat geredi sulha vetkili makam veya merci
karar:

o) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden énce suth yoluyla bir haklun taniamasindan
dolayt dogan borclarin ddenmesinde, mahkeme karart yerine mevzuat: geregi suthname veya hakem karart

c) Kargt tarafin avukatina yaptlacak vekalet dicred 8demelerinde serbest meslek makbuzu

Odenek kontroliniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve (/)
isarctli belgelerin bu ddeme igin gerekli olimadigin: beyan ederim.

iga
Ad Sayad

Gergeklestirme Garevlisi
B-Muhasebe Yetklisi Kontrol Alam

Yetkililerin imzast

1

2 Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
3 Maddi hata kontrolii

4 Hak sahibinin kimligine iliskin belgelec

Yewmive Taribif Numarast

Odemenin Nevi

Odeuresiin Geldigi Tarih ve Saati

Odenre Dosyastne Kontrol Eden SGDB Personeli

Vae: + Yok - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNUNUN 3 UNCU MADDESININ (¢) BENDINE GORE YAPILACAK ALIMLAR

A-Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk Islern Numaras::

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarass

Onay belgesi

Kamu ihafe mevzuatinda belictiten parasal limid asan mal ve hizmet amlannda alim komisyonu karas

Wik | —

Ceza ve thalelecden yasakhltk sorgulamast

Diizenlenmesi gercken halterde protokol

il 4

lizmet abmlarnda TTizmet Tslesi Takedis Raporu (Ornek:d)

Dixi Pusulast (Ornck 4/1)

Agurlik Oranlast Temsil Katsayilan (Oenck 4/2) ( geecktiffinde)

Metraj Icmali (Omek 4/3) ( gerckiigindc)

liyat larks flesap ‘Tablosu (Oemek 4/4) (peecktiinde)

Thrazat Tespit Tutanag (Ormek 4/5) { gesckuginde)

Yiltara Sari Is Ise Yilik Odenck Dilimler: {Gatiirii Bedel 1se Ornck 4/6-a, Birien Teklif Ise Ornek 4/6-b)

Yaptian Isler Listesi (G i Bedel ise Osnek 4/7-a, Tekhif Bisim Fiyath ise Oenck 4/7-b)

Hakedis Oxetd (Oenek -4/8)

Hakedis Iemali (Ornek 4/9)

Hakediy Raporu {Oemek 4/10)

Fatura

Geecken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanafy, kabul igleminin idasece yapfimast halinde ise idasece diizenlenmis belge

Mal ve malzeme alimlacnda taginse islem Asi

Mool o

Hesap Ditekeesi (KMUGE36)

10 Mal ve hizmet bedellerinin bic defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi e protokole baglanmast gercken alimlarda
protokol ilk Gdemeye ait ddeme belgesine baglanar.,

Odenck kontroliiniin yapidigim, (+) isareti belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olugmruldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
ddeme igin gerekdi olmadiging beyan ederm.

nnga
Ad Sayad
Gergerlegrirme Garevlist

B-Muhasche Yetkilisi Kontrol Alant

Cetkililedn imzas

Cidemeye iliskin ilgili mevauatta savilan belgeledn tamam olmast

Maddi hata kontroliz

EOR VR RS E B

TTak sahibinin kimligine fliskin belgeler

Yermive Tarthil Namardait

Odemenin Newi

Odemerin Geldigf Varih re Saati

Odersz Dogyastar Kantrol Bden SGDB Pervonedi

[ Var + Yok - Gerek vok: / |

Devlet Malzeme Ofisinden yapitan alimlar igin KMUGEF37_17 nolu form kullanilie,

Tagiir Mal Yénctmelifinin onuncu maddesinin (a) bendine giire Tagnie Islen Figi diizenlenmeyecck hallerde Taginsr Iglem Figi
cklenmeyeccktr.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

YURTDISINDA LISANS VE LISANSUSTU OGRENIM YAPAN OGRENCILERE YAPILAN
AYLIK, YOLLUK VE DIGER ODEMELER
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Iglem Numaras:
Hesap Kontrol Otomasyonu Kayit Numarasu:
Harcama talimati
Yurtdist Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 25/A)
Yurtici/ Yurtdist Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28)
Gonderilen kiginin ilgili iilkeye vanig tarihini belirten belge
Gereken hallerde fatura

Fatura cklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayli terciimesi
Gercken hallerde sigorta policesi

Sigorta policesi cklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayli terciimesi
Gercken hallerde Bakan onayt

el ool BN Kol BTN o RSN N ESH )

10 Mali ythn ilk édemesine ait 6deme belgesinde burs, harchk veya ayhik gibi belirli dénemlerde yapilan 6demelere iligkin onay

11 Ugak bileti bedelinin édenmesinde bilet veya Uluslararasi Hava Tastyicilart Birligi tiyesi sitketlerce diizenlenen elektronik yolcu biletd

12 Déviz kuru ve cinsi degisikligi sebebiyle yapilacak édemelerde déviz satis belgesi
13 Tlac masraflarinin 6denmesinde recete

14 Yurtdiginda alinmis harcama belgelerinin ve bunlarin terclimelerinin efitim miisaviclii veya atageligi veya dis temsilciligi tarafindan
onaylanan niishast

15 Sinav ticretlerinin 6denmesinde ¢ek/kendi adina kredi kartt veya annc, baba, egin hesabindan adina ek kart banka ekstresi ash ya da
banka onayli internet ¢iktist/alinds belgesi/makbuz

16 Vize harclarinin ve ABD tarafindan vize alinmast strasinda zorunlu tutulan servis iicretinin 6dendigini gosterir belge
17 _Oturum izni, polis kayit ticreti ve benzeri 6demelerin ddendifini gosterir belge

18 Pasaport ciizdan bedelinin 6dendigini gosterir belge

19 Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (KMUGI?38)

20 Diger Belgeler

Odenek kontroliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgeletin bu
ddeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

mza
Ad Soyad

Gerpeklestirme Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alan:

Yetkililerin imzast

1

2 Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3 Maddi hata kontrolii

4 Hak sahibinin kimlifine iliskin belgeler

Yermiye Taribif Numarase

Odemsenin Nevi

Odensenin Geldigi Tarih re Saati

Odeme Dogyasine Kontrol Feen SGDB Personeli

[ Var: + Yok: - Gerek yok: / |

4/11/1981 tarihli ve 2547 sayih Yiiksek ("){;retim Kanunu, 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayili Ecnebi Memlcketlere Génderilecek Talebe
Hakkinda Kanun ve diger ilgili mevzuat hitkiimleri uyarinca, yurtdisinda lisans ve lisansiisti 6grenim yapan grencilere aylik, yolluk ve diger
odemelerinde kullanilir,

Belgelendirilmesi gereken diger édemelerde, diger belgelerin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir.
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTES
ILAMA BAGLI BORCLAR

A-Haxcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim

Tahakkuk Islem Numaras::

Hesap Eontrol Otomasyonu Eayit Numaras::

| Kanualan geregi ilamin iceast igin kesinlesmis olma sart aranan hallerde kesinlesmiy mabkeme ilarmu
5 Yetkili merci tarafindan icrasinm geri biakilmasina (yuritilmesinin durdurnimasmna) karar vedimeyen mahkeme
~ ilamt
3 Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden dnce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan dolayt
dogan borclarin ddenmesinde, mahkeme karart verine mevzuan geredi sulha vetkili makam veya merci karant
4 Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal ecmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin tannmasindan dolayt
dogan borglann ddenmesinde, mahkeme karart yerine mevzuatt geredi sulhname veya hakem karart
5 Kargt tarafin avukatina yapilacak vekalet licretd 6demelerinde serbest meslek makbuzu
o Yukanda (+) isaretli beigeler dogru ve eksiksiz ofarak olugturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu Gdeme
é ) fgin gerekdi olmadigins beyan ederim.
g
Ad Sayad
Gerpeklestirne Givevlisi
B-Muhasebe Yetlkilisi Kontrol Alan:
1 Yetkililerin imzas1
2 Qdemeye iligkin ilgili mevzuarta sayilan belgeledn tamam olmas:
3 Maddi hata kontrolii
4 Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yermiye Tarilif Nnmarast

Odensenin Nevi

Odemesiin Geldigi Tarih ve Saati
Odente Dosyasins Kontrol Eden SGDB Personeli

Vari + Yok - Gerek yok: /
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI
VERGI, RESIM, HARC VE BENZERI GIDERLERE [LISKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim

Tahalkkuk [slem Numarast:

Hesap Kontrol Otomasyonu Kayirt Numarasy

Harcama talimat

Alindi

3] —

Hesap Dilekcesi (KMUGE36)

Odenek kontroliiniin yapildiginy, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)
isaretli belgelein bu ddeme icin gerekli olmadiging beyan ederim.

e
Ad Soyad
Gergeklestivme Garevlisi

B-Muhasehe Yetkilisi Kontrol Alam

Yetkililerin imzast

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas

Maddi hata kontroliy

lwfro|—

Hak sahibinin kimliine fliskin belgeler

Yeemriye Tavibif Namarast
Odeavenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Oderze Dagyasin Kontrol Bden SGDB Personels

! Varr+ Yok - Gerek yok: / |

Is veya mal veya hizmet sasm alinmast strasinda édenen vergi, resim ve harglar disinda kalan; tastt vergileri, emisyon
olctim giderleri, belediye resim ve harglar, noter harci, muayene ve sahsat harglart ve benzer giderler ile diger verg,
zesim ve harg 6demelerinde bu form kullanidacaktic,
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ODEME EVRAKI KONTROL LISTESI

4857 SAYILI IS KANUNU KAPSAMINA GIREN ISLERDE CALISAN ISCILERE YAPILACAKX
KIDEM TAZMINATI ODEMELER{
A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim
Tahakkuk Islem Numarast:
Hesap Kontrol Gtomasyonu Kayit Numarass:

I Isginin banka hesap/IBAN numarasin da iceren yazih talebi ve eklerd

a} Tgginin calsogn kamu kurum veya kuruluglaonm listest

1) Igcinin is sézlesmesinin hangi nedenle sona exdifine ilighin olarak alt igverenden aliomug olan belge, belgenin alt isveren
tarafindan diizenlenmemesi halinde Sosval Giivenlik Kurumundan alinacak belgeler

[RS]

flarcama aliman

Namu Thale Kanununa Gore [hale Bdilen Personel Calistinlmasina Dayak Hizmet Alunlag Kapsamunda Istihdam Edilen
Iscilerin Wadem Tazminatiannn Cdenmes: Haklanda Yonetmelik'in ekinde yer alan hizmet cetveli

|93

4 Sosyal Givenlik Kurumu tescil ve hizmet dokGmi

5 Kidem tazminatimn hesaplanmasim gosteren belge

6 ¥n son ahinan dcrete diskin Geret bordrosu

7 Askerdik boclinmast varsa buna iliskin belge

3 Daha dnce gabisni vecerden ayrilizken kdem mzminan ahp almadifiim gsterie belge

9  Emekliye aynlanlarda, Sosyal Givenlik Karumundan almacak emekliligh hakettigine ifiskin belge

COdenek kontroliiniin vapidigun, (+) isaredi belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturvldugunu ve (/) igaretl belgelerin
b ddeme igin gerekdl ofmadigim beyan ederim.

wisa
Ad Sayad
Cserpehefestivae Garerlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Konrtrol Alani

1 Yetkililerin imzass

{2

Odemeye iligkin ilgili mevizuatta sayilan belgelerin tamam olmast

Madddi haga kontroli

‘AS
4 Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yerauiye Tarthif Nanaras:

Odenenin Nevé

Chdlenrentn Geldigs Tmik re Saati

Odvmee Dosyaien: Rovtrol Eden SGDB Perconeli

l Var: + Yok - Gerek vok: /
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