KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA | . _ _ HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1 | Katki Paylarinin 1-Dilekge, 2-Banka dekontu, 3-Ust yazi 15 Giin
(Harglarin) ladesi

2 |Yemek Bursu 1-Yemek bursu basvuru formu 25 Gun

3 Kismi Zamanl Ogrenci 1-Is bagvuru formu, 2-Ogrenci belgesi, 3-Fotograf, 4-Saglik Raporu, 5-iban No 6-Aile bildirim formu 30 Giin
Galistiriimasi 7-Sgk provizyon sorgulama

4 | Saglik Hizmetleri 1-T.C. Kimlik No 20/45-60 Dakika

Ogrenci Konseyi Etkinlik

5 Planlama 1-Etkinlik bagvuru formu, 2-Diger Belgeler (CV, Afig, Destekleyici Formu vb.) 10 Giin
6 |Etkinlik Duzenlenmesi 1-Yazi, 2-Gorevlendirme 3 Gln

Ogrenci Topluluklarinin | 1-Etkinlik basvuru formu, 2-Topluluk Yénetim Kurulu Karari, 3-Diger Belgeler (CV, Afis, Destekleyici .
7 . ol 15 Gun

Faaliyet ve Etkinlikleri Formu vb.)

Barenci Tobluluklannin 1-Tuzlk, 2-Uye isim listesi, 3-Uye formlar (en az 16 uye), 4-Gegici Yonetim kurulu listesi
8 9 P . 5-Danisman kabul yazisi, 6-Hukuk Musavirligi onayi, 7-Ogrenci Topluluklari Komisyonuna sunulmasi 15 Glin

Kurulmasi ve Feshi -

8-OTK karari
. 1-Defterdarlikta vergi kaydi olduguna dair belge, 2-Faaliyet belgesi, 3-Kapidan satis yetki belgesi .

9 |StantAgma, Afig Asma 4-Satig yapacak temsilcilere ait belgeler 1 Gun
10 |Genel Evrak Kayit 1-Dilekge, 2-Yazi, 3-Gelen Yaziya stinaden 1 Gun
11 | Tasinir islemleri 1-Malzeme istek fisi, 2-Zimmet fisi 3-Tuketime verme 15 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri

: S.K.S Daire Bagkanligi

:Genel Sekreterlik
‘Mustafa SAGLAM

Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Sileyman ALTINDAS Isim

Unvan : S.K.S Daire Baskani V. Unvan :Genel Sekreter

Adres : KMU Yerleskesi Adres :KMU Yerlegkesi

Tel : 0338 226 20 75 Tel :0338 226 20 20
Belgegecer : 0338 226 20 74 Belgegecer :0338 226 20 23
e-Posta : sks@kmu.edu.tr e-Posta ‘msaglam@kmu.edu.tr
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SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEC)
12 |Beslenme Hizmetleri 1-Ogrenci belgesi 1Yil
13 Ur.1_|verS|teIeraraS| Spor 1-Kafile listesi, 2-Rektorluk Oluru 15 Giin
Musabakalari
14 SBorTurnuvaIarl 1-Bagvuru formu, 2-Takim listesi, 3-Saglik raporu 15 Gun
Duzenlemek
15 | Yiizme Havuzu Uyelik 1-Basvuru formu, 2-Saglik raporu, 3-Kurum Kimlik Karti, 4-Ogrenci Kimlik Karti 5 Dakika
16 |Muhasebe islemleri 1-Fatura, 2-Gider belgeleri 1 Ay
17 |Piyasa Fiyat Arastirmasi | 1-Piyasa fiyat arastirma formu 1 Giun
18 |ihale ilani 1-ilan metni, 2-Yazi 3-Dekont 4-Sevk islem formu 40 Giin
19 |Ihalenin 1-ihale komisyon karari, 2-Yasaklilik teyidi 10 Giin
Sonuglandiriimasi
20 Muayene Kabuli 1-Muayene kabul tutanagi 5 Gilin
21 |Hakedis Odemeleri 1-Hakedis dosyasi, 2-Fatura 2 Gun
_ 1-Maaliyeti belirlemede alinan teklifler icin gerekli yazigsmalar, 2-Rayi¢ bedel i¢in yapilan yazismalar
22 |Kiralama Iglemleri 3-Kira bedellerinin gincellenmesi, 4-Sikayet oldugunda yapilan yazismalar _ 3yl
5-Kesinlesen ihale kararlari, sozlesmeye davet yazilari, sozlesme (2886 sayili Devlet Ihale Kanunu)
23 Teminat Mektuplannin 1-Dilekge, 2-imza beyannamesi 3 Gun

ladesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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