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DAGITIM YERLERINE

Universitemiz sehir ici ve sehir dis1 arac ve sofdr gérevlendirmeleri gelen taleplere gore arag ve
soforlerin uygunlugu da dikkate alinarak Rektorliigiimiizce (Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanlhigi)
yapilmaktadir. Teknik gezi ve incelemeler, spor miisabakalarina katilim, arastirma, inceleme, izleme,
toplanti, gorev, bilimsel ¢alisma, sosyal sorumluluk projeleri uygulamalari icin 6grenci kafilelerinin
ulasimin1 saglamak amaciyla sehir i¢i ve disi gorevlendirmesi talep edilen ara¢ ve soforler ile ilgili
planlamalarin yapilarak taleplerin karsilanabilmesi, yapilacak gezilerin guvenli bir sekilde
gerceklestirilebilmesi ve uygulama birligi saglanmasi amaciyla talepte bulunacak birimlerimizce;

* Sehir ici ve kampis i¢i gorevlendirmelerde Ek:1 de verilen arag talep formunun eksiksiz olarak
doldurulup birim amirince onaylanarak gorevlendirme saatinden en az 3 (i¢) saat 6nce Rektorliigiimiize
(Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 Ulastirma Sube Miidiirliigiine) ulastirilmalidir.

* Sehir dis1 gorevlendirmelerde ara¢ ve sofor gorevlendirildikten sonra Ek:2'de verilen
Olur/Gérevlendirme Onayinin ilgili birimce alinarak, olur yazisi ekine katilimei listesi (kafile sorumlusu
ve katilacak kisilere ait liste) (EK:3) ve seyahat esnasinda uyulmasi gereken kurallarin kafile sorumlusuna
teblig edildigine iliskin form (EK:4) eklenmelidir. Katilimci listesi ya da kafile sorumlusu olarak
belirlenen 6gretim eleman ile ilgili yasanacak degisiklikler gorevlendirme tarihinden dnce yazili olarak
Rektorliigiimiize (Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhigi) mutlaka bildirilmelidir.

* Sehir Dig1 arag taleplerinin mevcut imkanlar dahilinde (ara¢ ve sofor durumu) karsilanabilmesi
adma taleplerin en az 5 giin 6ncesinden Rektorliigiimiize (Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina) iletilmesi
gerekmektedir. Bunun yaninda, arag talepleri araglarin ve soforlerin durumu (gorev, izin, rapor, gorev icin
uygunluk vb.) dikkate alinarak Rektorliigiimiizce (Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1) karsilanacak,
uygun arag ve personel olmamasi durumunda talep karsilanmayacaktir.

* Arag tahsisi kararlastirilmis olsa dahi Universitemizin acil ihtiyaci ¢iktig1 takdirde iptal veya
erteleme yapilmasinin mimkin oldugu bilinmelidir.

*Sehir i¢i ve sehir dis1 yapilacak olan seyahatlerde gorevli aracin gorev esnasinda temizliginden
kafile ile kafile bagkaninin sorumlu oldugu unutulmamali, arag icerisinde yiyecek igecek tuketilmemesine
ve araglarimizin temizligine azami 6zen gosterilmelidir.

* Yapilacak seyahat surelerinin ve 6zellikle seyahat giizergahlarinin belirlenmesi sirasinda kamu
kaynaklarinin verimli kullanilmasina 6zen gosterilmeli, araclar belirlenen glizergah disinda kesinlikle
kullanilmamalidir.

*Birimlerce ve dgrenci topluluklarinca ara¢ talebi edilirken 30.06.2021 tarih ve 2021/14 sayili
Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hikiimlerine riayet edilmelidir.

Birimlerden gelecek taleplerin karsilanabilmesi i¢in gerekli programlarin yapilmasi, kisi sayisina
uygun araglarin gorevlendirilebilmesi, yolculuk siresine gore sofor gorevlendirilebilmesi ve yapilacak
gezilerin glvenli ve planli bir sekilde aksama yasanmadan tamamlanabilmesi icin yukarida belirtilen
hususlara dikkat edilerek talepte bulunulmasini ve gerekli evraklarin eksiksiz bir sekilde doldurularak
belirtilen stireler icinde Rektorliigiimiize (Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligi) iletilmesi konusunda
hassasiyet gosterilmesi hususunda;

Meveut Eleke36k@ G- Onemle rica ederim.
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Dagitim

Geregi:

Saglik, Kultir ve Spor Daire Baskanligi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Ktiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
Personel Daire Baskanlig1

Bilgi Islem Daire Baskanlig1

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakltesi Dekanlig
Kamil Ozdag Fen Fakiiltesi Dekanlig

Saglik Bilimleri Fakultesi Dekanligi
Mihendislik Fakiltesi Dekanlig:

Edebiyat Fakiltesi Dekanlig

Egitim Fakdltesi Dekanligi

Islami {limler Fakltesi Dekanlig

Spor Bilimleri Fakultesi Dekanligi

Ahmet Kelesoglu Dis Hekimligi Fakdiltesi
Dekanligi

Tip Fakultesi Dekanligi

Sosyal Bilimler Meslek Y uksekokulu Miidiirliigii
Uygulamali Bilimler Yuksekokulu Miidiirligi
Ermenek Uysal ve Hasan Kalan Saglik Hizmetleri
Meslek Y lksekokulu Midiirligi

Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu Midirligii
Ermenek Meslek Y ksekokulu Midiirliigi
Erasmus Kurum Koordinatorligi

Farabi Degisim Programi Koordinatorliigii
Mevlana Degisim Programi Kurum
Koordinatorligii

Bilimsel ve Teknolojik Arastirmalar Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirligi

Hukuk Miisavirligi

Rektorlik (Ozel Kalem)

Beden Egitimi ve Spor Yuksekokulu Miidiirliigii
Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligii
Kazim Karabekir Meslek Y tiksekokulu
Miidiirligii

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Prof. Dr. Mehmet GAVGALI
Rektor

Bilgi:

Sayin Recep YURT

Sayin Sinan KILINGC

Sayin Osman YAZAR
Saym Hasan GUN

Sayin Mehmet Ali GULLER
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Sayfa No

EK-1
Dokiiman No FR-130
Ik Yayin Tarihi 05@3.4oh &0
ARAC TALEP FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 00
1/1

Araci Talep Eden
Birim

Gorevli Elemanlar

Gorev Turu

Gidecegi Yer

Gidecegi Tarih Gidecegi saat

Birim Yetkilisinin

Adi,soyadi,Unvani,imzasi

Yukarida gorev tiirii ve gidecegi yer yazilt hizmet i¢in ilgili personele Rektorligiimiiz

araclarindan gorev sartlarina uygun olan aracin tahsis edilmesini arz ederim. ...../...../..

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1
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EK-2

REKTORLUK MAKAMINA 03.11.2023
Fakiiltemiz/Yiiksekokulumuz — ................ccccooeiiiiiinnnn, Bolimii  Ogretim
Uyesi/Uyelers  ...o..ooviieiiiiiiiiieeeee ve bolim o6grencilerine yonelik
codoid tarihinde teknik gezi/arastirma/inceleme ..................ccoocoiiiiiiiii..

yapilmas1 planlanmaktadir.

S6z  konusu  gezi/arastirma  yapilmasi ve  teknik  gezinin/aragtirmanin
gerceklestirilmesinde {iniversitemiz araglarindan 70........................ plakali ara¢ ile
............................................................ (Sofér/soforler adi soyadi yazilacaktir)
gorevlendirilmesi, giindeliginin  Fakiiltemiz/Yiiksekokulumuz biitcesinden 6denmesini

olurlariniza arz ederim.

Birim Amiri (Dekan/Miidiir/Baskan)

EK:
1- Kafile Sorumlusu ve Katilacak Kisilere Ait Liste (1 Sayfa)
2- Teblig ve Tebelliig Belgesi (1 Sayfa)
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EK-3
KAFIiLE SORUMLUSUNA AiT BiLGILER 03.11.202
SIRA -
NO ADI SOYADI UNVANI ILETiSiM BIiLGIiLERi
KATILACAK KIiSILERE AiT LiSTE
SIRA OGRENCI BOLUM SINIF ILETiSiM BILGILERIi
NO ADI SOYADI NO
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EK-4

TEBLIG VE TEBELLUG BELGESI 03.11.2023
(Seyahat Esnasinda Uyulacak Olan Kurallar)

« Kafile sorumlusu aragta olmadan herhangi bir sekilde ara¢ hareket etmeyecektir. Kafile
sorumlusu varilacak olan yere gorevli arac¢ haricinde, kafilesinden ayri olarak farkli bir
aracla intikal edemeyecektir.

» Seyahatin hi¢bir asamasinda katilimci listesinde belirtilen kisiler disinda hi¢ kimse araca
alinmayacaktir.

» Gorevlendirme onayinda belirlenen giizergah disina ¢ikilmayacaktir.

« Karayollar1 Trafik Yonetmeliginde belirtilen ¢alisma ve dinlenme siirelerini géz Oniinde
bulundurarak verilecek molalarin yerleri ve siireleri 6nceden belirlenmeli ve yapilan
programa riayet edilmelidir.

» Kafile bagkani, katilimcilarin seyahat esnasinda emniyet kemerlerinin takili olmasin1 ve
ayakta hi¢ kimsenin seyahat etmemesini saglamalidir.

» Kafile baskani, soforiin dikkatini dagitacak ya da aracin giivenligini tehlikeye diislirecek
ses(miizik) ya da davramislarin yapilmamasi i¢in katilimcilara gerekli uyarilarda
bulunmali, seyahat giivenligini saglamalidir.

+ Sehirdis1 gérevlerde seyahat ile alakali programin &nceden yapilip idari ve Mali Isler
Daire Bagkanligina en az 3(ii¢) giin O6nce bildirilmesi gerekmektedir.

» Gorevli aracin gorev esnasinda temizliginden kafile ile kafile bagkani sorumludur. Gérev
bitiminde ara¢ i¢inde olusabilecek atik ve ¢Oplerin miimkiinse ¢op torbasinda toplanmasi
gerekmektedir.

» Sofrsiliz ¢ikilan gorevlerde, gorev bitiminde aracin i¢ ve dig temizligi yapilarak veya
yaptirilarak teslim edilmelidir.

» Konaklamali gorevlerde kafile ile sofor ayni yerde konaklayacak. Seyahat siiresi ve
soforiin yorgunlugu goz oniinde bulundurularak miimkiinse sofore tek kisilik konaklama
imkan1 sunulacaktir.

» Sahsi isler i¢in kesinlikle arag talebi yapilmayacaktir.

Teblig Eden Personel Tebelliig Eden Kafile Sorumlusu
Adi1 Soyadi: Adi Soyadi:
imzast: Imzas::
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