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	EĞİTMEN HAKKINDA

	Adı Soyadı
	Şerif DURMUŞ

	Ünvanı
	Öğretim Görevlisi

	Birimi
	Kazım Karabekir Meslek Yüksekokulu

	Çalışmakta Olduğu Kurum ve Adresi
	Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi Kazım Karabekir Meslek Yüksek Okulu. Kazımkarabekir/Karaman

	İrtibat Telefonu
	0 338 226 20 00 (2902)

	E-Posta Adresi
	serifdurmus@kmu.edu.tr


	PROGRAM HAKKINDA

	Programın Adı
	Bilgisayar İşletmenliği Kursu

	Amacı
	Bilgisayar donanım ve yazılımı hakkında bilgi sahibi olmak, Windows sisteminin kurumunu öğrenmek. Ofis programlarını kullanabilir hale gelmek. Ayrıca kamu personel alımlarında istenilen bilgisayar sertifikasına sahip olmak.

	Türü
	(
	) Katılım Belgesi Prog.
	(
	X ) Eğitim Sertifika Prog.
	(
	) Seminer Etkinliği

	Son Başvuru Tarihi
	24.03.2020

	Başlama/Bitiş Tarihleri
	20.03.2020 - 30.05.2020

	Süresi (Öngörülen Top. Saat)
	96 saat

	Önerilen Gün ve Saatler
	Katılımcıların ders ve mesai saatlerine göre ayarlanacaktır.

	Önerilen Mekan ve Donanım
	Kazım Karabekir M.Y.O. Bilgisayar Laboratuvarı.

	Önerilen Katılımcı Sayısı
	Maksimum 74 kursiyer.

	Öngörülen Kişi Başı Eğitim Ücreti ve Taksitlendirme Durumu
	280 TL-2 Taksit (Mart 140 TL + Nisan 140 TL)

	Özel Koşullar
	


	EĞİTİM HAKKINDA

	İçeriği
	Temel Donanım Eğitimi - İşletim Sistemleri – Windows – Word – Excel – Powerpoint – İnternet.

	Konu Başlıkları
	Donanım yazılım kavramları, Bilgisayar Özellikleri, Donanım elemanlarının özellikleri-işlevleri-çalışma prensipleri, Montoj-demontaj işlemleri, Bios ayarları, Format ve Windows işletim sistemi kurulumu. Masaüstü öğeleri ve özellikleri, Pencere kavramı ve kullanımı, dosya ve klasör kavramı, dosya ve klasör kopyalama, silme, taşıma işlemleri. İnternet uygulamaları, internette araştırma yapma, dosya indirme veya yükleme işlemleri. Kelime işlem programı hakkında genel bilgi, mönüler, araç çubukları, belge oluşturma, kaydetme, değişiklikler yapma, yazı ve diğer nesnelerin biçimlendirilmesi. Yeni bir çalışma sayfası açılması, Hücreleri tanıma ve veri girişi yapma verileri kopyalama, taşıma ve çoğaltma, Excel mönü ayarları ve işlevleri, Tüm araç çubuklarının işlevleri, excelde tablo oluşturma, tabloları biçimlendirme, formül üretme. Sunu oluşturma ve kaydetme Sayfada nesneler ile çalışma. Renk seçeneklerini kullanma powerpoint slaytlarına eklentinler yapma.

	Kimler Katılabilir?
	Bilgisayar kullanımını öğrenmek, bilgisini geliştirmek ve sertifika almak isteyenler.

	Belgelendirme
	(
	) Katılım Belgesi
	(X
	) Eğitim Sertifikası
	(   ) Yok


	Hazırlayan
	
	Kalite Sistem Onayı



