KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESi PASAPORT iSLEMLERI
PROSEDURU

HUSUSI DAMGALI (YESIL) PASAPORT SURECI

Hususi damgali (Yesil) pasaporttan faydalanabilmek i¢in akademik veya idari
kadrolarin 1, 2 ve 3. derecesinde calisiyor olmak gerekir. Bu kadroda ¢alisanlarin birimlerine
Pasaport Talep dilekgesini doldurarak miiracaat ettikten sonra birim gerekli kontrolleri yaparak
ist yazi ile Rektorliige (Personel Daire Baskanligl) talebi ulastiracaktir. Pasaport Talep
Formunun aslin1 sahsen Personel Daire Baskanlig1 ulastirilacaktir.

Gerekli Belgeler:

- Dilekge (Pasaport Talep Dilekce Ornegi) (dilekgede pasaport formunun aslin1 imza
karsiliginda bagka birisinin elden teslim almasini istiyor ise muhakkak formu teslim alacak
kisinin ismini belirtmesi gerekmektedir.)

* [1 Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigiine Verilecek Belgeler:

- Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Talep Formu

- Pasaport Talep Ucreti (Defter Bedeli)

- Biyometrik 1 adet fotograf ile (ilgili Kurumdan randevu alinarak) bagvurulacaktir.
HiZMET DAMGALI (GRI) PASAPORT SURECI

Hizmet Damgal1 (Gri) pasaporttan faydalanabilmek i¢in akademik veya idari kadrolarin
1, 2 ve 3. derecesi disinda calisiyor olmak; yurtdisi gérevlendirme teklifinin birimince veya
Rektorliikge onaylanarak Personel Daire Bagkanligina bagvurulacaktir.

Gerekli Belgeler:

- Dilekge (Pasaport Talep Dilekce Ornegi) (dilekgede pasaport formunun aslini imza
karsiliginda bagka birisinin elden teslim almasini istiyor ise muhakkak formu teslim alacak
kisinin ismini belirtmesi gerekmektedir.)

- Gorevlendirme Yazilar (Gorevlendirmesine ait Birim Yonetim Kurulu Karar1 ve
Rektérliik Oluru, yolluksuz-yevmiyesiz olarak 1 haftaya kadar olan gérevlendirmelerde Izin
Formu)

* [1 Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigiine Verilecek Belgeler:

- Hizmet Damgal1 (Gri) Pasaport Talep Formu, "Rektorliik Olur Yazis1" veya "Hizmet
Pasaportu Verilebilir" yazisi,

- Pasaport Talep Ucreti (Defter Bedeli)

- Biyometrik 1 adet fotograf ve eski Pasaport ile (ilgili Kurumdan randevu alinarak)
bagvurulacaktir.

* Gorev stireleri bittikten sonra hizmet pasaportlar1 Personel Daire Bagkanligina teslim
edilir.



AYRILAN PERSONEL ICIN PASAPORT SURECI

Universitemizde 1, 2 ve 3. derecede akademik veya idari kadroda gorev yapmakta iken
cesitli nedenlerle ayrilan personelin hususi damgali (yesil) pasaporttan faydalanabilmesi i¢in
bir dilekge ile Baskanligimiza miiracaat ederek Kurumumuzda calistigina dair Calisma Belgesi
almasi1 gerekmektedir.

* Emekli olanlar icin dilekce. (Personel Daire Baskanlig tarafindan Is ve islemler takip edilir)

* Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Formu

* Hizmet Damgali (Gri) Pasaport Formu



https://dosya.kmu.edu.tr/personel/userfiles/files/Hususi%20Damgal%C4%B1%20Pasaport%20Talep%20Formu%202023.doc
https://dosya.kmu.edu.tr/personel/userfiles/files/Hizmet%20Damgal%C4%B1%20Pasaport%20Talep%20Formu%202023.doc

