
EBYS ÜZERİNDEN İZİN FORMU DOLDURMA KILAVUZU 

İzin formu hazırlama işlemleri EBYS’de bulunan İzin Evrakı menüsünden 

yapılmaktadır. 

     İzin Evrakı Oluşturma 

- EBYS ana ekranında sırasıyla şu adımları izleyin: 

- Kısayollar > Evrak > Giden Evrak > İzin Evrakı > Ekle 

 

 



   İzin Türü Seçimi 

• Açılan formda, "İzin Türü" alanından alınacak izne uygun olan türü seçin. 

o Örnek türler: 

▪ Yıllık İzin (657 SK 102. Madde) 

▪ Mazeret İzni 

▪ Sağlık İzni 

 

 

   İzin Bilgileri Sorgulama 

• İzin türünü seçtikten sonra, "İzin Bilgileri Sorgulama" butonuna 

tıklayın. 

• Sistem, personelin izin hakkı ve geçmiş izin bilgilerini otomatik 

olarak getirir. 

 



   İzin Formu Bilgilerini Doldurma 

Aşağıdaki alanları eksiksiz doldurun: 

• T.C. Kimlik No 

• Dosya Kodu (örneğin: 903.05.01.01) 

• Konu (örneğin: Yıllık İzin – Adı SOYADI) 

• Sicil No 

• İzin Adresi ve Telefonu 

• İzin Sebebi 

• İzin Türü (önceden seçilmiş olmalı) 

• İzin Hakkı (sistemden gelen bilgi) 

 

 
 
 

 



   E-imza ile Onaya Sunma 

• Tüm bilgiler tamamlandıktan sonra: 

• İşlemler > E-imza ile Onaya Sun adımını izleyin. 

 

   İşlem Tamam! 

İzin formu başarıyla oluşturulmuş ve onaya sunulmuştur. 

 


