EBYS UZERINDEN iZIN FORMU DOLDURMA KILAVUZU

izin formu hazirlama islemleri EBYS’de bulunan izin Evraki meniisiinden
yapilmaktadir.

ED izin Evraki Olusturma

EBYS ana ekraninda sirasiyla su adimlan izleyin:

Kisayollar > Evrak > Giden Evrak > izin Evraki > Ekle

7 Kisayollar

Evrak
Evrak Arama
Diploma Evraki
Entegrasyon
Gelen Evrak
3 Genel Dokiiman
7 Giden Evrak
Ders Ykl Evrag
izin Evraki

Kurum [hisi Giden
Evrak

Kurum ici Giden Evrak




B} izin Turi Secimi
« Acilan formda, "izin Turu" alanindan alinacak izne uygun olan tiiri secin.
o Ornek tiirler:
- Yillik izin (657 SK 102. Madde)
- Mazeret izni

- Saglik izni

[ Lo T ]

E) izin Bilgileri Sorgulama
. Izin tlrlinu sectikten sonra, "izin Bilgileri Sorgulama” butonuna

tiklayin.
« Sistem, personelin izin hakki ve gecmis izin bilgilerini otomatik

olarak getirir.
] EmrmarTT




I3 izin Formu Bilgilerini Doldurma

Asagidaki alanlan eksiksiz doldurun:

« T.C. Kimlik No

« Dosya Kodu (ornegin: 903.05.01.01)

« Konu (6rnegin: Yillik izin - Adi SOYADI)

. Sicil No

. Izin Adresi ve Telefonu

. Izin Sebebi

« Izin Turi (6nceden secilmis olmali)

. Izin Hakki (sistemden gelen bilgi)

T.C. Kimiik Mumaras:

Dosya Kodu *
803.05.01.01

D

Yardimec: Hizmetlerle ligili Faaliyetler - Personal Ozlik Isleri=Personel [zin
igleriel s

Komu =
Yillik izin (Adi SOYADI)

Sicil Mo ™

Izin Adresi - Talafonu *

izin Sebebi

fzim Tird =
Yillik -657 SK 102 . Maddesi =

izin Hakka
26



B} E-imza ile Onaya Sunma

. Tum bilgiler tamamlandiktan sonra:

. lislemler > E-imza ile Onaya Sun adimn izleyin.

islem Tamam!

izin formu basariyla olusturulmus ve onaya sunulmustur.



