T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI
KAZIM KARABEKIR MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI BOLOMU
BURO YONETiIMi VE YONETiICi ASISTANLIGI MUFREDATI (2009 YILI KAYITLILAR) DERS PROGRAMI

23.01.2013
1. SINIF
|Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS |
7304101  KLAVYE TEKNIKLERL Giiz Zorunlu  2+0/0 2 4 7304103  GENEL iSLETME Giiz Zorunlu  3+0/0 3 4
7304106  TICARI MATEMATIK Giiz Zorunlu  4+0/0 4 3 7304107  TURKDILiI Giiz Zorunlu  2+0/0 2 1
7304108  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 1 7304109  YABANCI DiL (INGILiZCE) I Giiz  Zorunlu  4+0/0 4 1
7304110  SEKRETERLIK BILGISI Giiz Zorunlu  2+0/0 2 6 7304111  HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI Giiz Zorunlu  2+0/0 2 3
7304112  PROTOKOL BILGISi Giiz Zorunlu  2+0/0 2 4 7304113  TEMEL BiLGI TEKNOLOJILERI KULLANIMI I Giiz Zorunlu  2+0/0 2 2
7304114  BEDEN EGITiMi VE GUZEL SANATLAR I Gliz  Zorunlu  0+0/0 0O 1
|Ders Kodu Ders Adi Donem 2Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Donem 2Z/S T+U/L Kredi AKTS
7304204  DOSYALAMA VE ARSIVLEME TEKNIKLERI Bahar Zorunlu  3+0/0 3 5 7304208  TURKDiLiII Bahar  Zorunlu  2+0/0 2 1
7304209  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II Bahar Zorunlu ~ 2+0/0 2 1 7304210  YABANCI DiL (iNGILizCE) II Bahar Zorunlu  4+0/0 4 1
7304211  GENEL EKONOMI Bahar Zorunlu  3+0/0 3 2 7304212 YONETIM VE ORGANIZASYON Bahar Zorunlu  3+0/0 3 3
7304213 GENEL ILETISIM Bahar Zorunlu  2+0/0 2 6 7304214  ORGUTSEL DAVRANIS Bahar  Zorunlu  2+0/0 2 2
7304215  MESLEKI YAZISMALAR Bahar Zorunlu  2+0/0 2 6 7304216  TEMEL BILGI TEKNOLOJILERI KULLANIMIII  Bahar  Zorunlu ~ 2+0/0 2 2
7304217  BEDEN EGITIMI VE GUZEL SANATLAR II Bahar Zorunlu  0+0/0 0 1
2. SINIF
Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS
7304304  TOPLAM KALITE YONETIMI Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 2 7304307  MESLEKI YABANCI DiL (INGILiZCE) I Giiz  Zorunlu  3+0/0 3 3
7304309  BURO YONETIMI Giiz  Zorunlu  3+0/0 3 5 7304310  GENEL MUHASEBE Gz Zorunlu  3+0/0 3 5
7304311  ETKILI VE GUZEL KONUSMA Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 4 7304312  BUROLARDA TEKNOLOJI KULLANIMI Gz~ Zorunlu  2+0/0 2 5
7304313 TEMEL BILGI TEKNOLOJILERI KULLANIMI III ~ Giiz ~ Zorunlu ~ 3+0/0 3 4 7304314  FINANSMAN VE FINANSMAN YATIRIM Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 2
ARACLART

|Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS |
7304405  HALKLA iLISKILER Bahar Zorunlu  2+0/0 2 4 7304406  MESLEKI YABANCI DiL (INGILiZCE) 1I Bahar Zorunlu  3+0/0 3 3
7304408  YONETICI SEKRETERLIGI Bahar Zorunlu  3+0/0 3 5 7304409 KAMU-OZEL KESIM YAPISI VE ILiSKILERI Bahar Zorunlu  3+0/0 3 3
7304410 KRiz VE STRES YONETIMI Bahar Zorunlu  2+0/0 2 3 7304411  TEMEL BiLGI TEKNOLOJILERI KULLANIMI IV~ Bahar Zorunlu  3+0/0 3 4
7304414  ZORUNLU STAJ Bahar Zorunlu  0+0/0 0 4 7304415  YONETIM VE BILISIM SISTEMLERI Bahar Zorunlu  2+0/0 2 2
7304417  SUNU TEKNIKLERL Bahar Zorunlu  2+0/0 2 2



T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI
KAZIM KARABEKIR MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI BOLOMU
BURO YONETiIMi VE YONETiICi ASISTANLIGI MUFREDATI (2010 YILI KAYITLILAR) DERS PROGRAMI

23.01.2013
1. SINIF
|Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS |
7304121 KLAVYE TEKNIKLERL Giiz Zorunlu  2+2/0 3 5 7304122  ISLETMEI Giiz Zorunlu  2+0/0 2 3
7304123  TICARI MATEMATIK Giiz Zorunlu  3+0/0 3 4 7304124  TURKDILiI Giiz Zorunlu  2+0/0 2 2
7304125  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 2 7304126 YABANCI DiL (INGILIZCE) I Giiz  Zorunlu  2+0/0 2 2
7304127  EKONOMI I Giiz  Zorunlu  2+0/0 2 2 7304128  PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KURALLARI  Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 2
7304129  TEKNOLOJI KULLANIMI Giiz  Zorunlu  1+1/0 1,50 3 7304130  ORGUTSEL DAVRANIS Giiz  Zorunlu  2+0/0 2 2
7304131  TEMEL HUKUK Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 3
|Ders Kodu Ders Adi Donem 2Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Donem 2Z/S T+U/L Kredi AKTS
7304219  DOSYALAMA VE ARSIVLEME Bahar Zorunlu  3+0/0 3 4 7304220  BILGI VE ILETISIM TEKNOLOJILERI Bahar Zorunlu  1+2/0 2 4
7304221  BILGI YONETIMI Bahar Zorunlu ~ 2+0/0 2 2 7304222  MESLEKI YAZISMALAR Bahar Zorunlu  4+0/0 4 4
7304223  MUHASEBE Bahar Zorunlu  4+0/0 4 5 7304224  ISLETMEII Bahar Zorunlu  2+0/0 2 3
7304228  YABANCI DL (INGILiZCE) II Bahar Zorunlu  2+0/0 2 2 7304229  TURK DiLi II Bahar  Zorunlu  2+0/0 2 2
7304230  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II Bahar Zorunlu  2+0/0 2 2 7304218  ILETISIM Bahar Segmeli  2+0/0 2 2
2. SINIF

Ders Kodu Ders Adi Donem 2Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Donem Z/S T+U/L Kredi AKTS
7304309  BURO YONETIMI Gz Zorunlu  3+0/0 3 5 7304316  BILGISAYAR BURO PROGRAMLARI Giiz  Zorunlu  3+1/0 3,50 5
7304321  HALKLA ILISKILER Giiz  Zorunlu  3+0/0 3 5 7304317  BILGISAYARLI MUHASEBE Giiz  Segmeli  3+0/0 3 4
7304318  OFIS PROGRAMLARI I Giiz  Segmeli  2+1/0 2,50 5 7304319  INSAN KAYNAKLARI YONETIMI Gz Segmeli  2+0/0 2 3
7304320  PAZARLAMA TEKNIKLERI Giiz  Segmeli  2+0/0 2 3
Ders Kodu Ders Adi Donem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Donem Z/S T+U/L  Kredi AKTS
7304407  STAJ/EDE Bahar Zorunlu  0+0/0 0 4 7304419  YONETICI ASISTANLIGI Bahar Zorunlu  3+0/0 3 5
7304421  TICARI MATEMATIK Bahar Zorunlu  3+0/0 3 4 7304424 1S VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU Bahar Zorunlu  2+0/0 2 3
7304426 ~ MESLEKI YABANCI DiL (iNGILiZCE) Bahar Zorunlu ~ 3+0/0 3 4 7304422  OFIS PROGRAMLARI II Bahar Segmeli  2+1/0 2,50 4
7304423  REKLAM VE TANITIM Bahar Secmeli  3+0/0 3 3 7304425  HALKLA iLISKILER UYGULAMA VE ORNEKLERI Bahar Segmeli  3+0/0 3 3



T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI
KAZIM KARABEKIR MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI BOLOMU
BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI MUFREDATI(2011 YILI KAYITLILAR) DERS PROGRAMI

23.01.2013
1. SINIF
|Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS |
7304121 KLAVYE TEKNIKLERI I Giiz Zorunlu  2+2/0 3 7 7304122  ISLETME Giiz Zorunlu  3+0/0 3 4
7304124  TURK DiLi I Giiz Zorunlu  2+0/0 2 2 7304125  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I Giiz Zorunlu  2+0/0 2 2
7304126  YABANCI DL (INGILIZCE) I Giiz ~ Zorunlu  2+0/0 2 2 7304127  EKONOMI Giiz ~ Zorunlu  3+0/0 3 4
7304129  TEKNOLOJI KULLANIMI Giiz  Zorunlu  1+1/0 1,50 5 7304131  TEMEL HUKUK Giiz  Zorunlu  2+0/0 2 4
Ders Kodu Ders Adi Dénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS
7304220  BILGI VE ILETISIM TEKNOLOJILERL Bahar Zorunlu  2+1/0 2,50 5 7304222  MESLEKI YAZISMALAR Bahar Zorunlu ~ 3+0/0 3 5
7304223  MUHASEBE Bahar Zorunlu  3+0/0 3 5 7304228  YABANCI DiL (INGILiZCE) II Bahar Zorunlu  2+0/0 2 2
7304229  TURK DiLi II Bahar Zorunlu  2+0/0 2 2 7304230  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II Bahar  Zorunlu  2+0/0 2 2
7304231  KLAVYE TEKNIKLERI II Bahar Zorunlu  2+1/0 2,50 5 7304218  ILETISIM Bahar Segmeli  2+0/0 2 4
2. SINIF

|Ders Kodu Ders Adi Donem 2Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Donem Z/S T+U/L Kredi AKTS
7304309  BURO YONETIMI Giiz ~ Zorunlu  3+0/0 3 5 7304316  BILGISAYAR BURO PROGRAMLARI Giiz  Zorunlu  3+1/0 3,50 5
7304321  HALKLA ILISKILER Giiz Zorunlu  3+0/0 3 5 7304317  BILGISAYARLI MUHASEBE Giiz Segmeli  3+0/0 3 4
7304318  OFIS PROGRAMLARI I Giliz  Segmeli  2+1/0 2,50 5 7304319  INSAN KAYNAKLARI YONETIMI Giiz  Segmeli  2+0/0 2 3
7304320  PAZARLAMA TEKNIKLERI Giiz ~ Segmeli  2+0/0 2 3
Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS
7304407  STAJ/EDE Bahar Zorunlu ~ 0+0/0 0 4 7304419  YONETICI ASISTANLIGI Bahar Zorunlu  3+0/0 3 5
7304421  TICARI MATEMATIK Bahar Zorunlu  3+0/0 3 4 7304424 1S VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU Bahar Zorunlu  2+0/0 2 3
7304426  MESLEKI YABANCI DiL (INGILiZCE) Bahar Zorunlu  3+0/0 3 4 7304422  OFIS PROGRAMLARI II Bahar Segmeli  2+1/0 2,50 4
7304423  REKLAM VE TANITIM Bahar Segmeli  3+0/0 3 3 7304425  HALKLA ILISKILER UYGULAMA VE ORNEKLERI Bahar ~Segmeli ~ 3+0/0 3 3



T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI
KAZIM KARABEKIR MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI BOLOMU
BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI MUFREDATI(2012 YILI KAYITLILAR) DERS PROGRAMI

23.01.2013
1. SINIF
|Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS |
7304132 KLAVYE TEKNIKLERL Giiz  Zorunlu  2+1/0 2,50 5 7304133  PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KURALLARI Giiz ~ Zorunlu ~ 3+0/0 3 6
7304134  GENEL EKONOMI Giiz Zorunlu  3+0/0 3 5 7304135  ORGUTSEL DAVRANIS Giiz Zorunlu  2+0/0 2 4
7304136  TEMEL HUKUK Giiz ~ Zorunlu  3+0/0 3 4 7304137  TURKDILII Giiz  Zorunlu  2+0/0 2 2
7304138  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I Giiz Zorunlu  2+0/0 2 2 7304139  YABANCI DiL I Giiz Zorunlu  2+0/0 2 2
|Ders Kodu Ders Adi Dénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS
7304232 ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERQ Bahar Zorunlu  2+1/0 2,50 5 7304233  ISLETME Bahar Zorunlu  3+0/0 3 5
7304234  ILETISIM Bahar Zorunlu  2+1/0 2,50 5 7304235  MESLEKI YAZISMALAR Bahar Zorunlu  2+1/0 2,50 5
7304237  TURK DiLI II Bahar Zorunlu  2+0/0 2 2 7304238  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II Bahar  Zorunlu  2+0/0 2 2
7304239  YABANCI DiL II Bahar Zorunlu ~ 2+0/0 2 2 7304226  MATEMATIK Bahar Segmeli  2+0/0 2 4
7304236  ZAMAN YONETIMI Bahar Segmeli  1+1/0 1,50 4
2. SINIF

|Ders Kodu Ders Adi Dénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS |
7304330 IS HUKUKU Giiz  Zorunlu  3+0/0 3 6 7304331  BURO YONETIMI Giiz  Zorunlu  3+1/0 3,50 8
7304332 HALKLA ILISKILER Giliz  Zorunlu  3+1/0 3,50 7 7304333  DOSYALAMA VE ARSIVLEME TEKNIKLERL Giiz  Zorunlu  3+1/0 3,50 7
7304334  MESLEK ETIGI Giiz ~ Segmeli  2+0/0 2 2 7304335  KALITE YONETIM SISTEMLERI Giiz  Segmeli  2+0/0 2 2
7304336  MEDYA VE TOPLUM Giiz  Segmeli  2+0/0 2 2
Ders Kodu Ders Adi Doénem Z/S T+U/L Kredi AKTS Ders Kodu Ders Adi Dénem 2Z/S T+U/L  Kredi AKTS
7304430  YONETICI ASISTANLIGI Bahar Zorunlu  4+0/0 4 7 7304431 REKLAM VE TANITIM Bahar Zorunlu  3+1/0 3,50 5
7304432  MUHASEBE Bahar Zorunlu  3+1/0 3,50 4 7304433  INSAN KAYNAKLARI YONETIMI Bahar Zorunlu  3+0/0 3 4
7304437  STAJ Bahar Zorunlu  0+0/0 0 8 7304434  ETKILI VE GUZEL KONUSMA Bahar Segmeli  2+1/0 2,50 2
7304435 PAZARLAMA TEKNIKLERI Bahar Secmeli  3+0/0 3 2 7304436 KRiZ VE STRES YONETIMI Bahar Segmeli  2+1/0 2,50 2



