KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amacg

Madde 1-Bu uygulama esaslarmin amaci Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Makine Miihendisligi Bolimii lisans &grencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde
uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2-Bu uygulama esaslarinmn hiikiimleri Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimii lisans diizeyinde 6grenim goren 6grencileri kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu uygulama esaslari 17/07/2014 tarih ve 06-2014/31 say1l1 Senato karar1 olan “Karamanoglu
Mehmetbey Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslar1, Miihendislik Fakiiltesi Lisans
Ogretimi Staj Uygulama Yonergesi” hiikiimlerine bagh olarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 4 — Bu esasta gegen deyimlerden;

Staj: Lisans egitim-ogretim siirecinde o6grencinin aldigi/alacag:i teorik ve uygulamal: bilgileri
pekistirmek ve ogrenciye kismen is tecriibesi kazandirmak amaciyla 6gretim sireci icinde yapilan,
konusu ve siiresi bu esas isiginda bolim bazinda lisans 6gretiminin 6zelliklerine uygun olarak
hazirlanmisg bolim staj uygulama esaslaryla belirlenmis, kamu ve/veya 6zel is yerlerinde yapilan
uygulamalaridur.

Staj Basvuru Formu: Ogrenci tarafindan staj yapmak istedigi firmaya yazilan basvuru dilekgesinin ve bu
dilekgeye cevaben isletme yetkilisinin yazdigi onay yazisini igeren formdur.

Staj Defteri: Ogrenciler staja gitmeden once staj defterinde onaylatilmas: gereken kisimlari, Makine
Mihendisligi Bolim Staj Komisyonuna onaylatarak staj siireci baslatilmis olur. Staj defterleri
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi ve/veya Makine Miihendisligi Boliim Baskanligindan temin edilebilir.

Staj Sicil Formu: Staj yapilan yere ve staja ait bilgilerin yan1 sira staj siiresinin sonunda, staj yapilan
yerdeki amirin 6grenci hakkindaki gorislerini igeren formdur. Agzi kapali, kagelenmis ve imzalanmis
bir zarfla 6grenci ile veya posta yoluyla firma tarafindan Fakiilteye gonderilir. Staj Sicil Formu, Staj
Defterinin icinde mevcuttur. lgili form ayrica Makine Miihendisligi boliim internet sitesinde elektronik
ortamda bulunmaktadir.

Boliim Staj Komisyonu: Makine Miihendisligi Boliimii 6gretim elemanlar: arasindan segilen en az 3
kisiden olusan bir komisyondur. Komisyonun baskan1 Ogretim Uyeleri arasindan, iiyeleri ise Ogretim
Uyeleri ve/veya Arastirma Gorevlileri arasindan segilir. Bu komisyon staj siirecinin yonetilmesiyle
yiikkiimlidyir.

Bolim Staj Uygulama Esaslari: Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanip, sunulan Béliim Staj
Uygulama Esaslarini igerir.




Staj Calismalarinin Zorunlulugu

Madde 5

(1) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligi’ne gére mezun
olabilmek i¢in her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek
amaciyla Bohim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen isyerlerinde bu esas hiikiimleri uyarinca
staj yapmak zorundadir. Belirtilen siirelerde staj galigmalarin1 yapmayan ve/veya staj ¢aligmalari
boliim staj komisyonu tarafindan kabul edilmeyen 6grenciler mezun olamazlar.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama galismalar: ve yariyil iginde
yapilan her tiirlii arazi, santiye, atolye, fabrika, laboratuvar ve benzeri ¢alismalar staj ¢alismalarina
dahil degildir.

Béliim Staj Komisyonu

Madde 6 — Boliim diizeyinde ogrencilerin staj ¢alismalari, Makine Mihendisligi Bolim Staj
Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiriitilir. Makine Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu,
Makine Miihendisligi Boliim Baskanligina karsi sorumludur. Makine Miihendisligi Bolim Staj
Komisyonu tarafindan alinan kararlar tutanak olarak yazilir ve tiyeler tarafindan imzalandiktan sonra
Makine Miihendisligi Boliim Bagkanliginca dosyalanir ve saklanir.

Staj Siiresi

Madde 7 — Makine Miihendisligi Bolimii’nde stajlar; 1. Staj (30 is giinii) ve 2. Staj (30 is giinii)
olmak tizere iki boliim halinde yapilir. Stajlarn toplam siiresi 60 (Altmis) is giintidiir. 1 (bir) tam is
giinii 8 (sekiz) saat olarak hesaplanir. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Ancak, yasal olarak
cumartesi giinii ¢alisilan isyerlerinde, cumartesi giinii staj i¢in 6. (altnci) is giinii olarak kabul edilir.
Pazar ve resmi tatil giinlerinde yapilan calismalar staj siiresinden sayilmaz. Ogrenciler staj
yapacaklar: is yerinin ¢alisma saatlerine uymak zorundadirlar. Istendigi takdirde fazla mesaiye
kalabilirler. Fazla mesailer staj siiresinden diisiilmez. Ogrencilerin staj kapsaminda haftalik
calisacaklar giin sayis1 5 (bes) giinden az, 6 (altr) gtinden fazla olamaz.

Staj Donemleri
Madde 8 —

(1) Stajlar, Bahar Yariyilinin sonu ile bir sonraki 6gretim yili Giiz Yartyilinin baslangici arasindaki
yaz tatili siiresi icerisinde yapilir. 1. ve 2. staj farkli kurumlarda ve kesintisiz olarak yapilmalidir. 1.
staj en erken 4. yariyili takip eden yaz tatilinde yapilabilir. 6. (altinc1) veya 8. (sekizinci) yartyilin
sonunda 1. Staj ve 2. Stajin tamamini (60 is giinii), ikisini de farkli kurumlarda gergeklestirmek
sartiyla, art arda da yapabilirler. Ayrica dénem arasinda (yariy1l tatilinde), daha 6nceden yapilan
stajlarda eksik kalan veya kisa siireli kisimlar B6liim Staj Komisyonu’nun onayiyla tamamlanabilir.
Biitiinleme simavina giren 6grenciler igin yapacaklari her staj donemi, son biitiinleme sinavina girdigi
tarihten sonraki bir giinde baslamalidir. Staj basvurular: ilgili yariyillarda, Makine Miihendisligi
Bolimu Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen siire icerisinde yapilir. Yapilan basvurular ve staj
degerlendirmeleri Makine Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu tarafindan gerceklestirilir.

(2) Stajin kesintisiz yapilmas: esas olup, staja devam zorunludur. Ancak, stajyer 6grencinin kabul
edilebilir bir mazeretinin bulunmasi (saglik vb. gibi) ve bu durumun Makine Miihendisligi Bolimii
Staj Komisyonunun uygun bulmasi halinde aralikli olarak ta staji tamamlayabilir.

(3) Stajin yapilabilecegi zamanlar, bahar yariyilinin sonu ve giiz yariyilinin basi arasindaki yaz tatili
dénemi olup, staj donemi kesin tarihleri staj komisyonu tarafindan basvuru tarihleriyle birlikte
duyurulur.



(4) Yaz okulu, staj donemiyle aym tarihlere denk gelen 6grenciler, derslerinin olmadig: giinlerde
Madde 7°deki kosullar sagladig: siirece stajim siirdiirebilir.

Staj Sartlan

Madde 9 — Stajlar Makine Miihendisligi temel alanlarindan en az birinde faaliyet gdsteren veya bu
alan ile ilgili bir birime sahip olan isyerlerinde yapilmalidir. Staj yapilan isyerinde en az 1 (bir) makine
mithendisinin bulunmasi zorunludur. Aksi takdirde bu is yerinde yapilan staj reddedilir.

Staj Yapilacak s Yerlerinin Belirlenmesi
Madde 10 —

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu grenciye aittir. Ogrencilerin kendilerinin bulmus oldugu ve énerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigima Makine Miihendisligi Bolim Staj Uygulama Esaslar
cercevesinde Makine Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu karar verir.

() Erasmus staj hareketliligi kapsaminda yapilan stajlar kabul edilir.

@) Ogrenciler diledikleri takdirde yurtdisinda da stajlarmi gerceklestirebilirler. Ancak, gidecekleri
tilkelerde tiniversitenin 6grenci igin yapacagi genel saglik sigortasinin gegerli olmadigi durumlarda,
sigortanin ilgili isveren tarafindan yapilmasi ve bunun staj komisyonuna bildirilmesi zorunludur.

@ Ayni igyerinde birden fazla staj yapilamaz. Ancak, ayn1 sirketin farkli isyerlerinde staj yapilabilir.

() Staj Komisyonunca uygun goriiliip onaylanmayan bir isyerinde yapilacak g¢aligsma, staj
caligmasi olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.

Staj i¢in Yapilacak Hazirhklar

Madde 11 — Ogrenciler staj basvurularini, Makine Miihendisligi Boliim Staj Komisyonundan temin
edecekleri bir form dilekee (EK-1: Staj Basvuru Formu) ile yaparlar. Ogrenciler, bu form dilekceyle
staj yapacaklar1 kuruma/kurulusa bagvururlar.

Staj Calismalarinin Yonetimi

Madde 12 — (1) Bir igyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan gorev veren ve onu denetleyen Kisi, 0
ogrencinin Staj Sorumlusu’dur. Staj Sorumlusu en az Makine Miihendisi unvanina sahip olmak
zorundadir.

(2) Her 6grenci stajini, Makine Miihendisligi Boliim Staj Uygulama Esaslar: ve isyerlerindeki Staj
Sorumlusunun direktiflerine gore, stajin amacina uygun olarak yapmak zorundadir.

(3) Miihendislik Fakiiltesi Dekanhg: tarafindan staj yapacak her ogrenci igin 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastaligi” sigortasi
yaptirilir.

Stajin Uygulanmasi

Madde 13 — Staj uygulama esaslarinda yer almayan hususlar, Makine Miihendisligi Bolimii staj
komisyonu tarafindan degerlendirilip bolim bagkanhig1 goriisii istenir. Stajin baslamasindan en az iki
hafta once staj yerleri ilan edilir. Stajin yazim kurallar1 ve sayfa diizeni EK-2 ve staj islem adimlar1 EK-
3 Makine Miihendisligi bolim internet sitesinde mevcuttur.



Ogrencilerin Uyacaklan Kurallar

Madde 14 —

(1) Ogrenciler staj siiresince staj yaptigi kurumun gahsma ilkelerine ve Yiiksekogretim Kurumlar:
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Stajyerlerin staj yaptiklar: kurumlara
kars: kusurlar: nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.

(@ Staj yapan her ogrenci staj yaptigi isyerinin c¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve
disiplinine uymak ve isyerinde kullandig: her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve gerecleri 6zenle
kullanmakla yiikiimliidiir.

(3 Bu yiikiimliliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

(@ Yukaridaki hususlara uymayan égrenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca
islem yapilir.

Is Yerlerinin Sorumlulugu

Madde 15- isyeri yetkililerinin staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bicimde
yonlendirmeleri beklenir. Isyeri yetkilileri staj calismalarinda is giivenligi kurallarini uygulamak ve
saglamak ile sorumludur.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi
Madde 16 — Stajin degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasinda asagida belirtilen islemler uygulanir.

@ Makine Miihendisligi Boliim Baskanligi Staj Komisyonu, staj uygulama esaslarinda belirtilen siire
igerisinde toplanir. Makine Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu toplanti giiniine kadar teslim
edilmis olan staj dosyalarini inceleyerek degerlendirir ve sonuglandirir.

b) Makine Miihendisligi Bolim Bagkanligi Staj Komisyonunun gonderdigi staj degerlendirme
sonuglarm bir hafta icerisinde internet iizerinden ilan eder ve Ogrenci Islerine iletir.

0 Staj1 kabul edilen 6grenciye YT (YETERLI), YZ (YETERSIZ), DZ (DEVAMSIZ) notu verilir. Staj
yikiimliiligii bulunan 6grenci, stajin1 basari ile tamamlamadig: siirece mezun olamaz.

Staj Raporlarinin Saklanma siiresi

Madde 17 — Ogrenci staj belgeleri en son islem gordiigii tarihten itibaren 2 (iki) yil siire ile
Makine Miihendisligi Boliim Baskanliginca muhafaza edilir.

Boliim Staj Komisyonu Kararina itiraz

Madde 18 — Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bir hafta icinde, Makine
Miihendisligi Boliim Baskanligina dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler. itirazlar Makine
Mihendisligi Boliim Staj Komisyonun goriisii de alinarak boliim kurulu tarafindan incelenir ve
sonuglandirilir. Itirazlar, bagvuru tarihinden itibaren en geg iki hafta iginde karara baglanir.

Staj Muafiyeti

Madde 19 — Ogrenciler, daha 6nceki Yiiksekogretim Kurumlarinda, staj yaptiklarini belgelemeleri
halinde, Boliim Kurulu karariyla stajdan muaf tutulabilirler.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 20 — Bu Uygulama Esasinda hiikiim bulunmayan hallerde Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine aykir1 olmamak kaydi ile
Makine Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu yetkilidir. Bu esas, Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Makine Miihendisligi Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginde yapilan degisiklikler
dogrultusunda yenilenebilir.



Yiiriitme

Madde 21 — Bu esas Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Bolim Baskanligi denetiminde,
Makine Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu tarafindan yiiriitilir.



