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Ahmet KAHRIMAN
1. UNVANI: Daire Başkanı
2. ÇALIŞTIĞI BÖLÜM: Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı
2.1 Bağlı Olduğu Kişi / Kurul: Genel Sekreter
2.2 Kendisine Bağlı Kadrolar: Şube Müdürü, Kütüphaneci, Bilgisayar İşletmeni, Teknisyen
2.3 Görevde Olmadığı Zaman Yerini Alacak Kişi: Alime ŞİMŞEK (Şube Müdür)                                                                       
3. İŞİN TEMEL FONKSİYONU
Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi Merkez Kütüphanesi ile şube kütüphanelerinin eğitim-öğretim ve araştırma için gerekli bilgi, belge ve materyal ihtiyacını karşılamak, sağlanan bu bilgi ve belgeleri kullanıcılara ulaşacak şekilde düzenlemek ile kullanıcıların bu bilgi kaynaklarından en verimli şekilde yararlanmalarını sağlamak amacıyla kurum içi ve kurum dışına hizmet vermek.
4. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
4.1.  Üniversite kütüphanelerinin gerekli her türlü hizmetlerini karşılamak,
4.2.  Baskı, film, videobant, mikrofilm gibi kayıt katalogları ve hizmete sunma işlemleri ile bibliyografik tarama çalışmalarını yapmak,
4.3. Kütüphane hizmetlerinin aksamadan yürütülmesi için çalışan elemanlar arasında iş bölümü yapmak ve personel üzerinde genel eğitim ve denetim görevini sürdürmek,
4.4. Kütüphaneye gerekli yurt içi ve yurt dışı materyaller için bütçe taslağını hazırlayıp Rektörlüğe sunmak,
4.5. Kütüphanecilik konusunda dünyadaki gelişmeleri izleyerek yeni teknolojilerin kütüphaneye kazandırılması için araştırma yapmak,
4.6.  Eğitim-öğretim ve araştırmalar için gerekli her türlü bilgi ve belgenin temin edilmesi ve söz konusu bilgi ve belgelerin sistematik bir şekilde düzenlenerek kullanıma sunulmasının sağlanması için personelini organize etmek, önlemler almak ve denetlemek,
4.7. Kütüphane ve Dokümantasyon hizmetleri hakkında ayrıntılı olarak hazırlayacağı raporu her yıl ocak ayında Rektörlüğe sunmak,
4.8.  KMÜ Kütüphane yönergesi gereği görev alanına giren ve kütüphane hizmetlerinin gerektirdiği diğer çalışmaları yapmak,
4.9.  Kendilerine verilen görevleri mevzuata, stratejik plan ve performans programına uygun olarak zamanında ve eksiksiz yerine getirmek,
4.10. Genel Sekreter ve Rektörün vereceği diğer görevleri yapmak,
4.11. Verilen görev ve yetkilerin kullanılmasından Genel Sekreter ve Rektöre karşı sorumludur.


	Hazırlayan
	
	Kalite Sistem Onayı
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