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Erasmus segme ve degerlendirme komisyonunun uygun gordiigii bir tarihte
Erasmus Personel Hareketliligi ilaninin yapilmasi

Bagvuru sartlarim tagtyan personelin
ilanda istenilen belgelerle birlikte bagvuru yapmasi

Bagvurularm komisyon tarafindan
degerlendirilmesi

Asil ve yedek adaylarin ilan edilmesi

Kabul belgesi alan ve asil olarak secilen personelin egitim veya
Ogretim programu hazirlamasi

|

Hazirlanan Programlarin onaylanmasi (6nce Erasmus
Koordinatorliigii onaylar sonra karst {iniversiteye
onaylanmasi)

Yurtdis1 gérevlendirmesi i¢in personel kabul
belgesi ile birlikte birimine dilekge verilmesi

Personelin birimi ( Fakiilte, Yiiksekokul, MYO,
Rektorliik vs) tarafindan dilekgeye istinaden Yonetim
Kurulu Karari alinmast

Birimlerce alinan yo6netim kurulu karar1 Rektdorliik tarafindan
onaylanir ve uygun goriis yazis1 (gérevlendirme) hazirlanmasi

Erasmus Ofisi

Personel

Komisyon

Komisyon

Personel

Personel, Erasmus
Kurum Koordinatorliigii
ve Karg1t Kurum

Personel

flgili Birim

KMU PDB

http:/kmu.edu.tr/erasmus

DS-077-Erasmus Ogrenim
Hareketliligi ilgili ekleri

flan Metni Basvuru formu,

Komisyon Karar Tutanag

Ders Verme Programu (ders
verme hareketliligi
i¢in)Egitim Programi
(egitim alma hareketliligi
igin)

Ders Verme veya Egitim
Alma Programi

Gorevlendirme talep
dilekgesi (matbu formati

yok)

Yo6netim Kurulu Karar
Gorevlendirme Yazisi

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1
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Personel, hizmet pasaportu igin gerekli islemlere baglamasi (yesil http://kmu.edu.tr/ferasmus
pasaportu olan personelin bir iglem yapmasina gerek yoktur) Personel
- l DS-077-Erasmus Ogrenim
Personel Universitemizin Euro hesabimin bulundugu subeden hesap actirir Hareketliligi ilgili ekleri
ve Euro hesabina ait IBAN numarasim maille Erasmus Koordinatérliigiine Personel

gonderilmesi

{

Personelin gidis dncesi biitiin belgeleri teslim ettigine
dair kontrol yapilmasi

|

Erasmus Koordinatorliigii Hibe Sézlesmesi ve Nihai Odeme
Tablosu hazirlar, personel imzalanmasi

{

%80 hibe 6demesinin yapilmast i¢in Erasmus ofisi personelin
teslim ettigi belgelerle birlikte kendi hazirladig1 belgeleri Strateji
Daire Bagkanligma teslim edilmesi

!

Strateji Daire Bagkanlig1 6deme evraklarmi kontrol eder ve ilgili
stire i¢cinde %80 hibe 6demesinin yapilmasini saglanmasi

!

Hareketliligi gerceklestirmek iizere personelin yurtdisina gitmesi

il

Personel hareketlilik doniisii belgeleri teslim etmesi

Il

Belgelerini eksiksiz bir sekilde teslim eden personelin bilgileri
Mobilit Tool sistemine Erasmus Ofisi tarafindan kaydedilmesi

!

Mobility Tool sistemi tarafindan maille personel nihai rapor anketi
gonderilir ve personel gelen maildeki anketi doldurur

Il

Erasmus Koordinatorliigii Nihai Odeme Tablosu hazirlar, personel
imzalar

i

%20 hibe 6demesinin yapilmasi i¢in Erasmus ofisi personelin teslim ettigi
belgelerle birlikte kendi hazirladig1 belgeleri Strateji Daire Baskanligina
teslim etmesi

!

(Strateji Daire Bagkanligi 6deme evraklarmi kontrol eder ve>
il

gili stire iginde %20 hibe 6demesinin yapilmasini saglanmast

Erasmus Kurum
Koordinatorliigi

Erasmus Kurum
Koordinatorliigi

Erasmus Kurum
Koordinatorliigii

Erasmus Kurum
Koordinatorliigi

Personel

Personel, Karst Kurum

Erasmus Kurum
Koordinatorliigii

Personel

Erasmus Kurum

Koordinatorliigi

Erasmus Kurum
Koordinatorliigi

KMU SGDB

Gorevlendirme Yazist

Euro Hesab1 IBAN

Hibe Sozlesmesi,

Nihai Odeme Tablosu

Odeme Evraklari
Odeme Evraklar1 Katithm
Sertifikasi

Seyahata ait biletler
Gizergah tablosu

Erasmus Bilgi Formu

Pasaport kimlik ve giris-
¢ikis sayfalar1

Online Nihai Rapor Anketi

Nihai Odeme Tablosu

Odeme Evraklari

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1
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