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i } Dokiimanlar
Malzeme istek fisi ve Teknik Sartname (Demirbas alimlarinda) diizenlenir. Proje
yiiriitiiciisii tarafindan imzaladiktan sonra BAP koordinatorliik birimine teslim edilir. Proie Yéneticisi .
roje Y oneticisi http://

Malzeme istek figine alinacak mal/hizmetin tahmini tutar1 yazilir. Talep dilekgeleri
BAP birimine gonderilir.

Y
Proje Yiiriitiictis iiniin alim bagvurusu
odeneklerine uygun olup olmadigi kontrol edilir.

Yaklagik maliyetin 4734 sayili kamu ihale kanunu limitlerine uygunlugu kontrol edilir.

v

Harcamanin yapilabilmesi ve piyasa fiyat arastirmas1 gorevlileri ile muayene kabul
komisyonu gorevlileri i¢in BAP Koordinatoriinden onay alinir.
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Alinacak malzemeler igin malzeme alim teklif formu hazirlamr ve tekliflerini
yazmalan igin ilgili 3 firmaya gonderilir.

Gelen teklifler dogrultusunda onayda gorevlendirilenler tarafindan
imzalanacak olan piyasa fiyat aragtirma tutanag hazirlanir.

A
En uygun teklifi veren firmaya malzeme
siparisi verilir ve Mal/Malzeme kabulii Yapilir.
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Birim Personeli
Sube Midiirii

Birim Personeli
Sube Midiirii

Birim Personeli
Sube Miidiirii

Proje Yoneticisi

Birim Personeli
Sube Miidiirii

Proje Y Oneticisi

bapotomasyon.kmu.edu.tr/

Piyasa Fiyat Aragtirma
Tutanag1

Muayene Kabul Tutanag1 veya
Hizmet Isleri Kabul Tutanag1

DS-112-Merkezi Y 6netim
Harcama Belgeleri Y 6netmeligi
Ekleri (Hakedis Raporu)

DS-078-Taginir Mal
Y onetmeligi
Tasinir Islem Fisi

| Muayene Kabul Tutanag: veya Hizmet Tutanagi Hazrlanir. | Birim Personeli Tahakkuk Evraki Teslim
Sube Miidiirii Tutanag
y
| Hizmet alimlaninda Hakedis Raporu diizenlenir. | - .
Birim Personeli
Sube Miidiirii
Y
Alinan malzeme demirbas ise; taginir kaydi yapilir. Birim Taginir Sorumlusu
A
) Odeme Belgeleri ve’Ekleri Hazulam[_:) - < Birim Personeli
Imzalandiktan sonra SGDB’na tutanakla teslim edilir. Sube Miidiirii
\ 4
Odeme belgeleri ve ekleri kontrol edilir. Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligt
Hayir
Odeme belgeleri f’ N .
uygun m% 2 Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1
Evet
A 4
C Odeme gergeklestirilir. )
Hazirlayan Kalite Sistem Onay:
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