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. Tlgili

Is Akis1 Adimlar Sorumlu .

3 ARSI ! Dokiimanlar
Ders yiikii dagilimi1 harcama birimi yonetim kurulunda L
Yonetim Kurulu Onay

goriisiiliip karara baglanir.

A

flgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii
distliip geriye kalan dersler i¢in form hazirlanir.

v

Derse giren biitiin 6gretim elemanlar ders yiikii bildirim
formu diizenleyerek ilgili makamina gonderir

v

Ders yiikii bildirim formlar1 SGDB ile birlikte kontrol
edilir varsa yanlighklar diizeltilir

A 4

Ilgili ayda izinli, raporlu 6gretim elemani varsa ve maas karsiligt
yada ekders fazlasi dersi etkileniyorsa ilgili 6gretim elemani izinli
oldugu hafta i¢in ders yiikii bildirim formu diizenler

|

izin listesi yapildiktan sonra ekders puantajt
hazirlanir

v

Ekders bordrosu, banka listesi ve ddeme emri belgesi
diizenlenir sonra hesap kontrol otomasyonuna kaydi
yapilir ve kontrol listesi ¢gikarilarak imzaya sunulur

Isleme son
verilir yada
hata varsa
diizeltilir ve
isleme
devam
edilir

Evraklar iki ayr1 dosya halinde
diizenlenir biri birimdeki dosyasina
digeride teslim tutanagiyla SGDB’na
gonderilir

Ogretim Elemam

Ogretim Elemamn

Personel Otomasyon Sistemi
http:/pbs.kmu.edu.tr/

Ders Yiikii Bildirim Formu
http:/dersyuku.kmu.edu.tr

FR-076-Kurul Karar Formu

Mutemet/SGDB
Ders Yiikii Bildirim Formu
http://dersyuku.kmu.edu.tr
Mutemet
Mutemet
DS-038-Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemi
(KBS) (Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri)
Mutemet
DS-038-Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemi
Mutemet/SGDB (KBS) (Odeme Emri Belgesi

ve Ekleri)

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1
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