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: Tlgili

Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

Nakit dis1 deger ekleriyle birlikte kontrol
edildikten sonra teslim alinir. Veznedara teslim
edilir.

A

3 Adet Mif hazirlanir. Eklerin fotokopileri ¢ekilerek ashi
gibidir yapilir.Evraklar kontol edildikten sonra Muhasebe
Yetkilisine sunulur.

Hayir
v

Evet

Mifve ekleri kontrol edildikten sonra onaylanir.

v

Tlgili nakit dis1 deger karsihginda alind1 belgesi diizenlenir.

A

Nakit dis1 degerin gonderildigi harcama birimine iist yazi
yazilir.Alindi belgesinin onayl1 sureti eklenerek Muhasebe
Y etkilisinin onayina sunulur.

Evet

¢ Hayir Hayir ¢

Ust yaz1 ve ekleri, ilgili
harcama birimine gonderilir.

kaldinlir.

3 adet Mif ve ekleri yevmiye
servisine gonderilir. 1 Adet Mif
ve evrak asillar kasada
muhafaza edilmek iizere

ilgili Birim

Veznedar

SGDB

Muhasebe Yetkilisi

Veznedar

Veznedar

Veznedar

4789 Sayili Kamu hale
Kanununun 34 md.belirtilen
kurumlar tarafindan verilen

teminat mektuplari

Mif ve ekleri

Alind1 belgesi

Ust yazi1

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay:
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. Tlgili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu .
i i Dokiimanlar
Ust yazi ve ekleri ile nakit dis1 degerin iade
edilmesi talebi gelir. flgili Birim
v
Nakit dig1 degerin iade sartlarinin olusup
olugmadig1 kontrol edilir. Veznedar
ade Sartrlr?slr)olusmus Hayr Veznedar
Evet
v
Hgili nakit dis1 deger, alind1 belgesi ve diger Veznedar
eklerin eksik olup olmadigi kontrol edilir.
o Eksik evraklar ilgili Veznedar
Eksik mi? Evet» harcama biriminden
talep edilir
Hayir
flgilinin bankasina yada belirttigi D$-034-Merkezi Yonetim
. . . . Muhasebe (MIF)
adresine, nakit dig1 degeri gondermek Ust vaz
lizere iist yazi hazirlanir.Isleme iliskin [« y
Veznedar

Mif olusturularak Muhasebe
Y etkilisinin imzasina sunulur.

Evet Hata var m1?

Hayir

Isleme iliskin Mif onaylanarak yevmiye
numarasi alinir.Ekleri yevmiye servisine
gonderilir.

A 4

Ust yazi ile birlikte nakit dis1 deger [1gilinin
bankasina yada dilekgesinde belirttigi adresine
iadeli taahhiitli mektupla gonderilir.

Muhasebe Yetkilisi

Veznedar

Veznedar

DS-034-Merkezi Yonetim
Muhasebe (MIF)

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1
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