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. Tlgili

Is Akis1 Adimlan Sorumlu .

? ? Dokiimanlar
urumdist nakil veya istifa vb sebeplerl
ayrilan personelin bagka kuruma atanmasi flgili kurum Talep yazist

durumunda talep yazis1 incelenir.

Muvafakat verilmesi
iizerine bagka kuruma
naklen atanan

. personelm |Ig|||. . Naklen
birimden ayrilis tarihi atanma
ve belgeleri Personel

Daire Bagkanligina

intikal ettirilir.

I

- \ 4 Istifa

ligilinin kimlik bilgilerinin bulundugu | vb ayrilma
belge, naklen atanma evraklar ve
personel nakil bildirimi ile hizmet

cetvelinin bir 6rnegi Universitemizde |

Ilgili birim
FR-0189-1lisik kesme islemi
belgeleri

Kimlik Bilgilerinin
Ilgili memur Bulundugu Belge, Naklen
Atanma Evraklan

kalacak sekilde iki niisha dizi pusulast FR-073-Personel Nakil
hazirlanir. Bildirim
Hizmet cetveli
Dizi pusulast
A 4
Ozliik ve sicil/disiplin dosyast ile llgili memur
birlikte hazirlanan dizi pusulasinin 2 .
niishas1 imzalanarak kargi kuruma Ozliik Dosyasi ve Dizi
gonderilir. Pusulasi

Hayr Kars1 kurumdan dizi pusula Ilgili memur

geldi mi?

Evet Dizi Pusulasi

}

Ozliik arsivde kalan dosyasinda .
saklanmak {izere dosyalanir. Igili memur

Dizi pusulast
ilgili kurumdan
tekrar istenir.

Ozliik Dosya ve Diz
Pusulasi

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1




	İA-152-Özlük, sicil ve disiplin dosyaları devir süreci iş akışı.vsdx
	Sayfa-1


