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 İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

              Hazırlayan                                                                                                                               Kalite Sistem Onayı      

                                                                                                                                                

İzin Talep Eden Personel

İzin Vermeye Yetkili 

Amir

İzinden Sorumlu Memur

Pbs.kmu.edu.tr

DŞ-051-657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu

İzin Talep Formu

İzin talebinde bulunan personel personel otomasyon programından  izin 

formu doldur

Personelin Ünvanı

Daire Başkanı

Diğer

Genel Sekreter’in 

imzasına sunulur

Uygun mu?

Rektör’ün onayına 

sunulur

Evet

Süreç durdurulur

Hayır

Onay verildi mi?

Hayır

İzin belgesi 

kaydedilerek özlük 

dosyasında saklanır

Evet

İzin türü

Yıllık izin

Mazeret /Hastalık izni

Şube müdürün 

imzasına sunulur

Uygun mu?Hayır

Daire Başkanın 

onayına sunulur

Evet

İzin onay türü

Zorunlu

Şube müdürü ve 

daire başkanın 

imzası üzerine 

Genel Sekreterin 

onayına sunulur

İsteğe bağlı

Daire 

Başkanının 

imzasına 

sunulur

Uygun mu?

Genel 

Sekreterin 

onayına sunulur

Evet

Onay 

verildi mi?

Süreç durdurulur Hayır

Hayır

Şube Müdürü
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