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Sayfa No 1/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu ..
3 3 Dokiimanlar
Basili yaym isteklerinin toplanmasi Kiitiiphane Kiitiiphaneci

otomasyon programi Veya mail Yoluyla yapilir

L
A2 v 1
Kiitiiphane otomasyon Birimlerden Literatiir
programi veya mail Gelen Talepler Taramasi

l_l

Ahm siirecinin baslatiimas1 icin Ust yénetimin
onayina sunulur

Alim iglemi
yapilmaz veya bir
sonraki yila

ertelenir.k

st Yonetim talebi degerlenditi
uygun mu ?

Evet

Yayin listesindeki kitaplarin kiitiphanede olup olmadigina
otomasyon sisteminden bakilir. Satin alinacak kitaplarin net listesi
yapilir. (Mevcut olan kitaplar gerekirse listeden diisiiliir)

Son sekli verilen yayin listesi kiitiphane komisyonunun
glindemine alinir.

v

Talebin uygunlugu /gerekgenin yerindeligi akademik ve
ekonomik bakimdan uygunlugu degerlendirilir.

Tgili birim
bilgilendirilir

Biitce imkanlariyla satin alma konusunda yapilmasi
gerekenler karara baglanir.

Hayir

Talep uygun mu ?

Evet

Eser /Istek Formu
Kiitiiphane Otomasyon
Programi (YORDAM)

Yaz Isleri Sorumlusu
Kiitiiphaneci

Kiitiiphaneci
Sube Miidiirii Daire
Bagkam

Kiitiiphane Otomasyon
Programi (YORDAM)

flgili Memur
Daire Bagkan

Igili personel

fgili personel

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1




Dokiiman No IA-109
BASILI YAYIN SATIN ALIM SURECI f§ |1 vaym Tarihi_| 05022018
AKISI Revizyon Tarihi
S Revizyon No 00
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i Tlgili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Hayir
Liste bir sonraki llgili personel Liste

Satin Alinacak m1?

bekletilir.

satin almaya kadar

Evet

A 4

Satin alinmasi diisiiniilen kitaplar i¢in Teknik Sartname
hazirlanir

A

Yayin alim listesi teknik sartnamesi ile birlikte satin almay1
yapacak olan birime
ulastirilir

|

biitge durumu dahilinde uygun satin alma yontemi (dogrudan
temin, ihale v.b.) belirlenir ve basih yaymlar satin
almir

Talep(ler) i¢in yapilan piyasa arastirmasimn verileri ve birimin

|

Temin edilen basili yaymlar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi biinyesindeki muayene kabul komisyonu
kontroliinden gegirilerek teslim alinir

|

KBS, TKKYS iizerinden tasinir iglemlerinin tamamlanmasi

Tgili personel

flgili personel

flgili personel

Igili personel

fgili personel

Teknik Sartname

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1




	İA-109-Basılı yayın satın alım iş akışı.vsdx
	Sayfa-1
	Sayfa-2


