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Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

Bagis ve satin alma yoluyla gelen yayinlarin
taginir sistemine kaydedilmesi

v

Sistemine gore

Bagis ve satmn alma yoluyla gelen bilgi kaynaklari, AACR2
temel alinarak MARC formatinda, Dewey Onlu Siniflama

programina kaydedilir.

flgili Personel

konu numarasi verilerek otomasyon

v

Yayinlar otomasyon programinin katalog
modiiliine girilerek var olup olmadig kontrol

¢ Ilgili Personel
edilir

Y ayin kiitiiphane de

Kopyalanarak
¢ogaltilir ve
yeni demirbag flgili Personel
numarast verilir

var mi Evet—yp|

Yeni kayit agilarak kitabin konusu saptanarak
kullamlan simflama sistemine gore smiflama
numarast verilir

fgili Personel

v

Kitaba ait biitiin bibliyografik bilgiler katalog
modiiliiniin ilgili alanlarina yazilir

fgili Personel

v

Kitabm i¢ kapagina tasnif ve demirbas
numarasinin bulundugu etiket, sirtina renk ve
yer numarasi etiketi ile arka kapagina barkod

etiketi yapistirdir

Ilgili Personel

v

Icine giivenlik seridi yerlestirilir, damga ve
miihiir islemleri yapilir

flgili Personel

Uygun degilse

Uygunsa

Kayit islemi
tamamlanir ve rafa
gonderilir

Bibliyografik
bilgiler,
kataloglama,
siniflama ve
etiketler kontrol
sdilerek diizeltilj

ayit kontro
edilir

flgili Personel

Tasinir Kayit Sorumlusu

DS-022-Tasinir islem Fisi
(TKYS)

Yordam Otomasyon
Programm

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1
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