Dokiiman No iA-101
SURELI YAYIN SATIN ALIM SURECI Ek Yaym H: 05.02.2018
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. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Siireli Yayin talep yazismin yazilmasi
Kiitiiphaneci

v

Siireli Yayin Isteklerinin Toplanmasi (mail veya

YORDAM)
T
A\ 7 v 1
Mail veya Birimlerden Literatiir
YORDAM Gelen Talepler Taramasi
Alim siirecinin baslatilmasi i¢in {ist yonetimin
onayina sunulur
Alim iglemi

FTst yonetim talebi degerlendirh

Hayir yapilmaz veya bir

sonraki yila

2 4
uygun mu ertelenir

Alimina karar verilen siireli yaymlarm alim
siireci baglar

v

Yaklagik maliyetin tespit edilmesi

v

Yaklagik maliyet listesinin Daire Bagkanina

sunulmasi

ve Onayinin alinmasi

v

Yayin taleplerinin yaymcilara gonderilerek
fiyatlarimin 6grenilmesi

aklagik maliyet

Alim listesinden

uygun mu cikarilmasi

Evet

Yaz Isleri Sorumlusu

Kiitiiphaneci

Kiitiiphaneci
Sube Midiiri
Daire Baskani

flgili Memur
Daire Bagkan

Eser/istek Formu
(Yordam Otomasyon
Programi)

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1
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: Tlgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

Yayincidan gelen fiyati uygun olan yaymlarin

listelenmesi

v

Daire Bagkanina sunma ve onayinm alinmasi

v

Y aklasik maliyete gore alim siirecinin

baslatilmasi

v

Yayinctya Siparis verme

Evet
Yayinda herhangi bir
asar ya da eksik var

Yaymnciya iade
edilmesi

Abonelik islemleri tamamlanan yaymlarin
liniversitenin sayfasinda duyrulmasi

flgili Personel

flgili Personel

Ilgili Personel

flgili Personel

flgili Personel

fgili Personel

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay:
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