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Is Akis1 Adimlar: Sorumlu ..
? i Dokiimanlar
C(ullamm alacag1 yayin/yayinlari tespit edere5
Odiing-iade bankosuna getirir ilgili Kullancr
aynak 6diing vermeye uygum Hayir /Kaynak rafa llgili Personel
kaldirilir
\ 4
Kullanicinin kimligine bakilarak iiye olup olmadig1 sorgulanir fgili Personel
Bilgi Kaynag
Kisi iiyelik
i¢in uygun
ise kayd1 fgili Personel
yapilir Odiing kayitlar
Evet
\ 4
Gorevli 6diing islemlerini (otomasyon sistemine kayit, '
giivenlik seridini bosaltma, iade tarihine iligkin pusula) Ilgili Personel
yaparak yaymi ddiing verir
Odiing siiresi dolan yaym 6diing iade bankosuna getirilir ]
Ilgili Personel

Kaybolmus yirtilmus,

Gecikmi
ecitkmigse sayfalar eksik ise

Gorevli odiin
alman yayin1
inceler

Talep sahibi
yayinm bedelini
Oder veya
yenisini alir

Odiing alman
kiitiiphanenin
kurallar geregi ilgili
borg ddenir

Sorun yoksa

Yayin iade alinarak kullanici iizerinden
diistimii yapihr

Tlgili Personel ve
Kullanici

flgili Personel

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1
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