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1. AMAÇ: Hastanın bakım süreci ile ilgili tıbbi kayıtlara erişebilmesi, inceleyebilmesi ve istediğinde ilgili belgenin kopyasını alabilmesi ile ilgili standartları belirlemek ve gerekli tedbirleri alarak hasta güvenliğini sağlamak.

2. KAPSAM: Fakültemize başvuran ve kaydı alınmış her hasta ve kayıt işlemi yapan tüm personelleri kapsar.


3. KISALTMALAR:

RB: Rıza Belgesi

4. TANIMLAR:
Tıbbi Kayıt: Tıbbi Kayıt sağlık hizmetinin sunulduğu kurumlarda bulunan hastayla ilgili her türlü bilgi, kayıt belge ve dokümandır.

5. SORUMLULAR:
Bu talimatın uygulanmasından kayıt tutan tüm personel ve üst yönetim sorumludur.

6. FAALİYET AKIŞI:

6.1 Tıbbi Kayıtta Yer Alacak Bilgiler
· Kimlik bilgileri: Yaş, cins, vatandaşlık no, adres, telefon
· Anamnez Şikâyet Hikaye Özgeçmiş
· Muayene bulguları
· Görüntü kaydı (fotoğraf, film, CD)
· Konsültasyon notları
· Ön Tanı / Kesin tanı
· Tedavi planı
· Epikriz
· Takip notları
· Raporlar (istirahat, ilaç)
· Bir sonraki randevu tarihi,
· Hastaya yapılan öneriler,
· Aydınlatılmış Onam Formları (Rıza Belgeleri)
· Hasta herhangi bir incelemeyi reddederse bunu isteme nedeniyle beraber kayıtlarda yer almalı.

6.1 Tıbbi Kayıtların Şekli
· Elektronik kayıt
· Kâğıda dayalı kayıt: Protez onayları (taahhütname), konsültasyon formu, rıza belgesi,

6.2 Tıbbi Kayıtların Hasta Ve Yakını İle Paylaşılması:

Hasta Hakları Yönetmeliği (1998) Madde 16- Hasta, sağlık durumu ile ilgili bilgiler bulunan dosyayı ve kayıtları, doğrudan veya vekili veya kanuni temsilcisi vasıtası ile inceleyebilir ve bir suretini alabilir. Bu kayıtlar, sadece hastanın tedavisi ile doğrudan ilgili olanlar tarafından görülebilir. Kişi, kendisi ile ilgili
tutulan kayıtların bir nüshasını hekiminden talep edebilir.

6.3 Hasta ve Birinci Derece Yakını( Anne, Baba, Kardeş) Verilecek Belgeler:
· Bedeli hasta tarafından ödenen protez fark ücretlerini belgeleyen vezne makbuzları, protez teslim raporu
· Röntgen CD kaydı
· Konsültasyon sonucu
· Patoloji sonucu
· Hasta tarafından hekime teslim edilen belgeler
· Aydınlatılmış Onam Formları (Rıza Belgeleri) ve Hasta Bilgilendirme Formunun bir nüshası
· Bir sonraki randevu tarihini içeren hasta takip kartı
· İş başı kâğıdı

7. İLGİLİ DÖKÜMANLAR: Rıza Belgesi


	Hazırlayan
	
	Kalite Sistem Onayı
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