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1. AMAÇ 
Bu talimat  temizlik işlerinde uyulması gereken genel kuralları kapsamaktadır. 

2. KAPSAM 
Bu talimat temizlik işini ve temizlik personelini kapsar. 

3. TANIMLAR 
Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

4. SORUMLULUKLAR 
Temizlik personeline aittir. Fakülte Sekreteri ve Şefler rutin aralıklarla denetleyecektir. 
5. UYGULAMA 
5.1.1. SINIFLAR VE SEMİNER ODALARI İLE KORİDOR VE MERDİVENLERİN TEMİZLİĞİ
1- Hergün kontrol edilir, gerekirse  nemli süpürge veya fırça ile süpürülür  ve ayrıca paspaslanır.

2- Hergün uygun temizleme maddesi ile kullanılan sıra ve masaların temizliği yapılır.

3- Kapılar  en az  hafta da bir kez, camlar ise 3 ayda 1 kez silinir.

5.1.2. TUVALET VE LAVABOLARIN TEMİZLİĞİ
1- Her gün nemli süpürge veya fırça ile süpürülür,  paspaslanır veya yıkanır.
2- Her gün uygun temizleme maddesi ile lavabo, aynalar ve tuvaletlerin temizliği yapılır. 

3- Kapıları, musluklar ve  pisuvarlar en az hafta da bir kez, camlar ise ayda 1 kez silinir.
5.1.3.  DIŞARI TEMİZLİĞİ

1-  Bina girişi ve belirlenen ilgili yerler hergün kontrol edilir, en az hafta da 2 kez nemli süpürge veya fırça ile süpürülür ve ayrıca paspaslanır. Mıntıka temizliği her gün  yapılır.

2- Çevrede bizim sorumluluğumuza verilen yerlerin hergün mıntaka temizliği  ve süpürme işlemi yapılır.

3- Çöp kutuları boşaltılır.

4- Giriş kapıları ve camları en az hafta bir kez silinir. 
5.1.4. ÇALIŞMA ODALARININ TEMİZLİĞİ
5.2.4.1  HAFTALIK:  Haftada en az 2 kez odalara girilir. 

1- Çöp kutuları boşaltılır.

2- Gerekirse zemin hafif nemli süpürge veya fırça ile alınır.

3- Paspaslanır.

4- Masa, dolap,bilgisayar, yazıcı  vb. yüzeylerin tozları alınır.

5.2.4.2.  AYLIK: Temizliği mümkün olduğunca kat sorumluları birlikte yapar.
      1-   Günlük Temizlik yapılır.
2-   Pencereler açılır.

3-   Mutlaka zemin nemli süpürge veya fırça ile alınır ve ayrıca paspaslanır.

4- Beton zeminler gerekli ise uygun temizleme maddesi ile temizlenir.

5- Çeşitli eşyalar üzerinde, çiçek saksısı alt ve kenarlarında leke ve toz varsa bunların temizliği yapılır.

6- Taşınabilir eşyaların temizliği yapılır, havalandırılır.

7- Duvar ve tavanlardaki örümcekler ile dolap ve masa altlarındaki tozlar alınır, yerler süpürülür.

8- Aynalar, cam ve pencereler ile kapılar uygun temizlik malzemesi ile silinir.

 5.1.5. GENEL NOTLAR

1- Her personel ilgili katın seminer odası, koridor, merdiven, lavabo, çiçekler, musluk, lamba ve bunların tadilatı ve eksiklerin giderilmesinden sorumludur. 
2- Dışarı temizliği  birlikte yapılacaktır.
3- Takip çizelgeli kapı arkalarında asılı bulunacaktır. 
4- Günlük en az 3 kez sorumluluk alanları kolaçan edilerek pislenen kısımlar temizlenecektir.
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