	[image: image1.jpg]



	AFİŞ, BİLDİRİ, DUYURU İLAN TALİMATI 
	Doküman No
	TL-0107

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	05.02.2018

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa
	1/1



1. AMAÇ 
Bu talimat Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulunda yapılacak tüm ilan, duyuru, bildirilerin ilan panolarında ilanı için hangi prosedürlere uyulması gerektiğini kapsamaktadır. 

2. KAPSAM 
Bu talimat Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu’nda yapılacak ilan, bildiri, duyuruları ve talep edenleri kapsar. 

3. TANIMLAR 
Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

4. SORUMLULUKLAR 
Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Sekreteri
5. UYGULAMA 
5.1. Duyuru yapacak kişi ya da kurumlar KMÜ SKSDB dan imzalı, mühürlü gerekirse yazılı onay alır. 
5.2. Onaylı yazı, bildiri, ilan duyurulmak için meslek yüksekokulumuz sekreterliğine bırakılır.

5.3. Yüksekokul sekreteri bildiriyi, ilanı vb. onaylar ve zemin kattaki ilan panolarına asılmak üzere hizmetlilere teslim eder.
5.4. Hizmetliler ilan panolarındaki tarihi geçmiş ilanları alır ve yeni ilanı panoya asar.
5.5. Hizmetli panodan indirdiği süresi dolmuş ilanları geri dönüşüm kutusuna atar.

	Hazırlayan
	
	Kalite Sistem Onayı
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