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1. AMAÇ 
Bu talimatın amacı, SKS Daire Başkanlığı’na bağlı olarak hizmet veren tüm yemekhanelerde kart dolum işlemleri sırasında uyulması gereken kuralları ve talimatları açıklamaktır.
2. KAPSAM 
Bu talimat SKS Daire Başkanlığı’na bağlı olarak hizmet veren tüm yemekhaneleri, öğrenci ve personelleri kapsamaktadır.
3. TANIMLAR 

İdare : KMÜ Sağlık, Kültür ve Spor (SKS)  Daire Başkanlığı  “İDARE” olarak adlandırılacaktır. 
Öğrenci-Personel: Kmü Öğrenci ve Personellerini ifade eder.
Yemek Kartı : Üniversitemizdeki öğrencilerimize ve personelimize ait üniversitemiz tarafından verilmiş olan kişiye ait kartları ifade eder. 
Kart Dolum Makinası: Üniversitemiz yemekhane girişinde bulunan otomatik kart dolum makinalarını ifade etmektedir.

Misafir: Üniversitemize dışarıdan gelen ve kayıtlı olmayanları ifade eder.

4. SORUMLULUKLAR 

Talimatın hazırlanması ve kontrolünden SKS Daire Başkanı ve Gıda Mühendisi sorumludur. Uygulamaların sorumluları uygulama açıklamalarında belirtilmiştir.
5. UYGULAMA 

Üniversitemizde öğrenci ve personeller kendilerine ait kartlarla yemek hizmetinden idarece belirlenen ücret dahilinde faydalanmaktadır.  
5.1  Öğrenci Kart Dolum İşlemleri

       1- Cihaz üzerine kartınızı yerleştiriniz ve ekranın aktif olmasını bekleyiniz.

       2- Yüklemek istediğiniz tutarı makinanın para giriş haznesine uzatınız.

       3- TL yükleme işleminiz gerçekleşmiştir.

       4- Açılan ekrandan yemek istediğiniz öğün ve günleri dikkate alarak seçiniz.

       5- Yükleme işlemini onaylayınız.

5.2  Personel Kart Dolum İşlemleri
       1- Cihaz üzerine kartınızı yerleştiriniz ve ekranın aktif olmasını bekleyiniz.

       2- Yüklemek istediğiniz tutarı makinanın para giriş haznesine uzatınız.

       3- TL yükleme işleminiz gerçekleşmiştir.

5.3 Askıya TL Yükleme İşlemi 

1- Cihaz üzerine askıda yemek uygulaması üzerine tıklayınız ve ekranın aktif olmasını bekleyiniz.

       2- Yüklemek istediğiniz tutarı makinanın para giriş haznesine uzatınız.

       3- Askıda yemek uygulamasına TL yükleme işleminiz gerçekleşmiştir.
5.4 Askıdan Yemek Yükleme İşlemi  (Öğrenci)

1- Kartınızı cihaz üzerine yerleştiriniz ve ekranın aktif olmasını bekleyiniz.

2- Cihaz üzerine “Askıda Yemek Ekle ”uygulaması üzerine tıklayınız.

3- Kartınıza sadece bir öğünlük yükleme işlemi gerçekleşmiştir.

 6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
6.1. Dış Kaynaklı Dokümanlar 
    1- Devlet Memurları Yiyecek Yardımı Yönetmeliği
6.2 İç Kaynaklı Dokümanlar 

	  1-Senato Kararı


	Hazırlayan

	
	Kalite Sistem Onayı
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