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1.AMAÇ
[bookmark: _GoBack]Bu talimatın amacı birimlerde bulunan laboratuvarların kullanımı ile ilgili işlemleri açıklamaktır.

2. KAPSAM
Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu bünyesinde bulunan bölüm/programların atölye ve laboratuvarlarını kapsamaktadır.


3.SORUMLULUKLAR
Bu talimatın uygulanmasındaMYO Müdürlüğü ve Bölüm Başkanı ve ders öğretim elemanısorumludur.


4. KURALLAR

1. Öğretim elemanına ait bilgisayar ve laboratuvardaki projeksiyon cihazı öğretim elemanının izni olmadan kesinlikle kullanılmamalıdır.
2. Kullanılan bilgisayarda bir arıza varsa, klavye veya mouse yoksa(vb.) hemen laboratuvardaki öğretim elemanı haberdar edilmelidir.
3. Öğretim elemanının  bilgisi dışında Hard disk’e (sabit disk) herhangi bir program yüklenmeyecektir.
4. Bilgisayarlardaki virüs ve koruma programları kesinlikle devre dışı bırakılmamalıdır.
5. Bilgisayarlar her açıldığında yeniden başlama standart ayarlarına dönmektedir. Kaydedilmesi gereken dosyalar depolama birimlerine kaydedilmelidir.
6. Bilgisayarların kasası kesinlikle açılmamalıdır.
7. Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, modül vb. harici donanım kesinlikle bağlanamamalıdır.
8. Bilgisayar çalışırken monitör, Mouse, klavye vb. aletlerin kablolarını çıkarılmamalıdır.
9. Programlardan çıkmadan bilgisayarlar resetlenmemeli veya kapatılmamalıdır.
10. İnternet üzerinden işlenecek tüm bilişim suçlarının yasal sorumluluğu öğrenciye aittir.
11. Laboratuvara kesinlikle YİYECEK VE İÇECEK getirilmemelidir.
12. Laboratuvar temiz ve düzenli tutulmalıdır.
13. Ders bitiminde bilgisayarlar kapatılmalı, kullanılan araç gereç düzenli şekilde bırakılmalıdır.

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR :

a. İlgili laboratuvar/atölyelerde bulunan ve kullanılan makine/cihaz/araç ve gereçlerin listesi 

b. İlgili laboratuvar/atölyelerde bulunan ve kullanılan makine/cihaz/araç ve gereçlerin kullanma talimatları 
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