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	Harcama Birimi  / Ödemenin Geldiği Birim:
	
	

	
	Tahakkuk İşlem Numarası:
	
	

	
	Hesap Kontrol Otomasyonu Kayıt Numarası:
	
	

	a
	Personel başvuruların kabul edilmesi sonucu, ilk hibe ödemelerinin yapılmasında; 
	 

	1
	Harcama Talimatı 
	 

	2
	Görevlendirme yazısı veya sözleşme 
	
	 

	3
	Personel Bilgi Formu 
	 

	4
	Kabul Mektubu 
	 

	5
	Katılımcı ve hibe mahiyetini, miktarını vb. bilgileri içerir çizelge 
	 

	b
	Personelin dönmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktarının ödenmesinde; 
	 

	1
	Harcama Talimatı 
	 

	2
	Görevlendirme yazısı veya sözleşme 
	 

	3
	Değişim Onay Belgesi 
	 

	4
	Öğretim programı 
	

	5
	Seyahat gider belgeleri (otobüs bileti, uçak bileti, fatura, biniş kartları vb.) Ödeme yapılmış olması halinde, giriş çıkış harçları, vize ve seyahat sigortası ücretlerine ait makbuz, poliçe vb. belgeler 
	

	6
	Yabancı dildeki faturalar için Erasmus Harcama Yetkisince Onaylı Türkçe Tercümesi 
	

	7
	Katılımcı ve hibe mahiyetini, miktarını vb. bilgileri içerir çizelge 
	

	Ödenek kontrolünün yapıldığını, %10'luk limitin aşılmadığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

	                                                                                                                       imza
	

	                                                                                                                 Ad Soyad
	

	Gerçekleştirme Görevlisi
	

	
	Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe Birimi Görevlisi Kontrol Alanı

	
	

	Ödemenin Geldiği Tarih ve Saati ………/…./20…. - …./…..
	
	   

	1
	Yetkililerin imzası
	 

	2
	Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta sayılan belgelerin tamam olması
	 

	3
	Maddi hata kontrolü
	 
	 

	4
	Hak sahibinin kimliğine ilişkin belgeler
	 
	 

	5
	Ödemeye ilişkin olarak verilen belgeler, hesap kontrol otomasyonu, ödenek ve limit kontrolü ile ilgili mevzuat çerçevesinde tüm kontroller yapılmıştır.  
	
	

	6
	Ön Muhasebe kontrolü yapılmış ve ödeme emrine bağlanabilir.
	
	

	Ödeme Dosyasını Kontrol Eden ve SGDB Personeli/imza       


	
	

	Yevmiye Tarihi/Numarası    …………                            Ödemenin Nevi  ………………
	
	

	

	

	
	Var:( + )       Yok: ( - )        Gerek yok: ( / )
	


	Hazırlayan
	
	Kalite Sistem Onayı

	
	
	



