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	Harcama Birimi  / Ödemenin Geldiği Birim
	

	
	Tahakkuk İşlem Numarası:
	

	
	Hesap Kontrol Otomasyonu Kayıt Numarası:
	

	1
	Ödemeden önce veya ilk hakedişle birlikte biri asıl diğeri onaylı suret olmak üzere iki adet taahhüt dosyası (FR-239)
	 

	2
	Hakediş talep dilekçesi
	 

	3
	Hizmet İşleri Hakediş Raporu (Örnek: 4)
	 

	 
	Dizi Pusulası (Örnek 4/1)
	 

	 
	Ağırlık Oranları Temsil Katsayıları (Örnek 4/2) ( gerektiğinde)
	 

	 
	Metraj İcmali (Örnek 4/3) ( gerektiğinde)
	 

	 
	Fiyat Farkı Hesap Tablosu (Örnek 4/4) ( gerektiğinde)
	 

	 
	İhrazat Tespit Tutanağı (Örnek 4/5) ( gerektiğinde)
	 

	 
	Yıllara Sari İş İse Yıllık Ödenek Dilimleri (Götürü Bedel ise Örnek 4/6-a, Birim Teklif İse Örnek 4/6-b)
	 

	 
	Yapılan İşler Listesi (Götürü Bedel ise Örnek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatlı ise Örnek 4/7-b)
	 

	 
	Hakediş Özeti (Örnek 4/8)
	 

	 
	Hakediş İcmali (Örnek 4/9)
	 

	 
	Hakediş Raporu (Örnek 4/10)
	 

	4
	Hizmet İşleri Kabul Teklif Belgesi ( Standart form-KİK56.0/H)
	 

	5
	Hizmet İşleri Kabul Tutanağı ( Standart Form KİK057.0/H)
	 

	6
	Doğrudan temin ile yapılan alımlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı, kabul işleminin idarece yapılması halinde ise idarece düzenlenmiş belge
	 

	7
	İdari para cezalarına ilişkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumluluğunda)
	 

	8
	Sözleşmeye göre istenilen diğer belgeler (Harcama yetkililerinin sorumluluğunda)
	 

	9
	Fatura (sigorta giderlerinin ödenmesinde sigorta poliçesi veya zeyilname) (E-fatura ise idarece sorgulanmış)
	 

	10
	5.000 TL' yi aşan ödemelerde vergi borcu sorgulaması
	 

	11
	İhale usulleriyle yapılan alımlarda SGK borcu sorgulaması
	 

	12
	Hesap Dilekçesi (FR-311)
	 

	Ödenek kontrolünün yapıldığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

	
	                                                                                                                       imza
	

	
	                                                                                                                 Ad Soyad
	

	
	                                                                                                      Gerçekleştirme Görevlisi
	

	
	
	

	
	Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe Birimi Görevlisi Kontrol Alanı

	
	

	Ödemenin Geldiği Tarih ve Saati ………/…./20…. - …./…..
	
	   

	1
	Yetkililerin imzası
	 

	2
	Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta sayılan belgelerin tamam olması
	 

	3
	Maddi hata kontrolü
	 
	 

	4
	Hak sahibinin kimliğine ilişkin belgeler
	 
	 

	5
	Ödemeye ilişkin olarak verilen belgeler, hesap kontrol otomasyonu, ödenek ve limit kontrolü ile ilgili mevzuat çerçevesinde tüm kontroller yapılmıştır.  
	
	

	6
	Ön Muhasebe kontrolü yapılmış ve ödeme emrine bağlanabilir.
	
	

	Ödeme Dosyasını Kontrol Eden ve SGDB Personeli/imza       


	
	

	Yevmiye Tarihi/Numarası    …………                            Ödemenin Nevi  ………………
	
	

	Var: +   Yok: -  Gerek yok: /
"İhale veya doğrudan temin usulüyle yapılan bakım, onarım, danışmanlık, araştırma ve geliştirme, muhasebe, anket, temizlik, tarımsal mücadele, ağaçlandırma, erozyon kontrolü, yemek hazırlama ve dağıtım, toplantı, kurs, koruma ve güvenlik, sigorta, etüt ve proje, harita ve kadastro, plân, imar uygulama, basım ve yayım, fotoğraf, film alımları, bilgisayar hizmet alımları (gayrimaddi hak olarak alınan yazılım ve donanımlar hariç) ve benzeri hizmet alımlarına ilişkin giderlerin ödenmesinde bu form kullanılır."

	

	

	


	Hazırlayan
	
	Kalite Sistem Onayı

	
	
	



