	[image: image1.png]



	ÖDEME EVRAKI KONTROL LİSTESİ ÖĞRENCİ HARÇLARIN İADESİ FORMU
	Doküman No
	FR-242

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	05.02.2018

	
	
	Revizyon Tarihi
	28.04.2025

	
	
	Revizyon No
	02

	
	
	Sayfa No
	1/1



	
	Harcama Birimi / Ödemenin Geldiği Birim:
	

	
	Tahakkuk İşlem Numarası:
	

	
	Hesap Kontrol Otomasyonu Kayıt Numarası:
	

	1
	İlgililerin dilekçesi (Talep şartı aranan hallerde)
	 

	2
	Harcın yatırıldığına dair makbuz ya da Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'nın yazısı
	 

	3
	Şehit/gazi çocukları için birinci derece  gazi veya şehit yakını olduğunu kanıtlayan  resmi belge, kimlik 
	 

	4
	%10'a giren ikinci öğretim öğrencileri için  % 10'a girdiğine dair yönetim kurulu kararı      
	 

	5
	Engelli öğrenciler için Sağlık Bakanlığı tarafından onaylı kurumlarca verilmiş engel durumunu gösteren belge
	 

	6
	Sadece stajı kalan/mezun olan öğrenciler için mezuniyeti için yalnızca staj eğitimi kaldığını kanıtlayan, ilgili akademik birim amirince onaylı belge  
	 

	7
	Düzeltme ve İade Belgesi
	 

	8
	Yetkili makamın onayı
	 

	9
	Banka Listesi
	 

	10
	Harcama birimimizce süreç kontrolünü sağlamak amacıyla yapılan kontrolleri gösteren ön mali kontrol listesi
	

	11
	Ön malî kontrol sonucunda malî hizmetler birimince uygun görüş verilmeyen malî karar ve işlemlerin uygulanmasına karar verilmesi halinde gerekçeli yazı
	

	Yukarıda (+) işaretli belgeler doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

	
	
	

	
	                                                                                                                       İmza
	

	
	                                                                                                                 Ad Soyad
	

	
	                                                                                                             Gerçekleştirme Görevlisi
	

	
	Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe Birimi Görevlisi Kontrol Alanı

	
	

	Ödemenin Geldiği Tarih ve Saati ………/…./20…. - …./…..
	
	   

	1
	Yetkililerin imzası
	 

	2
	Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta sayılan belgelerin tamam olması
	 

	3
	Maddi hata kontrolü
	 
	 

	4
	Hak sahibinin kimliğine ilişkin belgeler
	 
	 

	5
	Ödemeye ilişkin olarak verilen belgeler, hesap kontrol otomasyonu, ödenek ve limit kontrolü ile ilgili mevzuat çerçevesinde tüm kontroller yapılmıştır.  
	
	

	6
	Ön Muhasebe kontrolü yapılmış ve ödeme emrine bağlanabilir.
	
	

	Ödeme Dosyasını Kontrol Eden ve SGDB Personeli/imza       


	
	

	Yevmiye Tarihi/Numarası    …………                            Ödemenin Nevi  ………………
	
	


	Var: +   Yok: -  Gerek yok: /
	
	


	Hazırlayan


	
	Kalite Sistem Onayı



	
	
	



