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Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar
Amaç
MADDE 1- (1) Bu Prosedür, Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesini sabit hatlardan arayan kişilerin ses kaydının yapılması, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“KVKK”) 10’uncu maddesine istinaden, ilgili kişinin kişisel verilerinin işlenme süreçleri, üçüncü kişilere aktarılması, toplanma yöntemleri, hukuki sebepleri ve KVKK’nın 11’inci maddesinde yer alan hakları konularında; Kurumun (“Veri Sorumlusu”) ilgili kişileri bilgilendirme yükümlülüğü bulunması nedeniyle hazırlanmıştır.

Kapsam
MADDE 2- Üniversitemiz santraline dışarıdan gelen aramaların kalite standartları gereği ses kayıtlarının depolanması, yok edilmesi, gerektiğinde adli ve idari makamlarla paylaşılması ile ilgili görev yetki ve sorumlulukları kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Prosedür Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 5’inci maddesi uyarınca ilgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla bir hukuki ve yasal yükümlülüğün yerin getirilmesi amacıyla veri sorumlusunun Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun 8’inci ve 9’inci maddelerinde belirtilen kişisel veri işleme şartları ve amaçları çerçevesinde hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 4- (1) 
a) Başkanlık: Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığını,
b) Birim: Fakülteleri/Enstitüleri/Yüksekokulları/Meslek Yüksekokullarını, Araştırma ve Uygulama Merkezleri, Ofisleri, Rektörlük ve Genel Sekreterliğe bağlı belirli hizmetleri bünyesinde toplayıp yürüten ve/veya uygulayan birimleri,
c) Genel Sekreterlik: Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi Genel Sekreterliğini,
ç) Santral yönetim merkezi: Ses kayıtlarının arşivlendiği merkezi,
d) Operatör: Santralde görevli personeli,
e) Rektör: Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi Rektörünü,
f) Sistem: Ses kayıtlarının yapıldığı yönetim sistemi ve bütün bileşenlerini,
g) Üniversite: Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesini,





İKİNCİ BÖLÜM
Yetki

Ses kaydı verilmesinde yetki
MADDE 5-Ses kaydının incelenmesi talebi FR 653 Ses Kaydı Arşivi Verilmesi Formu doldurulmak ve birim amiri tarafından elektronik imza ya da fiziki olarak imzalanmak sureti ile EBYS üzerinden Genel Sekreterliğe sunulur. Ses kaydı arşivi verilmesi formu Genel Sekreter tarafından uygun bulunması halinde Rektöre onaya sunulur. Rektör onayından sonra ilgili personel tarafından KVKK kapsamında yer alan hükümlere dikkat etmek sureti ile ses kaydını talep eden birim amirine ulaştırır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Ses Kayıtlarının Depolama Süresi, Bakım ve Onarımlar

Ses kayıtlarının depolanma süresi
MADDE 6- (1) Üniversite santrali ses kayıtları 1 yıl süresince saklanır. 

Ses kaydı verilmesi
MADDE 7- (1) Mülki amirler, savcılık, güvenlik birimleri, mahkemeler ve Üniversite birimleri tarafından yürütülen idari inceleme ve soruşturmalara esas olarak gelen yazılı istek ile güvenlik ve asayişe dair şüpheli olaylar üzerine Rektörün onayı ile talep edilen süreyi içerecek şekilde ses kaydı verilebilir.
(2) Rektörlük onayı ile dinleme ve ses kaydı aktarma yetkisi verilen personele (yönetim merkezi için tek kullanıcı adı tanımlanır) kullanıcı adı ve şifre tanımlaması yapılır.
Gizliliğin Korunması
MADDE 8- (1) Santral ses kayıt sisteminin kurulmasında, kayıtların alınmasında, saklanmasında, izlenmesinde ve üçüncü kişilere aktarılmasında 6698 sayılı Kişisel Verileri Koruma Kanunu hükümleri ve ilgili mevzuat hükümleri esas alınır.
Bakım ve onarımlar
MADDE 9- (1) Başkanlık, hizmet sağlayıcı yüklenici ile gizlilik sözleşmesi imzalamak suretiyle gerekli bakım ve onarım işlemlerini yaptırır.
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Çeşitli ve Son Hükümler
Prosedürde hüküm bulunmayan hâller
MADDE 10- (1) Bu Prosedürde hüküm bulunmayan hâllerde yürürlükteki mevzuata göre işlem yapılır.
Yürürlük
MADDE 11- (1) Bu Prosedür Rektörlük Makamının onayladığı tarihte yürürlüğe girer. 
Yürütme
MADDE 12- (1) Bu Prosedür hükümlerini Üniversite Genel Sekreteri yürütür.
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