iDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
HASSAS GOREVLER TABLOSU

Sira No HASSAS GOREVLER RISKLER SONUGLAR ALINACAK ONLEMLER
Yaklagik maliyet gizliliginin  ihlal
ilmesi, ihalede i i ke - . .
“&_.»Wsnumwnoo ve mna_M_M_MBnm_ _mﬂn M“H Gizlilige dnem vermek, Personelin gerekli
thale kanunlan kapsammnda . e ' egitimler almasm saglamak ve bilgilerini

yapilan, mal ve hizmet alim
thaleleri, satiy ihaleleri, kiralama
ihaleleri, dogrudan teminler

yeterli
rekabetin  engellenmesi,

suurinin takip edilmemesi

duyurularin  yapilmamasi,
isteklilere
teklifterini hazirlayabilmeleri igin yeterli
sre verilmemesi, pazarhk usuli wve|
dogrudan teminler ile ilgili %10

Thalelerin  iptali,

gitveninin kaybolmasi, idari ve adlhi yaptinmlar

ihaleye fesat kangtimakla
suglanma, itibar ve mali kayiplar, idare ve personel

strekli glincel tutmak, , streg ve tarihlerin
takip edilmesi, odenck dururnunun
kontrolii, piyasa aragtrmasinda rekabet
ortamnimn saglanmasi.

Tagmurlann kayitlanm yapilmas,
fhtiyag tespitlerinin zamammnda

Malzeme ekstlmeleri, - Olas1- kayiplar,

{tibar ve mali kayiplar, idare ve personel giveninin

Personelin  gerekli egitimler almasim|
saglamak wve bilgilerini strekli gioncel

2 yapilmast, rﬂ ve toketim Hesap tutarstzliklan kaybolmasi, idari ve mali yaptirimlar tutmak, tasgmar iglemleri sirasindaki streg
gilaslanon  takibi, yil  sonu : : ' ve tarihletin takip edilmesi
islemlerinin yapilmas p
|Kamu kuruluglan, gergek ve tizel ] Personelin  gerekli efitimler almasmm|
3. kisilere  yapilan . periyodik Mw_ v:w“ﬂw mm«ﬁw mn.: n_wﬁnaﬁmwuiw_” Itibar ve mali kayiplar, idare ve personel gliveninin[saglamak ve bilgilerini surekli gincel
® " |odemeler (hakedigler, -kiralar, u p ? . ¥ kaybolmasi, idari ve mali yaptinmlar tutmak, ¢deme islemnleri sirasindaki sireg:
elektrik, su vb. odemeler) . - - g INEATH ve tarihlerin takip edilmesi
i
' . Personelin  gerekli egitimler almasmm
. - [Tasit, Makine; Teghizatin bakim|Kurumumuzca sunulan egitim ¢gretim iz ks, ol .|saglamak ve bilgilerini sorekli gincel
4 {onanmlannin m: hizmetlerinin  aksamasi, mubtelif] etlerde alar. olmast, itibar - ve mali tutmak, tasit, makine, teghizatin periyodik

yapilmasi

.+ zamamnda

kazalann ortaya ¢tkmast

kayiplar, idari ve adli yaptinmlar

bakim onarimm kartlan dizenlenmesi ve
takip edilmesi




Her tirlec avans ve kredilerin
takibi

Zamamunda kapatilmayan avans ve
krediler, Belgelerin zamarunda temin
edilememesi

Itibar ve mali kayiplar, idari yapterumlar

Personelin  gerekli egitimler almasim
saglamak ve bilgilerini strekli ghncel
tutmak, avans ve kredi streg ve tarihlerin
takip edilmesi

Ulagim hizmetlerinin saglanmass,
Araglann  kullamma  hazir
‘bulundurulmast, Araglann

Ulagimin  zamaninda  saglanamamast
aksakhiklara sebep olur, gerekli
bakimlarin  yapilmamasi durumunda

mal ve insan saghgma etkiliyen

Idari ve akademik personelin gitveninin kaybolmast,
can ve mal kaybmna sebep olabilecek kazalann

Personelin  gerekli  egitimler almasim
saglamak, araglarm bakim onanmimn
yaptinlmasi, hazir
bulundurulmasi, gehir diy1 gorevlerin yazih

kullanima

olugmasi, idari ve adli yaptinmlar
yapilmast . durumlar olugabilir. . olarak talep edilmesi

Bilgi edinme wumEEmbn . . .

yarar] anmak s p&\ enlere, 4982 Bilgi Edinme Kanununa istinaden| Yasalira uymama, i n_Em:E .H.m_o_u edilen cm_m« e rn_.mmg
7 *|zamamnda“cevap verilmemesi cezai ve ilgili mevzuat istikametinde

. [bilgilerin ) | hukuki yaptinma sebeb olmast riski. :.__uﬁ. kayby kargilanmas:
zamaninda verilmesii -
wE.o: yazilarm NmnEEEn_s , . . . . L
) . JIstenilen :zamanda cevap verilmemesi|Cezai yaptirimlar, tenkit, Yazilara istenilen zamanda

8 s, gl bisin ya n_w riski hukuki yaptirimlara sebep olabilir. |idarenin itibar kayb cevap vermek

kurul EFE gonderilmesi - yap : ' P

;
I Gereken  hassasiyetin - gozetilmemesi| | . <n.“__“” ”MM HM%MWME%
9 Gizli yazilann hazirlanmasy - . - {sonuew: olusabilecek riskin onu%n Itibar ve glven kaybi gereke sasyeun
= gosterilmesi ve gizliligin
. ; ¢ikmasina sebeb olabilir,
korunmasi
C . Kanunlar yaselar ve ilgili mevzuat P

Mahkeme kararlanmn|geregi uyulmamasi ve gereken cezai <mmu_5_=$=nn5 _aunnEn ZHESB..W _A.EE_E.,_E __m:..
10 ] . [islemlerin  orta k. +skiniitibar kavh mevzuat istikametinde yerinde

uygulanmasi islemlerin ya ¢ikmast  riskinili b e da uygul K

doggurabilir.




Sivil savunma hizmetlerinin

Olugabilecek dogal afet,savag ve yangin

Mali kayip, yangin ve difer

Sivil savunma hizmetlerinin dozenli

dizenli gibi felaketlerde yeterli tedbirlerin] . yuriitalmesi igin ihtiyag olan arag ve
n yarotilmesi, ara¢ gereg temini ve |alinmamasi  durumun daha  vehim| Swrw_w._un&ma karg: hazirliksiz geregleri zamaninda ternin etmek ve
personelin egitimi sonuglann olugmas: riski olugturabilir. yekalanma tim personele egitim vermek
Alnan  taguurlarm  dogru  diizgin
nitelikleri nin tam olmasi , sorumlu kisi Birime alman mal ve
Tagur mallann teslim alinmas: ve wmanlarca . kontroltn  yapilarak Mali kayip, menfaat saglarna, malzemelerin sorumlu kigi ve
12 . . alinmamast mali kayba ve zarara yol .
depoya yerlestirilmesi oy yolsuzluk kurullarca yerinde, gorerek ve
apmasi riski ve uygun olmayan inceleverek teslim atmak
kosullarda depclanmasi maddi zarara <
ziyana sebeb olabilme riskini olugtur.
Persenelin mali haklan ile , Yapilacak tim ddemelerle ilgili is
13 |ilgiithm i ve ilemler Kamu zamnm doguracak iglemlerin ﬁ___@_g ns_“._ EEE_E ve iglemleri gincel bilgi mevzuat
( Maas, mesai, ortaya ¢ikmas: riskini olugturur. E— e, liesap © dogrultusunda yapmak, stregleri eksiksiz
yoliuk vb.) 0 lugu uygulamak.
. " |Birimler aras: koordinasyon
Gorevden - ayrilan vﬁwonm_s Gorevde uﬁm__wa igin . uE.nE_:w_E Gorevin- aksamasi, iglnot Kigilerin E ww%r:.w saglanmast ve
14 yerine : muwF:me:Em_ sonucu " paydaslann| . . .
ugramasi riski olugabilir - gdreviendirmelerin zamamnda
gorevlendirme %n?—:.wm_ etkilenmesi riski.
yapiimasi
"|SGK’na’elektronik ortamda - 5510 sayili Sosyal Guvenlik KanununajKamm ve kigi zararna . Yapilacak tiim ig ve iglemleri
15 gonderilen keseneklerin dogru, * |gore  yapilmasi  gereken iy sebebiyet verme riski ....LmE.omm bilgi mevzuat
eksiksiz . ve zamaninda |iglemlerin yapilmamas: cezai iglemlerinjnedeniyle Kisi bag bir asgari dogrultusunda zamaninda
o gonderilmesi ortay gikmas: riski. Ocret cezast yapmak
Thm otomasyonlann ( HITAP, kK Yapilan igin $nemini kavrama.
KBS, SGB, TIF, E-BUTGE, PBS| oo, | gineeimelerin - ve vl 1. racih Bigi ve Kendini otomasyonun
16 |VB) kullanlmas, bilgi giriglerij®3icrinin  zama yap ybi, aranan bilg kullanumyla ilgili olarak

ve gincellemelerin  yerinde ve
zamamnda yapilmasi

eksiklige ve kayiplara yol agabililme
riskinin olugturmaktadar.

belgeye ulasilamama, stireglerin t EBEHF_.EBE_

stirekli  gelistirme,  yetkilendirme ve

gorevlendirme.




