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Is Akisi Adimlar Sorumliu Doinilgnanlar

arcama Y etkilisince kendisinin veya goreviendirecegi bi Sayim Kurulu Yazist

kisinin bagkanlhiginda Taginir Kay1t Yetkilisinin de
bulundugu en az ti¢ kisiden olusan Sayim Kurulu
olusturulur.

Saymm Kurulu dncelikle ambarlardaki taginirlar fiilen
sayarak bulunan miktarlarinin Sayim Tutanag: kaydedilmesi

Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan
tagiurlar Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin
verilmesi sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak
sayilir ve sayim sonuglar: Sayim Tutanaginda gosterilmesi

Sayimda bulunan
miktarlar ile kayitlt
miktarlar arasinda fark
var m1?

Harcama Yetkilisi

Saymm Kurulu

Sayim Kurulu

DS§-022-Taginir Kayit ve

Yonetim Sistemi (TKYS)

(Tagmnir Sayim ve Dokiim
Cetveli)

D$-022-Sayim Tutanagi

D§-022-Sayim Tutanag:

D§-022-Saymm Tutanagi

a Say 1!1‘:11;111211‘ kez Sayim Kurulu
ayir
Mok tekrarlanmasi
Noksan oldugu tespit edilmesi halinde .
«Kayittan Ditgme Teklif ve Onay Tutanagm» ve DS-(?Z2-Kay1ttan Diisme
«Taginir islem Fisi»; fazla oldugunun tespit Teklif ve Onay.'I:utanagl/
edilmesi halinde ise «Tagtnir Islem Figi» Yine farkli Tagimr Islem Figi(TKYS)
diizenlenerek, kayitlarin sayim sonuglariyla ¢ikarsa bu .
uygunlugunun saglanmast S Tagimir Kay1t Yetkilisi
“zﬁi’s’:ﬁf DS-022-Sayim Tutanag:
Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir sﬁtunyna . T Kavit Yetkilisi
ornegi, kayitlarin yapilmasi i¢in SGDB’ye kaydedilmesi SETAIE SAyE SeRs
gonderilmesi
L__i D$-022-Taginir Sayim ve
Saymm Kurulu Dbokiim Cetveli/Sayim
Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra Sayim Kurulu ok . )
tarafindan Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Tagmir Kontrol Yetkilisi Tm;:.l igl/. ?,;("35 tkig
Bu cetvel ve eki sayim tutanag: ile giris ve ¢ikis . igleri( )
belgeleri, taginir kayit yetkilisinin y1l sonu hesabin Taginir Kayit Yetkilisi
olusturur. Tagmir Kontrol Yetkilisi
Tiim islemler sonucu evraklarn
birer suretinin dosyalanmasi
Hazirlayan Kalite Sistem Onay1
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