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arz ederim.

Halil GECIT

Fakiilte Sekreteri

Semra HIDIR Ummiihan AKSOY Yakup OZHAN Ayse GURSOY
1- Dekanlik Ozel Kalemi 1- Boliim Sekreterligi (Iktista- 1- Ekders Islemleri 1- Maas Islemleri
2- Bolum Sekreterligi Siyaset Bilimi Isletme) 2- Taginir Isleri /Tasmir Kayit 2- Maas ve ticret kesenek ve e-bildirge

ve Kamu Yonetimi
3- Bolim Sekreterligi Siyaset Bilimi
ve Uluslararasi {liskiler
4- Bolim Sekreterligi Uluslararasi
Ticaret ve Isletme
5- Gorev siireleri takibi (idari gorevler ve
Kadro)
6- Kismi zamanly/ ig¢i puantajlar

Yerine: Ummiihan AKSOY

2- Ogrenci isleri/Ogrenci dilekgeleri/
burs ve is bagvurulari/sinav
programlari/yatay gecisler/
intibaklar/ yaz okulu/dzel 6grencilik
vb.

3- Fakulte Yonetim Kurulu/Fakilte
Kurulu/Disiplin Kurulu

4- s Saghig ve giivenligi-sivil
savunma planlari

5- Is-Kur &grencileri takibi

Yerine: Semra HIDIR

Yetkilisi

3- Satin Alma/Tahakkuk

4- Yolluk 6demeleri

5- Ogrenci staj islemleri

6- Birim Faaliyet raporlar1/
Kalite/SBS/EBYS

7- Fakiilte Web sayfasi/ Teknik
islerin takibi

Yerine: Ayse GURSOY

islemleri.
3- SGK is ve islemleri(ise baslama-isten
ayrilis vb.)
4- Kamu zararlari
5- Dekanlik yazismalari
6- Personel Isleri /Hitap kontrolii

Yerine: Yakup OZHAN
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