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IKTiSADIi VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI

Birinci Boliim
Amag, Kapsam ve Dayanak

Madde 1-Amacg

Fakiiltemiz programlarinda yiiriitiilen 6l¢me ve degerlendirme (ara sinav, donem sonu sinavi,
biitiinleme, mazeret vb.) siireclerinin nesnel, seffaf, siirdiiriilebilir ve yiiksekogretim genel
standartlarina uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Madde 2- Kapsam

Fakiiltemiz biinyesindeki tim boliimlerde, tiim smav tilirlerinde (yazili, test, uygulama,

odev/proje vb.) 6gretim elemanlarinin, gézetmenlerin ve 6grencilerin uymasi gereken kurallari

kapsar.

Madde 3- Dayanak

Bu usul ve esaslar ilgili mevzuat ve Universite yonetmelikleri ¢er¢evesinde hazirlanmustir.

Ikinci Boliim
Smav Oncesi Hazirhklar ve Soru Hazirlama Ilkeleri

Madde 4- Sinav Soru Kagitlarimin Hazirlanmasi

a.

Sinav soru kagitlarinin hazirlanmasinda Fakiilte web sayfasinda Formlar kisminda yer
alan soru kagidi formati kullanilmalidir.

Sinav sorulari, ders bilgi paketinde ilan edilen “Ders Ogrenme Ciktilar1 (DOC)” ve
“Program Ogrenme Ciktilar1 (POC)” ile dogrudan iliskili olmalidir.

Ogretim elemanlari, hangi sorunun hangi 6grenme ¢iktisini Slctiigiinii gdsteren bir
“Smav Sorulari-Ogrenme Ciktilar1 Eglestirme Matrisi” hazirlamali ve smav
evrakinda ilgili kisma eklemelidirler.

Sorular yalnizca ezbere dayali olmamali, Bloom Taksonomisine uygun olarak [IBF
ogrencilerinin analiz, sentez ve degerlendirme becerilerini (vaka analizleri, yorumlama,
problem ¢dzme) Olcecek diizeyde dengelenmelidir.

Sinav sorular1 teslim edilirken/hazirlanirken detayli ve puan barajlarini1 gosteren bir
Cevap Anahtari/Dereceli Puanlama Anahtar1 (Rubrik) de es zamanli olarak
hazirlanmalidir.

Madde 5- Ogretim Elemaninin Soru Kagitlarim Sinav Birimine Teslimi

a. Ogretim Elemani sinav evrakini eksiksiz bir sekilde zamaninda hazirlar. Sinav
evraklarinin iletilmesinde tiim sorumluluk 6gretim elemaninin kendisine aittir.



Soru kagitlar1 sinav tarihinden en az bir giin 6nce saat 10.00’a kadar smav
koordinatorliigiine ¢ogaltilmast ve gerekli sinav evraklarinin hazirlanmasi igin
teslim edilmelidir.

Sinav test ise en az iki farkli grupta ¢ogaltilarak teslim edilmesi gereklidir.

Sinava iliskin bilgiler (sinav siiresi, optik, ek kagit, hesap makinesi veya tablo
kullanimi gibi) sinav gorevlilerine iletilmelidir.

Siav ile ilgili kullanilmas1 zorunlu/gerekebilecek arag-gerec veya materyali sinav
birimine sinavdan 6nce bildirilmelidir.

Madde 6- Sinav Soru Kagitlarinin Cogaltilmasi ve Smav Icin Hazirlanmasi

Smavlara iliskin tiim belge, evrak ve arag-gere¢ Sinav Merkezinde yer almaktadir.
Smavlara iliskin evraklarin/belgelerin cogaltilmasi islemleri sadece hafta i¢i 09.30-
11.30 ve 14.00-16.00 saatleri arasinda baski makinelerinden sorumlu kisi tarafindan
yapilacaktir.

Evrak/soru ¢ogaltma islemleri sadece hafta i¢i yapilacagindan, hafta sonu yapilacak
siav sorularin en ge¢ cuma giinii saat 10.00’a kadar sinav koordinatorliigiine
teslim edilmesi gerekmektedir.

Baski makinelerinden ve sinav biriminin organizasyonundan sorumlu kisi sinav
donemi oncesinde ilgililere bildirilmektedir.

Uciincii Boliim
Sinav Donemi ve Sinavlarin Uygulanmasi

Madde 7 — Sinav Sorumlusu/Ogretim Elemaninin Goérev ve Sorumluluklar

a.

b.

Ogretim eleman: smav sorularini smav birimine eksiksiz bir sekilde zamaninda
teslim etmekle sorumludur.

Ilgili dersin sorumlusu sinav sirasinda (giin ve saatinde) 6grencilerin sorularmi
(varsa sadece teknik/baski hatalar1) yanitlamak {izere ulasilabilir olmalidir.

Madde 8- Gozetmenlerin Gorev ve Sorumluluklari

a.
b.

Siav baslama saatinden en az 15 dakika once sinav merkezinde hazir bulunur.
Ogrencilerin sinav baglamadan cep telefonu, akilh saat vb. elektronik cihazlarim
kapatarak Kkiirsiiye veya ulasamayacaklari bir yere koymalarim saglar.
Ogrenciler siava kurumsal 6grenci kimligi veya T.C. Kimlik kart: ile katilmalidir.
Kimligi olmayanlar sinav baslamadan sinav salonlarindan ¢ikarilmalidir. Kimligi
olmayan Ogrenciler sinav salonundan ¢ikarilir; bu 6grencilerin sinava tekrar kabul
edilebilmesi i¢in gilincel Ogrenci belgesi ibraz etmeleri zorunludur. Ders
sorumlusunun veya bagka bir 6gretim elemaninin referansi dikkate alinmaz.

Sinav Yoklama Listesine 6@rencilerin imzalarim eksiksiz atmasi saglanmalidir.
Gozetmenler tarafindan yapilacak paraflama islemi zorunludur. Paraflama islemi
ogrenci numarasinin son dort hanesi ve kagit grubu yazilarak yapilmalidir.

Sinav salonunda tiim kimlik kontrol ve paraf islemleri tamamlanmadan, sinava
giren 6grencilerin sinifi terk etmelerine izin verilmemelidir.



Sinavin baslamasindan itibaren ilk 15 (on bes) dakika icinde gelen 6grenciler
sinava alinmal ve sinav salonundaki 6grenciler ¢ikarilmamahdir.

Sinav esnasinda dikkat dagitict eylemlerden kaginilmalidir. Sinav siiresince
gorevliler cep telefonu ve bilgisayar kullanmamali, kisisel ¢aligmalarini veya
okumalarin1 gergeklestirmemelidirler.

Gozetmenler, smavlarin kurallara uygun sekilde yiirtitiilmesi konusunda
bulunduklar1 siniflarda yetkili ve sorumludur. Sinav c¢akigmasi, eksik evrak,
mekansal sorunlar gibi konularda gézetmen kurallar ¢cer¢evesinde durumu organize
etmekle yiikiimliidiir.

Ders cakismasi veya benzeri gerekgelerle ayni giin ve saatte birden fazla sinava
girmek durumunda olan ogrencilere, ilgili tiilm smavlarma girme hakki
tanmmir. Bu durumdaki 6grenciler sinavlarim1 aym salonda (tek oturumda)
tamamlar; kendilerine her bir sinav icin belirlenen siirenin tamam eksiksiz
olarak kullandirilir ve bu siirecin koordinasyonu ile sorumlulugu ilgili salondaki
gbzetmenlere aittir.

Kopya tesebbiisii durumunda Simav Kopya Tespit Tutana@: tutulur ve gerekli
islemler baslatilir. Tutanaklar icin sinav merkezindeki matbu formlar kullanilir.
Tutanakta ders sorumlusunun da imzasinin bulunmasi gerekir. Ayrica, sinav
yoklama tutanaginda 6grencinin sinav kagidinin tutanakla birlikte Dekanliga teslim
edildigi bilgisi serh diistiliir.

Siniflarda yapilan siavlarla ilgili her tiirli aksakligin tespit edildigi anda dekanliga
bildirilmesi sorumlulugu ilgili siniflarda bulunan gorevlilere aittir.

Sinav haftalarinda gdzetmenlerin sinavlari olmasa dahi fakiiltede bulunmalari
esastir.

Madde 9- Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

a.

Ogrenciler smav saatinden once smnav salonu &niinde hazir bulunmak
zorundadirlar.

Ogrenciler sinava gelirken T.C. Kimlik kartlarini ve &grenci kimliklerini
yanlarinda bulundurmak zorundadirlar. Kimlikler sinav siiresince masanin
iizerinde kontrol edilebilir sekilde tutulmalidir.

Ogrencilerin basta cep telefonu, akilli saat ve kulaklik olmak iizere her tiirlii
iletisim aracim1 sinav esnasinda iizerlerinde bulundurmalar: Kkesinlikle
yasaktir. Bu cihazlarin ve ¢antalarin sinav baglamadan 6nce kapali konumda
kiirsiiye veya ulagilamayacak bir alana birakilmasi zorunludur. Sinav sirasinda
lizerinde bu tiir cihaz tespit edilen dgrencilerin durumlar tutanakla belirlenir ve
siavlar1 gegersiz sayilir.

Smavin ilk 15 dakikasindan sonra gelen 6grenciler sinava kesinlikle alinmaz.
Smavin ilk 15 dakikasi i¢inde hi¢bir 6grenci (sinavlari erken bitse bile) sinav
salonundan ¢ikamaz.

Sinav sliresince 6grenciler arasinda veya disaridan malzeme (silgi, kalem, hesap
makinesi vb.) aligverisi yapmak yasaktir.



Madde 10-

a.

h.
Madde 11-

a.

Sinav kagidina tilkenmez veya kursun kalemle ad, soyad ve numara bilgilerini
eksiksiz doldurmak ve yoklama listesini imzalamak 6grencinin
sorumlulugundadir. Bu nedenle her 6grencinin sinava en az bir tiikkenmez ve
bir kursun kalemle gelmesi zorunludur.

Ogrenciler gdzetmenlerin sinav salonundaki tiim uyar1 ve kurallarina uymakla
yukiimlidiirler.

Simav ¢akismasi, sinavdan muaf olunmasi gibi durumlarin 6grenci tarafindan sinav
koordinatdrliigiine bildirimi esastur.

Smav diizenini bozan, kopya c¢eken veya c¢ekmeye tesebbiis eden
ogrenci/0grenciler hakkinda Tutanak tutulur ve gerekli disiplin islemleri baslatilir.
Sinav siiresinin sona ermesi halinde sinav kagitlar1 derhal eksiksiz olarak
gozetmenlere teslim edilmelidir. Buradaki tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

Smavlarm Uygulanmasi

Sinav takvimi/programi sinavdan en az bir hafta 6nce Fakiilte web sayfasinda
ilan edilir.

Sinav takviminin yaymindan itibaren ii¢ isgiinii icinde programda degisiklik
talebinde bulunulabilir.

Siav programinda degisiklik yapilmasi ancak gegerli ve gerekgeli talepler
dogrultusunda dikkate alinir.

Sinavlar belirlenen saat, giin ve derslikte yapilmak zorundadir. Ogrenciler ve
gozetmenler belirlenen programa uymalidir.

Sinava ilk on bes dakika i¢inde gelen dgrencinin sinava girmesi miimkiindiir. On
bes dakikadan sonra gelen 6grenci hicbir kosulda sinava alinmaz.

Ik on bes dakikanin dolmas ile dgrenciler smav kagitlarini teslim ederek sinav
salonundan ayrilabilir.

Ogrencinin siavinin ¢akismas: halinde (aym salonda birden fazla derse girmesi)
ogrencinin s0z konusu smavlari arka arkaya yapilir. Boyle bir durumda bir sinav
siiresinin bitiminden itibaren diger sinav siiresi baslatilir. Ogrenciye her sinavi
icin gecerli olan siirenin verilmesi esastir. Smavi cakisan ogrencinin bir
salondan diger salonu gonderilmesi kural olarak yasaktir. Ancak zorunlu
hallerde bir gozetmen araciligiyla birlikte 6grencinin simf degistirmesine
olanak tammmir. Cakisma durumunu smav baglamadan bildirmek Ogrencinin
sorumlulugundadir.

Sinav ile ilgili her konuda sinav koordinatorliigii ile iletisime gegilebilir.

Sinav Sonrasi Siirecler

Siav sonuglar1 belirlenen siire icinde OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) {izerinden ilan
edilir.

Sinav sonrasinda (veya sonug ilaniyla birlikte) cevap anahtari/rubrik panoda veya
dijital sistemde (LMS) 6grencilerle paylasilabilir.

Ogrenciler maddi hata gerekcesiyle sinav sonu¢larimin ilanindan itibaren iic is
giinii icerisinde boliim baskanligina veya Dekanliga dilekce ile bagvuru yaparak
siav sonuclarinin degistirilmesini/tekrar incelenmesini talep edebilir.



d. Boliim baskanligimin onayina istinaden not degisiklik talepleri dersi veren 6gretim
elemani tarafindan en ge¢ iki is giinii icerisinde degerlendirilir ve varsa not
diizeltmeleri akademik bilgi sistemine islenir.

e. Siiresi icinde tamamlanmayan not diizeltmeleri i¢in yonetim kurulu karar
gereklidir.

Dordiincii Boliim
Cesitli Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Madde 12 — Cesitli Hiikiimler

Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri ve Dekanlik onay1
dogrultusunda komisyon kararlar1 uygulanir.

Madde 13 — Yiiriirliik

Bu usul ve esaslar Fakiilte Kurulu onayi ile yiiriirliige girer.

Madde 14 — Yiiriitme

Bu usul ve esaslarda yer alan hiikiimler Dekanlik tarafindan yiiriitiir.



