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SUNUŞ
Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi Hukuk Müşavirliği 21.11.1983 gün ve 18228 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan 124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilat Hakkında Kanun Hükmünde Kararname’nin 26. maddesinde belirtilen idari teşkilat birimlerinden yedincisi olarak düzenlenmiştir.                                                          

Hukuk Müşavirliği, hizmetlerini yerine getirirken tesis ettiği idari işlem ve eylemleriyle ukukun ve mevzuatın öngördüğü sınırlar içerisinde kalması yönünden danışma birimi olarak, Üniversitenin hak ve menfaatlerinin savunulmasında ve elde edilmesinde icra birimi olarak faaliyet göstermektedir. 

Hukuk Müşavirliğimizin mali faaliyeti, personel giderleri, tüketime yönelik mal ve hizmet alımı, yolluk giderleri, Üniversitenin hak ve menfaatlerinin dava, icra takibi ve idari yollardan takibinde mevzuat gereği yapılan masraflar ile ilama bağlı olarak yapılan ödemelerden oluşmaktadır. 

Üniversitemiz Hukuk Müşavirliği, 659 sayılı Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri ve Özel Bütçeli İdarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yürütülmesine İlişkin Kanun Hükmünde Kararname hükümleri kapsamında Üniversitemizin hukuk hizmetlerinin yürütülmesi, muhakemat hizmetleri ile hukuk danışmanlığına ilişkin her türlü iş ve işlemin gerçekleştirilmesi ile Üniversitemizin adli ve idari yargı mercileri önünde temsili görevlerini sürdürmektedir.
2017 yılında ayrıca 22.06.2012 tarih ve 28331 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Hukuk Uyuşmazlıklarında Arabuluculuk Kanunu’nun 15 inci maddesinin 12.10.2017 tarih ve 7036 sayılı kanunla değişik sekizinci fıkrası uyarınca teşekkül ettirilen komisyonda arabuluculuk faaliyetlerinin yürütülmesi ve dosyalarının saklanması görevleri de Hukuk Müşavirliğimizce yürütülmeye başlanmıştır.

Saygılarımla arz ederim.                                                                                                                                                                         

                                                                                                Öğr. Gör. Tuba Perihan KAYA
                                                                                                          Hukuk Müşaviri V.
I. GENEL BİLGİLER

A. Özgörev ve Uzgörüş
Hukuk Müşavirliğimizin Özgörevi
Türk Yükseköğretim teşkilatı içerisinde yer alan ve bilimsel özerkliğe sahip olan üniversitede, avukatlık ve müşavirlik hizmeti sunarak, Anayasada ve 2547 sayılı yasada temel ilkeleri belirtilen kurallara ve hukuka uygun idare anlayışı ile hareket etmesi yönünde yardımcı olmaktır.
Hukuk Müşavirliğimizin Uzgörüşü

Türkiye Cumhuriyeti Anayasası'nın 2 nci maddesinde belirtilen Hukuk Devleti anlayışı çerçevesinde, hukukun üstünlüğü ilkesini temel hedef alarak idarenin hukuka uygun bir idare anlayışı içerisinde hareket etmesi temel vizyonumuzdur.
B. Görev, Yetki ve Sorumluluklar
Hukuk Müşavirliği, 124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları İle Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamenin 26. maddesinde, üniversite idari teşkilatı içerisinde sayılmış olmakla birlikte, Avukatlık Kanunu ve ilgili Yönetmeliklere tâbi olarak da çalışan hukuk müşaviri, gereği halinde istihdam edilecek avukat(lar) ve birimde görevli diğer memurlardan oluşan bir danışma, takip ve uygulama birimidir. 
02.11.2011 tarih, 28103 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan 659 sayılı Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri ve Özel Bütçeli İdarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yürütülmesine İlişkin Kanun Hükmünde Kararnameyle de Hukuk Birimlerinin çalışma düzeni yeniden belirlenmiştir.
Hukuk Biriminin görev ve sorumlulukları 659 sayılı Kanun Hükmünde Kararnamenin 4. maddesinde sayılmıştır. Buna göre; 

(1) Hukuk birimleri; idarelerde muhakemat hizmetleri ile hukuk danışmanlığına ilişkin iş ve işlemleri yürütmekle görevli ve sorumludur. 
(2) Hukuk birimleri muhakemat hizmetleri kapsamında,
a) İdarenin taraf olduğu adli ve idari davalarda, iç ve dış tahkim yargılamasında, icra işlemlerinde ve yargıya intikal eden diğer her türlü hukuki uyuşmazlıklarda idareyi temsil eder, dava ve icra işlemlerini vekil sıfatı ile takip eder. 

b) İdarece hizmet satın alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takipleri ve tahkim ile ilgili işlemleri koordine eder, izler ve denetler. 

(3) Hukuk birimleri hukuk danışmanlığı kapsamında; 

a) İdare hizmetleriyle ilgili olarak diğer kamu kurum ve kuruluşları tarafından hazırlanan mevzuat taslaklarını, idare birimleri tarafından hazırlanan mevzuat taslakları ile düzenlenecek her türlü sözleşme ve şartname taslaklarını, idare ile üçüncü kişiler arasında çıkan uyuşmazlıklara ilişkin işleri ve idare birimlerince sorulacak diğer işleri inceleyip hukuki mütalaasını bildirir.

b) Anlaşmazlıkları önleyici hukuki tedbirleri zamanında alır, uyuşmazlıkların sulh yoluyla çözümü konusunda mütalaa verir.

c) İdarenin amaçlarını daha iyi gerçekleştirmek, mevzuata, plan ve programa uygun çalışmalarını temin etmek amacıyla gerekli hukuki teklifleri hazırlar. 

Hukuk Müşavirliği; 

1. Rektörlük, Genel sekreterlik ve diğer birimler ile taşra teşkilatından intikal ettirilen ve hukuki, mali, idari ve cezai sonuç hâsıl edilebilecek tüm konular hakkında hukuki görüş bildirmek, 

2. Hukuki ihtilaflara meydan vermemek için, Üniversite menfaatlerini koruyucu ve anlaşmazlıklara çözüm getirici hukuki tedbirleri zamanında almak, 

3. Üniversite adına akdedilecek sözleşme ve anlaşmaların, hukuki ihtilaf doğurmayacak şekilde ve Üniversite menfaatleri doğrultusunda yapılmasında yardımcı olmak, 

4. Üniversite personeli hakkında veya diğer konularda düzenlenen ve Rektör ve Genel sekreter tarafından havale edilen inceleme ve soruşturma raporlarını inceleyerek meri mevzuatın gerektirdiği takibat ve işlemleri ifa etmek, mekanizmaları teşkil ederek, sağlamak, 

5. Rektörlükçe görüş alınmak üzere gönderilen kanun, tüzük ve yönetmelik taslakları hakkında hukuki görüş bildirmek, 

6. Üniversite leh ve aleyhindeki her türlü dava ve icra takiplerini merkezden veya gerektiğinde mahallinde takip etmek, 

7. Üniversite adına ihtarname, ihbarname düzenlemek, adli ve idari yargı mercileri ile icra daireleri ve noterden Üniversiteye yapılacak tebliğlere cevap vermek, 

8. Adli ve idari yargı mercileri, icra müdürlükleri ile resmi ve özel kurum ve kuruluşlar nezdinde Rektörlük makamını temsil etmek, 

9. Rektörlük Makamınca verilen ve mevzuatta öngörülen benzeri görevleri yapmak
görevlerini ifa etmektedir.
Hukuk Müşaviri; 

1. Üniversite hizmetlerinin yapılmasında gerekli görülen her hukuki konuda Rektöre müşavirlik yapmak, Üniversite birimlerinden intikal ettirilen konularda hukuki yardım yapmak veya yaptırmak, 

2. Hukuk Müşavirliğinin çalışmalarını düzenlemek, yönetmek ve denetlemek, 

3. Kendisine verilen konularda gerekli görüşleri saptamak ve ilgililere bildirmek, 

Müşavirlik personelinin verimli bir şekilde çalışmasını sağlamak, görevlerin tam olarak yapılıp yapılmadığını denetlemek, 

4. Hukuk müşavirliği personelinin çalışmalarını denetlemek,
5. Kendisine havale olunan kanun, tüzük, yönetmelik, genelge ve talimat gibi düzenlemeler ile ilgili çalışmalara katılmak, 
6. Hukuk Müşaviri kendisine verilen görev ve yetkileri zamanında, düzenli ve gereği gibi yapmak ve yaptırmak,
şeklinde ortaya çıkan görev ve işlemlerinden Rektör ve Genel Sekretere karşı sorumludur.
C. İdareye İlişkin Bilgiler

1. Fiziksel Yapı
Hukuk Müşavirliğimiz Üniversitemiz Rektörlük hizmet binasının ikinci katında kendisine ayrılan iki ayrı odada, yaklaşık 85 m2’lik bir alanda hizmet vermektedir. 1 adet yaklaşık 60 m2’lik oda hukuk müşavirinin kullanımında iken, 1 adet yaklaşık 25 m2’lik idari büro hukuk müşavirliği personeli tarafından kullanılmaktadır.
Hukuk müşavirliğimizin ayrı bir ambar alanı bulunmayıp, arşivlenen dosyalarımız hukuk müşavirliği idari bürosunda bulunan dolapların kullanılması suretiyle gerçekleştirilmektedir.
2. Örgüt Yapısı

Hukuk müşavirliği birimimizde biri akademik personel (Hukuk Müşaviri Vekili) biri idari personel (bilgisayar işletmeni) olmak üzere iki personel görev yapmaktadır. Hukuk müşavirliğinin hiyerarşik düzende örgütlenişi aşağıdaki şekildedir.
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3. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Hukuk müşavirliği faaliyetlerinin yürütülmesinde birimimiz kullanımına sunulmuş olan kaynaklar aşağıdaki gibidir:

Yazılımlar

Üniversitemiz Dava Takip Programı

Bilgisayar

Masaüstü Bilgisayar Sayısı
 : 2 Adet

Laptop



 : 1 Adet
Tablet 



 : 1 Adet
Kütüphane Kaynakları

Kitap Sayısı


 : 12  Adet

Basılı Periyodik Yayın Sayısı   : 35 Adet

Diğer Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

	Cinsi
	İdari Amaçlı

(Adet)

	Yazıcı+Fotokopi özellikli
	1

	Tarayıcı
	1


3. Bütçe Giderleri

	 
	2018
TOPLAM 
ÖDENEK
	2018

GERÇEKLEŞME TOPLAMI
	GERÇEKLEŞME ORANI

	
	
	
	

	
	TL
	TL
	%

	BÜTÇE GİDERLERİ TOPLAMI
	65.680,00
	61.894,62
	94,00

	01 - PERSONEL GİDERLERİ
	44.000
	43.984,68
	99,00

	02 - SOSYAL GÜVENLİK KURUMLARINA DEVLET PRİMİ GİDERLERİ
	5.655,00
	5.654,94
	99,00


	03 - MAL VE HİZMET ALIM GİDERLERİ
	16.025,00
	12.255,00
	76,00

	  -03.04- GÖREV GİDERLERİ
	15.000
	12.230,60
	82,00

	  -03.03-YOLLUKLAR
	25,00
	25,00
	100,00

	   -03.02-MAL ALIMI
	1.000
	0
	-


4. Adli ve İdari İşlerin Takibi
a. Soruşturmalar 

Üniversitemizde meydana genel ve konusu suç ya da disiplin suçu teşkil eden olaylar ve bunların failleri hakkında “disiplin” (idari) ve “ceza” (adli) soruşturmaları yürütülmektedir. Bu soruşturmalarda, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu hükümlerine riayet edilmesi önem arz etmektedir. Buna rağmen ortaya çıkabilecek eksiklikler, yasal düzenlemeler çerçevesinde tamamlanmakta, hakkında soruşturma açılan personelin durumu ile ilgili birimlere ve Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı’na düzenli ve sürekli bir şekilde bildirilmektedir. Disiplin ve ceza soruşturma dosyaları, dosyalarının birimimiz tarafından tutulmaması ve yürütülmesindeki gizlilik esası nedeniyle tabloya eklenmemiştir.


b. Davalar ve İcra Takipleri
2018 yıl sonu itibariyle açılan ve sonuçlanan davalarla ilgili istatistiki bilgiler aşağıdaki tabloda gösterilmiştir.
	2018 YILI
	Dava Dosyası 

	Önceki Yıllardan Devreden (Derdest) Dosya Sayısı
	58

	2018 yılında Açılan Dava Sayısı
	9

	2018 yılında sonuçlanan Dava Sayısı
	10

	TOPLAM DERDEST DOSYA SAYISI
	67


	2018 YILI
	İcra Dosyası 

	Önceki Yıllardan Devreden İcra Sayısı
	19

	2018 yılında Açılan İcra Sayısı
	8

	2018 yılında İnfaz Olan İcra Dosyası Sayısı
	10

	TOPLAM İCRA DOSYASI SAYISI
	27


c. Servis Hizmetleri:

Hukuk Müşavirliğimizde gelen-giden evraklar idari personel tarafından EBYS sistemi üzerinden takip edilmektedir. 01.01.2018-31.12.2018 tarihleri arasındaki 12 aylık süre zarfında Hukuk Müşavirliğine 633 adet evrak gelmiş ve Hukuk Müşavirliğinden 776 adet yazı çıkmıştır. Mahkemelere gönderdiğimiz dava dilekçeleri, savunmalar, beyanlar, müzekkere ve ara karar cevapları adet olarak daha fazla sayıda olup, genel numaratörden sayı almayan bu evraklar söz konusu sayının dışındadır.

5. Diğer İdari Faaliyetler
2018 yılı Aralık ayında Dünya İnsan Hakları ve Demokrasi haftası nedeniyle Rektörlüğümüz himayelerinde ve Karaman Valiliği İl İnsan Hakları Kurulu işbirliğiyle “İnsan Hakları ve Demokrasi” konulu bir panel düzenlenmiştir. 

Protokol üyelerinin yanısıra Üniversitemiz akademik, idari personeli ile öğrencinin izleyici olarak katılımının sağlandığı panalde insan hakları bilincinin yaygınlaştırılması ve ülkemiz aleyhine özellikle Avrupa İnsan Hakları Mahkemesi önünde açılan davaların önlenmesi amacıyla iç denetim mekanizmalarının önemine vurgu yapılmıştır.

II. AMAÇ ve HEDEFLER
A. Hukuk Müşavirliğinin Amaç ve Hedefleri
Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesinin her türlü eylem ve işleminin hukuka uygunluğunun sağlanması, devam eden (derdest) ve gelecekte açılacak dava ve icra takiplerinde üniversitenin hak ve menfaatlerinin optimum düzeyde savunulmasıdır. 
B. Temel Politikalar ve Öncelikler

Birimin her türlü idari işleminde standart prosedürlerinin belirlenmesi ve uygulanması ile işlemlerin gerçekleştirilmesinde kurumsallık ve sürat sağlanması, Hukukun gereğinin ifasında üst düzeyde etkinlik sağlayarak kurumun, kamu görevlilerinin ve hizmet alıcılarının zarara uğramalarının önlenmesi öncelikli hedeflerimizdir.
Bu bağlamda henüz uyuşmazlık ortaya çıkmadan, işlem ve müzakere aşamalarında hukuki problemlerin çözümlenmesinin sağlanması önem arz etmektedir. Hukuk müşavirliğinin danışma görevi bu noktada ön plana çıkmakta ve genel iş planı çerçevesinde mümkün olduğunca birimlerin bu konudaki ihtiyaçları karşılanmaya çalışılmaktadır. İdaremizin herhangi bir hak kaybına uğramamasının temini amacıyla, süreli işlere öncelik 

Ayrıca hukuki sorumluluk bilincinin yaygınlaştırılması adına, insan hakları gibi evrensel konuların yanı sıra Üniversitemiz personelinin ve ilimizin öncelikleri nazara alınarak Fikri ve Sınai Mülkiyet Hakları (marka, patent, coğrafi işaret) konularında bilinçlendirmeyi sağlamak üzere yeni panel ve çalıştaylar organize edilmesi planlanmaktadır.
III. İÇ KONTROL GÜVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin güvenilir, tam ve doğru olduğunu beyan ederim.

Bu raporda açıklanan faaliyetler için idare bütçesinden harcama birimimize tahsis edilmiş kaynakların etkili, ekonomik ve verimli bir şekilde kullanıldığını, görev ve yetki alanım çerçevesinde iç kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara ilişkin işlemlerin yasallık ve düzenliliği hususunda yeterli güvenceyi sağladığını ve harcama birimimizde süreç kontrolünün etkin olarak uygulandığını bildiririm. 

Bu güvence, harcama yetkilisi olarak sahip olduğum bilgi ve değerlendirmeler, iç kontroller, iç denetçi raporları ile Sayıştay raporları gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadır.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkında bilgim olmadığını beyan ederim. 25.01.2019
                                                                                                    Öğr. Gör. Tuba Perihan KAYA                                                                                                                                                                                                                                                                            

                 Hukuk Müşaviri V.

kARAMAN 2019
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