T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESi FEN BILIMLERI ENSTITUSU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
Sira : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURECI
(EN GEQ)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesi(YUksek Lisans icin Lisans Diplomasi, Doktora programi icin
Lisans ve YUksek Lisans diplomasi)
2-Ozgegmis
: ; : 3- Ales Sonug Belgesi
1 Ik Kayit Islemleri 4- Transkript 1 Gun

5- Nifus Clizdani Ornegi
6- Fotograf (6 adet)

7- Banka Dekontu
8-Askerlik Durum Belgesi

2 | Ogrenci Belgesi 1-Ogrenci beyani ve Ogrenci Kimlik Karti 15 Dakika

3 Transkript Belgesi 1-Ogrenci beyani veOgrenci Kimlik Karti 15 Dakika
4 Yatay Gegcis Islemleri 1-Yatay Gegis Esaslarina lliskin Yénetmelikteki sartlari Akademik Takvim
saglayan ogrenciler igin
Ogrenci Kimlik Kartinin 1-Dilekge 2 Hafta
5 | Duzenlenmesi (Kayip) 2-Gazete llani
3- Fotograf
1-Tezin Teslimi
6 | Mezuniyet islemleri 2-Tez Veri Girig Formu Teslimi 1Ay
3-Tezin CD Formatinda Teslimi
2-ilisik Kesme Formu
7 | Tek Ders Sinavi 1-Dilekge 2 Hafta

2-Transkript

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat ikinci Miiracaat

Yeri :Fen Bilimleri Enstitisu Sekreterligi Yeri . Fen Bilimleri Enstitist MuaduarlGgu

isim : Eylip H. ASLAN isim : Prof. Dr. ibrahim YILMAZ

Unvan . Enstiti Sekreteri Unvan : Mudur

Adres : KMU Fen Bilimleri Enstitts( Adres : KMU Fen Bilimleri Enstitisti Midarligu
Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN

Tel : (0338) 226 2125 Tel : (0338) 226 2117

Faks : (0338) 226 2122 Faks : (0338) 226 2122

e-Posta . easlan@kmu.edu.tr e-Posta - lyilmaz@kmu.edu.tr



mailto:easlan@kmu.edu.tr

T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI FEN BILIMLERi ENSTITUSU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
Sira : ; ; TAMAMLANMA
N HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURECI
(EN GEQ)
8 | Sinav Sonuglarina itiraz 1-Dilekce 2 Hafta
1-Dilekce 2 Hafta
9 | Mazeret SlnaYIar| 2- Rapor ya da Mazeretini Belgeleyen Yazi
10 éikerllk Tecil Iglemleri (EK- 1-Dilekge 1 Hafta
11 Kayit Dondurma 1-Dilekce 2 Hafta
2- Rapor ya da Mazeret Belgesi
12 | Kayit Silme veya Sildirme 1-Dilekce 2 Giun
1-Kanun ve Yonetmelikte Belirtilen Sartlari Saglamak
2- Dilekce
KYK, Burs, Kredi ve Kismi 3- Basvuru Formu
13 | Zamanh Ogrenci Bursu 4-Fotograf -
5-Diger Belgeler
Derslerle ligili Muafiyet ve 1-Dilekce
intibak 2-Transkript
14 3-Ders Igerikleri 1 Hafta

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat ikinci Miiracaat

Yeri :Fen Bilimleri Enstitusu Sekreterligi Yeri : Fen Bilimleri Enstitust Mudurlugu

Isim : Eylip H. ASLAN isim : Prof. Dr. ibrahim YILMAZ

Unvan . Enstitu Sekreteri Unvan : Madur

Adres : KMU Fen Bilimleri Enstittisi Adres : KMU Fen Bilimleri Enstittisi MudarlGgu
Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN

Tel : (0338) 226 2125 Tel : (0338) 226 2117

Faks : (0338) 226 2122 Faks : (0338) 226 2122

e-Posta . easlan@kmu.edu.tr e-Posta - lyilmaz@kmu.edu.tr
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T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
Sira : : : TAMAMLANMA
N HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURECI
(EN GEQ)
15 Ogrenci Harglari ve Katki 1-Dilekce 1Ay
Paylari, Harg ladeleri 2- Banka Dekontu
16 | Akademik Danismanlik -
: : 1-Banka Dekontu 1,5 Hafta
17 | Ders Kayit Iglemleri 2-Ders Kayit Formu
1-Dilekce
y o , 2-SGK'’ dan belge s
18 | Saglik Tedavi Islemleri 3-Vukuath Nifus Kayit Omegi 2 Gun
4-Fotograf i}
19 | Kitiiphane Hizmetleri 1-OgrﬂenC| Kimlik Karti ya da Ogrenci Belgesi 10 Dakika
2-Kituphane Karti
_ Egitim-Ogretim
20 | Enstitu-Okul Isbirligi - Doénemi
Suresince

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat ikinci Miiracaat

Yeri :Fen Bilimleri Enstitusu Sekreterligi Yeri : Fen Bilimleri Enstitust Mudurlugu

Isim : Eylip H. ASLAN isim : Prof. Dr. ibrahim YILMAZ

Unvan . Enstiti Sekreteri Unvan : Mudur

Adres : KMU Fen Bilimleri Enstittisi Adres : KMU Fen Bilimleri Enstittisi MudarlGgu
Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN

Tel : (0338) 226 2125 Tel : (0338) 226 2117

Faks : (0338) 226 2122 Faks : (0338) 226 2122

e-Posta : easlan@kmu.edu.tr e-Posta - lyilmaz@kmu.edu.tr
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T.C.

KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
Sira : ; : TAMAMLANMA
N HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURECI
(EN GEQ)
. . Egitim-Ogretim Yil
21 | Ogrenci Konsey Secimleri l-anergede Belirtilen Adaylik Sartlarini tagsimak Siiresince
2- Dilekce
29 Disiplin Cezalari ) 1Ay
23 | Engelsiz Ogrenci Calismalari | 1-Kisi Beyani -
Bilgi Edinme 1-Dilekge 1 Hafta
24 :
2-Mail
o5 Periyodik Bilgiler, Basari 1-Dénem Sonu Yazismalari 1 Hafta
Oranlari
26 Ders Programlari, Sinav 1-Dénemlik isler 1 Hafta
Programlari
27 | Gorev Siresi Uzatimi 1-Dilekge 2 Ay
2-Faaliyet Raporu
28 | izin istedi 1-izin Formu 10 Dakika
9 2-Rapor
1-Dilekce
29 | Gorevlendirme Istegi 2-Kabul Yazisi 1 Hafta
3-Program Taslagi

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat ikinci Miiracaat
Yeri :Fen Bilimleri Enstitisu Sekreterligi Yeri . Fen Bilimleri Enstitist MuduarlGgu
isim : Eylip H. ASLAN isim : Prof. Dr. ibrahim YILMAZ
Unvan . Enstitu Sekreteri Unvan : Madur
Adres : KMU Fen Bilimleri Enstitisi Adres : KMU Fen Bilimleri Enstitist Midarlagi
Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN
Tel : (0338) 226 2125 Tel : (0338) 226 2117
Faks : (0338) 226 2122 Faks : (0338) 226 2122
e-Posta . easlan@kmu.edu.tr e-Posta - lyilmaz@kmu.edu.tr



mailto:easlan@kmu.edu.tr

T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
Sira : : : TAMAMLANMA
N HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURECI
(EN GEQ)
30 | Belge istegi 1-Kisi Beyani 10 Dakika
31 |Maas Belgesi istegi 1-Kisi Beyan! 10 Dakika
; : 1-Malzeme Talep Formu
32 | Taginir Mal Iglemleri 2-Tasinir Mal Yoénetmeligine gore Istek Belgesi )
Ek Dersler 1-Ders YUku Bildirim Formu
33 2-Ek ders Cizelgesi 1Ay
3-Cesitli Odemeler Bordrosu, vb.
34 Yurt ici ve Yurt Disi, Gegici 1-Gorevlendirme Onayi 1 Gun
Gorev Yolluklari 2-Yolluk Bildirimi
35 Personel Askerlik Tecili 1-Dilekge 1 Hafta
2- Askerlik Sevk Belgesi
- : . 1 Gun
36 | Emeklilik Talepleri 1-Dilekge
L . 1-Personel Atama Onayi
o7 | pononel Maldl islemlert -ise | 2 Nak Bildirimi 1 Giin
® y 3- Gorevden Ayrilig-Goreve Baglama Yazisi
4- lligsik Kesme Belgesi vb.

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat ikinci Miiracaat

Yeri :Fen Bilimleri Enstitisu Sekreterligi Yeri : Fen Bilimleri Enstitist Muduarlugu

isim : Eylip H. ASLAN isim : Prof. Dr. ibrahim YILMAZ

Unvan . Enstiti Sekreteri Unvan : Mudar

Adres : KMU Fen Bilimleri Enstitisi Adres : KMU Fen Bilimleri Enstitist Midarltgi
Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN Yunus Emre Yerlegkesi 70200/KARAMAN

Tel : (0338) 226 2125 Tel : (0338) 226 2117

Faks : (0338) 226 2122 Faks : (0338) 226 2122

e-Posta . easlan@kmu.edu.tr e-Posta - lyilmaz@kmu.edu.tr
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T.C.

KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
Sira _ _ : TAMAMLANMA
ol HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SUREC

(EN GEG)

Enstitu Kurulu, Enstitu
38 | YOnetim -
Kurulu Kararlari

Yonetim Kurulu Tarihi

Bolum-Program Agiimasi,
39 | Teklifi,
Kontenjan Yazigsmalari

1-Teklif Yazisi
2- Dosya ve EKleri

40 | Diger Yazigmalar -

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien surede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat
Yeri :Fen Bilimleri Enstitusu Sekreterligi
isim : Eylip H. ASLAN
Unvan . Enstitu Sekreteri
Adres : KMU Fen Bilimleri Enstittisii
Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN
Tel : (0338) 226 2125
Faks : (0338) 226 2122
e-Posta : easlan@kmu.edu.tr

Ikinci Miiracaat
Yeri

Isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
e-Posta

: Fen Bilimleri Enstitist Maduarlugu
: Prof. Dr. Ibrahim YILMAZ
: Mudur
: KMU Fen Bilimleri Enstitlisti MGdarligi
Yunus Emre Yerleskesi 70200/KARAMAN
: (0338) 226 2117

: (0338) 226 2122

- lyilmaz@kmu.edu.tr



mailto:easlan@kmu.edu.tr

