
KMÜ  

ELEKTRİK ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ 

STAJ DEFTERİ HAZIRLANMASI 

 

Dikkat Edilmesi Gerekenler 

1. Doldurmuş  olduğunuz defterler tüm sayfaları düzenli, sayfa koparılmadan ve 

bütünlüğü tam olarak teslim edilmelidir. 

2. Defter tükenmez kalemle el yazısı ile ve yazılar okunabilir ve kabul edilebilir 

büyüklükteki bir formatta yazılmalıdır. 

3. Şekil ve tablolar, düzgün bir şekilde el ile çizilmiş ya da uygun bir şekilde eklenmiş  

bilgisayar çıktısı olarak verilmelidir. 

4. Staj defterinin ilk sayfasında sayfa numaralarını gösteren içindekiler dizini olmalıdır. 

5. Staja başlandığında staj defterinin ilk sayfasında yer alan STAJA BAŞLAMA YAZISI 

doldurularak sorumlu mühendis ya da amirler tarafından kaşe/mühürlenerek 

imzalanmalıdır. Bu yazı en geç defterlerin teslim zamanına kadar Staj Komisyonu’na 

teslim edilmelidir. 

6. KMÜ Mühendislik Fakültesi Dekanlığı tarafından staj yapacak her öğrenci için 5510 

sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu kapsamında ‘İş kazası ve 

Meslek Hastalığı’ sigortası yapılacağı için belirtilen staj tarihlerinde kesinlikle 

değişiklik yapılmamalıdır. 

7. Staj için sigorta giriş bilgileri ve oluşacak her hangi bir olumsuzlukta fakülte 

sekreterliği (Şef Gökhan Büyükgök Dahili:5003) aranabilir.   

8. Staja başlamadan STAJ DEFTERİ GİRİŞ SAYFASI doldurularak bölüme 

imzalatılmalı, Staj bitiminde ise firma bilgileri girilerek firma yetkilileri ya da 

mühendislere imzalatılarak kaşe/mühürletilmelidir. 

9. Staj defterinin başında yer alan GÜNLÜK ÇALIŞMA ÇİZELGESİ ve defterin her 

sayfası firmada çalışan Elektrik Elektronik Mühendisi vb. bir mühendis tarafından 

imzalanması gerekmektedir. 

10. Staj defterinin son sayfasına ‘İş bu staj defteri rakamla (sayıyla) sayfadan 

ibarettir’ yazısı eklenmelidir.  

11. Defterde bulunan ‘STAJ BAŞARI FORMU’  amir tarafından doldurulup, ağzı kapalı, 

kaşe/mühürlenmiş ve imzalanmış bir zarfla bölüme gönderilir. 



 

 

Şekil 1. Staja Başlama Yazısı 



 

Şekil Hata! Belgede belirtilen stilde metne rastlanmadı.2. Staj Defteri Giriş Sayfası 



 

Şekil 3. Staj Defteri Çalışma Çizelgesi 

 



 

Şekil 4. Staj Defteri İlk Sayfası (İçindekiler Dizini) 



 

Şekil 5. Staj Defteri Örnek Sayfası 

 



 

Şekil 1. Staj Başarı Formu 


