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KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIiVERSITESI

Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1

Idari Personel Gérev Dagilimi

Sedanur BOR Emre KIRMIZITAS Yalcin HIDIRLAR Tuba GULER

1- Dekanlik Ozel Kalemi 1- Boliim Sekreterligi (Lisans 1- Ekders Islemleri 1- Maas Islemleri

2- Gelen- Giden Evrak Kayit Islemleri programlari) 2- Tasinir Isleri /Tasinir Kayit (Kadrolu  Sozlesmeli,  Yabanci
3- Dekanlik yazigsmalari 2- Ogrenci isleri/Ogrenci dilekgeleri/ | Yetkilisi Uyruklu)

4- Dekanlik mail kontroli burs ve is basvurulari/sinav 3- Satin Alma/Tahakkuk 2- Maas ve lcret kesenek ve e-bildirge
5- Kismi zamanly/ is¢i puantajlart programlari/yatay 4- Fotokopi/Optik okuyucu islemleri.

6- Fakiilte Web sayfasi

7- Fakiilte Yonetim Kurulu

Fakiilte Kurulu/Disiplin Kurulu
9-Gorev siireleri Takibi/Hitap kontrolii

Yerine: Emre KIRMIZITAS

gegcisler/intibaklar/yaz okulu/6zel
ogrencilik vb.

3- A.LLT ile Birimimize bagli
Aragtirma Merkezi Midiirliikleri
yazigmalari

4- Boliim Sekreterligi (Lisans {istii)

5- Is Saghg ve giivenligi-sivil
savunma planlari

Yerine: Seda BOR

/Teknik igler
5-Stratejik plan hazirlama/ Birim

Faaliyet raporlari/
Kalite/SBS/EBYS

Yerine: Tuba GULER

3- Ogrenci staj islemleri
4- SGK is ve iglemleri
5- Kamu zararlari

6- Yolluk 6demeleri

7- Personel Isleri/izinler

Yerine: Yalgin HIDIRLAR
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