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ÖĞRENCİ TEMSİLCİLERİ SEÇİMİ VE BULUŞMALARI PROSEDÜRÜ 

Belge Türü :  Prosedür 

Uygulama Alanı :  Ahmet Keleşoğlu Diş Hekimliği Fakültesi 

İlgili Süreçler :  Sınıf temsilcileri ve fakülte temsilcisinin belirlenmesi ve öğrenci buluşmaları 

 

1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı, öğrencilerin görüş, öneri ve taleplerinin bölüm başkanlığı ve fakülte 

yönetimine düzenli ve etkili şekilde iletilmesini sağlamaktır ve fakülte bünyesinde yürütülen öğrenci 

temsilciliği seçimleri ile öğrenci buluşmalarının planlanması, uygulanması, kayıt altına alınması ve 

izlenmesine ilişkin usul ve esasları belirlemektir. 

2. KAPSAM 

Bu prosedür; sınıf ve fakülte temsilcilerinin belirlenmesini, öğrenci buluşmalarının 

düzenlenmesini ve toplantı sonuçlarının kayıt altına alınmasını kapsar. 

3. TANIMLAR 

Sınıf Temsilcisi: Her sınıf düzeyindeki öğrenciler arasından seçilen öğrenci temsilcisidir. 

Fakülte Temsilcisi: Sınıf temsilcileri arasından seçimle belirlenen öğrencidir. 

Öğrenci Buluşması: Öğrenciler ile fakülte yönetimi ve gerekli görülen akademik personelin 

bir araya geldiği görüşme/toplantıdır. 

4. SORUMLULUKLAR 

Fakülte Yönetimi: Sürecin genel işleyişini gözetir, gelen talepleri değerlendirir ve 

toplantıları kayıt altına alır. 

Bölüm Başkanlığı: Seçimlerin ve öğrenci buluşmalarının planlanmasını, yürütülmesini ve 

koordine edilmesini sağlar. 

Özlük İşleri Personeli: Tutanak, katılım listesi ve yazışmaların arşivlenmesini sağlar. 

Sınıf Temsilcileri: Sınıflarındaki öğrencilerin görüş, öneri ve taleplerini toplar, fakülte 

temsilcisine iletir. 

Fakülte Temsilcisi: Sınıf temsilcilerinden gelen görüşleri Fakülte yönetimine iletir. 

5. UYGULAMA 

Seçimlerde gizli oy ve açık tasnif yöntemi benimsenir. Oylarda eşitlik durumunda ikinci 

oylama yapılır; eşitliğin devam etmesi hâlinde kura çekilir. 

5.1. Sınıf Temsilcisi Seçimi 

1. sınıf temsilciliğini, seçim yapılıncaya kadar Fakülteye en yüksek puanla (ÖSYM 

Yerleştirme Puanı) kazanan öğrenci yürütür.  

1. sınıf temsilcisi eğitim-öğretim yılının başlangıcında, ilk 4 (dört) hafta içerisinde yapılacak 

seçimle belirlenir.  



Üst sınıflarda çekilme ve görevden alma durumu haricinde sınıf temsilciliği devam eder. 

Aday çıkmaması durumunda bölüm başkanı uygun gördüğü kişiyi sınıf temsilcisi olarak 

görevlendirir.  

Seçimler gizli oy, açık tasnif usulüyle sınıf danışmanı ve bölüm başkanı koordinasyonunda 

gerçekleştirilir. 

Seçim sonucu, Ek-1 Sınıf Temsilcisi Seçim Tutanağı ile kayıt altına alınarak dekanlığa 

bildirilir.  

5.2. Fakülte Temsilcisi Belirlenmesi 

Dekanlık tarafından sınıf temsilcileri arasından seçimle belirlenir.  

Sonuç, Ek-2 Fakülte Temsilcisi Seçim Tutanağı ile kayıt altına alınır. 

5.3. Görevden Çekilme ve Görevden Alma 

Sınıf temsilcileri/fakülte temsilcisi kendi isteği ile görevden çekilebilir.  

Temsilcinin görevini kötüye kullanması, disiplin cezası alması veya sınıf öğrencilerinin 

çoğunluğunun yazılı memnuniyetsizliği (güvensizlik oyu) durumunda görevine son verilir. 

Çekilme ve görevden alma durumunda bir hafta içerisinde yeni sınıf temsilcileri/fakülte 

temsilcisi seçimle belirlenir. 

5.4. Öğrenci Buluşmalarının Düzenlenmesi 

Öğrenci buluşmaları, eğitim-öğretim yılı içinde en az bir kez, ihtiyaç duyulması halinde ise 

ek olarak düzenlenir. 

Toplantılar mevcut akademik/idari takvim içinde planlanır. 

Toplantıya; fakülte yönetimi, sınıf temsilcileri katılır. Bölüm başkanı ve gerekli görülen 

akademik personel toplantılara çağırılabilir.  

Gündem maddeleri öğrencilerin geniş katılımıyla sınıf temsilcileri tarafından fakülte 

temsilcisine iletilir. Sınıf temsilcileri aracılığı ile toplanan maddeler fakülte temsilcisi tarafından 

birleştirilerek Dekanlığa iletilir.  Uygun hallerde e posta ve kısa form ile görüşler toplanabilir.  

5.5. Kayıt Altına Alma ve İzleme 

Öğrenci buluşmaları sonunda görüşülen konular ve alınan kararlar, Ek-3 Öğrenci Buluşması 

Toplantı Tutanağı ile kayıt altına alınır. 

Katılımcılar için ayrıca Ek-4 Katılım Listesi düzenlenir. 

Önceki toplantıda alınan kararların durumu, bir sonraki toplantının gündeminde kısaca 

değerlendirilir. 

Kayıtlar dekanlık tarafından fiziki ortamda muhafaza edilir, pano, web sitesi gibi 

platformlarda paydaşlara duyurulabilir. 

6. SÜREÇ AKIŞI 

1. Sınıf temsilcisinin belirlenmesi 

2. Fakülte temsilcisinin belirlenmesi 

3. Öğrenci buluşmasının yapılması 

4. Tutanak ve katılım listesinin düzenlenmesi 

5. Gerekli görülen hususların izlenmesi 



7. KAYITLAR 

• Ek-1: Sınıf Temsilcisi Seçim Tutanağı 

• Ek-2: Fakülte Temsilcisi Seçim Tutanağı 

• Ek-3: Öğrenci Buluşması Toplantı Tutanağı 

• Ek-4: Katılım Listesi 

EKLER / FORMLAR 

Ek-1. Sınıf Temsilcisi Seçim Tutanağı 

Fakülte  

Sınıf  

Tarih  

Seçilen Temsilcinin Adı Soyadı  

Açıklama / Not: 

 

İmza 

Not: Seçim sonuçları bölüm başkanlığı tarafından üst yazı ile dekanlığa bildirilir. 

Ek-2. Fakülte Temsilcisi Seçim Tutanağı 

Fakülte  

Tarih  

Seçilen Temsilcinin Adı Soyadı  

İmza  

 



Ek-3. Öğrenci Buluşması Toplantı Tutanağı 

Toplantı Tarihi  

Toplantı Yeri ve Saati  

Toplantı Türü 
□ Dönem Başı   □ Dönem Sonu   □ İhtiyaç Halinde 

 

Katılımcılar 

FAKÜLTE YÖNETİMİ / BÖLÜM BAŞKANLIĞI / AKADEMİK PERSONEL / 

FAKÜLTE TEMSİLCİSİ/ SINIF TEMSİLCİLERİ 

 

Görüşülen Konular (Kısa başlıklar halinde yazılır) 

No Açıklama Sorumlu Birim / Takip 

1   

2   

3   

Öğrenci Görüş ve Önerileri 

No Açıklama Sorumlu Birim / Takip 

1   

2   

3   

Alınan Kararlar / İzlenecek Hususlar 

No Açıklama Sorumlu Birim / Takip 

1   

2   

3   

 



GÖRÜŞÜLEN KONULAR VE ALINAN KARARLAR 

Ek-4. Öğrenci Buluşması Katılım Listesi 

Sıra 

No 
Adı ve Soyadı Görevi İmza 

1  Dekan  

2  Dekan Yardımcısı  

3  Dekan Yardımcısı  

4  Fakülte Temsilcisi  

5  1. Sınıf Temsilcisi  

6  2. Sınıf Temsilcisi  

7  3. Sınıf Temsilcisi  

8  4. Sınıf Temsilcisi  

9  5. Sınıf Temsilcisi  

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    
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