
GENEL BİÇİM VE YAZIM PLANI
Bu bölümde, çalışma yazımında kullanılacak kağıt ve yazı karakterleri, yazıların sayfaya nasıl yerleştirileceği, satır aralıkları, sayfaların numaralanması, bölüm ve alt bölüm başlıkları, değinmeler, ara ve dipnotlarla ilgili ilkeler, örneklerle açıklanmıştır. 

Kağıt Özelliği
Çalışma yazımında kullanılacak kağıtlar A4 boyutunda olmalıdır. 
Yazı Özelliği
Yazı tipi olarak yaygın kullanıma sahip olan Times New Roman seçilmeli ve Giriş bölümünden itibaren kaliteli bir yazıcı kullanılarak kağıdın yalnızca bir yüzüne çıktı alınmalıdır. Metin dik ve normal harflerle yazılmalı, koyu (bold) harfler başlıklarda kullanılmalıdır. İtalik yazı karakteri, sadece gerekli hallerde (latince isim, kısaltmalar, teori/tanım vb.) kullanılabilir. Bunun dışında diğer yazı türleri kabul edilmez. Yazımda noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır.

Yazı büyüklüğü çalışma metninde 12 punto, çizelge içlerinde en fazla 12 en az 8 punto; alıntılarda, dipnotlarda, şekil ve resim altı yazılarda 11 punto olmalıdır. Alt ve üst indislerin yazımında düz yazı büyüklüğünden daha küçük bir karakter kullanılmalıdır (Ms Word programında otomatik olarak verilen “üst simge, alt simge” özellikleri kullanılabilir). 
Sayfa Düzeni
Yazımda, her sayfanın sol kenarında 3,5 cm, üst kenarında 3 cm, sağ ve alt kenarında 2,5 cm boşluk bırakılmalıdır. Alt bölüm başlıkları, alt kenar boşluk sınırından en az iki satır daha üste ya da sonraki sayfaya yazılmalıdır.
Anlatım
Yazımda olabildiğince kolay anlaşılır, açık ve sade bir anlatım tercih edilmeli, bilimsel bir dil kullanılmalıdır. Anlatım üçüncü şahıs ağzından (edilgen) yapılmalı, cümleler kısa ve özlü olmalıdır. Yazımda anlam ve kapsam birliği yönünden paragraflar oluşturulmasına ve paragrafların bölüm başlığına uygun olmasına dikkat edilmelidir
Satır Aralıkları
Yazımda 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. Şekillerin ve çizelgelerin açıklamaları ile alıntılar, dipnotlar, eşitlikler, dizinler ve kaynaklar listesinin yazımında ise bir satır aralığı kullanılmalıdır. Çizelge ve şekil adları ile çizelge ve şekiller arasında bir aralık boşluk bırakılmalıdır.
Sayfaların Numaralandırılması
Sayfa numaraları metnin okuma yönünde, sayfa altında, orta kısma ve alttan 1,5 cm yukarıda olacak şekilde yazılmalı, iç kapak ve onay sayfası dışında tüm sayfalar numaralandırılmalıdır. Sayfa numaraları metin için kullanılan yazı karakteri ile yazılmalı, yazı boyutu 12 punto olmalıdır. Çalışmade EKLER kısmı varsa bu kısımda da numaralandırma devam etmelidir.
Bölüm Başlıkları
Birinci derece bölüm başlıkları (Ana bölüm başlıkları), yazımda kullanılan puntoda (12 punto) tümüyle büyük harflerle yazılmalıdır. İkinci ve üçüncü derece alt bölüm başlıklarında her kelimenin ilk harfi büyük, diğerleri küçük harflerle yazılmalıdır. Tüm bölüm başlıkları koyu (bold) olmalıdır. Dördüncü dereceden daha ileri derecede alt bölüm başlığı zorunlu kalmadıkça kullanılmamalıdır. Dördüncü dereceden daha ileri ve numarasız bölüm başlıkları dizinde yer almamalıdır.

Birinci, ikinci ve üçüncü dereceden başlıklarda eğer "ve/veya/ile" vb. bağlaçlar varsa, bunlar küçük harflerle yazılmalıdır. Başlıkta yer alan lâtince bitki ve hayvan cins adlarının ilk harfi büyük, tür adlarının ilk harfi küçük ve italik olarak yazılmalıdır.
Çalışma İçinde Kaynak Gösterme
Çalışma içinde kaynakların gösteriminde (değinmelerde) Soyadı, Yıl sistemine (Harvard Sistemi) göre yapılmalıdır. Metin içinde verilen tüm kaynaklar, kaynaklar sayfasında yazılmalı ve metin ile “KAYNAKLAR” sayfasındaki gösterim aynı olmalıdır. 

· Kaynak eserin Yazar(lar)ın Soyad(lar)ı (ilk harfi büyük, diğerleri küçük harf olarak) ve eserin yayın tarihi yazılmalı. Yazar soyadından sonra virgül konulmalıdır.

· Aynı anda birden fazla kaynağa değinme yapılıyorsa, yazar soyadları ve yayın yılları ayrı ayrı yazılıp en eski yayından en yeni yayına doğru sıralanmalı ve yayın araları noktalı virgül (;) ile ayrılmalıdır.
· Aynı yılı kapsayan birden fazla kaynağa değinme varsa, onlar da alfabetik sıraya göre sıralanmalıdır
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ÇALIŞMANIN BAŞLIĞI 

(EN FAZLA ÜÇ SATIR OLACAK ŞEKİLDE, TİMES NEW ROMAN YAZI KARAKTERİYLE 12 PUNTO BÜYÜKLÜKTE  YAZILACAKTIR)
LİSANS ÇALIŞMASI
Öğrencinin Adı--SOYADI / Numarası
ÇALIŞMA DANIŞMANI

Öğretim Üyesinin Unvanı, Adı--SOYADI
ÇALIŞMANIN VERİLDİĞİ AY, YIL

KARAMAN
TEŞEKKÜR
Çalışmanın yürütülmesi ve sonuçlanmasına katkıda bulunan kişi ve kurumlara teşekkür edilen bölümdür. Bir sayfayı geçmeyecek şekilde yazılmalıdır.
	Tarih Ay Yıl

	Ad-Soyad



İÇİNDEKİLER
                                                                                                                                                 Sayfa
111. GİRİŞ


112. MATERYAL VE METOT


(DENEY YAPANLAR İÇİN YAZILACAK, ARAŞTIRMA YAPANLAR BU BÖLÜMÜ YAZMAYABİLİR)
123. SONUÇ VE ÖNERİLER (ARAŞTIRMA YAPANLAR İÇİN)


(DENEY YAPANLAR İÇİN SONUÇLAR VE TARTIŞMA YAZILACAK) 

12KAYNAKLAR


17EKLER




TABLO LİSTESİ
Tablo 1: ..............................

Tablo2: ...............................
ŞEKİL LİSTESİ
Şekil 1: ...............................

Şekil 2: ...............................

ÖZET
Özet anahtar kelimeleriyle birlikte bir sayfayı geçmemeli, yazımda 12 punto ve bir satır aralığı kullanılmalıdır. Özet metninde çalışmanın adı bulunmalıdır. Sayfanın üst kısmına "ÖZET" kelimesi büyük harflerle kalın (bold) yazılarak ortalanmalıdır. En az 150, en fazla 300 kelimelik bir metinden oluşmalıdır.
Anahtar Kelimeler: 
Anahtar kelimeler son satırdan sonra iki aralık bırakılarak sola dayalı ve bir satır aralıklı yazılır. Anahtar kelimelerin ilk harfleri büyük ve sayısı 6’dan fazla olmamalıdır. 

1.  GİRİŞ
1.1 Çalışmanın Amacı
Çalışmanın ilk ve önemli bölümlerinden birincisini oluşturan giriş bölümü “GİRİŞ” başlığı altında yazılmalıdır. Okuyucuyu konuya hazırlayıcı bilgiler verildikten sonra araştırmanın amacı ve kapsamı açıkça belirtilmelidir.

1.3. Literatür Özeti
Bu bölüm konu ile ilgili daha önce yapılmış olan çalışmaları içermelidir. Literatür özetinde güncel ve mümkün olduğunca son yıllarda yapılmış olan çalışmalara ağırlıklı olarak yer verilmelidir.

2.  MATERYAL VE METOT 
(DENEY YAPILAN ÇALIŞMALAR İÇİN YAZILACAK.  
LİTERATÜR ÜZERİNDEN ARAŞTIRMA YAPANLAR BU BÖLÜMÜ YAZMAYABİLİR)
Materyal, üzerinde çalışılan ya da çalışmada kullanılan objedir. Materyalin özellikleri, kullanılma şekli vb. bilgiler bu bölümde yer almalıdır.
Yöntem ise araştırmanın amacına ulaşmasında kullanılan teknik ya da tekniklerdir. Kullanılan metot ya da metotların açık ve anlaşılır bir şekilde bu bölümde anlatılması gereklidir.

Eğer kullanılan metot uluslararası düzeyde standartlaşmış bir metot ise, metodun yalnızca kaynak gösterilerek adının verilmesi yeterlidir. Ancak standart bir metotta herhangi bir değişiklik yapılmışsa ayrıntılı olarak verilmelidir.
3.  SONUÇ VE ÖNERİLER 
(LİTERATÜR ÜZERİNDEN ARAŞTIRMA YAPANLAR İÇİN)
(DENEY YAPILAN ÇALIŞMALAR İÇİN SONUÇLAR VE TARTIŞMA YAZILACAK)
Bu bölümde çalışmadan elde edilen bulgular açık bir biçimde yazılmalıdır. Çalışmanın şekline göre bulgular bazı alt bölüm başlıkları halinde verilebilir. 
KAYNAKLAR
Kaynaklar, sayfanın sol kenar boşluğundan başlayarak büyük harflerle yazılmalı ve başlık ile ilk kaynak arasında iki satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Çalışma içerisinde kullanılan kaynaklar da, soyadı ve yıl sistemine göre dizin haline getirilerek, yine sayfanın sol kenar boşluğu hizasından başlanarak yazılmalıdır.
· Metin içinde verilen tüm kaynaklar, kaynaklar sayfasında yazılmalıdır. Kaynaklar 1,5 satır aralığı kullanılarak yazılmalı, bir satırdan daha uzun kaynakların yazımında ikinci ve daha sonraki satırlar, bir satır aralığı kullanılarak yazılmalı ve birinci satıra göre 1,25 cm içeriden başlamalıdır.

· Makale ise derginin adı, kitap ise kitabın başlığı veya bir toplantıda (kongre, konferans, çalıştay vs.) sunulmuş ise toplantının adı italik olarak yazılmalıdır.

· Metin içerisinde "ve ark." ile kısaltılan yazar adları kaynak listesinde tam olarak verilmelidir.
· Kaynaklarda kullanılan periyodiklerin uluslararası kısaltmaları konmalıdır. Eğer bu kısaltmalar bilinmiyorsa periyodik orijinal adıyla yazılmalıdır.
· Kaynaklar alfabetik olarak sıralanmalıdır. Aynı yazar(lar)ın farklı yıllardaki yayınları veriliyorsa önce yayımlanan yayından başlanarak sıralama yapılmalıdır. Yine aynı yazar(lar)ın, aynı yılda birden çok yayını varsa, metin içerisindeki değinme sırasına göre yayın yılının yanına a, b, c,... gibi harf konarak alfabetik sıralama yapılmalıdır.
· Makale, kitap, bildirilerde yazarlar arası virgül ile ayrılmalıdır. Ancak iki ve daha fazla yazarlarda son yazar "ve" ile ayrılmalıdır.
Aşağıda çeşitli kaynakların yazımıyla ilgili kalıplar ve örnekler verilmiştir.

Makale

Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-makale başlığı (kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta-yayınlandığı dergi (italik ve kelimelerin ilk harfleri büyük)-virgül, cilt ve parançalışma içinde sayı- virgül-başlangıç ve bitiş sayfası (arada – işareti)-nokta.

Yilmaz, I. ve Cukurovali, A., 2003. Synthesis, Characterization and Antimicrobial Activity of the Schiff Bases Derived From 2,4-Disubstituted Thiazole and 3-Methoxy Salicylaldehyde and Their Cobalt(II), Copper(II), Nickel(II) and Zinc(II) Complexes. Transition Metal Chemistry, 28(4), 399-404.

Yilmaz, I. ve Cukurovali, A., 2003. Synthesis and Characterization of New Pd(II) Complexes of Some 2,4-Disubstituted Thiazole Ligands and Their Antimicrobial Activities. Fırat Üniversitesi Fen ve Mühendislik Bilimleri Dergisi, 15(4) , 549-560.
Kitap
Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-kitabın adı (italik ve kelimelerin ilk harfleri büyük )--nokta- yayınlayan yer-virgül, sayfa sayısı-virgül- şehir veya ülke –nokta.

Ekmekyapar, T., 1993. Hayvan Barınaklarında Çevre Koşullarının Düzenlenmesi. Atatürk Üniversitesi., Ziraat Fakültesi, Yayınları, No: 306, 177 s, Erzurum.
Melrose, D.B. ve McPhedran R.C., 1991. Electromagnetic Processes in Dispersive Media. Cambridge University Press, 431 p, New York, USA.
Kitap Bölümü

Çeviri kitaplarda orijinal kitabın değil çeviri kitabın yayın tarihi esas alınacaktır.

Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-bölümün başlığı (kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta-kitabın başlığı (italik ve kelimelerin ilk harfleri büyük)—virgül-editör(ler)-nokta-yayınlayan yer-virgül-şehir veya ülke-virgül- bölümün başlangıç ve bitiş sayfası (arada – işareti)-nokta.

Demirkol, Ş., 2002. Değişim Mühendisliği. Stratejik Boyutuyla Modern yönetim yaklaşımları, Editörler: Coşkun, R., ve R. Altunışık. Beta, s. 163-196.
Rhoades, J.D., 1982. Cation Exchange Capacity. Methods of Soil Analysis, Part 2, Chemical and Microbiological Properties, 2nd ed., Ed: A.L. Page. Soil Sci. Soc. of Amer. Inc., Madison, Wisconsin, 149-157.
Bildiri

Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-bildirinin başlığı (kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta-kongre, sempozyum vb’nin adı (italik ve kelimelerin ilk harfleri büyük)- virgül- yapıldığı yer- nokta.

Yılmaz, İ., Çukurovalı, A., Kavak, N., Demirelli, H., Altun, Y. ve Köseoğlu, F., 2002. Tiyazol Grubu İçeren Bazı Schiff Bazlarının Protonasyon ve Ni(II), Cu(II), Zn(II) Komplekslerinin Kararlılık Sabitlerinin Potansiyometrik Metotla Tayini. XVI. Ulusal Kimya Kongresi, Konya.
Aksuner,  N., Henden E., Yılmaz,  İ., Çukurovalı,  A., 2009. A new fluorescent sensor of cyclobutane-substituted schiff base ligand for the determination of copper(ii) ion. 6th Agean Analytical Chemistry Days, Pamukkale, Denizli.
Çalışma
Soyadı-virgül-ilk adının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-çalışmain başlığı (kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta-çalışmain cinsi (Y.Lisans Çalışmai/Doktora Çalışmai)-virgül-Enstitü -virgül- sunulduğu yer-nokta
Yılmaz, I., 1998. Yeni Bazı Tiyazol Türevlerinin Susuz Ortam Titrasyonları. Yüksek Lisans Çalışmai, Fırat Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü, Elazığ.
Ransom, M.D., 1984. Genetic Processes in Seasonally Wet Soils on the Illinoian Till Plain in Southwestern Ohio. Ph.D. Diss., The Ohio State Univ. Columbus.
Patent

Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-patentin başlığı (kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta – kabul edilen yer-virgül-patent no-virgül- verildiği tarih –nokta.

Rapor

Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-raporun başlığı (kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta-hazırlandığı veya yayınlandığı yer (italik ve kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta.

Saner, E., Alpan-Atamer S., Bahçeli, G., Bayazıt, S., Arat, G. ve Ersan, O., 2002. Çevre Bilgi Sistemleri Ön Rapor. Vizyon 2023: Bilim ve Teknoloji Stratejileri Teknoloji Öngörü Projesi, Çevre ve Sürdürülebilir Kalkınma Paneli, Ankara.
İnternet Kaynağı

(Anonim)-virgül-yılı-nokta-konu başlığı (kelimelerin ilk harfleri büyük)-nokta-yayın yeri-virgül-web adresi ((italik)-(erişim tarihi; gün, ay, yıl)-nokta
a)Yazarı belli değilse:

Anonim, 2002. Guidance notes. The appearance of facing bricks. http://www.thebrickbusiness.com/pdfs/pdf_fac- (Erişim Tarihi:13.09.2006).

b)Yazarı belli ise:
Borchelt,  G., 2002. Choosing the right brick. Mason Contractors 377 Association of America. http://www.masonry-378magazine.com/10-12/cover.html; (Erişim Tarihi :03.09.2006).
Yazılı/Sözlü Görüşme
Soyadı-virgül-ilk adının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-yazılı/sözlü görüşme-nokta-kurumun adresi-virgül- (görüşme tarihi)-nokta
Ülger, A.C., 2007. Sözlü görüşme. Çukurova Üniv. Ziraat Fak. Tarla Bitkileri Öğretim Üyesi, Adana, (20.04.2007).
Yazarı Belli Olmayan, Sorumluluğu Bir Kuruluşa Ait Olan Yayınlar:

Anonim-virgül-yayımlanma tarihi-nokta-yayının adı-nokta-yayınlayan kuruluş-virgül-yayın yeri (italik ve kelimelerin ilk harfleri büyük)-virgül-yayın no-virgül- şehir veya ülke-nokta.

Anonim, 1985. Beşinci Beş Yıllık Kalkınma Planı (1985-1989), Yayın No:1975, Ankara.

Anonim, 1991. The State of Food and Agriculture 1990. FAO, 223p., Rome.
EKLER
Bu bölüme, “EKLER” yazısının ortalanarak yazıldığı bir kapak sayfası ile başlanır.

Çalışma metninin içerisinde yer almaları durumunda, çalışma görünümünü ve bütünlüğünü bozan veya konuyu dağıtıcı, okumada sürekliliği engelleyici nitelikte olan ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun açıklamalar (bir eşitliğin çıkarılışı, geniş kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, örnek hesaplamalar, bilgisayar program listeleri, anket formları, geniş haritalar vb.) bu bölümde verilmelidir.
Bu bölümde yer alacak açıklamalar için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar sunuş sırasına göre, "EK 1, EK 2, EK 3,....." şeklinde her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır.
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