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KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI
BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI
GUVENLIK KAMERA (CCTV) BiRiMi GOREV TANIMI

. Universite yerleskelerinde bulunan giivenlik kamera (CCTV) sistemlerinin kurulum,

konfigiirasyon, bakim ve onarim iglemlerini ytiriitmek.

Kamera, kayit sunucusu ,depolama {initeleri ve ilgili ag altyapisinin kesintisiz
caligmasini saglamak.

Yeni kurulacak kamera sistemleri i¢in kesif yapmak, planlama ve projelendirme
caligmalarini yiiriitmek.

Kamera sistemlerine ait goriintillerin kayit altina alinmasini, saklanmasint ve
gerektiginde erisilebilir olmasini saglamak.

Kamera sistemlerinde olusan arizalar1 tespit etmek, gidermek veya gerekli durumlarda
yiiklenici firmalar ile koordinasyon saglamak.

Giivenlik Kamera (CCTV) birimi tarafindan yiiriitilecek kritik giincelleme,
bakim, yama geg¢isi, versiyon yiikseltme ve benzeri hizmet siirekliligini
etkileyebilecek miidahaleler hakkinda, planlanan islem tarihinden en az 3 (ii¢) giin
once Kritik Giincelleme / Miidahale Talep ve Onay Formu doldurup Bilgi islem

Daire Baskanligina sunmak, gerekli onay siireclerini takip etmek.

Kamera goriintii kalitesi, ag1 ve kapsama alanlarini diizenli olarak kontrol etmek ve
gerekli 1yilestirmeleri yapmak.

Sistemlere ait yazilim ve firmware giincellemelerini gergeklestirmek.
Kamera sistemlerine ait kullanici yetkilendirme ve erisim kontrollerini yapmak.

Giivenlik kamera kayitlarinin mevzuata uygun sekilde saklanmasin1 ve korunmasini
saglamak.

Talep edilmesi halinde yetkili birimlere kamera kayitlarmin temin edilmesi siireglerini
yuriitmek.

Kamera sistemlerine yonelik log kayitlarini izlemek ve gerekli giivenlik kontrollerini
saglamak.

Veri gilivenligi ve 6698 sayili KVKK kapsaminda kamera sistemlerine iligkin gerekli
teknik ve idari tedbirleri uygulamak.

Kamera sistemlerine ait envanter kayitlarin1 olusturmak ve giincel tutmak.

Kamera sistemlerine iligskin bakim, ariza ve miidahale kayitlarini tutmak ve raporlamak.
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Gerekli durumlarda gece, hafta sonu ve resmi tatillerde acil miidahale saglamak.
Yiiklenici firmalar ile bakim, destek ve garanti siireglerini takip etmek.

Kamera sistemleri ve giivenlik kameralariyla ile ilgili teknik sartname, gerekceli rapor
hazirlamak, muayene ve kabul siire¢lerine destek vermek.

Yeni teknolojileri takip ederek sistemlerin gelistirilmesine yonelik 6nerilerde bulunmak.

Taginirlar ile ilgili yapilan degisikliklerde taginir kayit yetkilisine zamaninda bilgi
vermek ve devir siireglerinin takibini yaparak sonuglanmasini saglamak.

Bilgi giivenligi politikalarina uygun sekilde hareket etmek.

Giivenlik Kamera (CCTV) birimi tarafindan yiiriitiilen ariza giderme, cihaz teslimi,
yazilim hata diizeltmeleri ve benzeri is ve islemlerin tamamlanmasinin ardindan,

yapilan islemler hakkinda ayni giin igerisinde ilgili idareye bilgi vermek.
Diger birimlerle esgiidiimlii ¢aligmak.

Idare tarafindan yapilacak egitim programi hazirlik calismalarma ve uygulamalarina

katilmak.

Birimiyle ilgili lisansli yazilimlarin kullanimi ve lisans siirelerinin takip edilerek lisans

bitiminin en az 5 (bes) ay oncesinden Bilgi Islem Daire Bagkanin bilgilendirmek.

Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 tarafindan gerceklestirilen mal ve hizmet alimlarma iliskin
olarak; teknik sartname hazirlanmasi siireglerine katki saglamak, piyasa arastirmasi
caligmalarinda gorev almak, muayene ve kabul islemlerinde teknik personel olarak yer
almak ve ilgili siirecleri mevzuata uygun sekilde yiiriitmek.

Ilgili mevzuat, iist yonetim kararlar1 ve Bilgi Islem Daire Baskanhig: talimatlari

dogrultusunda verilen diger gorevleri yerine getirmek.



