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KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI
BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI
EBYS SORUMLUSUNUN GOREV TANIMI

Universitemiz e-imza sorumlusu olarak; elektronik imza (e-imza) siireclerinin
yOnetimini saglamak, kullanicilarin e-imza basvuru, teslim, kurulum ve kullanim
islemlerini yiiriitmek, e-imza sertifikalarinin siire takibini yapmak, yenileme islemlerini
koordine etmek, kullanicilar1 bilgilendirmek ve e-imza ile ilgili tim siiregleri takip
etmek.

E- Imza listesini siirekli giincel tutmak,

Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemi yoneticiligini yapmak ve bu kapsamda
Universitemizde yeni kurulan ve/veya kapatilan birimlerin sisteme tanimlama
islemlerini ve akademik ve idari personelin biitiin tanimlama/degisiklik islemlerini
yapmak,

EBYS ile ilgili OTRS den gelen mesajlar1 kontrol etmek ve sorumluluk alani ile ilgili
gerekli islemleri yapmak

EBYS sistemi {izerinde olusan hata, eksiklik ve kullanici taleplerini degerlendirmek,
gerekli durumlarda ilgili firma veya teknik destek birimi ile koordineli ¢caligmak.

EBYS ve e-imza sistemleri ile ilgili mevzuat degisikliklerini takip ederek gerekli
giincellemelerin uygulanmasini saglamak.

EBYS ve e-imza sistemlerinde meydana gelen giivenlik ihlali, erisim problemi veya veri
kayb1 risklerine kars1 gerekli dnlemlerin alinmasina katki saglamak.

Bagkanlik tarafindan yiiriitiilen dijital dontisiim, belge yOnetimi ve bilgi giivenligi
calismalarina destek vermek.

Universitemizle ilisigi kesilen personelin EBYS hesabini kapatmak,

10) Universitemiz E-Miihiir sorumlusu olarak, E-Miihiir ile ilgili tiim siiregleri takip etmek

11) Bilgi islem Daire Bagkanligi'nin kurum igi ve dis1 yazigmalarini yapmak,

12) Bilgi islem Daire Baskanligi'ndaki evraklarin dosyalama ve arsivleme islerini yapmak,

13) Birim personelinin 6zliik haklari ile ilgili yazigmalar1 yapmak,

14) Tiim yazigmalar takip etmek, cevap verilmesi gereken yazilara vaktinde ve dogru olarak

cevap vermek,

15) Kurum tarafindan alimi yapilan EBYS yazilimi, e-imza sistemi ve ilgili lisanslama

stireglerinde teknik sartname hazirlama, piyasa arastirmasi, muayene ve kabul iglemleri



ile teknik degerlendirme siireglerinde gorev almak.

16) Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iliskin goriis ve 6nerilerini bildirmek,

17) Gérevi ile ilgili siirecleri Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kalite Politikas1 ve
Kalite Yonetim Sistemi ¢ercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
ylriitmek,

18) Gorev alaniyla ilgili aragtirma ve incelemeleri yapmak ve bunlari raporlamak.

19)EBYS sorumlusu tarafindan yiiriitillen ariza giderme, cihaz teslimi, yazilim hata
diizeltmeleri ve benzeri is ve islemlerin tamamlanmasinin ardindan, yapilan islemler

hakkinda ayni giin i¢erisinde ilgili idareye bilgi vermek.

20) Diger birimlerle esgiidiimlii ¢aligsmak.
21)1lgili mevzuat, {ist yonetim kararlar1 ve Bilgi Islem Daire Baskanhg: talimatlari

dogrultusunda verilen diger gorevleri yerine getirmek.



