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Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu yonerge, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Boliimiiniin lisans 6gretimi kapsaminda yer alan ve 6grencilerinin mesleki bilgi ve
becerilerini  gelistirmek  amaciyla  hazirlanan  stajlarmin  gerceklestirilmesinde  ve
degerlendirilmesinde uyulmas1 gereken sartlar;, “Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj
Uygulama Y o6nergesi” dogrultusunda belirler.

Madde 2- Bu yonerge Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Bolum Staj Komisyonu

Madde 3- Bolim diizeyinde 6grencilerin staj ¢alismalari, Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj
Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiliir. Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu,
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bagkanina karsi sorumludur. Bilgisayar Miihendisligi B6lUm Staj
Komisyonu’nun kararlar1 yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra Miihendislik Fakiiltesi
Dekanliginca dosyalanir ve saklanir.

Staj Konusu ve Icerigi

Madde 4- Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii olduklar1 Staj-1 (30 is giinii) ve Staj-2 (30 is giinil)
stajlar1, 6grencilerin almis olduklar1 ders ve laboratuvar ¢alismalarimin kurumlardaki uygulanigini
ogrenmek, mesleki bilgi ve becerilerin gelistirmek amaciyla konu ile ilgili kurumlarda yapacaklari
calismalardir.

Staj Suresi

Madde 5.1- Ogrencinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 60 (Altmus)
is giiniidiir.

Madde 5.2- Bir igyerinde 30 is giiniinden daha az siireyle staj yapilamaz. Bir is giinii en az sekiz
(8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt:
giin ¢aligabilir. Herhangi bir mazeret nedeniyle 30 giinden az yapilan stajin kalan siiresi bir sonraki
staj donemine aktarilir ve BolUm Staj Komisyonun uygun gordiigii bir kurumda stajin kalan siiresi
tamamlanir.

Madde 5.3- Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda,
resmi tatil disindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.



Staj Donemleri

Madde 6.1- Stajlar, Bahar Yariyilinin sonu ile bir sonraki 6gretim yili Giiz Yariyilinin baglangici
arasindaki tatil siiresi i¢inde yapilir. Mezuniyeti igin sadece staji kalan Ogrenciler Bilgisayar
Miihendisligi Bolum Staj Komisyonunun belirttigi siirelerin disinda da stajini tamamlayabilir.

Madde 6.2- Stajin yapilabilecegi zamanlar, bahar yariyilimin sonu ve giliz yariyilinin basi
arasindaki yaz tatili donemi olup, staj dénemi kesin tarihleri staj komisyonu tarafindan basvuru
tarihleriyle beraber duyurulur.

Madde 6.3-Stajin kesintisiz yapilmasi esas olup, staja devam zorunlulugu gereklidir. Ancak,
stajyer 6grencinin kabul edilebilir bir mazeretinin bulunmasi ve Bilgisayar Miihendisligi B6lUm
Staj Komisyonunun uygun bulmasi halinde aralikli olarak da staji tamamlayabilir.

Staj Zorunlulugu

Madde 7- KMU Miihendislik Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi 6grencilerinin lisans derecesini
alabilmeye hak kazanabilmeleri i¢in tamamlamalar1 gerekli ders kredisi yaninda Karamanoglu
Mehmetbey Universitesi Mihendislik Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi Staj Yonergesi kurallart
cercevesinde, Miihendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini
artirmak amaciyla, 2 donem halinde toplam 60 is giinii staj (pratik caligma) yapmalar1 zorunludur.

Staj Yeri

Madde 8.1- Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektér kuruluglarinin yetkinliginin onaylanmasinda
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonunu yetkilidir.

Madde 8.2- Ogrenci stajmi yurticinde veya yurtdiginda boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet
gosteren ve bilgisayar alaninda yetkinligi bulunan en az bir miihendis olmali ve Bilgisayar
Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu tarafindan yetkinligi onaylanmalidir. Staj dosyasinda imza
atan kisinin Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonunca yetkinligi onaylanan kisi olmalidir
ve ilgili kisiye ait kase ya da diploma fotokopisi kesinlikle olmalidir. Genel Miidiir, Proje Amiri
seklinde kaseleri tasiyan staj dosyalari kabul edilmeyecektir.

Madde 8.3- Ogrenci staj yerini, Boliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi
girisimleri sonucu temin ettigi yurt i¢inde ya da yurt disinda ilgili miihendislik alaninda faaliyet
gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan secer.

Madde 8.4- Staj yeri bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Ogrencilerin bularak 6nerdigi staj yerinin
uygun olup olmadigina Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Uygulama Esaslari gergevesinde
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu karar verir.

Madde 8.5- Ogrenciler diledikleri takdirde yurtdisinda da stajlarin1 gergeklestirebilirler. Ancak,
gidecekleri {ilkelerde, iiniversitenin dgrenciyi staj siliresince kapsayan genel saglik sigortas1 kabul
edilmemesi durumunda, sigortanin ilgili isveren tarafindan karsilanmasi ve bunun staj
komisyonuna belirtilmesi zorunludur.



Madde 8.6- Ayni isyerinde birden fazla staj yapilamaz. Ancak, ayni sirketin farkli isyerlerinde staj
yapilabilir.

Madde 8.7- Staj Komisyonunca uygun goriiliip onaylanmayan bir igsyerinde yapilacak ¢alisma, staj
calismasi olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.

Staj Icin Yapilacak Hazirhklar

Madde 9- Ogrenciler staj basvurularmni, Bilgisayar Miihendisligi B6lim Staj Komisyonundan
temin edecekleri bir form dilekce (EK-1: Staj Bagvuru Formu) ile yaparlar. Ogrenciler, bu form
dilekceyle staj yapacaklar1 kuruma/kurulusa bagvururlar.

Staja Baslama

Madde 10.1- Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri i¢in béliimlerinde en az dort yariyil egitim
almis olmalar1 gerekir.

Madde 10.2-Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag1 staj yapma isteginin kabul edildigine
dair baglikli veya kaseli, tarihli ve stajin adimi igeren onayli bir belge ile 6nceden belirtilen
tarinlerde Bilgisayar Miihendisligi Béliim Staj Komisyonu Baskanligina basvurur. Ogrencinin
bagvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl bilgiler
istenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarma staj
komisyonundan onay aldiktan sonra belirlenen tarihlerde baslayabilirler. Staj komisyonunun onay1
olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

Madde 10.3- Staj yeri kabul edilip onaylanan &grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir.
Onay alian yerde stajin mazeretsiz olarak kesilmesi ve tamamlanmamasi durumunda staj gegersiz
sayilacaktir.

Stajin Yiiriitiilmesi

Madde 11.1- Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 11.2- Ogrenc1 staj yaptig1 ig yerinin tiiziik, yonetmenlik, yonerge ve ¢alisma kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek

calismalar1 yapmak ve bu galigmalara katilmak zorundadir.

Madde 11.3- Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan
staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

Staj Dosyalarinin Hazirlanmasi ve Teslimi
Madde 12.1- Yurt i¢inde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tirkgedir. Yurt

disinda yapilan stajlar icin staj dosyalar1 Tiirkce ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu dillerin
disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak terciime ettirilmelidir.



Madde 12.2- Her bir staj i¢in ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha dnceden eksik yapilan
veya kismen yapilan stajlar i¢in de ayn bir staj dosyasi hazirlanmalidr.

Madde 12.3- Staj dosyalar1 her yil boliim staj komisyonunun belirledigi zamanda boliim staj
komisyonu bagkanligina teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen 6grencinin staji kabul
edilmez.

Madde 12.4- Staj dosyasi eksik doldurulmus ya da tiniversiteye ulasmamis ogrencilerin stajlari
kabul edilmez. Adi gecen dosyamin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci isleri,
Boliim Bagkanligi ve Staj Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 13.1- Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalarinin degerlendirilmesi Bolum
Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

Madde 13.2- Bolim Staj Komisyonlar1 staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini
gerektiginde bolimiin diger Ogretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bolim  Staj
Komisyonlar1 degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sozli sinav diizenleyebilirler, staj ¢aligmalarini
yerinde denetleyebilirler.

Madde 13.3- Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan
veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen &grenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cergevesinde sorusturma
agilir.

Madde 13.4- Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki bilgileri igceren bir staj dosyasi
Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir ve staj1 gecersiz sayilir.

Madde 13.5- Staj inceleme sonuglari Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan
edilir.

Staj Calismalarinin Yonetimi

Madde 14.1-Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci i¢in 5510 Sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda “is kazas1 ve meslek hastalig1”
sigortast yaptirilir.

Madde 14.2- TEAS, TEIAS, PTT gibi kuruluslarin sadece Ankara Merkez Bilgi Islemlerinde
yapilan stajlar kabul edilecektir. Bu kuruluslarin diger sehirlerdeki subelerinde yapilan stajlar kabul
edilmeyecektir.

Madde 14.3- Bilgisayar alim/satim islemiyle ugrasan firmalarda yapilan stajlar kabul
edilmeyecektir. Bilgisayar firmasimin en azindan yazilim ya da donanim iireten bir dali olmalidir.
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Madde 14.4- Staj dosyalar1 3 yonden degerlendirilmektedir: Ilgi, icerik diizen. Ilgi: konunun
Bilgisayar Miihendisligi ile ne kadar ilgisi oldugu. Igerik: Yapilan staj kalitesi, bir proje yapilip
yapilmadigi, yapilan ¢alismanin sunumu, konunun zorunlulugu ve orijinalligi gibi. Diizen: Dosya
diizenli mi daginik mi1, imzalar ve miihiirler tamam mi1, miihendis onaylar1 var mi, dosyanin takvimi
dogru doldurulmus mu, her giin i¢in en az 1 sayfa var m1 gibi. Biitiin staj dosyalar1 bu ii¢ yonden
degerlendirilir. Onaysiz staj dosyalar1 degerlendirilmeyecektir.

Madde 14.5- Toplam 60 giinlik staji Boliim Staj Komisyonunca onaylanan ogrenciler diger
derslerinden de basarili olmalar1 halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Ogrencilerin Uyacaklar1 Kurallar

Madde 15.1- Ogrenciler staj siiresince staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine ve Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Stajyerlerin  staj
yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.

Madde 15.2- Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve
disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag¢ ve gerecleri
Ozenle kullanmakla yukimludir. Bu yukiamldlikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii
sorumluluk &grenciye aittir.

Madde 15.3- Yukaridaki hususlara uymayan &grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.

Staj Cahismalarinin Degerlendirilmesi
Madde 16.1- Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu, staj uygulama esaslarinda belirtilen
stire igerisinde toplanir. Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu toplanti1 giiniine kadar

teslim edilmis olan staj dosyalarini inceleyerek degerlendirir ve sonuglandirir.

Madde 16.2- Staj yukumliligi bulunan 6grenci, stajlarini basari ile tamamlamadigi siirece mezun
olamaz.

Staj Raporlarimin Saklanma Siiresi

Madde 17- Ogrenci staj belgeleri en son islem gordiigii tarihten itibaren 2 (iki) y1l siire ile ilgili
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’nda muhafaza edilir.

Boliim Staj Komisyonu Kararina itiraz

Madde 18-Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bir hafta icinde, Bilgisayar
Miihendisligi Boliim Baskanligi'na dilekgeyle bagvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar Bilgisayar
Muhendisligi Bolim Staj Komisyonun goriisii de alinarak boliim kurulu tarafindan incelenir ve
sonuglandirilir. Itirazlar, basvuru tarihinden itibaren en geg iki hafta i¢inde karara baglanir.



Staj Muafiyeti

Madde 19- Ogrenciler, daha dnceki Yiiksekogretim Kurumlarinda, staj yaptiklarini belgelemeleri
halinde, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu uygun gordiigii takdirde Bolim Kurulu
karartyla stajdan muaf tutulabilirler.

Hukim Bulunmayan Haller

Madde 20- Bu Uygulama Esasinda hiikiim bulunmayan hallerde Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine aykirt olmamak kaydi ile
Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu yetkilidir. Bu esas, Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Bilgisayar Miihendisligi Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginde yapilan degisiklikler
dogrultusunda yenilenebilir.

Yurutme

Madde 21- Bu esas Miuhendislik Fakiltesi Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanligi
denetiminde, Bilgisayar Miihendisligi Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiliir.



